Kommandon i Biet

Foér er som vill jobba helt och hdllet med tangentbord, och inte anvdnda musen, kommer
har lite kommandon som underlattar ert arbete i Biet.

- Alt+I Med detta kommando éppnar du upp menyn “Instéllningar”. Sedan gar du med
piltangenterna dit du vill och trycker pa "Enter” for att aktivera ditt val. Se bild nedan.
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- Alt+1 Med detta kommando kommer du till funktionstangenterna F1-F12. Sedan gar du
med pilarna dit du vill och aktiverar ditt val med "Enter”.

- Alt+2 Anvands for att kunna byta flik i en applikation. Sedan véljer ni Alt+3 fér att g
till nasta flik och Alt+2 for att ga till féregaende flik. Se bild nedan.
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- Home Om ni arinne i tex. en rad eller i foten i en kalkyl och vill komma till kanten kan
ni trycka pa "Home” pa tangentbordet. D3 atergar ni till pilen pd vénster sida i Biet. Se
bild nedan.
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- Home/End Med hjélp av dessa tangenter kan ni hoppa till bérjan eller slutet av en sida
som innehaller mycket infomation.

- Page Up/Page Down Med hjdlp av dessa tangenter kan ni bladdra en hel sida i taget
vid sidor med mycket information.

- F1 & F12 Dessa tva funktionstangenter har samma innebérd var ni &n befinner er i

Biet. For att atergd utan att spara klickar ni pa F1 och fér att godkanna och ga vidare till
nésta sida eller till utskrift klickar ni pa F12.

- Enter Enter anvands for att godkdnna en rad pa en sida till skillnad fran F12 som god-
kanner hela sidan. Du kan &ven anvanda dig av Enter for att fa upp olika val vid ett fler-
valsfalt. Se bild nedan.
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