
Kommandon i Biet

För er som vill jobba helt och hållet med tangentbord, och inte använda musen, kommer
här lite kommandon som underlättar ert arbete i Biet.

- Alt+I   Med detta kommando öppnar du upp menyn �Inställningar�. Sedan går du med
piltangenterna dit du vill och trycker på �Enter� för att aktivera ditt val. Se bild nedan.

  

- Alt+1   Med detta kommando kommer du till funktionstangenterna F1-F12. Sedan går du
med pilarna dit du vill och aktiverar ditt val med �Enter�.

- Alt+2   Används för att kunna byta flik i en applikation. Sedan väljer ni Alt+3 för att gå
till nästa flik och Alt+2 för att gå till föregående flik. Se bild nedan.

  

- Home   Om ni är inne i tex. en rad eller i foten i en kalkyl och vill komma till kanten kan
ni trycka på �Home� på tangentbordet. Då återgår ni till pilen på vänster sida i Biet. Se
bild nedan.

  



- Home/End   Med hjälp av dessa tangenter kan ni hoppa till början eller slutet av en sida
som innehåller mycket infomation.

- Page Up/Page Down   Med hjälp av dessa tangenter kan ni bläddra en hel sida i taget
vid sidor med mycket information.

- F1 & F12   Dessa två funktionstangenter har samma innebörd var ni än befinner er i
Biet. För att återgå utan att spara klickar ni på F1 och för att godkänna och gå vidare till
nästa sida eller till utskrift klickar ni på F12.

- Enter   Enter används för att godkänna en rad på en sida till skillnad från F12 som god-
känner hela sidan. Du kan även använda dig av Enter för att få upp olika val vid ett fler-
valsfält. Se bild nedan.

  


