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1. Uppstart och avslut

System Biets uppstartsmeddel ande pa skarmen:

Anvandare X
Ange Anvandare
Ange Anvandare |hiet

Ange Lisenord

| Ok I

Bild 1Biet systemet: Uppstartsmeddel andet

Hé&r skriver Du in det uppstartsnamn, som Du fick av oss vid installationen. Det vanligaste
namnet & "biet", uttryckt i gemena bokstéver.

System Biet VW 0.Z0002Z.BIDEBH(O308)

(&) 1991 - 2000 EBiet Konsult AF

MNarn

|H11-:ae 1

Bild 2 Biet systemet: Anvandarnamnet

Hér skriver Du in Ditt personliga anvandarnamn, d v s "Mikael”. Om Ditt anvandarnamn &
"Mikael" med versal begynnelsebokstav, foljd av gemener, s kan Du inte skriva "MIKAEL"
e dyl. Efter tre misslyckade forsok att ange ett riktigt anvéndarnamn blir Du utkastad ur

systemet. Uppstartsmeddel andet visas pa nytt.

Om ett [6senord krévs for att kommain i System Biet uppmanas Du ange detta. Ifall inget
|6senord kopplatstill Ditt anvandarnamn kommer Du efter avgivande av dettatill System

Bietshuvudmeny.



Egji BietSystem

Instéllningar MenySystem Ditektvalsmeny Hjdlp

HUVUDSTITEM Datum 20000328

Text & Eild AE 15:18

3= Orderl
4 = Efferkalloyl I
5 = Orderarkiv I
f = Re&'stervgrdl
T = Administration
3= Avslutal

vel [L ]

Fl F2 Order per kund Stkning Artikel per onder Utsknfter

i F& Fo Artikelsdkning Fl1 Fl12

Bild 3 Biet systmet: Huvudsystemmenyn

For att avsluta System Biet valjer Du menyalternativet "Avsluta’.



2. Menyval

System Biet & uppbyggt i menyer. N& Du startar systemet kommer Du foérst till
huvudsystemmenyn:

Det finns tre olika sétt att navigera i System Biets menyer. Du kan t.ex. skriva det 6nskade
alterntaviets turordningssiffra, flytta markéren , m h a piltangenterna eller anvénda musen for
att bekraftavalet av meny alternativ.

Det finns &ven mojlighet till snabbforflyttning mellan systemets menyer. Om Dut ex vill gain
i ordersystemet, for att skriva ut en arbetsorder, kan Du gora det genom att forst vaja
dternativ. "Order” i huvudsystemmenyn, sedan vdja adternativ "Utskrifter" i
ordersystemmenyn och sedan vélja " Arbetsorder” i utskriftsmenyn.

Ett alternativ till detta & att skriva"3,2,1", nér Du befinner Dig i huvudsystemmenyn. Du
kommer dadirekt till bilden for utskrift av arbetsorder.



3. Direktvalsmenyn

Funktionstangent F2 anvands for att ta upp den s k direktvalsmenyn pa skarmen.
Funktionstangenten ger alltid tillgang till direktvalen, d v s Du kan trycka F2 oavsett var Du
befinner Dig i Biet systemet.

Direktval smenyns funktionsupplaggning skiljer sig & mellan olika foretag, beroende pa vilka
funktioner man velat ha. De vanligast forekommande funktionerna finns med i Bild 4:

Skarmutsheift
Kallorlfordetfarkiv b
Utskrifter ]
Bt sktivare
Sdkitg

Bild 4 Biet systemet: Direktvalsmenyn

3.1 Skarmutskrift

Funktionen " Skarmutskrift" anvands for att gora en utskrift av skarmen pa skrivaren.
3.2 Kalkyl/order/arkiv

Funktionen "Kalkyl/order/arkiv" anvands for att gain i kalkyl- order- eller orderarkivsystemet
parallellt med det arbete Du for tillfallet hdller pAmed i Biet systemet.

Om Du t ex haller pa att registrera en order och vill titta pa en av ordrarnai arkivet behover
Du inte avsluta den pagaende orderregistreringen. Istdllet valjer Du "Kalkyl/order/arkiv" i
direktvalsmenyn.

Du utfor onskat arbete pa vanligt sitt. Nar Du ar klar och gér ur funktionen kommer Du
tillbakatill det stéllei systemet dér Du befann Dig tidigare.

Samtliga systemets funktioner kan laggas upp i direktvalsmenyn for parallellanvandning pa
detta sitt. Du kan aven utnyttja parallellanvandningen i flera steg. Om Du t ex gatt in i
kakylsystemet m h a direktvalsalternativet "Kakyl", har Du m h a F2 mgjlighet att ta upp
direktvalsmenyn pa nytt och vélja en annan funktion. Parallellavandningen kan goras i sa
manga led som datorns minne klarar av.



3.3 Utskrifter

Funktionen "Utskrifter" anvands for att gora olika utskrifter, utan att forst ga in i aktuellt
undersystem. En ruta med de olika utskriftsalternativen visas pa skarmen:

Skirmutslaift

Kallorliord et atliv p
Offert

Bt sktivare Kalleyl

Sikning Kalkyl planeting
Drder planeting
Athetsorder
Fidljesedel
Orderhekriftelse
hMazkinbelizaning

Bild 5 Biet systemet: Utskriftsalternativ i direktvalsmenyn

Beroende pa vilken utskrift Du valt kommer Du till motsvarande skarmbild. Om Du t ex
véjer utskrift av "Offert" kommer Du fdljaktligen till samma skarmbild, som om Du gétt in i
kalkylsystemet, valt menyalternativet "Utskrifter” och sedan utskrift av "Offert” i
utskriftsmenyn.

3.4 Byt skrivare

Funktionen "Byt skrivare" anvands for att alternera mellan de olika skrivare som finns
anglutnatill Biet systemet.

Den valda skrivaren anvands for samtliga utskrifter, tills Du m h a funktionen "Byt skrivare"
véljer en av de andra.

3.5 Sokning

Direktvalsfunktionen "Sokning" anvands for sokning pa begreppen "kund", "leverantor",
"kundamne" och "artikel". Funktionen nds m h a funktionstangenten F4.

SCOENING EUND
Eiet Exewmpel AE

Fund nr I_ J

Bild 6 Biet systemet: Sokning kund, val av kund



4. Snabbfunktioner m h a funktionstangenter i menysystemet

Forutom funktionstangent F2, vilken (oavsett var Du befinner Dig i systemet) ger tillgang till
direktvalsmenyn, finns det aen andra funktioner, som kan underlétta Ditt arbete. Dessa
funktionstangentstyrda hjélpmedel kan anvandas nér Du befinner Dig i menysystemet.

4.1 Order per kund

Funktionstangent F3=order per kund anvands for att ta fram information om vilka ordrar som
finns under arbete, for valfri kund. Ordrarnas nummer, arbetsnamn, bestédlningsnummer och
belopp presenteras. Dessutom kan Du se huruvida ordrarna ar frislgppta (d v s klarmarkerade)
och om de ar sparrade for fakturering.

CJRDER PEER EUND
Eiet Exempel AE

Eund Ereditgrans
Telefon Kundreskontrasaldo
Telefax I order

Fund nr I_ J

Bild 7 Biet systemet: Order per kund, val av kund
4.2 SOkning

Funktionstangent F4=sokning anvands for att fa information valfri kund, leverantor, artikel
eller ett kundamne (se 3.5 S6kning).

4.3 Antal artiklar i order/kalkyl/orderarkiv/bestéallning

Funktionstangent F5=antal artiklar i order/kakyl/orderarkiv/bestélining anvands fér att ta
fram information rorande tillgang/atgang av en valfri artikel.

Totalt antal av artikeln i order, i bestdllning och i lager visas pa skarmen. Dessutom far Du
information om artikelns typ och bendmning.

Beroende paom Du véljer att se paanta artiklar i order, i kalkyl eller i orderarkiv ges aktuell
detaljinformation betréffande tgangen av artikeln i en ruta pa skarmen. Om Du &r intresserad
av antal artiklar i bestéllning presenteras information om de utestaende bestalIningarnai rutan.



Antal artiklar i1 order DATUH
Biet Exempel AE

Artikel nr I ;]

Fy=siskt lager I order I Best&llning

Bild 8 Biet systemet: Antal artiklar i order, val av artikel

N&r Du kommer in i bilden & antal av artikeln i order forinstéllt. Om Du istéllet vill se pa
antal artiklar i kalkyl, i orderarkiv eler i bestdllning trycker Du motsvarande
funktionstangent, F6=kalkyl, F7=arkiv eller F8=bestéllning, for att stélla om systemet for
presentation av 6nskad information. Bildens rubrik éndras pa ett Gverensstammande Sétt.

4.4 Utskrifter

M h a funktionstangent F6=utskrifter kan Du gora orderrelaterade utskrifter, utan att ga
omvégen via ordersystemet.

UTSERIFT AV ORDEER DATUM 25/03 2000
Eiet Exempel LE

Order I—J

JA Antal exemplar
Lrhetsorder [w E'
Féljesedel O |I
Orderkbekraftelse r' 1
Leveransetiketter O 1

brbetskalkyl

_l
fl

Bild 9 Biet systemet: Orderutskrifter

Om inga ordrar finns registrerade pa den valda kunden meddelar systemet "INGA ORDER
REGISTRERADE PA DENNA KUND" och markéren placeras vid "Order nr" for ett nytt
forsok.



5. S6kning i listor

| dllade olikalistor (kundlistan, artikellistan, leverantorslistan, listan med "V ar referens" och
med "Leveransvillkor" m m) som anvands i System Biet finns omfattande sokmgjligheter.
Héar anvands leverantordistan som exempel, men sokningen sker pa samma sétt i samtliga
listor.

SOFNING LEVERLNTOR
BEiet Exempel AEB

Lewverantor nr I :]

Bild 10 Biet systemet: Sokning i leverantorslistan

Nar markoren befinner sig i lamplig kolumn kan Du direkt borja skriva. Sa fort Du skrivit in
den forsta bokstaven/siffran i sokbegreppet visas en ruta med rubriken "Sokning leverantor”
upp pa skarmen. Nar Du anvander sokningsfunktionen i artikellistan har rutan rubriken
"Sokning artikel”, motsvarande géller for sokning i andra listor.

Du kan aven vdja "fri text-sokning", d v s soka efter en teckenkombination inne i ett
sokbegrepp. Du ersétter de delar av teckenstrangen som kan vara "vad som helst” med "*".



6. Hjalptangenten

| System Biet finns anvandarhjalp inlagd l6pande i systemet. Oavsett var i System Biet Du
arbetar for tillfalet kan Du altid trycka pa tangentbordets hjalptangent och fa fram aktuell
hj &l ptext.

Om Du arbetar vid en terminal kommer Du & systemets hjélptexter genom att trycka pa
tangentbordets gréna tangent (hjaptangenten). Om Du arbetar vid en PC eler en MAC nér
Du hjélptexten m h a olika tangenter, beroende pa hur funktionen lades upp vid installationen.

Om Du inte kommer ihag vilken tangent som definierades for hjalpen kan Du prova att trycka
<Escape> tva ganger. Tangenten finns langst upp till vanster pa tangentbordet. En annan
tangent som brukar anvandas & <Scroll Lock>, endast en tryckning & da nddvandig. Den
tangenten finns i tangentbordets ©vre del, ovanfér <Insert>, <Home> m fl. Ifall
funktionstangent F10 inte har nadgon annan funktion, pa det stdlle dar Du befinner Dig i
systemet, kan Du &ven na hjapen m h a dennatangent.

Hjalptexten &r upplagd i upp till fem olika nivaer. Forsta gangen Du trycker pa hjd ptangenten
visas hjdlptexten for det falt dar markoren befinner sig. Andra tryckningen ger hjdp for den
sida dar markoéren befinner sig. Har beskrivs bl a de funktionstangenter som finns definierade
i den aktuella skdrmbilden. Tredje tryckningen ger hjdlp avseende den funktion, dér Du for
tillfallet arbetar. Fjarde tryckningen ger en beskrivning av menyfunktionerna. Den femte
tryckningen ger den mest 6vergripande hjélpen, d v s har beskrivs Bietsystemet.

Hjdp avseende system och menyfunktion finns alltid tillganglig, sedan finns det mer eller
mindre detaljerad hjalp att f4, beroende pa var Du befinner Digi System Biet.

Ifall hjdpen innehdller mer text an vad som far plats pa en skarmsida anvander Du <Page
Up/Down>, alternativt <Next/Previous Screen>, <Home>, <End> eller piltangenterna, for att
"rulla’ hjélptextrutan. Du ser att Du har kommit till slutet av texten, genom att ett antal
stjarnor, "*******" visgs pa den sista raden i rutan. FOr att gora en utskrift av aktuell
hjalptextrutas innehall trycker Du F11.
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