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Biet Efterkalkyl

Efterkalkyl

| Biet systemet finns en funktion for efterkalkylering av jobben, s att Du kan se huruvida
varje jobb l6nat sig for foretaget, d v s om Ni gjort en realistisk bedémning av material- och
tidsdtgang vid offerering. En efterkalkyl utgors dels av den registrerade ordern, dels av de
uppgifter som registrerasi tidsrapporteringssystemet.

En meningsfull efterkalkylfunktion forutsatter en grundlig genomgang av foretagets arbetssétt
och kostnader. En speciell artikelupplaggning kréavs ocksa. Detta arbete utgor det forsta steget
mot en effektivare produktion och en mer realistisk prissattning.

T im R E AL E W L Datum 20000404
PrePres=s LB 02:54

—} 1 =Eﬂerk§!1gfl|
2= Utslm'ﬂerl

3 = Anmllering |

4 = Tidsrapporteting person |

3 = Tidsrapporteting Drderl

Val |1

Bild 1 Efterkalkyl: Efterkalkylmenyn

¢ Efterkalkyl

Héar gors registreringar och eventuella redigeringar av efterkalkylen. Efterkalkylen baseras pa
den registrerade ordern  och  inrapporterad  tid (i efterkalkylfunktionens
tidsrapporteringssystem).

¢ Utskrifter

Under detta menyval gor Du de efterkal kylrel aterade utskrifterna. | efterkalkylsutskriften visas
I princip samma information, som Du ser vid registrering och redigering av efterkakyler.
Informationen presenteras dock mer 6verskadligt, sa att Du l&ttare kan gora jamforelser och
dra slutsatser. Forutom utskrift av en enskild efterkalkyl kan Du &ven skriva ut en Oversikt
med flera kalkyler.

Du kan ocksa gora en utskrift Over upparbetningsgraden i pagaende ordrar, vilket bl a kan
vara bra att ha vid boksluts- och kvartalsrapporteringsarbete. Dérefter foljer tre olika
tidsrapportrel aterade utskrifter, vilka baseras pa"order", "person” eller "artikel".
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Biet systemet erbjuder en funktion for upplaggning och utskrift av tidsrapporteringsblanketter.
Dessa anvédnds av personden, for att rapportera utfort arbete.  Innan
tidsrapporteringsblanketterna 18ggs upp bor ett organisationsschema ha tagits fram (se 1.
Genomgang av arbetssitt och kostnader, sarskilt da 1.4 Organisationsschema for
efterkalkylenstidsartiklar). Uppléaggning och utskrift av tidsrapperingsblanketter gors under
menyval "Blankett arbetsrapport” i utskriftsmenyn.

¢ Annullering
Om en efterkalkyl av nagon anledning inte ska finnas kvar i systemet kan den tas bort under
menyval "Annullering".

En efterkakyl kan inte annulleras férran en manad efter faktureringen. Om den
bakomliggande ordern annulleras forsvinner éven efterkalkylen ur systemet.

¢ Tidsrapportering person
Tidsrapporteringen kan i System Biets efterkalkylfunktion antingen goras per person eller per
order.

Under menyval "Tidsrapportering person” baseras rapporteringen pa person, d v s olika
personers tidsrapporteringskort registreras, sa att den tid de lagt ner pa arbete med olika ordrar
tasmed i efterkakylen for respektive order.

¢ Tidsrapportering order
Tidsrapporteringen kan i System Biets efterkalkylfunktion antingen goras per person eller per
order.

Under menyval "Tidsrapportering order" baseras rapporteringen pa order, d v s istéllet for
personliga  tidsrapporteringskort  anvands  ett  rapporteringssystem  baserat  pa
tidsatgangsregistrering per order.
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1. Genomgang av arbetssatt och kostnader

Efterkalkylfunktionen forutsitter en grundlig genomgang av foretagets arbetssitt och
kostnader. Det forsta Du bor gora ér att dela upp foretaget i avdelningar. En rimlig timkostnad
for arbete, utfort pa resp avdelning, berdknas. Avdelningarna delas sedan in i mindre grupper,
baserade pa arbetsuppgifter. Sedan definieras de tidskoder som ska anvandas for
efterkalkyleringen.

1.1 Avdelningarna

Foretagets avdelningar kan t ex utgoras av "System", "Scanning”, "Montering”, "Séttning",
"Lito", "Lego jobb" och "D-T". Beroende pa foretagsstorlek och arbetsutrustning blir
indelningen annorlunda. Ett litet foretag bestar formodligen av ett mindre antal
avdelningar/arbetsplatser. Varje avdelning ges ett nummer, 1, 2, 30sV.

Efterkalkyleringen bygger pa att varje avdelning ska bédra sina egna kostnader for
produktionsutrustning, loner o dyl, samt sin andel av foretagets Ovriga kostnader
(administration, foretagsledarnas [6ner, hyram m).

Avdelningens totala kostnadsboérda ligger sedan till grund fér den timkostnad, som tas ut for
arbete utfort pa avdelningen. Efterkalkylfunktionens tidsartiklar ges ett pris motsvarande
dennatimkostnad (se 2. Efter kalkylfunktionens artikelupplaggning).

En modell for berdkning av timkostnaden finns i Biet systemets Registervard (se 1.5
Timkostnadsber ékning i avsnittet om Register var den).

1.2 Arbetsuppgiftsgrupper

Varje foretagsavdelning delas upp i grupper efter arbetsuppgifter.

Avdelningen "System" kan t ex delas upp i "Montering", "Retusch", "Hopslagning",
"Vinjettering”, "Plotter”, "Bandning", "FoOrberedning”, "Arkivering", "Internarbete” och "Ej
debiterbar tid".

Avdelningen "Scanning” skulle kunna delas in i "Scanning”, "Retusch", "Forberedning”,
"Internarbete" och "Ej debiterbar tid" o sv.

Indelningen blir naturligtvis beroende av storleken pa Ditt foretag, vilken utrustning som finns
och hur arbetet & organiserat. "Internarbete” och "Ej debiterbar tid" & daremot obligatoriska
grupper och maste finnas med i varje avdelnings grupplista.

Varje arbetsuppgiftsgrupp ges ett nummer, 01, 02, 03 o s v. Gruppnumreringen gors i tva
positioner, for att Du ska kunna anvanda upp till 99 olika koder for arbetsuppgifterna.

En arbetsuppgiftsgrupp i en avdelning kan ha samma nummer som en grupp i en annan
avdelning. Grupperna sarskiljs genom att de tillhor olika avdelningar.
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1.3 Tidskoder

Efter avdelningsindelning och arbetsuppgiftsgruppering defineras tidskoder na.

For en rationell anvandning av efterkalkylfunktion bor minst nio koder 18ggas upp. Dessa
utgors av "Ordinarie tid", "Ordinarie tid, kundkorr", "Ordinarie tid, egen korr", "Overtid",
"Overtid, kundkorr”, "Overtid, egen korr", "Helgtid", "Helgtid, kundkorr" och "Helgtid, egen
korr".

Varjetidstyp ges ett nummer, en tidskod, 1, 2, 30 sv.

1.4 Organisationsschema for efterkalkylens tidsartiklar

Indelningen i avdelningar, arbetsuppgiftsgrupper och tidskoder har nu resulterat i ett s k
"organisationsschema for tidsartiklar".

Organisationsschemat skulle kunna se ut enligt nedanstéende bild.

1 [ SYSTEM 2 | SCANNI NG 3 | MONTERI NG
01 | Montering 01 | Scanni ng 01 | Montering
02 | Retusch 02 | Retusch 02 | Foto
03 | Hopsl agni ng 03 | For ber edni ng 03 | Kont
04 | Vinjetteting 90 | Internarbete 04 | Pl &t kopi a
05 | Plotter 91 | E deb tid 05 | Fi | nkopi ering
06 | Bandni ng 90 | Internarbete
07 | Forber edni ng 91 | Ef deb tid
08 | Arkivering
90 | Internarbete
91 | E deb tid

4 | SATTNI NG 5] LITO TI DSKCD
01 | Termi nal arbete O1|Lito 1| Odinarie tid
02 | Exponeri ng 02 | Retusch 2|-"-, kundkorr
03 | Kopi or 03 | Vinjettering 3|-"-, egen korr
04 | O-korr 04 | Colorart 4 | Cvertid
05 | Manusbri st 05 | Fi |l mkopi a 51-"-, kundkorr
06 | Dat aar bet e 90 | Internarbete 6 |-"-, egen korr
07 | Textgenerering 91 | E deb tid 7| Helgtid
08 | Layout 81| -"-, kundkorr
09 | Onbryt ni ng 91|-"-, egen korr
10 | Korrektur
90 | I nternarbete
99 | E deb tid

Bild 2 Efterkalkyl: Organisationsschema for tidsartiklar

Du anvéander organisationsschemat som underlag vid upplaggningen av efterkalkylfunktionens
tidsartiklar (se 2. Efterkalkylfunktionens artikeluppléggning).
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2. Efterkalkylfunktionens artikelupplaggning

Né&r organisationsschemat &r klart och en timkostnad berdknad for varje avdelning & det dags
att lagga upp detidsartiklar, vilka krévs for efterkalkyleringen.

En realistisk bedomning av tidsatgangen for olika arbetsmoment & ocksd nddvandig. De
"vanliga" artiklarna kopplastill aktuell tidsartikel, med den beréknade tidsatgangen.

Detta ger upphov till en arbetskostnad (lika med priset for den angivna arbetstiden) och en
materialkostnad (lika med resterande del av artikelns totalpris). Observera att en "vanlig"
artikel givetvis kan utgoras av en ren arbetskostnad, precis som av enbart material.

2.1 Tidsartiklarnas nummer

Grunden for artikelnumren & klarai och med organisationsschemat. Avdelning nummer ett i
Bild 2, "System", behtver t ex foljande tidsartiklar:

.1011 Montering ordinarie tid

.1012 Montering ordinarie tid, kundkorr
.1013 Montering ordinarie tid, egen korr
.1014 Montering overtid

.1015 Montering overtid, kundkorr
.1016 Montering Overtid, egen korr
.1017 Montering helgtid

.1018 Montering helgtid, kundkorr
.1019 Montering helgtid, egen korr
1021 Retusch ordinarie tid

.1022 Retusch ordinarie tid, kundkorr
.1023 Retusch ordinarie tid, egen korr
.1024 Retusch overtid

.1025 Retusch 6vertid, kundkorr

.1026 Retusch dvertid, egen korr

.1027 Retusch helgtid

.1028 Retusch helgtid, kundkorr

.1029 Retusch helgtid, egen korr

.1031 Hopslagning ordinarietid

.1032 Hopslagning ordinarie tid, kundkorr

Tidsartikelnumren bestér av fem positioner. Den forsta positionen utgors av en punkt, ".",
vilket har tva skal.

« Det forstaskaet ar att tidsartiklarna pa ett enkelt sétt kan sérskiljas fran ovriga artiklar (de
kommer ocksa att placeras forst i artikellistan).

* Det andra skdlet ar att nar kriteriet "Fr o m artikelnummer” och "T o m artikelnummer"
anvands i skarmbilderna foreslas ofta det 1&gsta och det hogsta artikelnummer, som finns
registrerat i systemet. De artikelnummer som bdrjar med en punkt kommer inte med i
dettaintervall, vilket & onskvéart.
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Om Du vill ha med tidsartiklarna i intervallet anger Du "." vid "Fr o m artikelnummer”. Om
endast tidsartiklarna ska tas med i intervallet skriver Du".O", vid "T o m artikelnummer".
Den andra positionen i artikelnumret utgors av avdelningsnunret, d v sen ettai listan ovan.

Den tredje och fjarde positionen stér for arbetsuppgiftsgruppen, 01, 02, 03 0 S V i
exempellistan ovan. Den sista postionen i artikelnumret &r tidskoden, 1, 2, 3,4, 50 sV.

Som Du forstar av organisationsschemats utseende kravs ett mycket stort antal tidsartiklar, for
att efterkalkylfunktionen ska bli meningsfull. Lika viktigt som att artikelupplaggningen blir
tillrackligt specificerad, & naturligtvis att berékningen av timkostnaden & val genomtank.

Dessutom maste en realistisk bedomning av hur lang tid som gar & for respektive
arbetsmoment goras. Under den forsta testkérningsperioden har tidsrapporteringen extra stor
betydel se, beroende pa att korrigeringen av rimlig tidsdtgang for varje arbetsmoment gors med
tidsrapporteringen som grund.
2.2 Tidsartikelupplaggningen

Varje tidsartikel laggs upp i System Biets artikelupplaggningsfunktion (se 5.
Artikelupplaggning i avsnittet om Registervarden). Artikel ".1011 Montering ordinarie tid"
anvandsi foljande exempel.

ARTIKELREGISTRERING LATUM 04/04 z000
Biet Exempel AE

Artikel nr I J

Bild 3 Efterkalkyl: Artikelregistreringen, artikelns nummer och typ
Markoren befinner sig vid "Artikel nr". Har anger Du tidsartikelns nummer, d v s".1011".

Markoren placeras vid nastainmatningsfélt, "Typ". Tidsartiklarna skavara av artikeltyp " 3”.
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E%Bietﬁystem == ER
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
ARTIKELREGISTRERING DATUM 04/04 2000
Biet Exempel AB
Artikel nr o @A Artikel med orginalantal |_
Tvp 3 Material
Eensmmning Enhet nr im J
II‘IDntering ordinarie tid Vo nre Montering °
Avg A linvEnds =3 j
Avyg B nvands ej
Vikt |__
Lev.pris — Utpriser Ivdrag % Paslag %
Palagg (kr) B
T [%) [ 1
Inpris I— 2
3
Stafflat pris - 4
Startkostnad artikel |_ 5
&
-
=]
kTERGE | | TYPNE | | ENHETER | |
VALUTA | SPRAK | xowremmc | | OVRIGT |  cookinn |

Bild 4 Efterkalkyl: Artikelregistreringen, bendmning, statistikuppgifter mm

Markoren befinner sig vid "Bendmning". Har anges artikelns bendmning, i det hér fallet t ex
"Montering ordinarie tid.

Markdren placeras vid nésta rubrik, "Enhet nr". Eftersom registreringen géller en tidsartikel
anvands enheten "Tim"(timmar). Enheten "Tim" ska vara registrerad som en tidsenhet, d v s
"Tid" ska vara satt till "J'(ja), i enhetsuppldggningen (se 2.1.3 Enheter i avsnittet om
Registervarden).

Naésta rubrik & "Vg nr*, d v s varugruppsnummer. Beroende pa vilken statistik Du vill ha ut
(ingen statistik gors i dagslaget for efterkalkyleringen, men funktionen kommer s
smaningom) och hur Du darmed har lagt upp varugrupper och artikelvarugrupper i Ditt system
véljer Du en passande varugrupp for denna artikel.

| det hé&r exemplet finns varugrupperna 1, "System", 2, "Scanning”, 3, "Annons’, 4,
"Montering", 6, "Séttning", 7, "Lito", 8, "D-T", 9, "Lego" och 10,"Ovrigt", upplagda. Ifall Du
har varugrupper upplagda efter avdelningarna pa foretaget, vilket ar fallet i detta exempel, &
koden for avdelningen, "System”, lamplig.

Rubrikerna "Avg A" och "Avg B" fylls med information pa samma sitt som "Vg nr".
Speciella artikelvarugrupper bor laggas upp for tidsartiklarna, pa ett sadant sétt att onskvard
statistik kan erhdllas (ingen statistik gors i dagslaget for efterkalkyleringen, men funktionen
kommer sa smaningom).
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| vart exempel finns artikelvarupper med samma nummer som avdelningen, foljt av numret pa
resp arbetsuppgiftsgrupp, upplagda som artikelvarugrupper A. Avg A 101 stér for montering i
systemavdelningen, 102 stér for retuschering i systemavdelningen, 201 stér for scanning i
scanningavdel ningen, 202 star for retuschering i scanningavdelningen o sv.

Speciella artikelvarugrupper B har i det hdr exemplet lagts upp for resp avdelning, med
tidskoderna som grund. Avg B 101 stér for ordinarie arbetstid i systemavdelningen, 102 star
for ordinarie tid, kundkorr, i systemavdelningen, 201 star for ordinarie tid i
scanningavdelningen o sv.

Vikt" ska g anges for tidsartiklar, s Du lamnar den uppgiften tom.
Vid "Lev.pris'anger Du det pris som berdknats for systemavdelningen (se 1.1
Avdelningarna). "Palagg (kr)" och "Palagg (%)" lamnas tomma, d v s "Inpris’ blir lika med

"Lev.pris'.

Sedan anges utpriserna. Du skriver in 6nskade utpriser, enligt prisiista 1-8, och bekréftar varje
prisangivelse.

E%Bietﬁystem == ER
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
ARTIKELREGISTRERING DATUN 04/04 2000
Biet Exempel AB
Artikel nr o @A Artikel med orginalantal |_
Tvp 3 Material
Eensmmning Enhet nr im J
II‘IDntering ordinarie tid Vo nre Cystem °
Avg A Monter ing j
Avyg B vstem O-tid
Vikt |__
Lev.pris m Utpriser Ivdrag % Paslag %
Palagg ikcy [ .
% (%) [ i 500. 00 50.00 100.00
Inpris [ soo.o0 z 500, 00 50.00 100.00
3 £00.00 S50.00 100.00
Ztafflat pris I_ 4 s00.00 E0.00 i100.a0
Idtartkostnad artikel |_ 5 500.00 50.00 100.00
6 800,00 So.oo i00.00
7 £00.00 S50.00 100.00
8 s00.00 S50.00 100.00
kTERGE | | TYPNE | | ENHETER | |
VALUTA | SPRAK | xowremmc | | OVRIGT |  cookinn |

Bild 5 Efterkalkyl: Artikelregistreringen, bendmning, statistikuppgifter mm har fylltsi

Om Du trycker F11=6vrigt kommer Du till néstasidai artikelregisteringen.
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E%Bietﬁystem == ER
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
ARTIEELREGISTREERING DATUN 04/04 2000
Biet Exempel AR Bred * Hojd r-
F&ljande pris [T Bas |_ Ered * H&3jd * Dijup |

25.00 i momws

Eest&llningsinformation

Leverantdr I J

Leverantdrens artikelnr
Bezstallningspunkt . Arbetzsorder [(J/H) |
Eest&llningskvantitet
Bestiallning (J/H) -
Statistik (/) O
Provision [T/
Belaggning (J/I) ]
Reklamskatt (J/I) O
Skapa tidsartikel fior efrterkalkyl r-
Kopplas till artikel nr
med tiden I . wisa wvid registrering r'
ATERGE | | MOMS | | raprosion | |
| pLawermc | | F-SIDA | N-SIDA |  cookinn |

Bild 6 Efterkalkyl: Artikelregistreringen, bestallningsinformation, moms mm

Markoren befinner sig vid rutan "Bestdlningsinformation”, vilken i det hér fallet ska ldmnas
tom. Du forflyttar markéren mellan inmatningsfélten i bilden m h a piltangenterna, tills Du
kommer till en uppgift som ska andras. Hur bilden ser ut, d v s vilka uppgifter som forslas,
skiljer sig & beroende pa hur just Ditt system lagts upp. Uppgifterna ska fyllasi pa samma sétt
som i Bild 6.

Nér bilden ser ut pa 6nskat sétt gar Du tillbakatill féregdende bild m h a F10=féregaende sida.
Sedan trycker Du F12=godkénn, for att godkanna artikelupplaggningen. Artikel ".1011" & nu
klar och Du kommer tillbaka till foregaende sidai artikelregistreringen, dér artikelns nummer
och typ angavs (se Bild 3).

Foljande artiklar

For att ga vidare med artikel upplaggningen anger Du nu numret pa nasta artikel, t ex ".1012" i
vart exempel, samt artikeltypen, d v s"3". Nar artikeltypen bekréftas med <ENTER> kommer
Du vidaretill ndstasidai artikelregisteringen (se Bild 4).

Har finns en funktionstangent F4A=kopiera definierad. Om Du trycker F4 kopieras den nyss
registrerade artikelns uppgifter till den nya. D v s ala uppgifter som angavs for artikel
".1011" kopierastill artikel ".1012".
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Du behdver foljaktligen bara dndra de uppgifter som skiljer sig fran vad som registrerades vid
foregdende artikelupplaggning. Dérefter godkanner Du artikelregisteringegn m h a
F12=godkann, vilket medfor att Du kommer tillbaka till foregdende sida, dar artikelns
nummer och typ angavs..

2.3 Tidsartiklarnas koppling till de" vanliga" artiklarna

Nér tidsartiklarna lagts upp goérs kopplingen av dessa till de "vanliga' artiklarna. Innan
kopplingen gors maste en realistisk bedémning av tidsatgangen for olika arbetsmoment goras.

Artikel "Foto mini" anvands i foljande exempel. Den uppskattade arbetstiden (av tidsartikeln
"Foto ordinarie tid") for produktion av ett st "Foto mini" ska kopplas till artikeln. Tidigare
registerade uppgifter for artikeln géller, det & bara uppgifterna i den nedre delen av
skarmbilden "Ovrigt" (se Bild 6) som ska andras.

Du tar upp artikeln i registeringsfunktionen genom att ange artikelns nummer vid "Artikel nr"
i artikelregisteringens forsta skarmbild. | det har fallet & det ingen nyregistrering, sa néar
numret bekraftas med <ENTER> kommer Du direkt vidare till nasta skérmbild i registeringen.

Artikelvarugruppstillndrigheten kan i efterkakylfunktionen anvandas for att bestdmma
huruvida antalet av artikeln i order dven ska féresas som verkligt antal i efterkalkylen eller
om féltet for verkligt antal ska ldmnas tomt (se 3.3 Efterkalkyl, skdrmbild 3). Funktionen
beskrivs under rubriken 2.6.1 (2.7.1) Antalsoverforing i avsnittet om Register var den.

E%Bietﬁystem == ER
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
ARTIEELREGISTREERING DATUN 04/04 2000
Biet Exempel AR Bred * Hojd r-
F&ljande pris [T Bas |_ Ered * H&3jd * Dijup I

25.00 i momws

Eest&llningsinformation

Leverantdr I J

Lewverantdrens artikelnr
Bezstallningspunkt . Arbetzsorder [(J/H) |
Eest&llningskvantitet
Bestiallning (J/H) -
Statistik (/) O
Provision [J/H) [w!
Belaggning (J/I) |
Reklamskatt (J/I) O
Skapa tidsartikel fior efrterkalkyl |7
Kopplas till artikel nr
L%DZl Foto O-tid
med tiden I 0.03 wisa wvid registrering r'
ATERGE | | MOMS | | raprosTion | |
| pLawermc | | F-SIDA | N-SIDA |  cookinn |
Bild 7 Efterkalkyl: Kopplingen till tidsartiklarna
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| Bild 7 har 3 minuter av "Foto O-tid" kopplatstill varje exemplar av " Foto mini".

Samtliga artiklar i Ditt system ska kopplas ihop med en uppskattad arbetstid enligt detta
exempel. Effekten blir att priset for artikeln delas upp i en fast kostnad for material och en
rorlig arbetskostnad.

Om grundartikeln (d v s den "vanliga' artikeln) utgérs av distribution, en ren materiakostnad
e dyl, skaingen koppling till ndgon tidsartikel goras, d v s enbart en fast kostnad skatas ut.

Om grundartikeln utgors av en artikel, vilken enbart bestar av arbetstid, ska hela kostnaden
vararorlig. Totalpriset ska da motsvara priset for tidsdtgangen, d v s den fasta delen blir noll.

Efter avslutad artikelupplaggning anvander Du funktionen "Artikelkontroll" (se avsnitt 2.6.2
(2.7.2) Artikelkontroll i avsnittet om Registervarden), for att kontrollera att upplaggningen
gjorts korrekt.

M h a artikelkontrollen ser Du vilka artiklar som kopplats till vilken tidsartikel, samt med
vilken arbetstid. Pa detta sétt har Du mojlighet att pa ett enkelt sétt kontrollera, att alla artiklar
som ar aktuellafor efterkalkylfunktionen verkligen lagts upp parétt sétt i artikelregistret.

2.4 Orderregistrering

Vid orderregistreringen registreras tidsatgangen automati skt.

Om vi t ex registrerar en order omfattande 10 st "Foto mini", till vilken 3 minuter av
tidsartikeln "Foto ordinarie tid" kopplats kommer forutom 10 st av artikeln "Foto mini" &ven
30 minuter av "Foto ordinarie tid" att registreras. Tidsartiklarna & dock inte synliga i ordern,
utan forst i efterkalkylen.
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3. Efterkalkyl

| funktionen "Efterkalkyl” gors registreringar och eventuella redigeringar av efterkalkylen.
Efterkalkylen baseras pa den registrerade ordern och inrapporterad tid (i
efterkalkylfunktionens tidsrapporteringssystem).

3.1 Efterkalkyl, skarmbild 1

EFTEREALEYL DATUHM 04/04 2000
Eiet Exempel AE

Jenaste ordernt 2241

Ordernr I—J

Bild 8 Efterkalkyl: Efterkalkyl, val av order

Markdren befinner sig vid "Ordernr. Har anger Du numret pa den order, vars efterkalkyl Du
ar intresserad av.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
F1 anvands for att ga ur funktionen "Efterkalkyl” och tillbakatill efterkalkylmenyn.

¢ F3=pdgdendejobb
Né&r Du trycker F3 far Du pa skarmen upp en lista med alla de ordrar som finns registrerade
for tillfallet:

Kund Order Arbetshnamn Er referens Lewdatum Orderkbelopp

2 2221 ikkjnakinkinkainjaa Ivar WNilsson O5.00 -
2 2238 Iwvar Nilsson ooosz20 620.00
2 21585 aassaoaananaasas Ivar Nils=on ooo0324 2003 .75
2 21583 545 Iwvar Nilsson ooo0s3z24 335.00
2 21589 32435 Iwvar Nilsson ooo0s3z24 335.00

2 2192 jkhkj Iwvar Nilsson ooo3z7 335.00__
2 2195 wefkij=sdf Ivar Nils=on aooszzw? &70.00
2 2200 323 Ivar Nilsson ooosz7 870,00
2 2201 jhghj Ivvar Nilsson aoosz7 125.00
2 2202 232323 Ivar Nilsson aoos27 295.00
2 2203 11212 Ivar Nilsson Q00327 670.00
2 2204 25453435 Ivar Nilsson aoosz27 &70.00
2 22068 sdrgfdsg Ivvar Nilss=on ooo3z7 315.00

2 2209 jlkjlk Iwar Nilsson aoo3z7 _ﬂ
Surena @ 34323.75

Bild 9 Efterkalkyl: Pagaende jobb
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3.2 Efterkalkyl, skarmbild 2

E‘% BietSystem

Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp

Biet Efterkalkyl

M= ES

EFTERKALEYL DATUM 04/04 zZO0O
Biet Exempel AB
I1IQBRS 1111
EKundkategori Tryckerier Ereditgréns kkr 100
Betalningsvillkor 30 dagar netto Eundreskontrasaldo 24193
FKundreferens Ivar Nilsson I order 1196
Var Referens Lzsar Rundlund
Edpare Leveransadress
Biet Exewpelkund Eiet Exempelkund
Acdmin Acmin
Box 123 Box 123
123 45 Bistad 123 45 Bistad
SWEDEN SWEDEN
kTERGE | | | |
| | | GODKANN |

Bild 10 Efterkalkyl: Efterkalkylens adressuppgifter mm

Hér visas en del information om efterkalkylen, vilken héamtas fran orderregistreringen. Du ser
kundkategori, betalningsvillkor, kund- och egen referens, kreditgréns, reskontrasaldo,
pagaende arbete (i order), kopare och leveransadress.
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3.3 Efterkalkyl, skarmbild 3

Néar skarmbilden med efterkalkylens adressuppgifter m m godkénts m h a F12=godkénn
kommer Du till n&sta skarmbild, dér text- och artikelrader visas.

E‘% BietSystem o o =]
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
Order 2221 BEiet Exempelkund DATIH 04/04 Zooo
ikkjnakjnkjnkajnjaa
O-ack inpris 95.00 Ty % th pris 95.00
(O=meE EY L. 33 55.2% & 98 . 87 70.00
O-ack 63.67 % -38.67 25.00
f-rad %
V-ack K E3.67 92.568 B I .38 a5.00
V-rad 100,00 % 70.00 70,00
5 O-antal O—-inpris V-antal V-inpris
31 Material I 1.00
3211 Film AS 1.00 10.00 1.00 &t 10.00
5221 Eontaktfilm LS 1.00 10.00 i.00 St 10.00
5111 Fast bud innom tull 1.00 43.67 i.00 St 4%, 67
q 4041 Flatkopia O-tid 0.05 296,00 ] tim 235.00
kTERGE | F: | F3 | 74 | FLvrTaRsDER | |
[ | | | 11 |  copkaww |

Bild 11 Efterkalkyl: Efterkalkylens artikel- och textrader
Overst i bilden visas orderns nummer, kundens namn, samt arbetsnamnet.

Bildens ovre halva bestér av tre delar. | den forsta delen ("O-ack” resp "O-rad") star de
uppgifter som galler ordern. Utpriset for ordern &r altid detsamma som det verkliga utpriset,
d v s det utpris som har avtalats med kunden, och som foljaktligen géller i ordern, & det pris
som kunden debiteras.

| den andra delen ("O-ack" resp "O-rad) stér uppgifterna som géller det 6nskade utfallet, dv s
vad som skulle ha behovts i betalning (jfr s k 16pande rékning). Det 6nskade inpriset & alltid
detssmma som det verkliga inpriset, d v s man skulle vilja ha betalt for de verkliga
kostnaderna

| den tredje och sistadelen ("V-ack" resp "V-rad") finns de uppgifter som galler verkligt utfall.
Vid rubrikerna "O-ack", "O-ack" och "V-ack" visas totaluppgifterna, d v s det ackumulerade
inpriset, utpriset, tackningsgraden och tackningsbidraget. Vid rubrikerna "O-rad", "O-rad" och
"V-rad" visas de uppgifter som géller for den rad, vid vilken markéren (- ) befinner sig.

Annu sa lange har ingen tidsrapportering gjorts, utan de uppgifter som finns ifylldai Bild 11
ar hamtade fran den registrerade ordern.
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3.4 Efterkalkyl, skarmbild 3, efter tidsrapportering

Né&r tidsrapporterna registrerats och uppdaterats tas den inrapporterade arbetstiden med |
efterkalkylen.

E%Bietﬁystem M= E
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
Order 2221 BEiet Exempelkund DATIH 04/04 ZoOo0
ikkjnakjnkjnkajnjaa
O-ack inpris 95.00 Ty % th pris 95.00
O-rad EF %
O-ack 246,17 36.88 % 143 .83 390,00
f-rad 182,50 50.00 % 152 .50 365.00
V-ack K 246,17 % =5, 7 a5.00
V-rad 152,50 % -18z .50
3 O-antal O—-inpris V-antal V-inpris
31 Material I 1.00
3211 Film AS 1.00 10.00 1.00 St 10.00
3221 Eontaktfilm LS 1.00 10.00 i.00 St 10.00
5111 Fast bud innom tull 1.00 43.67 i.00 St 4%, 67
L4041 Platkopia O-tid 0.038 Z235.00 R titn 235.00
# 1011 Skarmarbhete O-tid 150.00 1.13 Tim 150.00
kTERGE | | | | FLvrTaRsDER | |
| | | | |  cookinn |

Bild 12 Efterkalkyl: Efterkalkylens artikel- och textrader efter tidsrapportering
3.5 Redigering av efterkalkylen

Nér Du befinner Dig i efterkalkylens tredje skarmbild har Du méjlighet att redigerainnehdllet
i efterkalkylen. Ifall Du forandrar en tidsartikelrad maste Du dven gora en tidsrapportering
med anledning av detta. En ruta for registrering av tidsatgang kommer automatiskt upp pa
skarmen.

Du redigerar efterkalkylen tills den ser ut pa onskat sitt. Darefter trycker Du F12=godkann,
for att spara Dina registeringar. Du kommer da tillbaka till efterkalkylfunktionens forsta
skarmbild (se 3.1 Efterkalkyl, skarmbild 1).

Observera att Du endast 1&8gger in/foréndrar textraderna i efterkalkylen. 1fall Du redigerar
textrader, vilka registrerats i ordersystemet, kommer dessa raders utseende inte att forandras i
ordern (och déarmed inte heller pa fakturan).
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Néar markdren befinner sig vid den tidsartikelrad som ska redigeras trycker. En ruta for
tidsrapportering kommer automatiskt upp pa skarmen.

Artikel L1011 Skarmarbete O-tid
Nr fpersonal Arntal titn Datum Kommentar
I 2| ﬁils Nilsson 1.13 IDDD‘}D‘IJ ﬂ
I— B VI
" - —_—
Summer ing 1.13

Bild 13 Efterkalkyl: Tidsrapportering vid efterkalkylredigering

Om Du tidigare har registrerat uppgifter betréffande tidsdtgang syns dessa registreringar i
rutan.

Artikel L1011 karmarbete O-tid
Nr /personal Nr Namn Car
I © Eils Nilsson 5 1 Jarl Earlsson - ;I
I— N — 3 Bengt Davidson
4 Anders Andersson

I _ _ 5 0laf Olofsson

I 3 6 Swven 3wvenssonh

| . 7 Kenneth Ericsson -
i = g Kurt Ersson -

e r 1ng 1.13

Bild 14 Efterkalkyl: M&jliga personer for tidsrapportering

Néar uppgifterna i rutan fyllts i pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara Dina
registreringar.

Funktionstangenter

Néar markoren befinner sig i kommandokolumnen finns féljande funktionstangenter for
redigering definierade:

¢ Fl=dterga
M h a Fl=dtergd kommer Du tillbaka till efterkalkylens forsta skarmbild, utan att spara
eventuella forandringar.

Ifall Du redigerat ndgon av efterkalkylraderna far Du forst fragan "Vill Du verkligen dterga
utan att spara (JN)?'. Om Du svarar "J'(ja), foljt av <ENTER> kommer Du tillbaka till den
forsta skarmbilden.
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¢ F5=flyttarader
Funktionstangent F5 anvands for att "klippa ut" kalkylrader och placera dessa pa en annan
platsi efterkalkylen.

M ha1/1 placerar Du markoren (—) vid den rad som ska flyttas och trycker sedan F5. Den
aktuella raden markeras i en avvikande farg. Om Du vill flytta mer &n en rad markerar Du
ytterligare rader m h a |. Du kan &en markera hela skdrmsidan, m h a <Page Down>,
aternativt alla foljande rader, m h a<End>.

Markeringen av rader gors altid nerdt, varfor Du vid flyttning av flera rader borjar med att
markera den dversta av dessa.

Nér aktuella rader markerats trycker Du <ENTER>, for att utféra flyttningen. Valfri annan
tangent avbryter flyttningsfunktionen.

Det markerade avsnittet forsvinner ur efterkalkylen. M ha /1 placerar Du markoren i énskad
position. Om Du placerar markéren vid den sista, tomma raden i kalkylen kommer det
kopierade avsnittet att ldggas in dar. Om Du placerar markéren framfér en kalkylrad
nagonstans mitt i efterkalkylen kommer det kopierade avsnittet att laggas in ovanfor den
raden.

¢ F12=godkann
Nér efterkalkylen redigerats till Onskat utseende trycker Du F12, fér att spara Dina
registeringar. Du kommer datillbakatill efterkalkylfunktionens forsta skarmbild.
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4. Utskrifter
Under detta menyval tar Du ut de efterkalkylrel aterade utskrifterna.

| efterkalkylsutskriften visas i princip samma information, som Du ser vid registrering och
redigering av efterkalkyler. Informationen presenteras dock pa ett mer verskadligt sétt, sa att
Du l&ttare kan gora jamforel ser och dra slutsatser.

Du kan skriva ut varje enskild efterkalkyl eller en mer 6versiktlig bild med flera kalkyler.

Du kan ocksa gora en utskrift Over upparbetningsgraden i pagaende ordrar, vilket bl a kan
varabra att havid boksluts- och kvartalrapporteringsarbete.

Dérefter foljer tre olika tidsrapportrelaterade utskrifter, vilka baseras pa "order", "person”
eler "artike".

System Biet erbjuder en funktion for upplaggning och utskrift av tidsrapporteringsblanketter.
Dessa anvands av personaden, for att rapportera utfort  arbete.  Innan
tidsrapporteringsblanketterna laggs upp bor ett organisationsschema ha tagits fram (se 1.
Genomgang av arbetssitt och kostnader, sarskilt da 1.4 Organisationsschema for
efterkalkylenstidsartiklar). Uppléaggning och utskrift av tidsrapperingsblanketter gors under
menyval "Blankett arbetsrapport” i utskriftsmenyn.

Nér Du véjer "Utskrifter" i efterkalkylmenyn kommer Du till en ny meny, dér Du kan vélja
mellan de olika utskriftsalternativen:

EFTERELLEYLSYSTEM UTSKERIFTER Dat i 20000404

Text & Eild AE 11:04
—} 1 = Efterkalioyl

2 =Ifilversilct|

3 = Produkteriarbete |

4 = Tidsrappott order |

5 = Tidstapport persnnl

6 = Tidsrappott artikel |

¥ = Blankett athetsrapp u:u:tl

Yal |1

Bild 15 Efterkalkyl: Utskriftsmenyn
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¢ Efterkalkyl

| efterkalkylsutskriften visas i princip samma information, som Du ser vid registrering och
redigering av efterkalkyler (jfr Bild 11 resp 12). Uppgifterna presenteras dock pa ett mer
overskadligt sétt, sa att Du lattare kan gorajamforelser och dra slutsatser.

En jamférelse mellan order och verkligt utfall gors for varje artikelrad i efterkalkylen,
betréffande antal (och tidsdtgang), inpriser, tackningsbidrag och -grad. Utpris och beréknade
differenser anges och en summering av orderns totala in- och utpriser, samt tackningsbidrag
och -grad, gors.

¢ Oversikt

Istéllet for den detaljerade utskrift som ges i "Efterkalkyl"-utskriften kan Du ta ut en mer
Oversiktlig bild, for en eller flera kalkyler. Inga uppgifter betraffande téackningsbidrag och -
grad ges hér, differenserna specificeras inte och ingen summering gors. Enbart de allra
viktigaste uppgifterna, d v santal i order och utfall, inprisi order och utfall samt utpris, anges
for varjerad i resp kalkyl.

¢ Produkter i arbete
M h amenyval "Produkter i arbete" har Du méjlighet att se upparbetningsgraden i pagaende
ordrar. Funktionen kan bl avara bra att ha vid boksluts- och kvartal rapporteringsarbetet.

¢ Tidsrapport order

Héar gors en utskrift for ett valfritt ordernummer-, person- och inrapporteringsintervall.
Tidsrapportlistan goérs i ordernummerordning och Du ser tiden for de olika artiklarna som
bestdllts i ordern, inrapporterad tid, samt eventuell differens. Du ser ocksa vem som utfort
arbetet och eventuella kommentarer till detta. En summering av total arbetstid per order och
totalt for helalistan gors ocksa.

¢ Tidsrapport person

Héar gors en utskrift for ett valfritt person-, inrapporterings- och ordernummerintervall.
Tidsrapportlistan gors i personnummerordning och Du ser den inrapporterade tiden for de
olika artiklarna. Du ser ocksa vilket datum arbetet inrapporterades och eventuella
kommentarer till detta. En summering av total arbetstid per person och totalt for hela listan
gors ocksa.

¢ Tidsrapport artikel

Ha gors en utskrift for ett vafritt artikelnummer-, ordernummer-, person- och
inrapporteringsintervall. Tidsrapportlistan gors i artikelnummerordning och Du ser bestdlld
och inrapporterad tid for de artiklar, som inrapporterats i tidsrapporteringsfunktionen. Aven
eventuell differens anges. Du ser ocksa vem som utfort arbetet, nar det utforts, samt eventuella
kommentarer. En summering av bestalld tid, verklig tidsdtgang och differens gors for resp
order och totalt for hela tidsrapporten.

¢ Blankett arbetsrapport
System Biet erbjuder en funktion for upplaggning och utskrift av tidsrapporteringsblanketter.
Dessa anvands av personalen, for att rapportera utfort arbete.
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4.1 Efterkalkyl

Det forsta alternativet i utskriftsmenyn & "Efterkalkyl”. Na Du véljer det menyalternativet
kommer Du till nedanstdende skarmbild:

UTSERIFT EFTEREALEYL DATUM 04704 2000
BEiet Exewpel AB

Fr o m ordernwumhner 2247 -
T o m ordernwubmner 2347 -
Fr o m kundnummner 1=
T o m kKundhuwmner =T=T=

Fr o m orderdatum

T o m orderdatum Ezuquq

Fr o m fakturadatum -

Lol

T o m faktcuradatum 020404.L

Endast summering (J/N) |
Sortering kundnuaer (J/N [
Jawforelse kalkyl (J/N) 7 O

Bild 16 Efterkalkyl: Utskrift av efterkalkyl, val av kriterier

Nér kriterierna fyllts i pa onskat satt kan Du gora efterkalkylutskriften mot skarmen, m h a
F11=skarm, eller skriva ut den pa skrivaren, m h a F12=skrivare.

Ifall Du gjort en nyregistrering eller forandrat artikelradernai en eller flera ordrar kommer en
ruta upp pa skarmen.

E@

Det finns ordrar som e &r Owerfdrda, fdra dwver [(J/H)?

Ta Mej

Bild 17 Efterkalkyl: Uppdatering

Ifall Du vill ha en utskrift med hansyn tagen till de senaste forandringarna véljer Du "Ja’ |
annat fall "Ngj”.
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
Om Du trycker F1 kommer Du tillbaka till utskriftsmenyn, utan att skriva ut nagon
efterkalkyl.

¢ Fll=skarm
Du kan vélja mellan att gora utskriften mot skérmen, m h a F11=skarm, eller att skriva ut den
paskrivaren, m h a F12=skrivare.

Om Du véjer F11 visas efterkalkylen pa skarmen och Du kan "rulla’ denna med <Page
Up/Down>, dternativt <Next/Previous Screen>, eller med piltangenterna. Du kommer
tillbakatill utskriftsmenyn m h a F1=éterga.

¢ Fl2=skrivare
N& Du trycker F12 gors den vada utskriften. Déarefter kommer Du tillbaka till
utskriftsmenyn.

EF TERKRLEYT. DATTM 04/04-2000
53id 1
¥umd Ordernz
Eiet Exempelkund 2242
Kundens referens Orderdatamm
Ivar Nilsson 04/04-2000
Telefon UEr zeiezens
08 / 664 26 65 Stefan Edberg
Arhetanann Jhghhj
Antal Inpris—— o] Ty
Eendmning Order Utfall Order Ttfall Diff+/- Order TUtfall Order Utfall TUtpris
Startavgift scanning 2.0 2.0 st 250 250 0 o 0.0 0.0 250
4-F fran dia A5 2.0 2.0 st 2 2 -0 -0 -0.2 -0.2 2
4-F frén dia 0-tid 0.2 0.0 tim 165 1] 168 0 165 0.0 loo0.0 168
Startavgift scanning 1.0 1.0 st 125 125 ] u] 0.0 o.o 125
4-F fran dia AS 25.0 25.0 st 21 21 -0 -0 -0.0 -0.0 21
4-F frén dia 0-tid 4.1 0.0 tim 2104 1] 2104 0 2104 0.0 1loo.0 2104
Vinjettering 0-tid 0.0 0.2 tim 1] 1658 -168 0 -165 0.0 o.0 0
Total summa 2670 566 [u] 2104 0.0 78.5 2670

Bild 18 Efterkalkyl: Efterkalkylutskrift

Bildens o©vre de visar kundnamn, -referens, telefonnummer, ordernummer,
orderbestédlIningsdatum, egen referens och orderns arbetsnamn.

| den nedre delen av bilden visas den information som &r intressant ur efterkalkylsynpunkt, d v
s jamforel sedata mellan uppgifter enligt order och verkligt utfall. Samtliga efterkalkylrader, d
v stextrader, vanliga artikelrader och tidsartikelrader, skrivs ut.

Pa den nedersta raden presenteras de uppgifter som géler for jobbet som helhet, d v s totalt
inpris (enligt order och verkligt utfall), totalt tdckningsbidrag (enligt order och verkligt utfall),
total téckningsgrad (i ordern och for verkligt utfall), samt det totala utpriset.
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4.2 Oversikt

Det andra aternativet i utskriftsmenyn & "Oversikt". Nar Du véjer det menyalternativet
kommer Du till nedanstdende skarmbild.

JGVERSIKET EFTERELLEYLER DATUHM 04/04 Z000
Biet Exewpel AR

Fr o m ordernuwmnmer I 2242_J
T o m ordernwumner I 2242_J
Kund nr I :]Samtliga kunder

Bild 19 Efterkalkyl: Utskrift av efterkalkylOversikt, val av kriterier

Nér kriterierna fyllts i pa 6nskat sitt kan Du gora Oversiktsutskriften mot skarmen, m h a
F11=skarm, eller skriva ut den pa skrivaren, m h a F12=skrivare.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
Om Du trycker F1 kommer Du tillbaka till utskriftsmenyn, utan att skriva ut nagon
efterkalkyl.

¢ Fll=skarm
Du kan valja mellan att gora utskriften mot skérmen, m h a F11=skarm, eller att skriva ut den
paskrivaren, m h a F12=skrivare.

Om Du véljer F11 visas efterkalkylen pa skarmen och Du kan "rulla' denna med <Page
Up/Down>, aternativt <Next/Previous Screen>, eller med piltangenterna. Du kommer
tillbakatill utskriftsmenyn m h a F1=éterga.

¢ Fl2=skrivare
N& Du trycker F12 gors den vada utskriften. Darefter kommer Du tillbaka till
utskriftsmenyn.
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EFTEREALLEYLER OVERSIET

Eiet Exempel AE

Biet Efterkalkyl

DATUM 04/04-2Z00C

Order Antal Inpris

Nr Datum Order Tefall Order Ttfall Utpris=s

Z Biet Exenmpelkund

2242 04/04-00 jhghhgj
Scanning
Startavgift scanning 2.00 2.00 125.00 125.00 125.00
4-F frén dia A5 Z.00 Z.00 0,83 0.53 0.583
4-F fran dia 0-tid 0. 2o E05.00 E05.00 Eo5.00
Scanning
Startavgift scanning 1.00 l.00 125.00 125.00 125.00
4-F frén dia A5 25.00 25.00 0,83 0.53 0.583
4-F fran dia 0-tid 4,10 E05.00 E05.00 Eo5.00
¥injettering 0-tid 0.zo 505.00 505.00 505.00
Bildretusch .15 E05.00 E05.00 Eo5.00

Bild 20 Efterkalkyl: Oversiktsutskrift

| bilden ovan har en utskrift enligt de foreslagna kriterierna i Bild 19 gjorts, d v s en
Oversiktsbild Over efterkalkylen for order 2242 har skrivits ut.

Forutom kundnummer och -namn, ordernummer, bestalningsdatum och arbetsnamnet anges
efterkalkylraderna. Samtliga rader i kalkylen visas, d v s textrader, vanliga artikelrader och
tidsartikelrader. Antalsuppgifter (enligt order och verkligt utfall), inprisuppgifter (enligt order
och verkligt utfall), samt utpriserna, visas for varje artikelrad.

4.3 Produkter i arbete

Det tredje aternativet i utskriftsmenyn & "Produkter i arbete".

Héar har Du mgjlighet att gora

en utskrift dver upparbetningsgraden i pagdende ordrar. Funktionen kan bl a vara bra att ha
vid boksluts- och kvartalrapporteringsarbete.

ORDEE I AREETE
Eiet Exempel LE

Fran orderdatum

Till orderdatum

Fran begird leveransdag

Till khegard lewveransdag

WViza alla wvarugrupper (J/N)

paowor
paowor
paowo

DATUH

Bild 21 Efterkalkyl: Utskrift av produkter i arbete, val av kriterier

04/04 zZOoOO

Nér kriterierna fyllts i pa onskat sétt kan Du gora utskriften mot skarmen, m h a F11=skarm,

eller skriva ut den pa skrivaren, m h a F12=skrivare.
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
Om Du trycker F1 kommer Du tillbaka till utskriftsmenyn, utan att gora nagon utskrift 6ver
produkter i arbete.

¢ Fll=skarm
Du véjer mellan att gora utskriften mot skarmen, m h a F11=skarm, eller att skriva ut den pa
skrivaren, m h a F12=skrivare.

Om Du véjer F11 visas utskriften pa skarmen och Du kan "rulla’ denna med <Page
Up/Down>, dternativt <Next/Previous Screen>, eller med piltangenterna. Du kommer
tillbakatill Bild 23 m h aFl1=aterga.

¢ Fl2=skrivare
N& Du trycker F12 gors den vada utskriften. Déarefter kommer Du tillbaka till
utskriftsmenyn.

EE4 Efterkalkyl i arbete Sida 3/3 - O] x|
Arkiv %isa Instillningar
Order hestalld 199204-200004 Order i arhete Datun D4ID4—ZDUD;|
Leverans bhegard 04/04-19984/04-2000 Biet Exewmpel AR Fid 3
Order Warugrupp I order I arbete Artikelvarugrp A I order I arbete Artikelwarugrp B I order I a:
Eund 2 Biet Exenpelkund Order hestalld 30/03-00 Leverans begard 0!
Eund 2 Biet Exenpelkund Order hestalld 30/03-00 Leverans begdrd 0
Eund Z Eiet Exenpelkund Order hestalld 30/03-00 Leverans begard 0
Eund 2 Biet Exenpelkund Order hestalld Z1/03-00 Leverans begard 0!
2238 Svaten 110 -14% Videoscanner 50 50 Firsta 550
Bildretusch/mani 510 -66% PraoPhoto CD scan a0 =192 Andra 60
Montering av fot 510 -569
Eund 2 EBiet Exenpelkund Order hestalld 30/03-00 Leverans begard 01
2239 Photo CD scannin g7a0 0 EBroschyrprodukti G750 u]
Eund 2 EBiet Exenpelkund Order hestalld 30/03-00 Leverans begard 01
Eund Z Eiet Exenmpelkund Order hestalld 03/04-00 Leverans begard 0
2241 SYsten 144 -24 ProPhoto CD zcan 144 -24  Andra 144
Photo CD scannin 375 -4 Tidskriftsproduk 375 -4
Eund 2 EBiet Exenpelkund Order hestalld 04/04-00 Leverans begard 01
2242 Svaten 2295 23 ProPhoto CI' scan 2295 23 Andra 2295
Totalt Systen 9569 -3037 Videoscanner 1060 50 Firsta 2080 -
Photo CD scannin 18375 -1014 ProPhoto CD scan G430 -3466  Andra 3430
Lagring av bild- 250 250 Separationer 379 379 Fjorton. 3749
Eildretusch/mani 1020 -T740 Tidskriftsproduk 3625 -37
Tidskriftsproduk 4630 1
Eroschyrprodukti 10120 =975
Fuji Colordrt fi 250 250
Montering av fot l0zo =740
Totalt 1 order/arbete 29514 -4541 | _l_'l
4 »

Bild 22 Efterkalkyl: Utskrift av produkter i arbete

| bilden ovan har en utskrift enligt de féreslagna kriteriernai Bild 21 gjorts.

Uppdelat pa varugrupper och artikelvarugrupper ser Du upparbetningsgraden for resp order.

Dessutom visas nar och av vilken kund ordern bestéllts, samt nér leverans begérts. Langst ner

pasidan ser Du en summering av upparbetningsgraden for samtliga ordrar i listan.
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Upparbetningsgraden visas som en jamforelse mellan vad som géler enligt order och hur
langt produktionen har kommit. Varuvéardet enligt order & det som registerats i ordern och
som géller i 6verenskommelsen med kund. Varuvardet under arbete utgors av de kostnader
som foretaget hittills haft for att uppfylla bestallningen.

Om arbetet gétt samre an vantat, sa att tidsatgangen blivit storre an normalt, kan vérdet under
arbete vara hogre an i order. Foretaget kommer foljaktligen inte att ha en lika hog
tackningsgrad som beraknat.

Om vérdet under arbete &r lagre @n i order néar ordern &r klar for leverans har tidsatgangen
blivit |agre an véantat och foretaget kommer att ha en hogre tackningsgrad an beréknat.

4.4 Tidsrapport order
Det fjarde aternativet i utskriftsmenyn &r "Tidsrapport order”.

OTSKRIFT TIDARALPPORT ORDER DATUH 04/04 2000
BEiet Exempel AEB

Fr o m ordernwurnner 1/ -
T o m ordernurmmer 2247 -
Person h_g

Fr o m datum 500327 -

T o m datwm ooo404 -

Llla artiklar (J/I)
Namn (J/M)

Bild 23 Efterkalkyl: Utskrift av tidsrapport order, val av kriterier

Med en tidsenhet avses en enhet av tidstyp, d v s i enhetsuppléggningen har "Tid" satts till
"J'(ja) (se 2.1.3 Enheter i avsnittet om Registervarden).

Nér kriterierna fyllts i pa onskat sétt kan Du gora utskriften mot skarmen, m h a F11=skarm,
eller skriva ut den pa skrivaren, m h aF12=skrivare.
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
Om Du trycker F1 kommer Du tillbaka till utskriftsmenyn, utan att skriva ut nagon
tidsrapport.

¢ F5=lista personal

F5 anvander Du for att fa upp listan med de personer som finns upplagda fér tidsrapportering i
Ditt system, d v si det har fallet far Du upp en lista med person 1t o m 6. De personer som
innefattas av aktuellt intervall & markerade.

For att markera/avmarkera trycker Du <ENTER> ndr markdren befinner sig vid den 6nskade
personens namn. Du flyttar markoren till aktuellt namn m h a piltangenterna. De vanliga
sokmgjligheterna finns &ven tillgangliga (se 5. Sokningi listor i avsnittet Allmant).

Néar aktuella personer markerats trycker Du F12=godkann, for att bekrafta. Kriteriet "Person”
fyllsi paett Gverensstammande sétt.

Om Duintevill anvanda Dig av det intervall Du markerat trycker Du istédllet F1=atergd, vilket
medfor att rutan forsvinner. Tidigare angivet intervall géller fortfarande.

¢ Fll=skarm
Du kan vélja mellan att gora utskriften mot skérmen, m h a F11=skarm, eller att skriva ut den
paskrivaren, m h a F12=skrivare.

Om Du véjer F11 visas efterkalkylen pa skarmen och Du kan "rulla’ denna med <Page
Up/Down>, dternativt <Next/Previous Screen>, eller med piltangenterna. Du kommer
tillbakatill Bild 25, genom att trycka F1=aterga.

¢ Fl2=skrivare
Nér Du trycker F12 kommer den valda utskriften att goras. Déarefter kommer Du tillbaka till
utskriftsmenyn.
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Fran 27/03-2000 TIDSREAPPORT ORDER DATTM 04/04-2Z000
Till 04/04-z000 Biet Exempel AR 3id 1
Order Ferron Eestillt Tfall Differens
2243 J0I0T
2 Biet Exempelkund
100l 1.00 1.00 0.00
1111 Foto mini 2.00 2.00 0.00
1121 1-F bildscanning nini 3.0a0 3.00 0.00
1131 4.00 4.00 0.00
1141 5.00 5.00 0.00
1171 1.00 1.00 0.00
2111 Inscanning £dr APE mini 1.00 0.0o0 -1.00
2113 Inscanning £dr APR 15 X 24 1.00 0.00 -1.00
2121 2.00 Z.00 0.00
2221 0.50 0.00 -0. 50
L1111 0.33 0.00 -0.33
L1121 0.75 0.00 -0.75
L1131 0.a6%7 0.00 -0.67
L1141 0.83 0.00 -0.83
L1171 0.13 0.00 -0.13
L2121 0.03 0.00 -0.03
L1011 Skarmarbete 0-tid 0.0oa 1.00 1.00
Nils Nilsson 1.00 (20000404)
Suma tid: 0.00 1.00 1.00
Total tid: 0.00 1.00 1.00

Bild 24 Efterkalkyl: Utskrift av tidsrapport order

| bilden ovan har en utskrift enligt kriterierna i Bild 23. Du ser aktuellt tidsintervall,
ordernummer, samt kundnummer och -namn i bildens 6vre del. Sedan visas den aktuella
tidsrapporteringen enligt angivna kriterier. | det héar fallet visas foljaktligen all inrapporterad
tidsétgang, for tidsartiklarna, med namn pa aktuell personal angiven.

En jamforelse mellan bestdlld tid (d v s vad som borde géit & enligt ordern) och verklig
tidsdtgang gors och en differens beréknas. Du ser vem som utfort arbetet och nar det utforts.
Eventuella kommentarer som gjorts vid tidsrapporteringen visas ocksa. En summering av
bestdlld tid, verklig tidsdtgang och differens gors for resp order och totalt for hela
tidsrapporten.
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4.5 Tidsrapport person

Det femte aternativet i utskriftsmenyn &r "Tidsrapport person”.

UTSERIFT TIDSRAFPPORT PERSCHN DATUM 04704 2000
Eiet Exempel LB

Ferson h_g

Fr o m datwm FDDSET o

T o m datum ooo0404 -
Fr o m order nr 1 -
T o m order nr 2245/ -
Eontentarer [(J/N) [W

Bild 25 Efterkalkyl: Utskrift av tidsrapport person, val av kriterier

Nér kriterierna fyllts i pa onskat sétt kan Du gora utskriften mot skarmen, m h a F11=skarm,
eller skriva ut den pa skrivaren, m h a F12=skrivare.

Ifall Du gjort en nyregistrering eller férandrat artikelradernai en eller flera ordrar visas en ruta
pa skarmen.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
Om Du trycker F1 kommer Du tillbaka till utskriftsmenyn, utan att skriva ut nagon
tidsrapport.

¢ F5=lista personal

F5 anvander Du for att fa upp listan med de personer som finns upplagda fér tidsrapportering i
Ditt system, d v si det hér fallet far Du upp en lista med person 1t o m 6. De personer som
innefattas av aktuellt intervall & markerade.

For att markera/avmarkera trycker Du <ENTER> ndr markdren befinner sig vid den énskade
personens namn. Du flyttar markoéren till aktuellt namn m h a piltangenterna, de vanliga
sokmgjligheterna finns &ven tillgangliga (se 5. Sokningi listor i avsnittet Allmant).

Néar aktuella personer markerats trycker Du F12=godkann, for att bekrafta. Kriteriet "Person”
fyllsi paett Gverensstammande sétt.

Om Duintevill anvanda Dig av det intervall Du markerat trycker Du istédllet F1=atergd, vilket
medfor att rutan forsvinner. Tidigare angivet intervall géller fortfarande.
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¢ Fll=skarm

Biet Efterkalkyl

Du kan vélja mellan att gora utskriften mot skérmen, m h a F11=skarm, eller att skriva ut den

paskrivaren, m h a F12=skrivare.

¢ F12=skrivare

Om Du trycker F12 gors den vada utskriften. Dérefter kommer Du tillbaka till

utskriftsmenyn.

Fran 27/03-2000 TIDSRAPPORT PERSOH
Till 04/04-2000 Biet Exempel AF

Ferson  Order Artikel

DATTH 04/04-Z000
Fid 1

Tid

2 Hils Hilsson
2243  JII0T
2 Biet Exempelkund
L1011 Skarmarbete 0-tid 1.00
2a0o0g04
Summa 1.00
Totalt 1.00

Bild 26 Efterkalkyl: Utskrift av tidsrapport person

| bilden ovan har en utskrift enligt kriteriernai Bild 25.

Du ser aktuellt tidsintervall, personnummer, namn, ordernummer, samt kundnummer och
kundnamn. Sedan visas den aktuella tidsrapporteringen enligt angivna kriterier. | det hér fallet
visas foljaktligen den inrapporterade tidsdtgangen, oavsett vem som utfort arbetet, nar arbetet
utforts och med eventuella kommentarer utskrivna. En summering av tidsatgangen gors for

resp order och totalt fér hela tidsrapporten.
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4.6 Tidsrapport artikel
Det nést sista alternativet i utskriftsmenyn & "Tidsrapport artikel".

OTSKERIFT TIDARALPPORT ARTIEEL DATUHM 04/04 zZ000
Biet Exewpel AR

Fr o m artikel nr ] -
T o m artikel nr E B
Fr o m kundnr 1=
T 0o m kundnr gz -
Fr o m order nr 1=
T o m order nr 2244‘7
Person h_g

Fr o m datum 500327

T o m datwum 00404

Samtliga artiklar (J/H)
MNamn (J/M)
Endast totaler (J/N)

OO

Bild 27 Efterkalkyl: Utskrift av tidsrapport artikel, val av kriterier

Nér kriterierna fyllts i pa onskat sétt kan Du gora utskriften mot skarmen, m h a F11=skarm,
eller skriva ut den pa skrivaren, m h a F12=skrivare.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
Om Du trycker F1 kommer Du tillbaka till utskriftsmenyn, utan att skriva ut nagon
tidsrapport.

¢ Fb5=lista personal

F5 anvander Du for att fa upp listan med de personer som finns upplagda fér tidsrapportering i
Ditt system, d v si det har fallet far Du upp en lista med person 1t o m 6. De personer som
innefattas av aktuellt intervall & markerade.

For att markera/avmarkera trycker Du <ENTER> ndr markdren befinner sig vid den 6nskade
personens namn. Du flyttar markéren till aktuellt namn m h a piltangenterna, de vanliga
sokmgjligheterna finns &ven tillgangliga (se 5. Sokning i listor i avsnittet Allmant).
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Néar aktuella personer markerats trycker Du F12=godkann, for att bekrafta. Kriteriet "Person”
fyllsi paett Gverensstammande sétt.

Om Duintevill anvanda Dig av det intervall Du markerat trycker Du istédllet F1=atergd, vilket
medfor att rutan forsvinner. Tidigare angivet intervall géller fortfarande.

¢ Fll=skarm
Du kan vélja mellan att gora utskriften mot skérmen, m h a F11=skarm, eller att skriva ut den
paskrivaren, m h a F12=skrivare.

Om Du véjer F11 visas efterkalkylen pa skarmen och Du kan "rulla’ denna med <Page
Up/Down>, aternativt <Next/Previous Screen>, eller med piltangenterna. Du kommer
tillbakatill Bild 31, genom att trycka F1=aterga.

¢ Fl2=skrivare
Nér Du trycker F12 kommer den valda utskriften att goras. Déarefter kommer Du tillbaka till
utskriftsmenyn.

Fran 27/03-2000 TIDSEAPPORT ARTIEEL DATOM 04/04-200C

Till 04/04-2000 Biet Exenpel &R 3id 1
Ferron Eestillt Tfall Differens

2243 Jddd

2 Biet Exempelkumd

L1011 SkArmarbhete 0-tid o.00 1.00 1.00

Nils Nilsson 1.00 [z0000404)
Total tid: 0.00 1.00 1.00

Bild 28 Efterkalkyl: Utskrift av tidsrapport artikel

| bilden ovan har en utskrift enligt kriterierna i Bild 27, férutom att "Fr o m ordernummer”
andratstill 2243, gjorts.

Du ser aktuellt tidsintervall, ordernummer, samt kundnummer och -namn. Sedan visas den
aktuella tidsrapporteringen enligt angivna kriterier. 1 det har fallet visas foljaktligen all
inrapporterad tidsdtgang, for tidsartiklarna, med namn pa aktuell personal angiven.

En jamforelse mellan bestdlld tid (d v s vad som borde géit & enligt ordern) och verklig
tidsdtgang gors och en differens beréknas. Du ser vem som utfort arbetet och nar det utforts.
Eventuella kommentarer som gjorts vid tidsrapporteringen visas ocksa.

En summering av bestélld tid, verklig tidsatgang och differens gors for resp order och totalt
for hela tidsrapporten.

System Biet 32

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Efterkalkyl

4.7 Blankett arbetsrapport

Det sista menyvalet i utskriftsmenyn & "Blankett arbetsrapport”. Har kan Du l&gga upp och
skriva ut tidsrapporteringsblanketter, vilka personalen sedan anvénder for rapportering av
utfort arbete.

Tidsrapporteringen kan i System Biets efterkalkylfunktion antingen goras per person eller per
order (se 6. Tidsrapportering person resp 7. Tidsrapportering order). Vid tidsrapportering
per order baseras rapporteringen pa ordernummer. Man anvander sig da av
tidsrapporteringskort, vilka medfoljer arbetsordern, for att registrera den tid personalen lagt
ner pa arbete med olika ordrar. Rapporterad tidsatgang tas med i efterkalkylen for respektive
order.

Vid tidsrapportering per person baseras rapporteringen pa person. Varje person har sitt eget
tidsrapporteringskort for registrering av tidsdtgang vid arbete med olika ordrar. Rapporterad
tidsdtgang tas med i efterkalkylen for respektive order. Personlig tidsrapportering &r oftast att
foredra, framfor en tidsrapportering som kopplatstill order.

En arbetsrapporteringsblankett for " Scanningavdel ningen”, vilken i exemplet utgor avdelning
2, skulle t ex kunna ha nedanstaende utseende:

DATUM 2 | SCANNI NG TI DSKCOD
Anst . nr | Namm 1 | Scanni ng 1| Odinarie tid
2 | Retusch 2 "- kund korr
3 | Forberedni ng 3 "- egen korr
90 | I nternarbete 4 | CGvertid
91 | Ef deb. tid 5 "- kund korr
6 "- egen korr
7| Helgtid
8 "- kund korr
9 '- egen korr
O der nr Ar bet skod Ti dkod Timmn Konment ar SI GN

Bild 29 Efterkalkyl: Arbetsrapporteringsblankett for Scanningavdelningen

Varje person har sin personliga blankett. Ifall samma person arbetar pa flera avdelningar
anvands en blankett per avdelning.
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Man skulle aen kunna ténka sig att gora tidsrapporteringen per order, d v s en
tidsrapporteringsblankett medfoljer varje arbetsorder. Vanligtvis & &r tidsrapportering per
person att rekommendera.

Tidsrapportering per order kan t ex anvandas for ett litet foretag, da personalens arbetsomrade
stracker sig Over flera"avdelningar".

Nér Du véljer "Blankett arbetsrapport” i efterkalkylmenyn kommer Du till f6ljande skarmbild:

SKAPL TIDSRAPPORTERINGSELANEETTER DATUM 04/04 2000
Biet Exempel AB

Lvdelning: | 1;] SYSTEM

1 S3Y3ITEM TIDIKOD
I_l Montering l_l Ordinarie tid
2 Retusch 2 p= kund korr
3 Hopslagning 3 pP= egen korr
I_‘l injettering |_4 Crrertid
I_S Flotter I—S p= kund korr
I_E Eandning I_E pi= egen korr
7 Forkberedning 7 Helgtid
I:Ei Arkivering ’:8 = kund korr
IE Internarhbete I_Q plf= egen korr
ER E7 dek. tid
[ez 1212121

Bild 30 Efterkalkyl: Upplaggning av arbetsrapporteringsblanketter

Markoren befinner sig vid "Avdelning”. Det forsta Du ska gora &r att 1dgga upp de olika
avdelningar for vilka arbetsrapporteringsblankett ska laggas upp. Du trycker F5=registrering,
varpafoljande ruta visas:

Fegistrera avdelningar
Fegistrera arbeten

Fegistrera tidkoder

Bild 31 Efterkalkyl: Ruta for val av registrering

| rutan har Du tre val, Du kan registrera avdelningar, arbeten eller tidskoder. Forst ska
avdelningarna laggas upp, varfér Du véljer alternativet "Registrera avdelningar”. En ny ruta
visas pa skarmen.
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Ivd nr

E
2
K
K
E
¢

Namn

ST3ITEN -

SCANMNING
MONTERIING
SATTMNING

=]

Bild 32 Efterkalkyl: Registrering av avdelningar

ydelning:

r__flj SYSTEM

3Y3TEM

Hontering

Retuzch

Hopslagning

injettering

Plotter

Bandning

Forberedning

ml-d] || k| fra]

Lrkivering

10
[ ]

Internarbete

o
iy

Ej deh. tid

)

]
SN

Bild 33 Efterkalkyl: Registrering av arbeten

System Biet

O Copyright Biet Konsult AB

Biet Efterkalkyl

35



Biet Efterkalkyl

TIDSEKEOD

—r— kund korr

mp | 1 [ordinarie tid

2 SR kund korr
3 e egen korr
4 rrertid

5 = kund korr
[ —r— egen korr
7 Helgtid

g

9

s egen korr

Bild 34 Efterkalkyl: Upplaggning av tidskoderna, vilka anvands av samitliga avdel ningar

Samtliga uppgifter for arbetsrapporteringsblanketterna har nu registrerats. For utskrift
anvander Du funktionstangent F11=utskrift.

Redigering
Om Du vill férandra uppléggningen av arbetsrapporteringsblanketterna finns en del funktioner
som forenklar detta. Beroende pad om det & upplaggningen av avdelningar, arbeten eller

tidskoder som ska redigeras vajer Du motsvarande alternativ m h a F5=registrering.

Funkti onstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 gar Du ur funktionen "Blankett arbetsrapport” och tillbakatill menyn.

¢ Fb=registrering
Nér Du trycker F5=registrering visas foljande ruta pa skarmen:

¢ Fll=utskrift
Nér Du vill skriva ut arbetsrapporteringsblanketterna anvander Du funktionstangent F11. Du
kommer till féljande skarmbild:

OTSERIFT ARBETSRAPPORT DATUM 04/04 2000
Eiet Exewmpel AE

Fr o m arbetsrapport hr rT

T o m arbetsrapport nr ra

Bild 35 Efterkalkyl: Utskrift av arbetsrapporteringsblanketter
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5. Annullering

| funktionen "Annullering” gors annulleringen av de efterkalkyler, som av nagon anledning
inte ska finnas kvar i systemet. Efterkalkylen kan inte annulleras forran en manad efter
faktureringen. Om den bakomliggande ordern annulleras forsvinner &ven efterkalkylen ur
systemet.

Né&r Du vdjer "Annullering" i efterkalkylmenyn kommer Du till nedanstédende skarmbild:

EFTEREALEYL ANNULLERING DATUHM 04/04 zZ000
Biet Exewpel AR

Order nr I—J

Bild 36 Efterkalkyl: Val av ordernummer for annullering av efterkalkyl

Nér ett ordernummer har angivits visas den forsta annulleringssidan av efterkalkylen.

E:gg BietSystem 3 : i = |

Instillningar LlenySystem  Direldwalsmeny Hjalp

EFTERKALEYL ANNULLERIMNG DATUM 13/06 2000
Biet Exewpel AB

Kundkategori Tryckerier KEreditgrans 100
Betalningsvillkor 30 dagar netto Kundreskontrasaldo Z26955.00
I order 1243.25

Kdpare Lewveransadress

Biet Exempelkund biet Exempe lkund

Admin Admin

Box 123 Box 123

123 45 Bistad 123 45 Bistad

SWEDEN SWEDEN

Bestdatum Lewvdatum Var z&ljare Kundreferens Best&llningsnr

04/04-00 ooo404 Stefan Edberg Ivar Nilsson

ETERGE
GODEANN

Bild 37 Efterkalkyl: Forsta annulleringssidan av efterkalkylen
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Har fa& Du information om den aktuella kundens kategoritillhtrighet, betalningsvillkor,
kreditgrans, reskontrasaldo, hur mycket som & under arbete ("l order"), kopare (d v s
kundnamn och -adress), leveransadress, bestdllningss och leveransdatum, er séljare,
referensperson hos kunden, samt eventuel It bestélIningsnummer.

For att ga vidare med annulleringen trycker Du F12=godkann. F1=4terga gor att annulleringen
avbryts och Du kommer tillbakartill féregaende bild.

Néar forsta annulleringssidan godkants kommer Du vidare till nasta annulleringssida av
efterkalkylen.

E%Bietﬁystem M= E
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
EFTERKALEYL ANNULLERIMNG DATUM  13/06 2000
Biet Exempel AB

Fund Eiet Exempelkund

Ordernr 2246 hokpris 2210.00
Artnr Eenfmning I— hntal Fah N Fris
11 Socanning
1001 3tartavgift scanning 1.00 125.00 W m
1111 4-F frén dia 15 3.00 0.83 [ =.o0 [ o0.83
1111 4-F frén dia o-tid 0.50 505.00 . [ s05.00
112z 4-F fré&n P&sikt i 1.00 5.83 [ 1.o00 — 5.83
1121 4-f fr pAsikt O-tid 0.37 505.00 . [ Sos.00
21 DTF arbete
2111 Forberedelser DTP-arke 1.00 350.00 . 350.00
2112 HEmntning av bild 3.00 55.00 . EE5.00
21153 Hamntning av dok 1.00 55,00 . EE5.00
2411 Felsdkning 0.50 505,00 . E05.00
2221 Bildretusch a.75 505.00 . 505,00
2231 Texthbehandling 0.z5 505.00 . 505,00
Z2a1 Layout 0.50 505.00 . 505,00
31 Material

mep 17z Color Art 4 1.00 55.00 1.00 [ ss.00

AteRgh | | | | | |
| | | | | GODKANN |

Bild 38 Efterkalkyl: Andra annulleringssidan av efterkalkylen

Héar ser Du gdva kakylraderna. Om Du skulle ha godkant fel efterkalkyl for annullering i den
foregdende bilden har Du ytterligare ett tillfale att upptécka misstaget har. For att ga vidare
med annulleringen trycker Du F12=godkann.
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6. Tidsrapportering person

Tidsrapporteringen kan i System Biets efterkalkylfunktion antingen goras per person eller per
order.

Under menyval "Tidsrapportering person” baseras rapporteringen pa person, d v s olika
personers tidsrapporteringskort registreras, sa att den tid de lagt ner pa arbete med olika ordrar
tas med i efterkakylen for respektive order.

De personer som ar aktuellafor tidsrapportering laggs upp i Register var dens personallista (se
2.2.5 Personal i avsnittet om Registervarden).

TIDSRAFFORT DATUM 13/06 Z000
Sign I J BEiet Exempel AB
Fnr
WNarnr: Dot : |13/05_D|:|J Surena tid: 0.00
Ordernr Artnr Antal Eommentar Inpris

Bild 39 Efterkalkyl: Tidsrapport person, val av personnummer

Funkti onstangenter

¢ Fl=dterga
Du kan nér som helst avbryta en pagéende registrering, genom att trycka F1.

¢ F5=uppdatering

F5 anvands for att uppdatera gjorda registreringar. Funktionstangenten finns definerad direkt
ndr Du kommer in i Bild 51. Oavsett om ett personnummer angetts eller ¢ uppdateras
samtliga &nnu € uppdaterade registreringar.

Registreringarna gors foéljaktligen enligt det forfarande som beskrivs nedan, sedan kan Du
vélja att uppdatera uppgifterna direkt eller vanta med att géra dettatill ett senare tillfalle.

Nér datumuppgiften bekréftats, placeras markoéren under rubriken "Ordernr” i bildens nedre
del.

TIDSRAPPORT DATUM 13/06 2000
Sign ﬁ J BEiet Exemwpel LE
Pnr 4
MNammn: Nils Wilsson Datum: IlS/DE—DDJ Surma tid: 0.00
Ordernr Artnr Antal Kormmentar Inpris

Bild 40 Efterkalkyl: Tidsrapportering person
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Nér en order angivits visas orderns status under ordernumret. Dessutom ser Du kundens namn
och orderns arbetsnamn.

| det har fallet valdes en order, som var under arbete, varfor statusen & "Pagdende”. Aven
ordrar med status "Frislgppt” eller "Fakturerad" &r aktuella for tidsrapportering.

TIDSRAPFORT DATUM  13/06 Z00O
Sign ﬁ J Biet Exewmpel LB
Fnr 2
MNamn: Nil=s Nilsson Datm: I13;DS_DDJ Sumna tid: 0.00
ordernr Artnr intal Eonmentar Inpris
=p[ 2241 ]| | ] (— | r
PAgdende Biet Fdretaget LB hhhhhhhh

Bild 41 Efterkalkyl: En order for tidsrapporteringsregistrering har angivits

Nér Du & klar med alla tidsrapporteringskort kan Du vélja att uppdatera registreringarna nu
eller senare. Ifall Du vill vanta med uppdateringen till ett senare tillfale gar Du bara ur
tidsrapporteringsfunktionen m h a Fl=dterga Ifall Du vill uppdatera samtliga annu g
uppdaterade registeringar trycker Du F5=uppdatera.

Nér uppdateringen &r klar visas de berdrda ordrarnai en ruta pa skarmen:

Ordernr Arkbetsnsmnh Eomtnentar
2244 hhhhhhhh Efterkalkyl uppdaterad

Bild 42 Efterkalkyl: Registreringen uppdaterad

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga

Du kan nér som helst avbryta en pagaende registrering, genom att trycka F1. Ifall Du skrivit in
ett antal uppgifter far Du forst fragan "Vill Du verkligen aterga utan att spara (J/N)?". For att
avbryta svarar Du da "J'(ja), foljt av <ENTER>, varpa registreringen avbryts utan att
uppgifterna sparas.

¢ F5=uppdatering
F5 anvands for att uppdatera gjorda registreringar. Oavsett om ett personnummer angetts eller
inte uppdateras samtliga annu € uppdaterade registreringar.

Registreringarna gors foljaktligen enligt det forfarande som beskrivits ovan, sedan kan Du
vélja att uppdatera uppgifterna direkt eller vanta med att gora dettatill ett senare tillfalle.
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7. Tidsrapportering order

Tidsrapporteringen kan i System Biets efterkalkylfunktion antingen goras per person eller per
order.

Under menyval "Tidsrapportering order" baseras rapporteringen pa ordernummer, d v s de
tidsrapporteringskort som medféljer arbetsordern registreras att den tid personalen lagt ner pa
arbete med olika ordrar tas med i efterkalkylen for respektive order.

Vid tidsrapportering per person baseras rapporteringen pa person, d v s olika personers
tidsrapporteringskort registreras. Personlig tidsrapportering &r oftast att féredra, framfor en
tidsrapportering som kopplats till order.

Nar Du véljer "Tidsrapportering order" i efterkalkylmenyn kommer Du till nedanstdende
skérmbild.

TIDSRAPFORT DATUM  13/06 2000
Biet Exemwpel AB

Ordernr: I—J

Atatus: Arbetsnamn:

Kundnr: Lewverans:

MNamn Daturn Artnr Antal Eommentar Inpris

Bild 43 Efterkalkyl: Tidsrapport order, val av ordernummer

Eund Order Arbetsnatnn Er referens Levwvdatum Orderkbelopp
10 22443 hhhhhhhh Ha=se Andersso ooo404

3 2245 Test ola i=sse Johansso ooo404 427.50

SIS | S0z .50

Bild 44 Efterkalkyl: Orderlistan

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
Du kan nér som helst avbryta en pagaende registrering, genom att trycka F1.

¢ F5=uppdatering

F5 anvands for att uppdatera gjorda registreringar. Funktionstangenten finns definerad direkt
nar Du kommer ini Bild 60 ovan. Oavsett om ett personnummer angetts eller inte uppdateras
samtliga &nnu g uppdaterade registreringar.

Registreringarna gors foljaktligen enligt det forfarande som beskrivs nedan, sedan kan Du
vélja att uppdatera uppgifterna direkt eller vanta med att gora dettatill ett senareftillféle.

Né&r en order angivits visas orderns status under ordernumret. Dessutom ser Du orderns
arbetsnamn, kundens nummer och namnet pa den kund, till vilken leverans ska ske.

| det har fallet valdes en order, som var under arbete, varfor statusen & "Pagdende”. Aven
ordrar med status "Frislgppt” eller "Fakturerad" &r aktuella for tidsrapportering.
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TIDSRAFFORT DATITH 13/06 2000
Eiet Exempel A4E

Ordernr: I 2245_J

Status: Pagaendes Arbetsnamn: Test ola
Kundnr: 3 Leverans: LBiet AB
MNammn Datum Artnr Antal Kommentar Inpris
| N FEYTTECTE . [- B . [ . [ 1

Bild 45 Efterkalkyl: En order for tidsrapporteringsregistrering har angivits

N&r kommentaren bekraftats, placeras markoren pa nytt under rubriken "Namn", pa nésta rad:

TIDSRAPPORT DATIH 13/06 2000
Biet Exempel AR

Ordernr: I 2245_J

Status: Pagaendes Arbetsnamn: Test ola
Kundnr: 3 Leverans: Biet AB
MNamn Datum Artnr Antal Kommentar Inpris
z -|zroe-o0 /| [a1in - 0.30 ventuella Kommentarer ! [
= -|[iz7oe-o0 - - . [ . [

Bild 46 Efterkalkyl: Den forsta raden ar klar och Du kan ga vidare med nasta
Hér fyller Du pa motsvarande Sétt i nasta notering pa tidsrapporteringskortet.

Nér tidsrapporteringen for aktuell order & klar trycker Du F12=godkéann, for att spara de
gjordaregistreringarna.

Nér Du & klar med alla tidsrapporteringskort kan Du vélja att uppdatera registreringarna nu
eller senare. Ifall Du vill vanta med uppdateringen till ett senare tillfale gar Du bara ur
tidsrapporteringsfunktionen m h a Fl=dterga. Ifall Du vill uppdatera samtliga annu €
uppdaterade registeringar trycker Du F5=uppdatera. N&r uppdateringen & klar visas de
berérda ordrarnai en ruta pa skarmen.

Ordernr ArbetsSnamn Eontmentar

2245 Test ola Efterkalky]l uppdaterad

Bild 47 Efterkalkyl: Registreringen uppdaterad
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga

Du kan nér som helst avbryta en pagaende registrering, genom att trycka F1. Ifall Du skrivit in
ett antal uppgifter far Du forst fragan "Vill Du verkligen aterga utan att spara (J/N)?". For att
avbryta svarar Du da "J'(ja), foljt av <ENTER>, varpa registreringen avbryts utan att
uppgifterna sparas.

¢ F5=uppdatering
F5 anvands for att uppdatera gjorda registreringar. Samtliga, annu € uppdaterade
registreringar, uppdateras da

Registreringarna gors foljaktligen enligt det forfarande som beskrivits ovan, sedan kan Du
vélja att uppdatera uppgifterna direkt eller vanta med att gora dettatill ett senareftillféle.
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