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Biet Kundreskontra

Kundreskontra

Nér ordrarna &r frisldppta och fakturerade registreras fakturorna som utestaende fordringar pa
resp kund i reskontran. System Biet ger Dig dels de hj@ipmedel Du behdver for en
kontinuerlig bevakning av Dina kundfordringar, dels effektiva krav- och
réntedebiteringsfunktioner.

E%Bietﬁystem MEE
Installninzar  Weny@ystem  Direktwalsmeny  Hjdlp
ETNDRESKCONTRE HUWVUDMENY Datum 20000403
Text & Bild AE 15:47
mmp | = Inbetalning |

2= Bold'ﬁﬁngsorderl
3= Reskontra]istal
4 = Piminnelse |

3 = Ré.ntefakturer:ingl

6 = Inbetalningsprognos I

7 =Andra
2 = Ovsi
Val lj_—
ATERGE | |  Omerpakmd | i | Anikelperonder | Utskeifter |
F | F§ | | iesoiong | | |

Bild 1 Administration-Kundreskontra: Kundreskontramenyn

¢ Inbetalning
Funktionen "Inbetalning” anvands for att registrera att kunderna betalat sina fakturor.

¢ Bokforingsorder

Under menyval "Bokféringsorder”, tar Du ut det bokféringsunderlag som berdr
kundreskontran, d v s hér tar Du ut underlag, for att bokfora registrerade inbetalningar och
utskrivna rantefakturor.

Ifall Du har gjort en manuell fakturaregistrering finns en journa for kontroll av registreringen
tillganglig for utskrift, under menyval "Bokfoéringsorder”.

¢ Reskontralista
Under det har menyvalet kan en dverskadlig lista med aktuella uppgifter om samtliga helt eller
delvis betalda kundfakturor skrivas ut.
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¢ Paminnelse

Nér en faktura har forfallit till betalning kanske Du vill skicka ut en paminnelse om detta till
kunden. | funktionen "Paminnelse" skéter Du paminnel sehanteringen, for de kunder som inte
betalat sina fakturor i tid. Du har i System Biet mgjlighet att definiera vilka kunder som ska
paminnas om forsenade fakturor och vilka som eventuellt inte ska det.

¢ Raéntefakturering

Ha  hanteras réntefaktureringen.  Underlag for  rantefakturering skapas  vid
inbetalningsregistrering av en forsenad faktura och systemet raknar automatiskt ut
drojsmalsrantan. Du har i System Biet mdjlighet att definiera vilka kunder som ska
réntefaktureras, vilka Du vill awakta med att rantefakturera och vilka som eventuellt ska
sparras helt mot rantefakturering.

¢ Inbetal ningsprognos
Inbetal ningsprognosen visar forvantade inbetalningar t 0 m ett valfritt prognosdatum. Du har
aven mojlighet att titta pa en s k aldersfordelning. De obetalda fakturorna sorteras da i
tvaveckorsintervall, dels efter antalet dagar som fakturorna dverskridit forfallodatum, dels
efter kvarvarande dagar till forfallodatum. Fakturornas forfallodatum sétts i relation till
angivet prognosdatum.

¢ Andra
Har finns tvd olika underfunktioner, "Andra fakturauppgifter” och "Borttag gammal
reskontra’.

M h a funktionen "Andra fakturauppgifter" kan Du &ndra en fakturas registrerade forfallo-
eller inbetalningsdatum. En inbetalningsregistrering kan &aven upphédvas. Efter att en
bokfdoringsorder for inbetalningen skrivits ut och godkants kan berérda inbetalningar inte
langre andras.

Funktionen "Borttag gammal reskontra" anvands for att ta bort fardigbehandlade uppgifter ur
reskontra. Uppgifterna maste dock vara minst tva & gamla, réknat fran datumet for nasta
bokslut. Y ngre reskontra kan inte raderas.

¢ Ovrigt

Under menyval "Ovrigt" finns funktioner for utskrift av kundlistor (t ex telefonlistor,
adresslistor m m), etiketter, fakturahistorik och reskontrahistorik. Har kan aven manuell
bokning av fakturor goras.

De fakturor som &r fardigbehandlade i kundreskontran sparas i systemet. Fakturahistoriken
kan vara bra att ha om Du t ex vill veta nar och hur betalning erhdllits for en viss faktura
Historiken kan aven anvéndas for att se hur mycket en viss kund koépt, vilka som handlat
mycket eller liteo sv.

Funktionen "Reskontrahistorik™ ger Dig mojlighet att skriva ut historiska reskontralistor, d v s
Du kan fa se hur reskontran sag ut vid ett visst angivet datum. Det kan t ex vara av intresse vid
boksl utsarbetet.
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1. Inbetalning

Under menyval "Inbetalning” aterfinns funktioner for inbetal ningsregistrering.

FUHDRESRONTRL INEETALHING DATUE OF/04 2040
EBier ExempiEl AR

Eukd B |__|

Bild 2 Administration-Kundreskontra: Inbetalningsregistrering, val av kund

Nér ett kundnummer har angivits kommer Du till f6ljande skarmbild:

E‘% BietSystem = e
Instillningar Llengiystem  Direldwalsmeny Hjalp
KUNDEEIKCHNTEAL INBETALMNING DATIH 03/04 zZ00o

Biet Exempel AB

Fund 2 Biet Exempelkund

Admin Saldo 24193.00

Eox 123 Eetalningsvillkor 30 dagar netto

123 45 Bistad

SWEDEM
Fakturanr Fakturadatum Foarfallodatum Fakturabelopp
Inhetalningssatt 1=EG:2=PG:3=Eh: 4=07
Inhetalt datum Inbetalt helopp Restbelopp Lamnade rabhatter
Rantedagar Ranta kr Ranca %

10.00
kTERGE | | awTECKNMGAR | | | PROFIL |

| | | | | GODKANN |

Bild 3 Administration-Kundreskontra: Registrering av en inbetalning

| bildens 6vre del far Du information om den valda kunden. Kundnamn och adress star till
vanster, pa den hogra sidan syns kundens nuvarande reskontrasaldo och betalningsvillkor.

| bildens nedre del finns den information som ber¢r fakturan. Innan Du angivit ett
fakturanummer & faten tomma, forutom att Du kan se listan med méjliga inbetal ningssétt
och Ditt foretags dréjsmal srantesats. Drojsmal srantesatsen bestams i foretagsuppl aggningen.
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Fakturornas nummer, faktura- och forfallodatum, samt belopp anges. Vid "De" visas
delbetalningsnumret. Sa lange ingen betalning har gjorts & "De" lika med "1", d v s "den
forsta delbetalningen” vantasin fran kund.

Faktura Del Fakturadatuwm Forfallodatum Fakturabelophp

11291 1 o00324 a0o04=5 538.00~
1192 1 a00324 a0o04=5 412.00
1193 1 a00324 a0o04=5 412.00
1194 1 o003zt aoo4=5 412.00
1207 1 aoosz9 aoo4os 93 .00
1208 1 aoosz9 ao0o040s 1932.00
1 ooo403 0 000505
£121=2 1 aoosz9 a0o430 —-1500.00

Bild 4 Administration-Kundreskontra: Sokning bland kundens fakturor
Nér ett existerande fakturanummer har angivits fylls Bild 3 med fakturainformation.

Under "Fakturadatum” kan Du nu se det datum da Du fakturerade kunden, vid
"Forfallodatum" star den dag kunden senast maste betala in beloppet och "Fakturabel opp"
visar storleken pa den valda fakturan.

Som "Inbetalningssétt" foreslas det betalningssatt som har nummer 1 (om Du registrerar flera
inbetalningar, utan att daremellan g& ur inbetaningsfunktionen, sa foredas for foljande
fakturor det betalningsséit som Du valde senast).

Under "Inbetalt datum" stér dagens datum, "Inbetalt belopp" & i forsta hand angivet till
fakturabel oppet.

Om fakturan betalas fore forfallodagen star det ett negativt antal vid "Réantedagar”. Da blir
"Ranta kr" ocksa ett negativt belopp, eftersom det utgdrs av "Ranta %", d v s foretagets
dr6jsmalsranta, multiplicerad med antal et rantedagar.

Om fakturan betalas efter forfallodagen kommer det pa motsvarande sétt att finnas positiva
siffror vid "Réntedagar”" och "Réanta kr". Med inbetal ningsregistreringen som grund skapas da
ett underlag for att rantefakturera kunden.

Du kan inte skriva in ett datum som é&r tidigare an faktureringsdatumet av misstag, det
inmatade datumet slocknar d& och dagens datum star kvar.

Det inbetalda bel oppet kan inte heller skrivasttill ett hdgre belopp én det som fakturerats, utan
det slocknar da, pa samma stt som ett for tidigt inbetal ningsdatum. Ifall Du daremot anger att
ett 1&gre belopp inbetalats forutsétts att Du vill gora en delbetalning eller 1dmna en rabatt till
kunden (se foljande tva stycken).
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Delbetalning

Né&r Du har fétt en delbetalning av en kund registrerar Du denna genom att ange det betalda
beloppet vid "Inbetalt belopp”. Kvarvarande fakturabelopp skrivs automatiskt in under
rubriken "Restbelopp”.

Efter att inbetalningsregistreringen har godkants pa vanligt sétt kommer den kvarstaende delen
av fakturan att ligga kvar i reskontran. "Del" i rutan med fakturor (se Bild 4) kommer da att
vara satt till "2". Salange ingen betalning har gjorts & "Del" likamed "1", d v s "den forsta
delbetalningen” véantasin fran kund.

Nér Du inbeta ningsregistrerar den kvarvarande delen av fakturan kommer Du ocksa att kunna
se att det & en delbetalning gjord tidigare. En ny rubrik, "Inbetalning", finns d& med efter
"Fakturanr". Under rubriken stér det delbetal ningsnummer som star nést i tur.

Rabattering
N& Du har kommit 6verens med kunden om att denne inte ska betala det fulla beloppet, utan
rabatteras av nagon anledning finns en funktion for rabattering tillganglig vid

inbetalningsregistrering. Du anger det belopp som kunden verkligen har betalat vid "Inbetalt
belopp”.

Kvarvarande fakturabelopp visas under rubriken "Restbelopp”. Du skriver dver restbeloppet
med "0". Beloppet flyttas datill rubriken "Lamnade rabatter".

Dérefter godkanner Du inbetal ningsregistreringen. Hela fakturan férsvinner ur reskontra. Pa
bokfdringsordern kommer Du att kunna se att en del av kundfordran har rabatterats kunden,
eftersom rabattbel oppet anges for kontering pa kontot "'Lamnade rabatter”, eller motsvarande.
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Instillningar Llengiystem  Direldwalsmeny Hjalp

Biet Kundreskontra

M=

EUNDRESECHTRA INEETALMING
Biet Exempel AB

DATUM 03/04 2000

Fund 2 Biet Exempelkund
Admin Saldo
Eox 123 Eetalningsvillkor 30 dagar netto
123 45 Bistad
SWEDEM
Fakturanr Fakturadatum Foarfallodatum Fakturabelopp
1191 z4/03-00 Z5/04-00 §35.00
Inhetalningssatt E' 1=EG:2=PG:3=Eh: 4=07
Inhetalt datum Inbetalt helopp Restbelopp Lamnade rabhatter
[p3704-00 - [ 538.00
Rantedagar Ranta kr Ranca %
=22 -5.00 10.00
kTERGE | | swTECKNMGAR | | PROFIL |
| | | |  cookinn |

Bild 5 Administration-Kundreskontra: Inbetal ningsregistrering, informationen ifylld

Ifall Du vill andra forfallo- eller inbetalningsdag, registrera ett annat inbetalningssétt,
alternativt upphéva den registrerade inbetalningen, kan Du gora det m h a menyva "Andra
fakturauppgifter". Du kan bara andra uppgifterna, sa lange inget bokforingsunderlag foér den
registrerade inbetalningen har skrivits ut och godkants.
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2. Bokfoéringsorder

Under menyval "Bokféringsorder”, tar Du ut det bokféringsunderlag som berdr
kundreskontran. Forst visas bokforingsordermenyn pa skarmen:

EUNDRESEONTRL BOEFORINGSORDER Datum 20000403
Text & Bild 4B 15:55

| = Inbetalningar |

2 = Rantefalturor |

3 = Maruellt hokade fakturn:nrl

Wal |1

Bild 6 Administration-Kundreskontra: Bokforingsordermenyn

¢ Inbetalningar
Under menyval "Inbetalningar” skriver Du ut underlaget for bokforing av registrerade
inbetal ningar.

+ Rantefakturor
Efter en godkand rantefakturering finns ett bokféringsunderlag tillgangligt under menyval
"Rantefakturor”.

¢ Manuellt bokade fakturor

Ifall Du har gjort en manuell fakturaregistrering kan en journal fér kontroll av registreringen
tas fram. Denna sk registreringgournal finnstillgéanglig for utskrift under menyval "Manuellt
bokade fakturor".
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2.1 Bokforingsorder inbetalningar
Efter att Du har registrerat en inbetalning finns ett bokforingsunderlag tillgangligt for utskrift.

BECEFORINGSORDER INBETALNINGAR DATUM 03704 2000
Eiet Exempel AE

T o m datum EEEEEE;J

intal inkbetalningar att skriva ut 1

Bild 7 Administration-Kundreskontra: Utskrift av bokforingsorder for inbetal ningar

Markdren befinner sig vid "T o m datum”, dér det inskrivna datumet utgdrs av dagens datum.
Om Du t ex vill haut bokféringsordrar per manadsskifte andrar Du det forinskrivna datumet.
Utskrifterna, d v s en inbetalningsiournal och en bokforingsorder, kommer ut pa skrivaren.
Du bor kontrollera dem och se att de &r riktiga innan Du godkanner dem.

Om bokfdringsunderlaget &r felaktigt trycker Du F1=atergd. Du kommer darmed tillbaka till
bokforingsordermenyn. Utskrifterna ligger kvar i systemet och kan skrivas ut pa nytt. Nar
bokforingsunderlaget &r riktigt trycker Du F12=godkann. Utskrifterna uppdateras och Du
kommer tillbakatill bokforingsordermenyn. Utskrifternafinns kvar i systemet tills de tagits ut
pa skrivare och godkants. Déarefter finns uppgifternainte langre tillgangliga for utskrift, s var
noga med att kontrollera alla utskrifter innan Du godkanner dem!

BOKFORINGSORDER UPPDATERING DATOM 03704 2000
Biet Exempel AE

FONTEOLLEEA DE UTSERIVNHNA JOURMALERNL
INMAN TPFPDATERING

Bild 8 Administration-Kundreskontra: Inbetal ningsjournalen
System Biet 9
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Efter rubriken "Inbetalninggournal" star inbetalningsséttet, i det hér fallet "Bankgiro". Om
flera fakturor, med olika betaningssédit, har inbetalningsregistrerats kommer en
inbetalninggournal att skrivas ut for varje betal ningssétt.

"R" star for rantefakturering och & antingen satt till "N"(ngj) eller "J'(ja), vilket visar om
kunden ska rantefaktureras eller €. Ifall Du givit kunden rabatt pa en eller flera fakturor visas
rabattbel oppet under rubriken "Rabatt" pa inbetalningsjournalen.

"Lopnr" kommer frén systemets numrering av inbetalningsiournal och bokfdringsorder. Varje
sadant dokument har sitt specifika nummer, bl a vid avstéamning av kundreskontra &r det
viktigt att kontrollera att alla finns med.

Det kan vara bra att spara inbetalninggournalen i en parm. Pa sa séitt kan Du snabbt
kontrollera olika uppgifter om det skulle behovas. Ett annat bra alternativ & att hafta ihop
journalen med bokfdringsordern, for att ha som verifikation i bokfdringen.

Bokforingsordern visar vilka konteringar som & aktuella, med anledning av
inbetal ningsregi streringen.

2.2 Bokforingsorder rantefakturor

Efter en godkand rantefakturering finns ett bokféringsunderlag tillgangligt under menyval
"Rantefakturor”.

Utskrifterna, d v s en rantefaktureringsournal och en bokféringsorder, kommer ut pa
skrivaren. Du bdr kontrollera dem och se att de &r riktiga innan Du godkanner dem.

Bokforingsordern visar vilka konteringar som & aktuella, med anledning av
rantefaktureringegn.  Om  moms ska tas ut pa avgifter (paminnelse- och
rantefaktureringsavgifter) sa ser rantefaktureringsiournal och bokforingsunderlag nagot
annorlunda ut, med momsen specificerad. Forinstallning av om moms ska tas ut pa avgifterna
gorsi foretagsuppl aggningen.

Nér rantefakturorna sa smaningom betalas av kund och inbetalningen registrerats kommer ett
bokfdringsunderlag for detta att kunnatas ut under menyval "Inbetalningar”.

2.3 Manuellt bokade fakturor

Ifall Du har gjort en manuell fakturaregistrering kan en journal fér kontroll av registreringen
tas fram. Registreringsournalen finns tillganglig for utskrift under menyval "Manuellt bokade
fakturor".

Nér registreringsjournalen kommer ut pa skrivaren bor Du kontrollera den och se att den &r
riktig innan Du godkanner den.

Med registreringsjournalen som underlag kan Du kontrollera att Du angivit rétt uppgifter vid
registreringen. Det kan vara bra att spara registreringsournalen i en parm. P& sa sétt kan Du
snabbt kontrollera olika uppgifter om det skulle behévas.
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3. Reskontralista

Under menyval "Reskontralista’ kan en dverskadlig lista, med aktuella uppgifter om samtliga
obetalda eller delvis obetalda kundfakturor skrivas ut.

UTSERIFT AV EUNDRESECOMTEL DATUM 03704 2000
Eiet Exempel AE

T o m kundnurner ==}

Fr o m Kundnumner I 1
I Z

T o m fakturadatum EZD%DS_J

Bild 9 Administration-Kundreskontra: Kundreskontralista, val av kriterier

Né Du kommer in i bilden befinner sig markdren vid "Fr o m kundnr". Det foéreslagna
kundnumret utgors av det lagsta kundnummer som finns registrerat i systemet. Vid "T o m
kundnr" foreslas det hdgsta registrerade kundnumret.

Vid "T o m datum" anges det fakturadatum listan ska stracka sig till. De fakturor vilka
fakturerades det angivna datumet, eller tidigare, och som kunden i dagslaget annu inte betalat,
visasi listan.
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23 Kundreskontra Sida 171 e : =10 x|
Arkiv - Wisa  Installningar
] [«] [»] (] [&] (&) |=]
KUNDRESKONTEA LISTL DATIM 03/04-2000 &
Biet Exempel AR 5id 1
Eund nr, namn Paminnelser
Fakturanr Fakturadatum Forfallodatum Eelopp Ant Senaste
Z Biet Exenmpellkund Telefon: 08 / 6ood 26 65
1191 Z24/0353-00 25/04-00 §35.00
1192 24/03-00 25/04-00 419,00
1193 Z24/0353-00 25/04-00 415,00
1194 27/03-00 28/04-00 419,00
1207 Z9/03-00 05/04-00 95,00
1203 29/03-00 ns/04-00 1932.00
1210 03/04-00 05/05-00 10l51.00
21212 29/03-00 30/04-00 -1500, 00
123456 l2412-00 13/01-01 15000, a0
Sunmma 27806, 00
Summa totalt 27806. 00
A
-« 2

Bild 10 Administration-Kundreskontra: Kundreskontralista

Samtliga de berérda kundernas obetalda, eller delvis obetalda, fakturor tas med |
reskontralistan. Fakturanummer, faktura- och forfallodatum samt belopp anges. Nér det stér en
stjarna (*) efter forfallodatumet har fakturan forfallit till betalning.
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4. PAminnelse

Nér en faktura har forfallit till betalning kanske Du vill skicka ut en paminnelse om detta till
kunden. Den fjarde av reskontrafunktionerna utgors av paminnel sehanteringen.

Antal paminnelser generellt for foretaget, samt forutséttningar for uttag av paminnel seavgifter
anges i Registervarden. Paminnelseavgiften & en generell avgift som tas ut for varje
paminnelse som skickas ut till kunden. Du kan &en ange avvikande villkor for
paminnelsehantering av en individuell kund. Olika kravtexter kan anvandas for olika
paminnel senivaer.

| beskrivningen anvéands fortséttningsvis tre paminnelser samt inkasso, vilket endast ska ses
som ett exempel. Antal paminnelseavgifter, samt summa paminnelseavgifter, pafors
rantefakturan. Kunder som inte rantefaktureras paférs darmed inte heller nagra
paminnelseavgifter. | Registervarden specificerar Du &ven vilka konton som ska belastas
med debiterade paminnelse- och rantefaktureringsavgifter.

N&r Du véljer "Paminnelse” i kundreskontramenyn kommer Du till en undermeny med de
olika paminnel sefunktionerna:

ETNDEESEKEONTE L Datum 20000403
PrePress AE 1a:10

# 1=ﬁrbetsunder1ag|

2 =Eea.rbet:n.1'ng|

3 = Paminnelse |

4 = Andra efter paminnelse |

Val |1

Bild 11 Administration-Kundreskontra: Paminnelsemenyn

¢ Arbetsunderlag

Under menyvalet "Arbetsunderlag” kan Du titta pa underlaget for paminnel sehanteringen. De
fakturor som har forfalit till betalning och for vilka tidsfristen for paminnelseutskick gatt ut
finns med i arbetsunderlaget.

¢ Bearbetning

Under menyvalet "Bearbetning" éndrar Du forutsattningarna for paminnel sehanteringen av de
fakturor som finns med i arbetsunderlaget, d v s Du kan l&ggain eller tabort en tillfallig sparr
mot paminnelse for en kund. Om Du vill sparra kunden permanent gors det i Registervarden.
| bearbetningsfunktionen far Du &ven information om tidigare paminnelser, som skickats ut
till kunden.
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¢ Paminnelse
Under menyval "Paminnelse" gors paminnel seutskriften.

¢ Andraefter pdminnelse

Né&r paminnel seutskriften godkanns registreras att en paminnelse skickats ut till kund. Om Du
sedan inte vill skicka ut paminnelsen till kunden ska det inte heller vara registrerat i systemet
att en paminnelse skickats ut ett visst datum. Du kan da ta bort paminnel seregistreringen i
funktionen "Andra efter paminnelse”.

4.1 Arbetsunderlag

Nér fakturorna har forfallit till betalning och tidsfristen for paminnelseutskick gétt ut finns de
med i arbetsunderlaget for paminnel sehanteringen.

AREETSUNDERLAG PAMINNELSE DATUM 03/04 2000
Eiet Exempel ALE

Fr o m kundnurmmer I 1

T o m kundnurmner agz

Inkluderat fakturor O

Bild 12 Administration-Kundreskontra: Val av arbetsunderlag

Néa Du kommer in i bilden befinner sig markéren vid "Fr o m kundnr". Det féreslagna
kundnumret utgérs av det lagsta kundnummer som finns registrerat i systemet. Vid "T o m
kundnr" foreslas det hogsta registrerade kundnumret.

Vid "Inkluderat fakturor” kryssar du antingen for eller inte pa kryssrutan beroende pa om Du
vill hamed de enskilda fakturorna i underlaget eller . Vid rubriken "Att debitera’ kan Du se
hur manga paminnelser som skickats ut till kunden tidigare och darmed hur manga
paminnelseavgifter som ska debiteras vid nésta rantefakturering. Vid "Foregaende” star
datumet da den sista paminnelsen skickades ut.

Under rubriken "Pamin" ser Du att det stér en stjarna (*) vid de fakturor som &r forfallna. Ifall
en eller flera paminnelser skickats ut tidigare visas dven antalet utsanda paminnelser. Antalet
skrivsi safall ut efter stjarnan under rubriken "Pamin", for resp faktura. Vid rantefakturering
kommer kunden att debiteras rantan, paminnelseavgift beroende pa hur manga paminnelser
som skickats ut, samt rantefaktureringsavgift.

N&r Du gatt igenom arbetsunderlaget for paminnelse kan Du ga in i bearbetningsfunktionen
och gora eventuella andringar av paminnel seférutsattningarna dar.
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4.2 Bearbetning

Héar kan Du forandra forutséttningarna for betalningspaminnelserna, d v s Du kan lagga in
eller tabort en tillfallig sparr mot paminnelse for en kund.

| bearbetningsfunktionen far Du &ven information om tidigare paminnelser som skickats ut till
kunden.

Nér Du véljer "Bearbetning” i paminnelsemenyn kommer Du till nedanstédende skarmbild:

BEARBETNING FOR BETALNINGSPAMINNELSE DATUM 03/04 2000
Biet Exempel AE

FKund nr I—J

Bild 13 Administration-Kundreskontra: Bearbetning for betal ningspdminnelse, kundval

Nér ett kundnummer angivits kommer en ruta upp pa skarmen:

Eund Eiet Exempelkund Ej sparrad Paminnelse J 3
Telefon: 08 / 664 26 65 Ltt debitera
Telefax: 08 / 664 26 55 Firegaendes ooosz9

Faktnr Del Faktdatum Ffdatum Eelopp Pam 1 Pam 2 Pam 3

1191 1 Qo032 4 Qo042 5 835.00
1192 1 Q00324 Qo042 5 419.00
1193 1 Q00324 ooo4z5 419.00
1194 1 ooo3z7 000428 419.00
1207 1 Qoo03z9 ooo40s as.00
1208 1 Qoosz9 ooo40s 1932 .00
1 Qooo403 00 000505 10151.
123456 1 ooi1z1z 010113 15000.00

Bild 14 Administration-Kundreskontra: Bearbetning for betalningspdminnelse

| rutan kan Du se om nagon paminnelse skickats ut till kunden, angaende nagon av de fakturor
som ligger i reskontran. Under "Pam 1", Pam 2" eller "Pam 3" sté&r i sa fall det datum
inskrivet, da paminnelsen skrevs ut.

Du kan se om kunden &r tillfaligt sparrad for paminnelse och |&gga in/ta bort denna spérr, m h
a Fb=gparralta bort spérr.

Vid rubriken "Att debitera" kan Du se hur ménga paminnelser som skickats ut till kunden och
darmed hur manga paminnelseavgifter som ska debiteras vid nasta rantefakturering. Vid
"Foregdende" star datumet da den sista paminnelsen skickades ut. Nar en paminnel seutskrift
godkanns registreras att en paminnelse skickats ut till kund i systemet. Utskriftsdatumet skrivs
in under aktuell rubrik, "Pam 1", "Pam 2" eller "Pam 3". Om Du sedan inte vill skicka ut
paminnelsen till kunden ska det inte heller vara registrerat i systemet att en paminnelse
skickats ut ett visst datum. Du kan da ta bort paminnelseregistreringen i funktionen "Andra
efter paminnelse".
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4.3 Paminnelse
Under menyval "Paminnelse" gors paminnel seutskriften.

BETALLNINGSPLMINNELSER DATUM 03/04 2000
Eiet Exewmpel AE

Fr o m kundnumner I 1

T o m kundnurmer gaz

Kontoutdrag |-

Bild 15 Administration-Kundreskontra: Val av kundnummerintervall for paminnel seutskrift

Né Du kommer in i bilden befinner sig markéren vid "Fr o m kundnr". Det féreslagna
kundnumret utgérs av det lagsta kundnummer som finns registrerat i systemet. Vid "T o m
kundnr" foreslas det hogsta registrerade kundnumret.

Om en kund & permanent sparrad mot paminnelse i kundupplaggningen dller tillfaligt i
bearbetningsfunktionen skrivs ingen paminnelse ut till kunden, &ven om kundnumret ligger i
valt kundnummerintervall.

Nasta kriterium & "Kontoutdrag”. Ifall Du anger detta till "X"(i kryssrutan) gors ett
kontoutdrag ur reskontran. Ingen padminnelse skrivs ut till kunden, utan enbart ett kontoutdrag.

Né&r "Kontoutdrag" anges till "" (Iamnad tom) gors en paminnelseutskrift till samtliga berorda
kunder inom angivet kundnummerintervall.

4.3.1 Utskrift av kontoutdrag

"Kontoutdrag" satt till "X"(i kryssrutan) medfor att ett kontoutdrag ur reskontran gors, for de
kunder som ligger inom angivet intervall. Ingen paminnelse skrivs ut till kunden, utan enbart
ett kontoutdrag.

Du kan lagga in olika texter for utskrift pa kontoutdragen. Béde tillfalliga och permanenta
texter 1&ggs in och forandras m h a funktionstangent F5=andra kravtexter. Pa kontoutdraget
ser Du de utestdende fakturor, vilka finns registrerade pa aktuell kund. Kundnummer,
fakturornas nummer, fakturerings- och forfallodag, belopp, samt antal dagar som gétt sedan
forfallodag for resp faktura visas. Ifall kontoutdraget innefattar fakturor, vilka @nu inte
forfalit till betalning, anges ett negativt antal dagar under rubriken "Forfallen dagar”.
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Nér en eler flera pAminnelser skickats ut till kunden angdende négon av fakturorna i
kontoutdraget visas paminnelsens nummer (d v s 1, 2, 3 eller "Inkasso") under rubriken
"Paminnelse nr".

4.3.2 Paminnelseutskrift

"Kontoutdrag" satt till ""(lamad tom) medfor att pAminnelser skrivs ut till berérda kunder
inom angivet intervall.

Pa paminnelsen ser Du de forfallna fakturor, vilka finns registrerade pa aktuell kund.
Kundnummer, fakturornas nummer, fakturerings- och forfallodag, belopp, samt antal dagar
som forflutit sedan forfallodag visas for resp faktura. Under rubriken "Paminnelse nr anges
for vilken gang i ordningen paminnelse gors for resp faktura (d v s 1, 2, 3 eller "Inkasso").
Antal paminnelseavgifter, samt summa paminnel seavgifter, pafors sedan rantefakturan

Om Du godkanner en paminnel seutskrift och sedan inte vill skicka ut paminnelsen till kunden
ska det inte heller vararegistrerat i systemet att en paminnelse skickats ut ett visst datum. Du
kan da ta bort paminnelseregistreringen i funktionen "Andra efter paminnelse”

4.3.3 Andra kravtext

Om Du vdjer F5=andra kravtext kommer Du vidare till en ské&rmbild for andring av
paminnelsekravtexter och kontoutdragstext. Texterna kan bade andras tillfaligt, d v s
forandringen géller endast aktuell utskrift, och permanent, d v s férandringen géller
fortsattningsvis.

Nér Du later kriteriet "Kontoutdrag" vara satt till ""(Iamnad tom) och trycker F5, kommer Du
in i funktionen "Andra kravtext" for pdminnelserna. Du har i System Biet mojlighet att 1agga
upp flera olika kravtexter, sd att kunden far olika meddelanden beroende pa hur manga
paminnelser som skickats ut tidigare.

Ifall Du anger "X"(i kryssrutan) vid kriteriet "Kontoutdrag" innan Du trycker F5, kommer Du
till funktionen "Andrakravtext" for kontoutdragen.
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Andra kravtexten pd pdminnelserna

Né&r Du later kriteriet "Kontoutdrag" vara satt till "N"(ngj) och trycker F5, kommer Du till
nedanstaende bild:

E‘% BietSystem =
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
TILLFALLIG ANDRING AV KRAVTEXTER PL BETALNINGSPAMINNELSER DATITH 03/04 zZ00O

Biet Exempel AB

Text betalningspéminnelse 1

Text betalningspéminnelse 2

Hedanstaende bhelopp &dr firfallet till betalning och vi emotser tacksamt 1lik-

¥id. Fior undvikande ar inkasso onskas likriden oss tillhanda inom 4 dagar.

Wi reserverar oss for bhetalningar gjorda efter paminnelseutskrift.

Text betalningspaminnelse 3

Hedanstaende helopp &dr trots tidigare paminnelser fortfarande obetalt.

Fir undrikande av inkasso vill vi att ni omgdende reglerar nedanstaende

Text inkasso

Trots tidigare paminnelser har ni inte reglerat nedanstiende fakturor.

Ansprak pa betalning av oreglerade fakturor skickas darfor inom skalig tid

till tingsratten for vidare handlaggning.
Text betalningspiminnelse - paminnelseavgift

40,00 m

ETERGE ENDRL PERMAMNE...
| | | | | |

| | | | | GODKANN |

Bild 16 Administration-Kundreskontra: Tillfallig &ndring av kravtexterna

De kravtextandringar som gjorts kommer att anvandas av systemet, tills Du gar ur
paminnelsefunktionen. Nésta gang Du véljer "Paminnelse’ i paminnelsemenyn & de
permanenta texterna aktuellaigen.

Om Du vill ha en ledtext utskriven framfor debiterad avgift pa paminnelsen anger Du 6nskad
text i Registervarden.
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Andratexten pd kontoutdragen

Né&r Du later kriteriet "Kontoutdrag" vara satt till "N"(ngj) och trycker F5 kommer Du till
nedanstaende bild:

E‘% BietSystem MEE
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
TILLFALLIG ANDRING AV KRAVTEXTER PL KONTOUTDRAG DATITH 03/04 zZ00O

Biet Exempel AB
Text pa kontoutdrag

Text inkasso

ETERGE ENDRL PERMAMNE...
| | | | | |

| | | | | GODKANN |

Bild 17 Administration-Kundreskontra: Tillfallig &ndring av kontoutdragstexten

For att gora en permanent andring trycker Du F5=&ndra permanent.
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E‘% BietSystem =
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
PERMANENT ANDRING AV KRAVTEZTER PL KONTOUTDRAG DATITH 03/04 zZ00O

[Medan cversander vi ett kontoutdrag avseende wvéra fordringar pd Er. ‘|

[Manligen betala snarast forfallna fakturor. Ifall betalning gijorts ndgon av

de senaste dagarna ber vi Er bortse fran detta.

ATERGE | | | | |
| SOKNING | | | | GODKANN

Bild 18 Administration-Kundreskontra: Permanent andring av kontoutdragstexten

4.4 Andra efter paminnelse

Vid godkand paminnelseutskrift registreras att en paminnelse skickats ut till kund. Om Du
sedan inte vill skicka ut paminnelsen till kunden ska det inte heller vara registrerat i systemet
att en paminnelse skickats ut ett visst datum. Du kan da ta bort paminnel seregistreringen i
funktionen "Andra efter paminnelse”.

Under rubriken "Pam 1" ser Du att en paminnelse skrivits ut angaende de tva forsenade
fakturorna. Om Du vill &erta pdminnelsen véljer Du F5=&terstéll. Meddelandet "Aterstélles”
borjar blinkai bilden, F5 star nu for "aterstall g".

Om Du tar upp kunden i bearbetningsfunktionen ser Du att datumen under "Pam 1" &
borttagna:

Paminnel seregistreringen finns fdljaktligen inte langre kvar i systemet. Kunden kommer inte
att debiteras nagon paminnel seavgift med anledning av dessa fakturor.
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5. Rantefakturering

Underlag for réntefakturering skapas vid inbetalningsregistrering av forsenade fakturor.
Systemet raknar automatiskt ut drojsmasrantan, vilken baseras pa den réantesats som finns
inlagd i Ditt system.

Om Du inte vill rantefakturera ala kunder kan systemet sarskilja pa de kunder som ska
rantefaktureras och de som inte ska det. En permanent sparr mot rantefakturering laggs in i
kundupplaggningsfunktionen i Registervarden. Du kan aven tillfalligt sparra en kund mot
réntefakturering.

Pa rantefakturan péfors, forutom drojsmasranta, &aven rantefaktureringsavgift, antal
paminnelseavgifter, samt summa paminnelseavgifter. De kunder som inte rantefaktureras
debiteras darmed inte heller eventuella paminnel seavgifter.

| Registervarden specificerar Du vilka konton som ska belastas med debiterade paminnel se-
och rantefaktureringsavgifter. N&a Du véjer "Rantefakturering” i kundreskontramenyn
kommer Du till en undermeny med de olika rantefaktureringsfunktionerna:

KUNDEREESEKONTEAL Datum 20000403
PrePress AE le:Z6

# 1=F1rbetsunder1&g|

2 =Bea.rhetning|

3 = Rantefaktureting |

Yal |1

Bild 19 Administration-Kundreskontra: Rantefaktureringsmenyn

¢ Arbetsunderlag

Under menyvalet "Arbetsunderlag" kan Du titta pa underlaget for rantefaktureringen. For varje
faktura som kunden betalat forsent skapas ett rantefaktureringsunderlag. Inbetalningen av den
forsenade fakturan maste vara registrerad och bokforingsordern for inbetalningen uttagen,
innan rantefakturering kan goras.

¢ Bearbetning

Under menyvalet "Bearbetning” andrar Du forutsattningarna for réntefaktureringen av de
fakturor som finns med i arbetsunderlaget. d v s Du kan l&ggain eller ta bort en tillfallig sparr
mot rantefakturering for en kund. Om Du vill spérra kunden permanent gors det i
Registervarden. | bearbetningsfunktionen kan Du &ven ta bort (annullera) skapade
rantefaktureringsunderlag. Ifall Du inte vill debitera kunden paminnelseavgift for alla utsdnda
paminnelser kan Du i bearbetningsfunktionen ange att ett mindre antal avgifter skatas upp pa
réntefakturan.
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¢ Raéntefakturering
Under menyval "Rantefakturering” gors utskriften av rantefakturornartill berérda kunder.

5.1 Arbetsunderlag

Under menyvalet "Arbetsunderlag” kan Du titta pa underlaget for rantefaktureringen. For varje
faktura som kunden betalat forsent skapas ett rantefaktureringsunderlag. Inbetalningen av den
forsenade fakturan maste vara registrerad och bokforingsordern for inbetalningen uttagen,
innan rantefakturering kan géras.

E:gg BietSystem =] =]
Instillningar [lenySystem  Direldwalsmeny Hjalp
LRBETSUNDERLAG FOR RANTEFAETURERING DATUHM 0304 zoo0o

Biet Exemwpel AB

Fr o m Tom
FKund muarer I 1J I gng
Datum [ B [pooans -|
Godkanda rantefakturor |7
Rantevintande |_
Kundspéarrade réantefakturor |_
Minimikelopp per kund I 50.00
Minimikelopp per faktura I 50.00

LTERGE
SKAR SERIVARE

Bild 20 Administration-Kundreskontra: Kriterier for arbetsunderlag vid rantefakturering

Né&r Du kommer in i bilden befinner sig markéren vid "Fr o m kund nummer”. Det féreslagna
kundnumret utgérs av det lagsta kundnummer som finns registrerat i systemet. Vid "T o m
kund nummer" foreslas det hogsta registrerade kundnumret.

"Fr o m datum” och "T o m datum" utgors av det tidigaste (rubriken tom) respektive det
senaste (dagens) datumet. Om Du vill ta ut arbetsunderlaget for ett annat tidsintervall andrar
Du de foreslagna uppgifterna.

Vid "Godkéanda rantefakturor” valjer Du om Du vill sdlla bort de fakturor som ar spéarrade mot
rantefakturering. Om Du anger "V"(ja) visas endast de fakturor som ska rantefaktureras i
arbetsunderlaget. | annat fall tas samtliga fakturor med.
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Vid "Réntevantande' vajer Du om Du vill sdla bort de fakturor som Du ska vanta med
rantefakturering. Om Du anger "V"(ng) visas inte de fakturor som ska vanta i
arbetsunderlaget. | annat fall tas samtliga fakturor med.

Vid "Kundspérrade réantefakturor” anger Du "V"(ja), om endast de sparrade fakturorna ska
visasi arbetsunderlaget. "Godkanda rantefakturor" maste da vara satt till "N", annars kommer
kriterievalet att bli motsagelsefullt och inga fakturor alls visas i underlaget. Om Du anger
"V"(ng) vid "Kundsparrade réntefakturor” tas de sparrade fakturorna inte med i
arbetsunderlaget.

Om Du inte vill rantefakturera kunderna for hur sma rantebelopp som helst har Du i
foretagsupplaggningen i Registervarden mdjlighet att ange minimibelopp  for
rantefakturering. Angivna minimibelopp féredas vid kriterierna "Minimibelopp per kund" och
"Minimibel opp per faktura’.

Forst kontrolleras rantefaktureringsunderlaget for varje faktura. De fakturor, vars
dr6jsmalsranta understiger "Minimibelopp per faktura', sdllas bort.

Dérefter gors en kontroll av den totala dr6jsmalsrantan per kund. De fakturor, vilka inte hade
uppndtt en ranta oOverstigande angivet mininmibelopp per faktura, tas inte med vid
summeringen. Endast de kunder, vilka ska debiteras en total dréjsmalsranta Overstigande
"Minimibelopp per kund"”, tas med i arbetsunderlaget.

Forutom fakturanummer, fakturerings- och forfallodatum, inbetalningsdatum o dyl, visas hur
stor ranta kunderna ska debiteras. "J' efter rantan visar att fakturan & godkand for
réntefakturering.

Na Du gatt igenom arbetsunderlaget for rantefaktureringen kan Du ga in i
bearbetningsfunktionen och géra eventuella andringar av faktureringsforutséttningarna dar.

5.2 Bearbetning

Under menyvalet "Bearbetning” andrar Du forutsattningarna for réantefaktureringen av de
fakturor som finns med i arbetsunderlaget, d v s Du kan laggain eller tabort en tillfallig sparr
mot rantefakturering for en kund. Om Du vill sparra kunden permanent gors det i
Registervarden. | bearbetningsfunktionen kan Du &ven ta bort (annullera) skapade
rantefaktureringsunderlag.

Ifall Du inte vill debitera kunden paminnelseavgift for alla utsdnda paminnelser kan Du ange
att ett mindre antal avgifter skatas upp parantefakturan.
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BEEAREETNING F(R RANTEFAETURERING LDATUM 03704 2000
Biet Exempel AE

Kund I_ J

Bild 21 Administration-Kundreskontra: Kundval/andring av antal paminnelseavgifter for
debitering pa rantefakturan

Rantefaktureringsunderlag skapas aven for rantefakturaspérrade kunder, trots att de inte syns
sa lange kunden & sparrad. Om Du tar bort sparren kommer dock eventuella underlag for
rantefakturering att finnas tillgangliga.

For att titta pa paminnel seunderlaget, och eventuellt dndra antalet paminnel seavgifter som ska
debiteras pa rantefakturan, anvander Du funktionstangent F9=paminnelser.

E‘% BietSystem =
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
ANDRING AV UTSANT ANTAL PAMINNELSER DATIH 03/04 zZ00O

Biet Exempel AB

Eund nr I g.J Fiaretag Biet Exempelkund

Adress Box 123 Telefon 0g / 664 26 65
123 45 Bistad
SWEDEN Telefax 08 / 664 ZE 55
Telex 0107 &55 835
Mohiltelefon avos - 220 222
Personsdkare 060D 15 15 45
FKundreferens 6 Ivar Nilsson
Organisationsnr 012-123456
Saldo 24193 .00 Prislista nr 1
I order 551 .85 Distrikt 1z
Eategori 2
Kreditgrans (kkr) 100 Var referens 4
Var sfljare 1
Betalningsvillkor 30 dagar netto
Lntal betalningspdminnelser r_
kTERGE | | | | |  reremEnsER |

Bild 22 Administration-Kundreskontra: Andring av utsant antal paminnelser
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BEAREETHNING FOR RANTEFAETURERING DATUM 03/04 2000
Eiet Exempel AEB

Fund I 2J Eiet Exempelkund

Box 123 Kundreferens Israr Wilsson
123 45 Bistad Telefon 08 / 664 26 65
SWEDEN Telefax 0s / 6ed 26 55
Faktnr Del Fdatum FFdatum Tdatum Fhelopp Inbetalt Vant Fakt Bort
123 1 000102 aoozos ooo3zg 15000 15000 v E | | j

Bild 23 Administration-Kundreskontra: Bearbetning for rantefakturering
Den vanliga fakturainformationen gesi rutan.

Under rubriken "Véanta' anger Du "V"(ja) eler ""(tom), beroende pa om Du vill awakta med
att réntefakturera kunden eller g.

Under rubriken "Fakturera' anger Du "V"(ja) eller ""(tom), beroende pa om kunden ska
rantefaktureras eller inte.

M h a"Tabort" kan Du annullera rantefaktureringsunderlaget. Om Du sétter "Ta bort" till
"V"(ja) och sedan godkénner  faktureringsbearbetningen, tas det aktuella
rantefaktureringsunderlaget bort.

Du kan andra uppgifterna under rubrikerna "Vanta' och "Fakturera' pa tva sétt, beroende pa
om Du vill @ndra férutséttningarna for rantefakturering for en faktura eller for samtliga
kundens fakturor. Uppgifterna under rubriken "Tabort" andras for en fakturai taget.

Forandra en enstaka faktura

Du flyttar markéren, m h a piltangenterna, till den uppgift Du vill andra. Dérefter skriver Du
Over aktuell uppgift. Nar Du gjort dnskade &ndringar godkanner Du dessa genom att trycka
F12=godkann.

Om Du trycker F1=aterga registreras inte eventuella forandringar.

Forandra samtliga kundens fakturor

F6=vanta/vanta g resp F7=faktureras/faktureras ¢ definierade. F6 anvands for att alternera
mellan att awakta och att inte avwakta med att rantefakturera kunden. F7 anvands for att
alternera mellan att rantefakturera kunden och att inte gora det.

Om Du anvander funktionstangent F6 eller F7 andras alla fakturor i bilden till valt alternativ.
Né&r Du gjort aktuella andringar godkanner Du dessa genom att trycka F12=godkann.

Om Du trycker F1=aterga registreras inte eventuella forandringar.
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5.2.1 Paminnelseunderlag/andring av avgiftsdebitering

Ifall Du inte vill debitera kunden paminnelseavgift for alla utsinda paminnelser kan Du i
bearbetningsfunktionen ange att ett mindre antal avgifter ska tas upp pa rantefakturan (se bild
22).

Om Du inte vill debitera kunden padminnelseavgift for samtliga utsanda padminnelser kan Du
andra antalet vid "Antal betal ningspaminnelser”.

Nér Du har tagit upp paminnelseunderlaget for en kund pa skéarmen har Du dven mdjlighet att

titta pa kundens referenser, m h a funktionstangent F6=referenser. Detta & information som
kan vara bra att halattillganglig i samband med rantefakturering.

5.3 Rantefakturering

Under menyval "Rantefakturering” gors utskriften av rantefakturornartill berérda kunder.

E‘% BietSystem = e
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
RINTEF AETURERING DATIH 03/04 zZ00O

Biet Exempel AB

Fr o m kundnuwaner

T o m kundnummer qqz

T o m datum IMJ

Ranteawvgift Iﬁ
Betalningsvillkor m dagar netto

Minbelopp per kKund I 50.00
Minbelopp per faktura I E0.00

AteRgh | | | | | |
| | | | SKARM | SKRIVARE |

Bild 24 Administration-Kundreskontra: Rantefakturering, val av kund och villkor

Né Du kommer in i bilden befinner sig markdren vid "Fr o m kundnr". Det foéreslagna
kundnumret utgors av det lagsta kundnummer som finns registrerat i systemet. Vid "T o m
kundnr" foreslas det hdgsta registrerade kundnumret.
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"T o m datum" anger for vilket inbetal ningsdatum rantefakturor ska skickas ut. | bilden ovan
ar dagens datum inskrivet, d v s rantefakturering gors for alla forsenade fakturor, som
inbetal ningsregistrerats idag eller tidigare.

Vid "Ranteavgift" stér den avgift som kommer att debiteras kunden for rantefaktureringen.
Det forinskrivna beloppet ar det som angetts under foretagsupplaggningen i Register var den.

Vid "Betalningsvillkor" anges kundens betalningsvillkor vid rantefakturering. Foreslaget
villkor héamtas fran foretagsuppgifterna i Registervarden. Det ar foljaktligen inte kundens
betalningsvillkor vid vanlig fakturering som géller i forsta hand.

Om Du inte vill rantefakturera kunderna for hur sma rantebelopp som helst har Du i
foretagsuppléggningen i Registervarden mdjlighet att ange minimibelopp  for
rantefakturering. Angivna minimibelopp foreslas vid kriterierna "Minbelopp per kund" och
"Minbelopp per faktura'.

Forst kontrolleras rantefaktureringsunderlaget for varje faktura. De fakturor, vars
drojsmalsranta understiger "Minbelopp per faktura', sdllas bort.

Dérefter gors en kontroll av den totala dr6jsmalsrantan per kund. De fakturor, vilka inte hade
uppndtt en ranta oOverstigande angivet mininmibelopp per faktura, tas inte med vid
summeringen. Endast de kunder, vilka ska debiteras en total dréjsmalsranta Overstigande
"Minbelopp per kund"”, tas med i rantefaktureringen.

Pa rantefakturan syns forutom fakturanummer o dyl, dven antal rantedagar och réantebel oppet
for varje faktura. Dessutom kan Du se att kunden har fatt en paminnelse, varfor aven
paminnelseavgiften debiteras pa rantefakturan. "Réanteavgift" & den avgift Du i
Register var dens foretagsuppl ggning angett ska tas ut vid rantefakturering.

Ifall moms tas ut pa avgifter specificeras momsbel oppet pa rantefakturan.

Ett bokforingsunderlag skapas och finns tillgangligt for utskrift under menyval
"Rantefakturor" i bokforingsordermenyn.

Faktureringen uppdateras forst ndr Du godkénner utskriften. Var dltid noga med att
kontrollera utskrifterna fore godkannande!

System Biet 27

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Kundreskontra

6. Inbetalningsprognos

Inbetal ningsprognosen visar forvantade inbetalningar t o m ett valfritt prognosdatum. Du har
aven mojlighet att titta pa en s k aldersfordelning. De obetalda fakturorna sorteras da i
tvaveckorsintervall, dels efter antalet dagar som fakturorna dverskridit forfallodatum, dels
efter kvarvarande dagar till forfallodatum. Fakturornas forfallodatum sétts i relation till
angivet prognosdatum.

INEETALNINGSFROGNOS DATUM 03/04 Z00OO0
Biet Exempel LE

Fr o m kund nummer J DIVERSEKUND
T o m kund nummer Iﬁj 231321
Proghnosdatum EEEEE;:]
lldersférdelning N
Likviditet=sprognos |l

Bild 25 Administration-Kundreskontra: Inbetal ningsprognos, val av
kundintervall/alder sfordelning

Markdren befinner sig vid "Fr o m kundnr". Det féredlagna kundnumret utgors av det 1&gsta
kundnummer som finns registrerat i systemet. Vid "T o m kundnr" foreslas det hogsta
registrerade kundnumret.

Vid "Prognosdatum” anges valfritt datum. Inbetalningsprognosen visar forvantade
inbetalningar t o m detta datum. Dagens datum foreslas, d v s de fakturor som forfaller idag
och de som forfdlit tidigare visas. | ddersfordelningen sétts fakturornas forfallodatum i
relation till prognosdatum.

"Aldersférdelning” foresl&still " (tom), d v s berérda fakturor 8ldersfordelas g .

Nér Du vill se en aldersfordelning av forfallna fakturor anger Du "V"(ja) vid kriteriet
"Aldersférdelning” i Bild 25. De obetalda fakturorna sorteras d& i tvéveckorsintervall, dels
efter antalet dagar som fakturorna 6verskridit forfallodatum, dels efter kvarvarande dagar till
forfallodatum.

| varje kunds ruta ser Du fakturabeloppen for resp tvaveckorsperiod. Pa den 6versta raden
visas beloppen for de fakturor som dverskridit forfallodatum med 1-2 veckor, med 3-4 veckor
0 s V. Pa den undre raden visas beloppen for de fakturor som forfaller till betalning om 1-2
veckor, om 3-4 veckor o sv. Langst ner i bilden visas motsvarande total bel opp.
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7. Andra

Under menyval "Andra' i kundreskontramenyn finns funktioner for att dndra en fakturas
forfallo- eller inbetalningsdatum, alternativt det inbetal ningssétt som registrerats. Du kan &ven
upphava en inbetalning.

Funktionen "Borttag gammal reskontra" anvands for att ta bort fardigbehandlade uppgifter ur
reskontra. Uppgifterna maste dock vara minst tva & gamla, réknat fran datumet for nasta
bokslut.

ETNDERESSEOONTERL Datum 20000403
PrePress LB 16:38

w1 = Ancdrafupphiy inbetaning |

2 = Borttag gamunal reskontra |

Val |1

Bild 26 Administration-Kundreskontra: Andramenyn

¢ Andrafakturauppgifter

M h a funktionen "Andra fakturauppgifter" kan Du forandra en fakturas forfalo- eller
inbetalningsdatum, aternativt det inbetalningssétt som registrerats. Du kan @en upphéva en
inbetalning. Efter att bokforingsordern fér inbetalningen skrivits ut och godkants kan berdrda
inbetalningar inte langre andras.

¢ Borttag gammal reskontra

Funktionen "Borttag gammal reskontra’ anvands for att ta bort fardigbehandlade uppgifter ur
reskontra. Uppgifterna maste dock vara minst tva & gamla, réknat fran datumet for nasta
bokslut. Yngre reskontra kan inte raderas. N&sta boksutsdatum hamtas ifran
foretagsuppl aggningen i Registervarden (se 1.1 Foretag i avsnittet om Register var den).

7.1 Andra fakturauppgifter

M h a funktionen "Andra fakturauppgifter" kan Du férandra en fakturas forfallo- eller
inbetalningsdatum, alternativt det inbetalningssétt som registrerats. Du kan &en upphava
inbetal ningen.

Néar bokforingsordern for inbetal ningen skrivits ut och godkénts kan berdrda inbetalningar inte
langre andras.
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ANDRING/ UPPHAVANDE AV IMEETALMING DATUM 03704 zZ00O
Biet Exempel 4B

Fund nr l— J

Bild 27 Administration-Kundreskontra: Andring av fakturauppgifter, val av kund
7.1.1 Andra forfallodatum

Nér Du angivit aktuellt kundnummer kommer Du till f6ljande skarmbild:

ANDRING AV FORFALLODATUM DATUM 03704 Z00O
Eiet Exempel AEB

Kund nr 2 Biet Exempelkund
Admin Saldo 24193.00
Box 123 Betalningsvillkor 30 dagar netto
123 45 Bistad Genomsnitt dagar
SWEDEN
Fakturanr del Fakturadatum Farfallodatum Fakturabelopp

-

Bild 28 Administration-Kundreskontra: Andring av forfallodatum, val av faktura

| bildens 6vre del visas kundens namn och adress, reskontrasaldo och betalningsvillkor.
Forfallodatumet kan inte andras for redan inbetalda fakturor, i sa fall maste Du upphéva
inbetalningen forst.

Nér ett fakturanummer angivits visas faktura- och férfallodatum, samt fakturabelopp. Vid
"Del" visas delbetal ningsnumret. Sa lange ingen betalning har gjorts & "Del" likamed "1", d v
s "den forsta delbetalningen" vantas in fran kund.

ANDRING AV FORFALLODATUHM DATUM 03704 zZ00O
Biet Exempel AB

Kund nr z Biet Exemwpelkund
Admin Saldo 24193 .00
Box 123 Betalningsvillkor 30 dagar netto
123 45 Bistad Genomsnitt dagar
SWEDEN
Fakturanr del Fakturadatum Forfallodatwm Fakturabelopp
1191 1 24,/03-00 25/04-00 838.00

Nytt férfallodatum fs/0a-00 -

Bild 29 Administration-Kundreskontra: Andring av forfallodatum
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7.1.2 Forandra inbetalningsdatum eller -sétt/upphév inbetalning

Ifall Du vill éndra en fakturas inbetal ningsdatum eller inbetal ningssétt, aternativt upphava en
registrerad inbetalning, trycker Du F9=andra inbetal ningsdatum.

Ifall Du vill &ndra en fakturas forfallodatum trycker Du F9=éndra forfallodatum. En redan
betald fakturas forfallodatum kan inte forandras, i sa fall maste Du upphéva inbetalningen
forst.

7.2 Borttag gammal reskontra

Funktionen "Borttag gammal reskontra" anvands for att ta bort fardigbehandlade uppgifter ur
reskontra. Uppgifterna maste dock vara minst tva & gamla, réknat fran datumet for nasta
boksut. Yngre reskontra kan inte raderas. Né&sta boksdutsdatum hamtas ifran
foretagsuppl aggningen i Registervarden.

BORTTAGHNING AV GAMLA FAKTUROR DATUH 03/04 Z000o
BEiet Exempel AEB

T o m datum I31f12_95_J

Bild 30 Administration-Kundreskontra: Borttagande av gammal reskontra
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8. Ovrigt

Under menyval "Ovrigt" finns funktioner for utskrift av kundlistor (t ex telefonlistor och
adresdlistor) och adressetiketter.

De fakturor som &r fardigbehandlade i kundreskontran sparas i systemet och informationen
finns vid behov tillanglig i fakturahistorikfunktionen.

Du har dven mdjlighet att skriva ut historiska reskontralistor, d v s Du kan fa se hur
reskontran sag ut vid ett visst angivet datum. Det kan t ex vara av intresse vid boksl utsarbetet.

| Biet systemets manuella fakturabokningsfunktion registrerar Du t ex fakturor som skrivits ut
for hand, pa skrivmaskin eller i ett annat datasystem.

KEKUNDEREESHEKONTERE L Datum 20000403
PrePress LAE 16:44

# 1=Kund]ista.-‘etjketter|

2 = Faldurahistosik |

3 = Reskontrahistorik |

4 = Falturabokning |

Val |1

Bild 31 Administration-Kundreskontra: Ovrigtmenyn

¢ Kundlista/etiketter

Under menyvalet "Kundlista/etiketter” kan Du ta ut olika typer av listor over kunderna i
systemet, t ex telefonlistor och adresslistor. Du har &en mgjlighet att skriva ut
adressetiketter, vilket kan vara bra att ha vid stérre utskick till kunder e dyl.

¢ Fakturahistorik
De fakturor som & fardigbehandlade i kundreskontran sparasi systemet. Informationen finns
vid behov tillanglig under menyval "Fakturahistorik".

¢ Reskontrahistorik

Under menyvalet "Reskontrahistorik™ har Du mdjlighet att skriva ut historiska reskontralistor,
d v s Du kan fa se hur reskontran sag ut vid ett visst angivet datum. Det kan t ex vara av
intresse vid bokslutsarbetet.

¢ Fakturabokning
Under menyvalet "Fakturabokning" registrerar Du fakturor manuellt. Det kan t ex gdla
fakturor som skrivits ut for hand, pa skrivmaskin eller i ett annat datasystem.
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8.1 Kundlista/etiketter

Under menyvalet "Kundlista/etiketter” kan Du ta ut olika typer av listor éver kunderna i
systemet, t ex telefonlistor och adresslistor.

Du har &ven mojlighet att skriva ut adressetiketter, vilket kan vara bra att ha vid storre utskick
till kunder e dyl. For att skriva ut etiketter, behdver Du ha det speciella etikettpapper som ska
anvandas. Listor och etiketter kan &ven skrivas ut i referensfunktionen.

E:gg BietSystem HEE
Instillningar [lenySystem  Direldwalsmeny Hjalp
UTSKEIFT KUNDLISTOR/ETIKETTER DATUHM 0304 zoo0o

Biet Exemwpel AB

Fr o m kundnumner 1/~
T o m kundnummer [=T=t- Al
IR LG RTINS R N TR T SELEETERING
Telefonlista (J/H) [v! Kategori numuner Samtliga
Adresslista (J/N) O Distrikt nummer Samtliga
Uppgiftslista (J/N) O VAr referens nummer Samtliga
Etiketter (J/N) |_ Referenskategori nr Samtcliga
Fakturerat efter med min I .
SPECIELLA CNSKEMAL
SORTERING
Med alla referenser [J/N)? O Bokstavsordning [(J/HN) [
Med telefaxnummer (J/H) 2 (]
Tomrad mellan kunder [(J/N)? O
LTERGE ALFABETISKT VAL IMSTALLNING
T o mFrom SKAR SERIVARE

Bild 32 Administration-Kundreskontra: Kundlista/etiketter, val av kriterier

Om Du trycker F3=alfabetiskt val andras "Fr o m kundnummer"/"T o m kundnummer" till "Fr
o m bokstav"/"T o m bokstav". "A" resp "O", d v s ett intervall med samtliga registrerade
kunder foreslds. Om Du vill anvanda ett annat kundintervall andrar Du de foreslagna
uppgifternatill énskade begynnel sebokstéver.
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Telefonlista

Om Du sétter "Telefonlista (JN)" till "J'(ja) kan Du under rubriken "SPECIELLA
ONSKEMAL" valjaom Du vill haut allareferenser palistan, om telefaxnumret ska skrivas ut
och om informationen ska presenteras med en tomrad mellan olika kunder.

Under rubriken "SELEKTERING" kan Du ur systemets kundregister vélja ut vilka som ska
tas med, genom att ange olika kategorier, referenserkategorier, egna referenser och distrikt.

Om inga selekteringsbegrepp anges tas samtliga referenser inom angivet interval med i
telefonlistan.

Under rubriken "SORTERING" medfor ett "J'(ja) vid "Bokstavsordning (J/N)" att listan
skrivs ut i bokstavsordning, medan "N"(ng) ger en lista da kunderna sorterats i
nummerordning.

Beroende pa vilka speciella 6nskemdl, selekteringar m m Du anger kommer listan att skrivas
ut med olika information.

Adesdlista

Om Du sétter "Adresslista (JN)" till "J'(ja) kan Du under rubriken "SPECIELLA
ONSKEMAL" véja om Du vill ha med ala referenser. Telefaxnumret skrivs altid ut. De
olika kunderna & &tskilda av en linje, s& ndgon tomrad mellan dem behdvs inte. Ovriga
vamgjligheter & desamma som for telefonlistan.

Uppaiftdlista

Om Du sétter "Uppgiftdlista (JN)" till "J'(ja) har Du samma kriterievalmajligheter som for
adresdlistan. | den hér typen av lista kan Du férutom telefon, adress, faxnummer o dyl, &ven se
vilken pridlista som anvéands for kunden, om kunden & sparrad for rantefakturering m m.

Etiketter

Om Du véjer att skriva ut etiketter, istéllet for att ta ut kundlistor, kan Du under rubriken
"SPECIELLA ONSKEMAL" ange om ala referenser ska tas med eller . | dvrigt si &
vamgjligheterna desamma som for listorna.

8.2 Fakturahistorik

De fakturor som &r fardigbehandlade i kundreskontran sparasi systemet. Informationen finns
vid behov tillanglig i fakturahistorikfunktionen.

Historiken kan t ex vara bra att haom Du i efterhand vill veta nar och hur betalning erhalits
for en viss faktura. Fakturahistoriken kan &ven anvéndas for att se hur mycket en viss kund
kopt, vilka som handlat mycket eller liteo sv.
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UTSERIFT AV FAETURAHISTORIE DATUM 03704 2000
Eiet Exempel LE

Fr o m kundnurner I 1
T o w kundnumner 99z
From fakturadatum mj
Tom fakturadatum wj

Bild 33 Administration-Kundreskontra: Val av kunder och tidsperiod

Vid "Fr o m datum" foreslas det tidigaste datum, pa vilket det finns reskontra registrerat. Vid
"T o m datum" foresl&s dagens datum.
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[E3 Fakturahistorik Sida 11
Arkiv - Wisa  Installningar
(1] [«] ] ] [&] [E] |E]
FARTURLAHISTORIE DATIM 03/04-2000 &
Fakturadatum 02/04-19083/04-2000 5id 1
Eiet Exempel AE
Eund nr, namnt
Faktnr Faktdat Ffdat Inbetdat Fakthelopp Inbethelopp
2 Biet Exenmpelkund Telefon: 08 / 66d 26 65
123 02/01-00 03/02-00 * 29/03-00 15000, 00 lsooo, o0 BG
1180 24/053-00 25/04-00 29/03-00 2775.00 2775.00 EBG
1191 24/03-00 25/04-00 838,00
1192 24/053-00 25/04-00 419,00
1193 24/03-00 25/04-00 419,00
1194 27/053-00 25/04-00 419,00
1197 27/403-00 28/04-00 29/403-00 1719.00 1719.00 BG
1207 29/053-00 05/04-00 95.00
lz08 29/03-00 03/04-00 1932.00
1210 03/404-00 05/05-00 10ls1. 00
21212 29/03-00 30/04-00 -1500. 00
£3151 12¢12-9%9 13/01-00 * Z9/03-00 Z580.00 2580.00 EBG
2356584 12/12-98 13/01-99 % Z9/03-00 15000, 00 lsooo, o0 BG
Summa 49380, 00 37074, 00
Summa totalt 49380, 00 37074, 00
A
-« 2

Bild 34 Administration-Kundreskontra: Fakturahistorik for kund nummer 2

Fakturahistoriken i Bild 34 avser kund nummer 2. Historiken ger information om
fakturanummer, faktureringsdatum, forfallodatum, inbetal ningsdatum, fakturabel opp, inbetalt
belopp och inbetal ningssétt. De fakturor som betalades forsent & markerade med en stjarna.

8.3 Reskontrahistorik
Menyvalet "Reskontrahistorik™ ger Dig mojlighet att skriva ut historiska reskontralistor, d v s

Du kan fa se hur reskontran sag ut vid ett visst angivet datum. Det kan t ex vara av intresse vid
manads- och arsboksl utsarbetet.
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OTSERIFT AV EKUNDRESEONTRAHISTORIE DATUHM 03/04 zZ00O0
Biet Exewpel AR

Fr o m kundnumner I 1

T o m kundnurumer oz

Datum EEEEEE_J

Bild 35 Administration-Kundreskontra: Val av kunder och tidpunkt

Vid "Fr o m kundnummer", resp "T o m kundnummer", foreslas det intervall, inom vilket alla
kunder med historik ligger.

Vid "Datum" foreslas dagens datum. | reskontrahistoriken visas de fakturor, vilka fakturerats
angivet datum, eller tidigare, och som vid denna tidpunkt dnnu inte betalats av kunden.
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[3 Kundreskontrahistorik Sida 141 M= E3
Arkiv - Wisa  Installningar
] [«] [»] (] [Z] (&) |=]
KUNDRESKONTREAHT STORIE DATIM 03/04-2000 &
Biet Exempel AR 5id 1
Eund nr, namnt
Faktnr Faktdat Ffdart Inbetdat Eelopp
2 Biet Exenmpelkund Telefon: 08 / 66d 26 65
1191 24/03-00 25/04-00 g38.00
1152 24/03-00 25/04-00 419,00
1193 24/03-00 25/04-00 419,00
1154 27/03-00 &5/04-00 419,00
1207 29403-00 08/04-00 93,00
12058 29/03-00 05/04-00 1932.00
1210 03/04-00 05/05-00 lolsl. 00
21218 29/03-00 30/04-00 -1500, 00
Summa 12806, 00
Summa totalt 12506.00
A
A )

Bild 36 Administration-Kundreskontra: Kundreskontrahistorik for kund 2

| den historiska reskontralistan visas fakturanummer, faktureringsdatum, forfallo- och
inbetal ningsdatum, belopp och inbetal ningssétt.
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8.4 Fakturabokning

Under menyval "Fakturabokning” i évrigtmenyn registrerar Du manuellt bokade fakturor. Det
kan t ex gallafakturor som skrivits for hand, pa skrivmaskin eller i ett annat datasystem.

Efter registrering finns en s k registreringgourna tillgénglig foér utskrift. Med
registreringgournalen som underlag kan Du kontrollera att Du angivit rétt uppgifter vid
registreringen.

Efter bokningen finns fakturan med i kundreskontran, for vidare bevakning och bearbetning.

FAETURABCQFNING DATUM 03/04 2000
Biet Exempel AR

Fund nr I_J

Bild 37 Administration-Kundreskontra: Manuell fakturabokning, val av kund

FAETURALEOKI ING DATUM 03/04 2000
Eiet Exempel AEB

Kund 2 Biet Exempelkund
Lamin Saldo 24193 .00
Box 123 Betalningsvillkor 30 dagar netto
123 45 Bistad
SWEDEN

Fakturanr Fakturadatum Forfallodatum Fakturabelopp

-
Bild 38 Administration-Kundreskontra: Manuell fakturabokning

| bildens 6vre del far Du information om den valda kunden. Kundnamn och adress stér till
vanster, pa den hogra sidan syns kundens nuvarande reskontrasaldo och betal ningsvillkor.

Efter avdlutad bokning finns en s k registreringgourna tillganglig for utskrift. Med
registreringgournalen som underlag kan Du kontrollera att Du angivit rétt uppgifter vid
fakturabokningen.
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9. Annullering och kreditering av fakturor

Borttagning av felaktiga fakturor i kundreskontra kan goras genom att Du registrerar fakturan
som betald. Fakturan forsvinner ur reskontra, men bokféringsordern blir inte riktig. En
manuell kontering krévs, for att réttatill felet. Statistiken kommer inte heller att stémma.

Om Du registrerar en motsvarande kreditfaktura, m h a funktionen "Manuell fakturabokning"
tar fakturorna ut varandra i reskontra. Nar Du sedan registrerar dem som betalda kommer en
korrekt bokfdringsorder att kunnatas ut vad géller kundfordringarna.

Moms- och forsdljningskontona maste dock konteras manuellt, for att Du ska fa ett korrekt
bokforingsunderlag. Nar Du tittar pa en reskontralista bakat i tiden kommer den att stamma.
Forsaljningsstatistiken blir dock fortfarande felaktig.

Den enda majligheten att fa riktiga bokféringsunderlag och riktig forsadjningsstatistik, ar att
kreditfakturera. Du registrerar forst den felaktiga fakturan som betald i reskontra. Anvand
betalningssitt "Ovrigt". Dérefter kopierar Du ordern frén arkivet och andrar antalen till
negativa tal.

Frislgpp darefter ordern, fakturera och registrera &ven den hér fakturan som betald (med
betalningssitt "Ovrigt"). Fakturan som skrivs ut kommer att se likadan ut som den
ursprungliga, felaktiga fakturan, undantaget att beloppen &r negativa och att det stér "K R E D
| T" ovanfor "Fakturanr nr" i 6vre hogra hornet.

Bokfdringsunderlagen kommer att ta ut varandra, inga manuella konteringar behdver goras.
Statistiken och lagret kommer ocksa att stéamma, eftersom den forsta ordens poster och den
andra orderns motsvarande negativa poster kommer att ta ut varandra.

Om Du inte har funktionen Orderarkiv i ditt system far Du istédllet registrera en likadan
order, fast med negativa poster, manuellt i ordersystemet.

9.1 Kreditering av rantefakturor

Om Du har rantefakturerat en kund och sedan vill kreditera denne kan Du inte ga tillvaga
likadant som vid vanlig fakturering. Det & ju inte ndgra artiklar som ska krediteras, utan en
ranta. Om Du foljer den arbetsordning som beskrivs har blir bokféringsunderlagen helt
riktiga, inga manuella justeringar kravs.

Nar inga paminnelse- och rantefaktureringsavgifter tagits ut pa rantefakturan & krediteringen

mycket enkel. Ifall avgifter tagits ut blir forfarandet ndgot annorlunda. Det & ocksa beroende
av om Du debiterat moms pa avgifter eller g.

Forst maste de nodvandiga artiklarna for krediteringen laggas upp. Déarefter kan krediteringen
paborjas.
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9.1.1 Artikelupplaggning for rantefakturakreditering

Rantekrediteringsartikeln ska vara av artikeltyp tre, ha bendmning "Kreditering ranta" e dyl,
enhet "styck", varugrupp, artikelvarugrupp A resp B "6vrigt" eller motsvarande, inga priser
angivna.

E%Bielﬁyslem mEE
Instillningar LlenySystem  Direldwalsmeny Hjalp
LRTIKELREEGISTREERING DATUM 03/04 2000
Biet Exemwpel AB
Artikel nr S599 Artikel med orginalantal |_
Typ 3 Material
Eendmning Enhet nr t J
II(reditering ranta Vy nr CrrE igt
Avg A frrrigt
Avyg B frrEight

Vikt | .

Lewv.pris . UTcpriser bvdrag % Faslag %

PAlago (kr)

" €3] I— 1
Inpris I— 2
3
Stafflat pris | 4
Startkostnad artikel |_ 5
6
=
8
ATERGA TYPHE KOFIERA ENHETER
VALITTA SPRAK KONTERING OVRIGT GODEANN

Bild 39 Administration-Kundreskontra: Upplaggning av artikeln "Kreditering ranta”

Dérefter gér Du vidaretill néstasidai artikelregistreringen, genom att trycka F11=0vrigt.
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E Haetspaie
i }
Instilkengee | Corvlvcer Deakvalioeny  Hyle
[ ARTIFELREGISTRERING DATON 0O3/04 Z00o
Niet Exempel 4B Bred T H4jd [
Foljand= pri= T | i Bred * Bijd ¥ Fjap [
L -
Beptalinings informst ion
Leverantic I _.J
Leversntirens arcikelnr
HeaThdllningapuaks . Abbersarder (J/H) =
HEREAl lningEkvantitet | B
BescAllning (54 =
SemEizbik PRy =
Frowi=ion 4] [
Beldéguning (JSED =
Rekimmakatt (J70 "]
Siapa Cidsmarcik=]l for sfterkalkyl =3
Kopplas cill arcikel nr
med Ciden I . viss vid regiscescing E
LTERGE MIOMS RADFCSITION
FLAHERIRG FHDA HEHDA GODEAHN

Bild 40 Administration-Kundreskontra: Upplaggning av artikeln "Kreditering ranta”, forts

Momsen anges m h a funktionstangent F3=moms. Né&r Du trycker F3 visas en ruta med de
olika momssatserna pa skarmen.

Dérefter gar Du vidare till nastasidai artikelregistreringen, genom att trycka F9=kontering.
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Eg

FORETAGET

KONCEFNEN

EOSTHADSSTALLEN

Momwshe lagd forsaljining

Momskhelagd foérsaljining
Momshefriad forsaljning
Momskhe lagd fors&aljining EU
Momshefriad forsialjning ET
frvriga utlandet
Reklamskatt

Momskhelagd férsaljining
Momskhefriad forsaljning
Momskbelagd forsaljning EU
Momshefriad forsialjning ET
frvriga utlandet
Reklamskatt

Farsalj
Forsalj
Forsalj

Forsalj

Forsalj
Forsalj

Forsalj

Forsalj

Forsaljning

Forsaljning momsfri

Forsaljning

Forsaljning momsfri

Biet Kundreskontra

inow ET
inom EU momsfri
export Utanfdr ET

inom SWE reklamskatt

inom EU
inom EU momsfri

export Utanfdr ET

inom SWE reklamskatt

Bild 41 Administartion-Kundreskontra: Upplaggning av artikeln ” Kreditering ranta” , forts

Forsdljningskontoangivel serna ersatts med det konto som Du redovisar rénteintékter pd, dv s
"8020 Ranteintakter" eller motsvarande.

Artikelupplaggningen av "Kreditering ranta ar nu klar. Ifall Du inte tar ut nagra paminnel se-
eller rénteavgifter vid rantefakturering &r artikelupplaggningen for kreditering av rantefakturor
avslutad. Du kan da gavidare till avsnitt 9.1.2 Rantefaktur akreditering.

Om Du debiterar avgifter vid rantefakturering maste ytterligare en artikel laggas upp, for
kreditering av rantefakturerings- och paminnelseavgift. Denna artikel ska vara av artikeltyp
tre, ha benamning "Kreditering avgifter" e dyl, enhet "styck", varugrupp, artikelvarugrupp A
resp B "6vrigt" eller motsvarande, inga priser angivna.
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E%Bietﬁystem M= ER
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
ARTIKELREGISTRERING DATUM 03/04 zZOoo
Biet Exempel AB
Artikel nr 9995 Artikel med orginalantal |_
Tvp 3 Material
Eensmmning Enhet nr r J
IKreditering avgifter Vo nre rrrigr
Avg A Krrrict
Avyg B CrrE igt

Vikt |_

Lev.pris R Utpriser Ivdrag % Paslag %
Palagg (kr) B
i (%) | .

Inpris I R

Stafflat pris (]
Startkostnad artikel |_

M -1 @™ N & W N

ATERGE | | TYPNE | KOFIERA | ENHETER | |

VALUTA | SPRAK | xowremmc | | GVRIGT | GODKANN |

Bild 42 Administration-Kundreskontra: Upplaggning av artikeln "Kreditering avgifter"”

Dérefter gar Du vidaretill néstasidai artikelregistreringen, genom att trycka F11=06vrigt.
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E%Bietﬁystem == ER
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
ARTIEELREGISTREERING DATUN 03/04 2000
Biet Exempel AR Bred * Hojd r-
F&ljande pris [T Bas |_1 Ered * H&3jd * Dijup |
i momws

Eest&llningsinformation

Leverantdr I J

Leverantdrens artikelnr
Bezstallningspunkt . Arbetzsorder [(J/H) [¥
Eest&llningskvantitet
Bestiallning (J/H) [
Statistik (/) [
Provision (IS [w!
Belaggning (J/I)
Reklamskatt (J/I) [¥
Skapa tidsartikel fior efrterkalkyl |7
Kopplas till artikel nr
med tiden I . wisa wvid registrering |7
ATERGE | | MOMS | | raprosion | |
| pLawermc | | F-SIDA | N-SIDA |  cookinn |

Bild 43 Administration-Kundreskontra: Upplaggning av artikeln "Kreditering avgifter”, forts

Momsen anges m h a funktionstangent F3=moms. Né&r Du trycker F3 visas en ruta med de
olika momssatserna pa skarmen.

Dérefter gar Du vidare till nasta sida i artikelregistreringen, genom att trycka F9=kontering.
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Ea

FORETAGET

ECHCEENEM

KOSTHADSSTLLLEN

Momskbelagd forsaljining

Momskbelagd forsaljining
Momshefriad forsalining
Momshelagd forsalining EU
Momshefriad fors&1jning EU
Grrriga utlandet
Reklamskatt

Momshelagd forsaljining
Momshefriad farsalining
Momshelagd forsaljning ET
Momsbefriad fors&ljning EU
fvriga utlandet
Reklamskatt

Erra—

ool o
Laf A a
Ol=] O

[}
fur
a

=]
=
[=]
2] .

[}
fur
[arg

Forsalining
Fadrs&ljning momsfri

Fdars&alj
Fdars&alj
Fdars&alj

Fdars&alj

Farsaljining

Farsaljning momsSfri

Farsalj
Fadrsalj
Fadrsalj

Fadrsalj
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inom EU
inom EU momsfri
export Utanfdr EU

inom SWE reklamskatt

inow ET
inom EU momsfri

export Utanfdr EU

inom 3WE reklamskatt

Bild 44 Administration-Kundreskontra: Upplaggning av artikeln "Kreditering avgifter”, forts

Forsdljningskontoangivel serna ersatts med det konto som Du redovisar avgiftsintakter pa, d v

$"8090 Ovrigafinansiellaintakter" eller motsvarande.

Artikelupplaggningen av "Kreditering avgifter" & nu klar. Ifall Du inte debiterar moms pa
avgifter ar artikelupplaggningen for kreditering av rantefakturor avslutad. Du kan da ga vidare
till avsnitt 9.1.2 Rantefaktur akreditering.

Om Du debiterar moms pa avgifterna behovs ytterligare en artikel for kreditering.

Denna artikel ska vara av artikeltyp tre, ha bendmning "Kreditering moms" e dyl, enhet
"styck", varugrupp, artikelvarugrupp A resp B "6vrigt" eller motsvarande, inga priser angivna.
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Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp

Biet Kundreskontra

MEES

ARTIKELREGISTRERING DATUN 03/04 2000
Biet Exempel AB
Artikel nr 99397 Artikel med orginalantal |_
Tvp 3 Material
Eensmmning Enhet nr r J
IKreditering moms Vo nre rrrigr
Avg A Krrrict
Avyg B CrrE igt
Vikt |__
Lev.pris R Utpriser Ivdrag % Paslag %
Pa&lagg ik [ .
T [%) [ 1
Inpris I— 2
3
Stafflat pris - 4
Startkostnad artikel |_ 5
)
-
=]
kTERGE | | TYPNE | KOPIERS | ENHETER | |
VALUTA | SPRAK | xowremmc | | OVRIGT |  cookinn |

Bild 45 Administration-Kundreskontra: Upplaggning av artikeln "Kreditering moms"

Dérefter gar Du vidaretill néstasidai artikelregistreringen, genom att trycka F11=06vrigt.
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E%Bietﬁystem == ER
Instillningar Llenyiystem  Direldwalsmeny Hjalp
ARTIEELREGISTREERING DATUN 03/04 2000
Biet Exempel AR Bred * Hojd |_
F&ljande pris [T Bas |_1 Ered * H&3jd * Dijup |
i momws

Eest&llningsinformation

Leverantdr I J

Leverantdrens artikelnr

Bezstallningspunkt — Arbetzsorder [(J/H) [¥

Eest&llningskvantitet .
Bestallning (J/N) v
Statistik (/) [l
Provision (IS [w!
Belaggning (J/I) [
Reklamskatt (J/I) [¥

Skapa tidsartikel fior efrterkalkyl |7
Kopplas till artikel nr

med tiden I . wisa wvid registrering

ATERGE | | MOMS | | raprosion | |

| pLawermc | | F-SIDA | N-SIDA | GODKANN |

Bild 46 Administration-Kundreskontra: Upplaggning av artikeln "Kreditering moms”', forts

Momsen anges m h a funktionstangent F3=moms. Né&r Du trycker F3 visas en ruta med de
olika momssatserna pa skarmen.

Dérefter gar Du vidare till nastasidai artikelregistreringen, genom att trycka F9=kontering.
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Bild 47 Administration-Kundreskontra: Upplaggning av artikeln "Kreditering moms", forts

Forsaljningskontoangivel serna ersitts med det konto som Du redovisar utgdende moms pa, d
Vv s "2410 Utgdende moms 100% " €ller motsvarande.

9.1.2 Rantefakturakreditering
Nar artikelupplaggningen & klar kan Du registrera krediteringsordern. Orderregistreringen gar

till pa vanligt sétt, med den skillnaden att det & krediteringsartiklarna som anvands och att
"Antal" sédtts likamed "-1", for att en kreditfaktura ska goras.
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