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Biet Orderarkiv

Orderarkiv allmant

| Biet systemet sparas alla fardigbehandlade (fakturerade) ordrar i systemets orderarkiv. Varje
order fors over till arkivet vid godkdnnande av fakturan. Arkivet kan anvandas for att titta pa
hur de gamla ordrarna sag ut. Det kan dessutom anvandas for kopiering av tidigare ordrar vid
order- och kalkylregistrering. Om en tidigare gjord order liknar en som Du ska gbra senare &
det arbetsbesparande att kopiera den gamla ordern fran arkivet och sedan redigera den pa
Onskat sétt.

Du bor vara restriktiv med att forandra de arkiverade ordrarna, da arkivet innehaller historisk
information 6ver vad som hant i foretaget. Foréndring och tilldgg av text & mindre allvarligt,
men inte heller den informationen bor andras lattvindigt. Ett béttre alternativ & att forst
kopiera den arkiverade ordern och sedan férandra den nya ordern istéllet.

Av samma anledning bor Du vara forsiktig med att annullera arkiverade ordrar, aen om
annulleringen i viss man kan frigora plats pa harddisken. Orderarkivet tar relativt stor plats i
minnet, men eftersom det & véardefullt att ha tillgang till historiska uppgifter pa detta sétt
rekommenderas istéllet att Du utokar minnet vid eventuellt behov.

Om Du utdkar System Biet med statistikfunktionen kan orderarkivet anvandas for att skapa en
aktuell statistik.

ORDERARKIVAYSTEM Datun 20000410
Text & Bild AR 09:28

mp [ = Orderarkiv |
2= Utskﬂ.ﬁerl
3 = frnullering |

val L

Bild 1 Orderarkiv: Orderarkivmenyn

¢ Orderarkiv
Héar finns gava arkivet. Du kan, via en méangd olika sbkvéagar, ta fram vilken fardigbehandlad
order som helst. Forutom att titta pa de arkiverade ordrarna kan Du aven forandra dem.

¢ Utskrift
Det har menyalternativet anvander Du nér Du vill gora utskrifter fran arkivet. Du kan dels
skriva ut arkivordrar och dels tafram éversiktslistor.

¢ Annullering

Har annullerar Du de arkiverade ordrar, som Du av ndgon anledning inte vill ha kvar i
systemet.
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Biet Orderarkiv

1. Orderarkiv

Via menyalternativ "Orderarkiv" kommer Du ini Biet systemets arkiv. Forutom att titta pa de
arkiverade ordrarna kan Du &ven forandra dem.

ORDERAREIV SOENING/LNDRING DATIH los04 2000
Biet Exempel AE

ENSTAKL EITHD

o1 Orderminme r

" 2 Arbetsnamn

3 Fakturanumnmer

4  Fakturadatum

5 Bestdllningsnunmer

ALLA EUNDEE

g Orderminmer
7 Arhetsnanmn
g Fakturanummer
3 Fakturadatum

Tal |_

Bild 2 Orderarkiv: Sokning och @andring i arkivet

Som Du ser har Du mdgjlighet att antingen soka bland samtliga ordrar i arkivet eller bland
ordrar som registrerats pa en viss kund.
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Biet Orderarkiv

1.1 S6kning i orderarkivet for enstaka kund

Alternativen for sokning/andring i arkivet for enstaka kund & "Ordernummer”, "Arbetsnamn”,
"Fakturanummer", " Fakturadatum och "BestélIningsnummer”.

ORDERAREIV SOENING/LNDRING DATIH los04 2000
Biet Exempel AR

ENSTAKL EITHD

=1 Orderminme r Fundnr I_J
" 2 Arbetsnamn

3 Fakturanumnmer

4  Fakturadatum

5 Bestdllningsnunmer

ALLA EUNDEE

g Orderminmer
7 Arhetsnanmn
g Fakturanummer
3 Fakturadatum

Val

Bild 3 Orderarkiv: Sokning och @ndring i arkivet, val av kund

N&r kundnumret angivits visas kundens namn pa skarmen. Ett nytt inmatningsfalt, olika
beroende pa valt sokalternativ, tandsi bilden.
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Biet Orderarkiv

1.1.1 S6kning m h a ordernummer

Né&r kundnumret angivits visas kundens namn pa skarmen. Ett nytt inmatningsfalt, "Ordernr",
tandsi bilden.

OFDERAREIV SOENING/LNDRING DATOM lo/04 2000
Eiet Exempel AE

ENSTAKL KUND Eiet Exemnpelkund

f* 1 Ordernummer FKundnr I_EJ
oz Arbhetsnanmn Ordernr I—J
' 3 Fakturanummer

a4 Fakturadatum

i 5 Bestadllningsnumuer

ALLL EITNDEER

[l Ordernunmer
7 Arbetsnamn
g Fakturanummer
" 9 Fakturadatum

Val

Bild 4 Orderarkiv: Val 1, "Ordernummer"

Orderny Faktnr Faktdat Best nr Arhetsnant
2183 1191 oop3z4 12323123
2154 1192 ooo3z4 sfgdsg
2186 1210 ooo403 jhog
2187 1210 ooo4n0s3 jhik
2190 1193 oon3z4 34356
2191 1210 ooo4n03 jkhk
2193 1194 ooo3z27 jkherds
2194 1210 ooo403 sxgfds
2207 1197 ooo3z7 highij
2246 1212 ooo4nd Viva es....

Bild 5 Orderarkiv: Samtliga ordrar i arkivet for kunden " AB Biet Exempelforetag”
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Biet Orderarkiv

1.1.2 S6kning m h a arbetsnamn

Né&r kundnumret angivits visas kundens namn pa skarmen. En ruta fér inmatning av sokstrang
tands.

& =]

ok

IVi‘I.I’El BS...

Bild 6 Orderarkiv: Sokning m h a arbetsnamn
1.1.3 S6kning m h a fakturanummer

N& kundnumret angivits visas kundens namn pa skarmen. Ett nytt inmatningsfalt,
"Fakturanr", ténds.

ORDERAREIV SOENING/LNDRING DATUM 10704 2000
Eiet Exempel AE

ENSTAEKL EUND Biet Exempelkund

o1 Ordernummer FKundnr I_zJ
" 2 Arbhetsnamn

= 3 Fak turanunmer Fakturanr I—J
' 4  Fakturadatum

o5 Bestdllningsnummer

ALLA FUNLEE

& Ordermummer
[l Arbetsnann
' & Fakturanmmer
g Fakturadatum

Val

Bild 7 Orderarkiv: Val 3, "Fakturanummer"
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Biet Orderarkiv

1.1.4 S6kning m h a fakturadatum

N& kundnumret angivits visas kundens namn pa skarmen. Ett nytt inmatningsfalt,
"Fakturadatum®”, ténds.

ORLERAREIV SOFNING/ANDRING

Eiet Exempel AE

DATTH 10/04 2000

Eiet Exempelkund

Fundnr I_z J

Fakturadatun I - J

ENSTAKA FKUND
1 Ordernummer
iz Arhetanann
" 3 Fakturammmer
i a Fakturadatum
7 5 Bestidllningsnunmer
ALLA EUNDER
i & Ordernummer
" 7 Arbetsnamn
o g Fakturammmer
" 9 Fakturadatum
Wal

Bild 8 Orderarkiv: Val 4, "Fakturadatum’

System Biet

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Orderarkiv

1.1.5 S6kning m h a bestallningsnummer

Né&r kundnumret angivits visas kundens namn pa skarmen. Ett nytt inmatningsfalt, "Best nr",
tands.

OFDERAREIV SOENING/LNDRING DATITM lo/04 2000
Eiet Exemnpel AE

ENSTAKL KUND Eiet Exenpelkund

i 1 0Ordermummer Kundnr I_zJ

oz Arbhetsnanmn

' 3 Fakturanummer

a4 Fakturadatum

= 5 Bestallningsnunmer Best nr | J
ALLA EKUNLER

[l Ordernunmer
L0 Arbetsnann
g Fakturanummer
L Fakturadatum

Val

Bild 9 Orderarkiv: Val 5, "Bestallningsnummer”
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Biet Orderarkiv

1.2 SOkning i orderarkivet for alla kunder

Alternativen for sbkning/andring i arkivet for alla kunder & "Ordernummer”, "Arbetsnamn”,
"Fakturanummer" och "Fakturadatum™ (se ovanstéende bilder for respektive aternativ).

1.3 Arkivordern

En arkiverad order bestar av tre sidor. Den forsta sidan innehdller information om kdpare,
leveransadress, prislistam m, pa sidan tva visas orderraderna och pa den tredje och sista sidan
far Du information om bestallningsdatum, leveransvillkor, betalningsvillkor m m.

Du bor vara restriktiv med att forandra de arkiverade ordrarna, da arkivet innehdller historisk
information 6ver vad som hant i féretaget. Féréndring och tilldgg av text & mindre allvarligt,
men inte heller den informationen bor é@ndras lattvindigt. Ett béttre alternativ & att forst
kopiera den arkiverade ordern och sedan férandra den nya ordern istallet.

1.3.1 Arkivordern, sida 1

Nar det aktuella sokbegreppet angivits visas den valda orderns forsta registreringssida pa
skarmen.

ORDERARKIV SOKNING/ANDRING DATITM lo0/04 2000
Eiet Exempel AR

Fundkategori Tryckerier Fundreskontrasaldo 26955, 00
Betalningsvillkor 30 dagar netto I order -27136.75
Fundreferens Twvar Nilsson KEreditgrans 140
KEépare Lewveransadress

Biet Exempelkund Fiet Exeupellund

Admin |jldmin

EBox 123 IE':'X 123

123 45 Bistad 123 45 Bistad

SWEDEN |sWEDEN

Bild 10 Orderarkiv: Arkivorderns forstasida

| bilden far Du information om kundkategori, betalningsvillkor o dyl. Du ser &ven vilken
kopare och leveransadress som registrerats.

System Biet 9
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Biet Orderarkiv

1.3.2 Arkivordern, sida 2

Nér Du godkénner den férsta arkivorderbilden kommer Du till ndsta sida.

2 BictSystem S 18] x|
Instéllningar  [Vlenyoosiens  Direktvalsmeny Hjilp
Kund 2  Biet Exempelkund DATUM  10,/04 2000
Fakturanr l2lz Homs 0.o0
Ordernr 2246 Fakturadatun 04/04-00 Ackinpris 2210.00 Ackprizs [ zzio.oo
Best nr Radtg Radpris .
1l Artnr Benfmning hntal Rah & pris
# 11 Goanning ﬂ
1001 Startavgift scanming [ 1.o0 st Im
i [F £rin aia as I [ es.00
frizz [F £rin PEsikt a2 [ 100 3t [ 1ss.00
1 pTF arbete [ 1.0
Eii1 [Férveredelser DTP-arbete [ 100 Tim [ zs0.00
11z [auntning av bild [ 300 Tin [ S50
k113 [auntning av dok [ 100 Tin [ S50
a1 [Felzgkning [ o030 Tin [ sos.00
zz1 [pildretusch [ 0.2 T [ sos.00
Ez31 frextbehandling IEE o [ sos.00
fzar [ayout [ 030 Tin [ sos.00
|31 h{aterial m
F17z [color art a4 [ 100 st [ S50
ATERGE | F2 | F3 |  Ferramaper | AREIY | =moppaTiLRAD |
KOPIERARADER | KOPIERATILL | SE | FI0 | WASTA | GoDkinn |

Bild 11 Orderarkiv: Orderns andrasida

| den 6vre delen av bilden f& Du information om kund, kundnummer, fakturanummer,
arkivnummer, fakturadatum, det totala/ackumulerade inpriset i ordern (ainpris), det totala
ackumulerade utpriset i ordern (ackpris), ordernummer, ev bestéllningsnummer, samt inpris,
radpris och momssats for den rad markdren befinner sig pa

| den nedre delen av bilden ser Du orderraderna. Du kan andra dessa pa vanligt sétt och Du
kan &ven skrivain nyarader om Du vill.

Funktionstangenter

N&r markoren befinner sig inne pa en tom artikelrad har Du nedanstaende funktionstangenter
att véjabland:

¢ F8=artikelsokning
Funktionstangent F8 anvands for att fa upp artikellistan pa skarmen. | artikellistan kan Du
soka pa vanligt sétt.

System Biet 10
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Biet Orderarkiv

¢ FO9=text
F9 anvands for att alternera mellan artikel- och textregistrering i ordern. Nar Du registrerar
textrader far Du ytterligare en ny uppsattning funktionstangenter.

¢ F12=godkann
M h aF12 godkanner Du den aktuella bilden och gér vidare till nasta.

Néar markoren befinner sig inne pa en registrerad artikelrad har Du tillgang till nedanstaende
funktionstangenter:

¢ F3=moms
F3 anvander Du for att registrera en annan momssats an den som definierats for artikeln i
artikeluppléggningen

¢ F5=rabatt
F5 anvands for att |aggain en rabatt pa artikel priset.

N&ar Du trycker F5 stédler sig markoren under rubriken "Rab". N&r rabatten laggs in pa
orderraden ser Du att "Radpris’, "Ackpris’, "tackningsbidrag och tackningsgrad sunker.

Na markdren befinner sig i kommandokolumnen har Du tillgang till nedanstéende
funktionstangenter:

¢ Fl=dterga
M h a funktionstangent F1 gar Du ur den aktuella arkivordern och tillbaka till bilden dar Du
valde 6nskat soksétt i arkivet (Bild 2).

¢ F3=meny
Né&r Du trycker F3 visas en meny pa skarmen. Har kan Du véja mellan att flytta (F4) och
kopiera (F7) rader.

Om Du vill g& ur menyrutan utan att vélja nagon av funktionerna trycker Du F1. Samtliga
funktioner kan aven anvandas direkt, med resp funktionstangent, utan att Du forst tar upp
menyn.

¢ F8=kopieratill
Funktionstangent F8 anvander Du for att placera rader som forst kopierats m h aF7.

¢ F12=godkann
M h aF12 godkanner Du den aktuella orderregistreringssidan, varpa Du kommer till den sista
sidan av arkivordern.

System Biet 11
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Biet Orderarkiv

1.3.3 Arkivordern, sida 3

Néa Du godkanner den andra sidan av arkivorder kommer Du till den tredje och sista
ordersidan.

E%.’: BietSystem mEER
Instéllningar [Vlenyosstens  Direktvalsmeny Hjilp
DRDERARKIV SOKNING/ANDRING DATUM 10704 zZo0oo
Biet Exenmpel AR
Fund Biet Exenmpelkund Telefon 08 / 664 26 65
Organisationsnr 0l2-123456 Telefax 08 / 664 26 55
Vir referens Azzar Pundlund Bankgiro
Postgire
Bestallningsdatum Lewverans begard Leveranssatt
pasoa-oo - Joas04-00 - fi1 K
Leveransvillkor Betalningsvillkor Var séljare
[Frite saljaren | [30 dagar netes [srefan Eavers -
Fundreferens Ert bestidllningsnr
IIvar Hils=zon J I
Arhetsnamnn |Viva E3....
Avdelning I]{Dnterj_ng j
Reklamskatt lﬁ OCE faktura O
FOREGAENDE SIDA | | DAGEOE | | | SPEC |
| | | | | cooximw |

Bild 12 Orderarkiv: Arkivorderns sista sida

Har far Du information om kundens namn, telefon-, telefax-, bankgiro-, postgiro- och
organisationsnummer. Du ser ocksa vem som var Er referens hos kunden.

Bestéllningsdatum, nér leveransen begédrdes och med vilket leveranssétt, leverans- och
betalningsvillkor, kundens referens och eventuellt bestaliningsnummer, Er sdjare, avdelning
och orderns arbetsnamn & uppgifter som kan andras i det har |&get.

M h a funktionstangent F6=spec kan Du &ven kontrollera (och redigera) den information som
registrerades m h a arbetsorderbilderna vid orderregistreringen.
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Biet Orderarkiv

2. Arkivutskrifter

Menyalternativet "Utskrift" anvands nér Du vill gora utskrifter fran orderarkivet. Forst visas
utskriftsmenyn pa skarmen.

OEDERAREIVAYITEM UTSERIFTER Datun 20000410
Text & BEild AR 10:z4

w1 = Arhetsunderlsg |

2 = Crearsikt
3 = Mommskontroll pd a.rkivl:urdﬂrl

Val I]_

Bild 13 Orderarkiv: Utskriftsmenyn

¢ Arbetsunderlag

Hér tar Du fram utskrifter av ordrarna i arkivet. Du soker Dig fram till aktuell order och
skriver ut den pa skrivare eller mot skarm. Pa utskriften ser Du, forutom kundinformationen,
aven de enskilda orderraderna.

Du kan dessutom gora utskriften for flera ordrar pa en gang, genom att ange onskat
kundnummer-, ordernummer-, fakturanummer- och fakturadatumintervall.

¢ Oversikt

Har kan Du for valfritt kundnummer- och fakturadatumintervall fa ut en 6versiktdista for de
arkiverade ordrarna. | listan far Du information om orderns nummer och arbetsnamn,
fakturadatum, bestélIningsdag och -nummer, kundreferens och orderbel opp.
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Biet Orderarkiv

2.1 Arbetsunderlag
Nér Du valjer menyalternativet "Arbetsunderlag" kommer Du till nedanstédende skarmbild.

QRDERAREIY - UTSERIFT AV OFRDER DATIM lo/04 2000
Eiet Exempel AE

EN3TAKA EITND

1 Ordernunmer

2 Arhetanann

3 Fakturanummer
4 Fakturadatum
5

Eestillningsmnmer

ALLA KUNDEER

& Ordernunmer

7 Arhetznamnn

g Fakturanummer
9

Fakturadatum

Tal |_

Bild 14 Orderarkiv: Utskrift av ordrar i arkivet

| bilden finns ett antal olika sokbegrepp angivna. Du kan vdja att soka bland de arkiverade
ordrarna som finns registrerade pa en viss kund eller bland samtliga ordrar i arkivet.

Sokningsforfarandet vid utskrift fran arkivet & detsammma som vid sokning/andring (se 1.
Orderarkiv).
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Biet Orderarkiv

AREIVUTSERIFT 10/04-2000
Faktura nr 1212 Order nr Z246
Faktura datum 04/04-2000%3id 1

¥und 2 Leweransadress

Eiet Exempelkund Eiet Exempelkund
Admin Admin

Box 123 Box 123

123 45 Bistad 123 45 Bistad
SWEDEN SWEDEN

Telefon nr Telefax nr Kundens referens

0§ 7 66d 26 65 s s 66d 26 55 Iwar Nilsson

Arbhetsnamn Viva es....

Artnr Eenidnming Artal i prir Erlom
laol Startawvgift scanning 1.00 =t 125.00 125.00
1111 4-F fran dia &5 3.00 =t g5.00 255.00
1122 4-F fran PaAsikt a4 l.00 =t 195,00 195,00
2111 Farheredelser DTP-arbhete 1.00 tim 350.00 350.00
2112 Hamnthing av bild .00 tim EE.00 165,00
2113 Hamnthing av dok 1.00 t£im 55,00 55.00
2411 Felsdkning 0.30 tim L0500 252,50
2221 Eildretu=zch 0.45 tim S05.00 378,75
2231 Textbehandling 0.15 tim L0500 126,25
2241 Layout 0.30 tim S05.00 252,50
317z Color Art 4d l.00 =t EE.00 55.00

Summa waruwvarde 2210.00

Bild 15 Orderarkiv: Arkivordern

P4 utskriften ser Du, foérutom kundinformationen, &ven orderraderna och varuvérdet.
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Biet Orderarkiv

EE.«;! BietSystem = E
Instéllningsr [lerySastern  Direktvalsmeryr  Hjilp
ORDERARKIV - UTSKRIFT AV ORDER DATUM  10/04 2000
Eiet Exempel AR
Fr o m kund nr J
T o n kund nr mj
Fr o m order nr I 1
T o n order nr %
Fr o m faktura nr I 1
T o n faktura nr m
Fr o m fakturadatum IMJ
T o n fakturadatum IMJ
Selektering pd arbetsnann
ATERGL
ENSTAKA ORDER SELARM SERIVARE
Bild 16 Orderarkiv: Val av kriterier vid utskrift av flera ordrar
2.2 Oversikt
Nar Du véljer menyalternativet "Oversikt" kommer Du till foljande skarmbild.
ORDERARKEIV OVERSIET DATIH lo/04 2000
Biet Exenpel AR
Fr o m kund nr I J
T o w kund nr [ oz -
Fr o m order nr I 1
T o m order nr I 2255
Fr o m faktura nr I 1J
T o m faktura nr I lZle
Fr o m fakturadatum Eumllj
T o m fakturadatum IDDD41UJ
Bild 17 Orderarkiv: Val av kriterier vid utskrift av 6versikidista
System Biet 16
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F23 Arkivutskrift samands

Arkiv - ¥isa  Installningar

Biet Orderarkiv

=10 x|

Frén Fakturadatum 11/035-Z20000RDERARETY DATUM 10/04-2000 &
Till Fakturadatum 10/04-2000Biet Exempel AB 5id 1 =
Or de rroavene Arhet srianm
Fakturadag Bestidll. dagEestillningsnr ¥mdreferens Orde thelopp
2 Biet Exempelkund Telefon 08 /7 66d 26 65
2182
24/053-00 24/03-00 Iwar Nilsson 2220.00
2183 123231423
24/0353-00 24/03-00 Iwar Nilsson 670.00
2184 sfgdsg
24/03-00 24/0353-00 Iwar Nilsson 335.00
2190 34356
24/053-00 24/0353-00 Iwar Nilsson 335.00
2193 Jkhzrds
27/03-00 27/03-00 Iwar Nilsson 335.00
2207 hijghj
27/03-00 27/03-00 Iwar Nilsson 1375.00
22249 L&t nisze
29/0353-00 29/03-00 Iwar Nilsson 440,00 =
2186 Jhog
03/04-00 24s03-00 Iwar Nilsson 670,00
2187 Jhik
03/04-00 24s03-00 Iwar Nilsson 2310.00
2191 Jkhk
03/04-00 24s03-00 Iwar Nilsson 4495.00
2194 sxgfds
03/04-00 27/03-00 Iwar Nilsson 670,00
2246 Viva es....
04/04-00 04s04-00 Iwar Nilsson 2210.00
Summa kund 16065. 00
12 12 Telefon 12
2198 kuhiuhiuhin
27/03-00 27/03-00 295.00
2199 kiuhiuhiui ;I
27 NA-N0 27 AN3-N0 FOE 0
-« 2

Bild 18 Orderarkiv: Utskrift av Oversiktdista enligt angivna kriterier

For varje order i listan visas information avseende arbetsnamn, faktura- och bestéllningsdag,
eventuellt bestéllningsnummer, kundreferens och orderbel opp.
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3. Annullering

Biet Orderarkiv

Menyalternativ "Annullering” anvander Du né&r Du vill ta bort ordrar ur orderarkivet. Du bor
vara forsiktig med att annullera arkiverade ordrar, &en om annulleringen i viss man kan
frigora plats pa harddisken. Orderarkivet innehdler historisk information éver vad som hant i
foretaget, vilket & en vardefull tillgang. Istéllet for annullering rekommenderas att Du uttkar

minnet vid eventuel It behov.

Nér Du véljer "Annullering" i orderarkivmenyn kommer Du till nedanstaende bild.

QFDERARKIYV ANNULLERING
Biet Exempel AR

ENSTAKE KIHND

1

2
3
4
3

Ordernummer
Arhetznamnn
Fak turaminme r
Fakturadatum

EBestidllningsnunmer

ALLA KUNDEE

3

7
g
9

Ordernummer
Arbetsnamt
Fakturanammer

Fakturadatum

Val |_

DATTH

Bild 19 Orderarkiv: Annullering av ordrar i arkivet

10s04 2000

Som Du ser har Du mgjlighet att antingen soka bland samtliga ordrar i arkivet eller bland
ordrar som registrerats pa en viss kund.

Sokningsforfarandet & detsamma som vid sokning/andring i arkivet (se 1. Orderarkiv).
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Biet Orderarkiv

Né&r Du valt en order for annullering visas den forsta annulleringssidan pa skarmen.

EE_% BietSystem = E
Instillningar [lerySastern  Direktvalsmery  Hjdlp
ORDERARKIV ANNULLERING DATUIT 10/04 2000

Biet Exempel AR

Eundkategori Tryckerier Eundreskontrasaldo 26955, 00
Betalningsvillkor 30 dagar netto I order -27136.75

Ereditgrans 10o
Edpare Leveransadress

Biet Exenpelkund Fiet Exempelkund

Adwmin Admin

Box 123 Box 123

123 45 Bistad 123 45 Bistad

SWEDEN SWEDEN

Bestdatun Levdatum VAr s&ljare Fundreferens Best&llningsnr
04s04-00 04,04-00 Stefan Edberg Iwar Nilsson

ATERGE | | | | | |

Bild 20 Orderarkiv: Forsta annulleringssidan

Héar ser Du diverse administrativ information avseende den valda ordern, bl a kopare,
leveransadress, bestéllnings- och leveransdatum.

Ifall Du upptécker att Du valt fel order for annullering trycker Du Fl=atergd. Du kommer
darmed tillbakatill foregaende bild, utan att nagon annullering sker.

For att ga vidare med annulleringen trycker Du F12=godké&nn, varpa nasta annulleringssida
visas pa skarmen.

System Biet 19
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Biet Orderarkiv

EE.«;! BietSystem = E

Instélluingar [enySyetern  Direktvalsmeny  Hijdlp

Kund Eiet Exempelkund DATI 10/04 2000

Fakturanr 1212
Ordernr 2246 Fak turadatun 04/04-00
Bestidllningsnr Ackpris 2210.00

Artnr Benamning intal Rah 4 pris

# Ill ISca.n.ning m
IlDDl IStartavgift scannineg m At Im
[iin [o°F fran dia a5 [ =00 st [ &m0
[irzz [o=F fran rasikt a2 [ 1.00 =t [ 1ss5.00
1 pTe arbete [ 1.
Eii1 [Forberedelaer DTP-arbete [ 100 Tin [ =s0.00
Eiiz [fanntning av bild [ 500 Tim [ S5m0
113 [fanntning av dok [ 100 Tin [ S5m0
[ait [Felsarning [ ns0 Tim [ sos.00
[zz1 [Fildretusch [ n.af Tin [ sos.00
[za1 frextbenandling BEE - [ ss.00
[zzar [ayout [ 030 Tim [ sos.00
ISl II’Iaterial m
17z [fotor art ag [ 1.00 =t [ S5m0
ETERGE

GODEANN

Bild 21 Orderarkiv: Andra annulleringssidan

Hér ser Du bl a de enskilda orderraderna, vilket medfor att Du kan vara saker pa att Du valt
rétt order for annullering.

Om Du trycker Fl=&ergd kommer Du tillbaka till bilden dar onskat sokalternativ for
annullering anges, utan att ndgon annullering av ordern sker.

For att g& vidare med annulleringen trycker Du F12=godkann, ordern tas bort fran arkivet.

System Biet
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