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Biet Kalkyl

Kalkyl

| kalkylsystemet registreras nya kakyler och gamla kan andras eller kopieras.
Kalkylregistrering kan goras fran fleraterminaler samtidigt.

Nar en offert erhdlits Overfors kalkylen till ordersystemet, efter att den tilldelats ett
ordernummer. Néar kakylen overforts kan den inte langre andras i kalkylsystemet, utan
aerfinns darefter i Order.

Du har dock mgjlighet att spara kalkylen i kalkylsystemet, &ven efter att den forts over till
order. Efter 6verforing aterfinns kalkylen under det tilldelade ordernumret i ordersystemet pa
vanligt sétt. Till skillnad frén 6vriga 6verforda kalkyler finns dock de sparade kalkylerna dven
kvar i kalkylsystemet.

En kalkyl byggs upp av artiklar och informationstext. Artiklarna utgors av alla varor/tjénster,
som Du vill fakturera och som finns upplagda i systemet. Innan en kakyl registreras bor
uppgifter om kunden, t ex leveranssétt, leveransvillkor och betalningsvillkor, ha registrerats.

Ifall Du har Biet systemets marknadsfunktion (sdljstod) installerad i Ditt system anvands
kalkylfunktionerna i stor utstrackning @en for s k kundamnen (potentiella kunder). | de
skarmbilder dar kundamnena ar aktuella finns funktionstangent F9=kundamne definierad. F9
anvands for att alternera mellan kund- och kunddmne i den aktuella funktionen.

Kakyler/lamnade offerter som registrerats pa ett kundamne kan inte foras oOver till
ordersystemet. Nar Du erhdller en offert Gvergar kundamnet till en ordinarie kund. Kunden
skadarmed laggasin i det ordinarie kundregistret istéllet.

Nér Du véljer menyalternativet "Kalkyl" kommer Du till kalkylsystemmenyn:

EALEYLAVASTEM Datum 20000413

Text & Bild AR 0&: 38
* 1 = Ealksyl

2 = tsknfter

3 = Kalkyl annmllering |

4 = Planeni
5 = Kalkylhwmd
& = Kalkyl till arder |

Val I_]_

Bild 1 Kal kyl: Kal kyl syst emmenyn
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Funktionstangenter

¢ Kakyl
Hér gors nyregistrering och andring av kalkyler. En kalkyl byggs upp i fyra olika skarmbilder,
samtliga uppgifter kan forandras vid ett senare tillfalle om Du s 6nskar.

¢ Utskrift
| kalkylsystemet skriver Du ut offerter, arbetskalkyler och aktuell kalkylstock. Offertens
layout &r helt fri i System Biet. Samtliga Onskade uppgifter kan placerasi valfri position.

¢ Kalkyl annullering
Héar annulleras kalkyler, d v s de raderas ur systemet och kan dérefter inte tas fram igen. |
kalkylannulleringsfunktionen kan Du &ven ta bort upptagetmarkeringen av en kalkyl.

¢ Planering
| kalkylplaneringsfunktionen skriver Du ut planeringslistor, vilka ger en Oversikt over de
registrerade kalkylerna.

¢ Kalkylhuvud
Hér kan kalkylernas s k huvud forandras. Kakylhuvudet innehdller kalkylens "administrativa'
information, d v sal information utom kalkylraderna.

¢ Kakyl till order
Néar en offert erhdllits kan Du overfora kalkylen till ordersystemet. Kalkylen tilldelas ett
ordernummer och tas bort fran kalkylsystemet.

Du har dock mgjlighet att spara kalkylen i kalkylsystemet, dven efter att den foérts over till
order. Detta gérs m h a funktionstangent F5=spara kalkyl. Efter 6verforing aterfinns kalkylen
under det tilldelade ordernumret i ordersystemet pa vanligt sétt. Till skillnad fran Gvriga
overforda kakyler finns dock de sparade kalkylerna dven kvar i kalkylsystemet.
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Biet Kalkyl

1. Kalkylregistrering

Hér gors nyregistrering och andring av kalkyler i System Biet. En kalkyl byggs upp i fyra
olika skarmbilder, i vilka olika uppgifter anges.

1.1 Skarmbild 1

Nér Du véjer dternativ "Kakyl" i kalkylsystemmenyn kommer Du till den forsta skarmbilden
for kalkylregistrering:

E:gg BietSystem : i = |
Instéllwingar [iengoysier  Divektvalsmeny Hjalp
KALEYLREGISTRERING KUNDER DATTM 13/04 z000

Biet Exempel AB

Senaste kalkylnr 1050

Fund nr l_j

Zenast gjordasandrade kalkyler av anvandaren root

Kalkvl Arbetsnamnn Eundnr Kundnann

1080 2 Eiet Exempelkund

1079 Z Eiet Exempelkund

1078 2 Biet Exempelkund

ATERGE | | GIORDA KALEYLER | | KOFIERA | |
| | KEUNDAMNE | FLI | Fl11 | KALEYLIANDRA |

Bild 2 Kalkyl: Kalkylregistrering, val av kund

Vid rubriken "Senaste kalkylnr" kan Du se numret pa den kalkyl som senast registrerats i
systemet. Ovanfor raden med funktionstangenter visas nummer, arbetsnamn, kundnummer
och -namn for de kalkyler som Du senast registrerat eller forandrat, vilket underlédttar om Du
vill gatillbakatill en kalkyl Du nyligen arbetat med.

Néar ett kundnummer angivits kommer Du direkt vidare till kalkylregistreringens andra
skarmbild (se 1.2 Skarmbild 2).
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h a funktionstangent F1 avbryter Du kalkylregistreringen och gar tillbaka till
kalkylsystemmenyn.

¢ F3=gjordakalkyler
Om Du vill férandra en tidigare gjord kalkyl kan Du genom att trycka F3 fa upp en lista med
samtligaregistrerade kalkyler:

FEund Kalkyl Arbetsnann Datum Giltig Eelopp
2 00031l 00033
2 107z ooosz? aon4ze
2 1073 ooo4o7 qoosn7 20,00
2 1074 ooo4o7 aooso7 40,00
2 1075 ooo4o7 qooson7 260,00
2 1076 ooo4o7 aooso7 Z0.00
2 1077 ooo4o7 qons07
2 1075 ooo4o7 aooso7w 20,00
2 1079 ooo407 aooso7 20,00
2 10a0 ooo40o7 aonsa7 40,00
Summa 420,00

Bild 3 Kalkyl: Gjorda kalkyler

¢ Fb5=kopiera

Om Du tidigare har gjort en likadan (eller liknande) kalkyl/order kan Du m h a
funktionstangent F5 kopiera fran Kakyl, Order eller Orderarkiv. Du redigerar sedan den
nya kalkylen tills den har det utseende Du Onskar.

¢ Fl12=kakyl/andra
F12 anvander Du for att &ndra en tidigare gjord kakyl. Inmatningsféltet "Kund nr" byts ut
mot "Kalkylnr". Har anger Du aktuellt kalkylnummer.

Du kan bara andra g Overforda kalkyler, som ingen annan arbetar med. N& en annan
anvandare & inne pa aktuell kalkyl far Du meddelandet "Kalkylen upptagen”.

Ifall Du & sdker pa att ingen annan jobbar med kalkylen och att den darmed & felaktigt
upptagetmarkerad kan Du ta bort upptagetmarkeringen (se 3.2.2 Borttagning av
upptagetmarkering).
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1.2 Skarmbild 2

Efter godkant val av kund- eller kalkylnummer i kalkylregistreringens forsta skarmbild
kommer Du till skéarmbild tva& Hér registreras leveransadress och underlag for prissattning:

EALEYLREGISTRERING KUNDER DATIM 13/04 2000
Eiet Exemnpel AR
'1IoBS 11!

Kundkategori Tryckerier KEreditgrans kkr 100
Betalningsvillkor 30 dagar netto Medelbetalningstid 93  dagar
Kundreferens Ivar Nilsson Kundreskontrasaldao a

I aorder 34393
Faktureringsadress Lewveransadress
Biet Exempelkund biet Exenpelkund
Admin Bduin
Box 123 igatan 3
123 45 Bistad ISTAD
SWEDEN |

|
Bild 4 Kalkyl: Kalkylregistrering, adress- och prisuppgifter mm

| den har skarmbilden f& Du information om :

"Kundkategori": visar vilken kundkategori kunden tillhor.

"Betalningsvillkor": visar hur manga dagar kunden har pasig for betalning.

"Kundreferens': visar huvudreferensen hos kunden.

"Kreditgrans': visar i tusental kronor kundens kreditgrans.

"Kundreskontrasaldo": visar kundens reskontrasal do.

- "l order": visar summan av de g fakturerade ordrar som finns registrerade pa kunden i
systemet.

- "KOpare": visar kundens post-/faktureringsadress, d v s den adress som registrerats under
rubriken "Adress' i kunduppl dggningsfunktionen.

- "Leveransadress': visar den adress som gdller for leverans.

Adressen, vilken registrerats som bestksadress i kundupplaggningsfunktionen visas. Om
ingen besoksadress angivits i kundregistret visas istéllet post-/faktureringsadressen. System
Biet kan laggas upp pa ett sddant sdtt att post-/faktureringsadressen alltid foresldas som
leveransadress.

Om Du vill andra leveransadressen kan Du skriva Over foredagna uppgifter. Du har dven
mojlighet att anvanda Dig av funktionstangent F4=andra adress (se beskrivningen av
funktionstangenter nedan).
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Systemet kontrollerar om kreditgransen ar uppnadd, d v s om summan av orderbeloppen for
fakturerade ordrar och ordrar under arbete 6verstiger aktuell kreditgrans. | sa fall visas det
Overstigande beloppet pa skarmen. Kontroll gors @&ven av om det finns forfallna fakturor
registrerade pa kunden. Dessavisasi safal i en ruta pa skarmen.

FALEYLREGISTRERING KUNDER DATIH 13705 2000
Biet Exeuwpel AF

Eundkategori Kreditgrans kkr 100
Betalningswvillkor 30 dagar netto Medelbetalningstid 93  dagar
FKundreferens Iwvar Nilsson Kundreskontrasaldo 191203
I order 34393
Ereditgransen dverstigen 125596. 25
Fakturerihgsadress Leveransadress

Biet Exempelkund

Ldwin Fakturant Fakturadatum Férfallodatum Fakturabelopp
Box 123 000411

123 45 Bistad

SWEDEN

Bild 5 Kalkyl: Kalkylregistrering, overstigen kreditgrans och en forfallen faktura

Om Du, trots de forfallna fakturorna, vill ga vidare med kalkylregistreringen trycker Du
Fl=atergd. Rutan med fakturor forsvinner fran skarmen.

Markoren befinner sig vid leveransadressen. Om Du vill &ndra adressen kan Du skriva 6ver
foredlagna uppgifter. Du har aven mgjlighet att hamta in en besoks-, post- referens- eller fast
adress fran systemet, m h a funktionstangent F4=andra adress (se avsnittet om
funktionstangenter nedan).

Na Du lagt in uppgifterna i Bild 5 pa onskat sitt godkanner Du skéarmbilden m h a
F12=godké&nn. Du kommer darmed vidare till nasta skarmbild i kalkylregistreringen.

Genom att trycka F1=aterga avbryter Du den paborjade kalkylregistreringen och gér tillbaka
till foregaende skarmbild.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
F1 anvands for att gatillbakatill foregaende skarmbild.

¢ F4=andra adress
M h aF4 har Du mdjlighet att andra aktuell leveransadress. Nar Du trycker F4 visas en ruta pa
skarmen:
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indra adress

{¥ Bestksadress
{" Postadress

" Deferenzadress

" Fast adreas

Biet Kalkyl

Bild 6 Kalkyl: Andra adress, val av adress

Om Du véljer Bestksadress laggs den bestksadress som angivits i kundregistret in pa
kakylen.

Om Du véljer Postadress |aggs den postadress som angivitsi kundregistret in pa kalkylen.

Om Du vdjer Referensadress visas en ruta med de referensadresser som finns angivna i
kundregistret, den valda adressen skrivsin i kalkylen.

Om Du véljer Fast adress visas en ruta med de fasta adresser som finns registrerade, den
valda adressen skrivsin i kalkylen.

¢ Fb=andrapris
M h a funktionstangent F5 kan Du ange att en annan prislista eller en annan rabatt an vad
som angivits i kundregistret. Nar Du trycker F5 visas en ruta pa skarmen. Har anger Du om

det

E.-ga

ar pridlistan eller rabatten Du vill andra:

dndra pris

(¥ Sndra prizlists

" Generell rabatt

Bild 7 Kalkyl: Andra pridlista eller generell rabatt

Om Du vill andra prislistan valjer Du” Andraprislista’. En ny ruta visas pa skarmen:

Nuwarande prislista nr

|~

Prizlista nr 1
nr
nr
nr
nr
nr

nr

m -1 R s L [
ahie N N Nie Ris Rl i

nr

Bild 8 Kalkyl: Andra pris
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Den prislista som fores s & den som angivitsi kundregistret. Du anger 6nskat nummer (1-8),
varpa rutan slocknar och Du kan ga vidare med kalkylregistreringen. Den valda prislistan
gdller enbart for aktuell kalkyl, en permanent éndring gors i Registervarden. For att slacka
ner rutan, utan att andra prislista, trycker Du F1=&terga.

Om Du vill 8ndra generell rabatt skriver Du ” Generell rabatt”. Om ingen rabatt finns inlagd i
kundregistret far Du meddelandet "Ingen generell rabatt finns definierad for denna kund".
Meddelandet slocknar efter nagra sekunder.

Den generellarabatten laggs in i Registervarden. Ett annat Ssétt att rabattera en enstaka kalkyl
& att m h a funktionstangent F5=rabatt |agga in onskad rabatt pa varje artikelrad (se 1.3.1
Artikelregistrering).

Nér en generell rabatt finnsinlagd i kundregistret visas foljande ruta pa skarmen:

Generell rabatt

& Liagyg in

" Ta hort

Bild 9 Kalkyl: Andra rabatt

Du Vdjer "Ta bort” for att ta bort den generella rabatten. Borttagningen géler enbart for
aktuell kalkyl, en permanent andring gors i Registervarden. Om Du véjer "Lagg in”,
aternativt trycker F1=aterga géller den generella rabatten fortfarande.

¢ F12=godkann

M h a F12 godkanner Du den aktuella skarmbilden och gér vidare till skarmbild tre (se 1.3
Skarmbild 3).

1.3 Sk&rmbild 3

Nér Du godkanner kalkylregistreringens andra skarmbild kommer Du till nésta bild, dér
kalkylraderna registreras:

Jalkwl 1083 KALEYLREGISTRERING KUNDER DATUM 13704 zooo
3iet Exenmpelkund Eiet Exenpel AR
Jisp Ackth Ackty MmEe [ o |
Fys th ol Radpris I—
Moms 0.00 %
1l Artnr Benamning idntal Rah Pris
— . | | | : | :

Bild 10 Kalkyl: Kalkylregistrering, registrering av kalkylrader

| kalkylregistreringens tredje skarmbild kan Du antingen registrera artikel- eller textrader (se
1.3.1 Artikelregistrering resp 1.3.2 Textregistrering). Ifall Du vill redigera registrerade
kakylrader finns &ven ett antal redigeringsfunktioner tillgangliga.

System Biet 9
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Biet Kalkyl

| Bild 10 & ské&mbilden forinstdld for artikelregistrering och markdren befinner sig under
rubriken "Artnr". Forinstéllningen goérs via anvandaruppléaggningen. Kalkylregistreringens
tredje skarmbild kan &ven forinstéllas for textregistrering. Dessutom kan anvandarprofilen
laggas upp pa ett sadant sétt att markdren finns placerad i den tomma kolumnen till vanster
om artikel- eller textrad, den s k kommandokol umnen.

Kakylraderna byggs upp av synliga och osynliga artiklar. De synliga & information till
kunden och de osynligainnehdler intern information.

| Biet systemet finns tre olika artikeltyper definierade. Onskad artikeltyp anges for resp artikel
vid artikeluppléggningen. Du kan &ven lagga upp s k paketartiklar och artikelmatriser.
Paketartiklar och matriser forenklar i hog grad artikelregistreringen.

| kalkylen kan Du skrivain textrader, med for kunden synlig eller osynlig text. De synliga kan
t ex utgdra en beskrivning av produkten eller arbetet till kunden och de osynliga en intern
beskrivning av produkten eller tjansten.

| den Ovre delen av skéarmbilden kan Du, forutom kundens namn, &ven se vilket nummer
kalkylen Du arbetar med kommer att f&. Om flera personer arbetar med kalkylregistrering
samtidigt kan Din kalkyl fa ett annat nummer. Biet systemet ger Din kalkyl det forsta lediga
numret som finns nér kalkylen ar klar.

Om Du har System Biets lagerfunktion installerad presenteras ytterligare tva rubriker, "Disp"
och "Fys'. Hér visas aktuella saldon i disponibelt och fysiskt lager.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 kommer Du tillbakatill forstasidan i kalkylregistreringen.

¢ F8=artikel sbkning
Funktionstangent F8 anvands nar Du inte kan numret pa den artikel som ska registeras. Forst
visas féljande ruta pa skarmen:

Artikel nummerordning
Eendmning i bokstavsordning
YVarugrupp

Artikelvarugrupp 4
Artikelwvarugrupp B
Fundartiklar

Bild 11 Kalkyl: Artikelsokning, val av lista

-"Artikelnummerordning” ger en lista med samtliga registrerade artiklar, sorterade i
nummerordning.

-"Benamning i bokstavsordning" ger en lista med samtliga registrerade artiklar, sorterade i
bokstavsordning.

-"Varugrupp" ger en artikellista med alla artiklar som ingar i en viss varugrupp. Forst visas en
ruta med de varugrupper som finns registrerade i systemet.

System Biet 10
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Biet Kalkyl

-"Artikelvarugrupp A" ger en artikellista med alla artiklar som ingér i en viss artikelvarugrupp
A. Forst visas en ruta med de artikelvarugrupper A som finns registrerade i systemet.

-"Artikelvarugrupp B" ger en artikellista med alla artiklar som ingér i en viss artikelvarugrupp
B. Forst visas en ruta med de artikel varugrupper B som finns registrerade i systemet.

-"Leverantorer" ger en lista med de artiklar som lagts upp for bestallning ifran en viss
leverantér.

-"Kundartiklar" ger en lista med de artiklar som lagts upp som kundartiklar fér den aktuella
kunden.

¢ FO=text
Funktionstangent F9 anvands for att alternera mellan artikel- och textradsregistrering (se
avsnitt 1.3.1 Artikelregistrering resp 1.3.2 Textregistrering).

¢+ F10=-reg
M h a funktionstangent F10 har Du mojlighet att registrera artiklar pa ett annat sétt (se 1.3.1
Artikelregistrering, avsnittet "Alternativ artikelregistrering”).

¢ F12=godkann

M h aF12 godkanner Du aktuell skarmbild och géar vidare till skarmbild fyra. Markéren maste
befinna sig pa en tom artikel- eller textrad, for att Du ska kunna godkanna bilden (se 1.6
Skarmbild 4).

1.3.1 Artikelregistrering

Du dternerar mellan artikel- och textradsregistrering m h a funktionstangent F9, vilken star
for "text" eller "artikel", beroende pa aktuell instdllning av skéarmbilden. N&r Du angivit ett
artikelnummer skrivs artikelns nummer, bendmning och apris in pa kalkylraden, varefter
markoren forflyttar sig till rubriken "Antal”.

| Biet systemet finns &ven mojlighet att for valfria artiklar i artikelregistret bestdmma att
markoren forst ska placerasi en forutbestdmd position i faltet for benamning

Ealkyl 10583 FALEYLREGISTRERING KIMNLER DATTM 15/04 2000
Eiet Exempelkund Eiet Exempel AR Rabatt 5.00 %
Disp Ackth Aokt hokpriz [ .
Fys th Ty Radpris
Nons 25.00 %
1 Artnr Eenduning intal Rah Fris=s
= [Lo0 [Exenpelartikel [ . st | 5,00 | 50.00

Bild 12 Kalkyl: Artikelregistrering, antalangivelse
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Biet Kalkyl

| nedanstaende bild anger Du 6nskat antal av artikeln. Markdren placeras under rubriken
"apris':

Ealkyl 1083 KALKYLREGISTRERING KUNDER DATUM 13704 2000
Eiet Exempelkund Eiet Exempel AR Rahatt 5.00 %
Disp -Z.00 Ackth 93,00 Acktg  97.89 Ackpris r""'EETEE
Fys th 93.00 ta 97.89 Radpris r""'EETEE
Moms 25.00 %
1l Arthnr Benamning Antal Rab Pris
—} lLog [Exeupelartikel z.00 st | 500 | 50, 00

Bild 13 Kalkyl: Artikelregistrering, prisangivelse

Om ett pris finns angivet i artikelregistret foreslas detta. Du kan acceptera det foreslagna
priset, skrivain ett eget pris eller |amna prisfaltet tomt.

Detidigare tommaféten i skarmbildens 6vre del har nu fyllts med information. "Moms”', "tb",
"tg" och "Radpris’ visar momssats, tackningsbidrag, tackningsgrad resp pris, for aktuell rad.

"Acktb", "Acktg®" och "Ackpris' visar ackumulerat téckningsbidrag, ackumulerad
tackningsgrad resp kalkylens totala pris. Om Du har System Biets lagerfunktion installerad
presenteras ytterligare tva rubriker, "Disp" och "Fys'. Vid varje artikelregistrering visas
aktuellasaldon i disponibelt och fysiskt lager.

Markoren befinner sig pa nytt under rubriken "Artnr". Har forvantas Du ange nasta
artikelnummer for registrering. Du fortsétter med ytterligare artikelregistreringar, trycker
FO=text, for att skriva in textrader (se 1.3.2 Textregistrering) eler trycker F12=godkéann, for
att spara aktuell skarmbild och ga vidare till skarmbild fyra.

Funkti onstangenter

N&r Du registrerar artiklar och markoren befinner sig inne pa en artikelrad finns en ny
uppsattning funktionstangenter definierad. Med "inne pa en artikelrad" avses att markdren
befinner sig i féltet for angivande av artikelns benamning, antal eller a-pris.

¢ F3=moms

Funktionstangent F3, vilken finns definierad vid kalkylregistrering pa momspliktiga kunder,
anvands for att ta bort momsen pa aktuell artikelrad. Nar Du trycker F3 visas foljande ruta pa
skarmen:

12.00% mons

21.00% moms

25.00% mons

0.00% moms

Bild 14 Kalkyl: Artikelregistrering, momsandring

Du ska inte anvanda F3 for att andra aktuell momssats till nagon av de andra momssatserna,
eftersom bokforingsordern vid fakturering da blir felaktig. Funktionstangent F3 anvands
endast for att ta bort momsen pa en artikelrad.
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Biet Kalkyl

Om Du registrerar en ny rad med samma artikel géller den ursprungliga momssatsen. En
permanent andring gorsi Register var dens artikel uppl aggning.

¢ Fb5=rabatt
F5 anvands for att ge kunden rabatt pa det ordinarie artikel priset.

Om Du trycker F5 placeras markoren under rubriken "Rab". Har anger Du rabatten (i procent).
Nér rabatten laggsin i kalkylen ser Du att "Radpris’ och "Ackpris' blir [&gre. Tackningsbidrag
och tackningsgrad sénks ocksa:

Kalkyl 1083 FALKYLREGISTRERING EUNDER DATUM  13/04 2000
Biet Exempelkund Biet Exempel AR Rabatt 5.00 %
Disp Ackthb §8.00 hoktgy  97.78 Aekpris r""'EETEE
Fys th §8.00 tq 97.78 Radpris r""'EETEE
Moms 25.00 =
1 Artnr Eendmning intal Bah Pris
= fLoo [Exenpelartikel z.00 St | 1o.o0 | 50.00

Bild 15 Kalkyl: Artikelregistrering, rabattering

Rabatten kan &ven anges som ett negativt tal, t ex "-10.00%", vilket ger ett paslag om 10%.
Né&r en negativ rabatt 18ggs in i kalkylen ser Du att "Radpris’ och "Ackpris' blir hogre.
Tackningsbidrag och tackningsgrad hojs ocksa.

Pa samtliga artikelrader, for vilka rabatt € specifikt angivits, géller det ordinarie artikel priset.
En generell rabatt 1aggs in i kundregistret. En sadan rabatt kan sedan tillfalligt tas bort, mh a
funktionstangent F5=andra pris, vilken finns tillganglig i kalkylregistreringens andra
skarmbild (se 1.2 Skarmbild 2).

¢ F7=inpris

Funktionstangent F7, vilken endast kan véljas néar markodren befinner sig under rubriken "a
pris', anvands for att andra det inpris som registrerats i Registervarden. Inpriset utgors av
Din leverantors pris, inklusive paslag, och ligger till grund for det tackningsbidrag som réknas
ut for artikeln. N&r Du trycker F7 visas en ruta med information om artikeln pa skarmen:

E] |

Leverantdr 100

Exempel lewerantdr

Telefon: N5-121212
Artikel 100
Exempelartikel

Inpris I 1.00 ols 97.89 X Tt s50.00

Bild 16 Kalkyl: Artikelregistrering, forandring av inprismm
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Biet Kalkyl

| rutan ser Du vilken leverantor artikeln bestéls ifran, samt namn och telefonnummer till
denne. Du ser ocksa artikelnummer och -bendmning, inpris, tackningsgrad och utpris. Du kan
aven foréandra inpriset, genom att skriva 6ver aktuellt inpris. N&r informationen i rutan ser ut
pa onskat sétt trycker Du F12=godkéann. Uppgifterna laggs in pa artikelraden. En férandring
av inpriset leder till ett nytt tackningsbidrag och en ny tackningsgrad.

De nya uppgifterna galler bara aktuell kalkylrad. Nasta gang Du anvander artikeln sétts de
forregistrerade villkoren igen. En permanent andring gorsi Registervar den.

Alternativ artikelregistrering

Funktionstangent F10 anvands for att komma & Biet systemets aternativa
artikelregistreringsfunktion. Forst visas foljande ruta pa skarmen:

Artikel nummerordning
Eendmning i bokstavsordning
YVarugrupp

Artikelvarugrupp 4
Artikelwvarugrupp B
Fundartiklar

Bild 17 Kalkyl: Alternativ artikelregistrering, val av listtyp

M h a funktionstangent F8=sokning har Du tillgang till de vanliga stkmgjligheterna, aven i
listan for alternativ artikelregistrering. M h a piltangenterna placerar Du markdren i 6nskad
sokkolumn och trycker sedan F8. En ruta foér angivande av sokbegrepp visas pa skarmen:

f&4 Sokning |

Artikelnr:

EenAmning: |

Pri=: I—
antal i order: I—
Fysizkt lager: I—

Bild 18 Kalkyl: Alternativ artikelregistrering, sokning i "Namn"-kolumnen

| foljande exempel anvénds en lista dér artiklarna sorterats i artikelnummerordning.

Antal Artikel Benamning Pris
| . st *100 |.1p,1,40,40, .04 | 75356.00 ﬂ
I—. st 200 lExart. 2 (skriws ut) lm
T . tim  .10LL [srarmarbece 0-tia [ 300,00
I—. tim -101z ISkérmarhete 0-tid kund korr lm
I—. tim 1013 |Skérmarbete 0-tid egen korr Im

Bild 19 Kalkyl: Alternativ artikelregistrering, en artikellista av angiven typ visas
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Biet Kalkyl

antal Artikel Eendannireg Priz

| . st *100 |i1p,1,40,40,.04 f 75356, 00 ﬂ
[ 2,00 = *200) Exart 2 (skrivs ut) 126. 00
| . tim .1011 Skérmarbete 0-tid | 300.00

tim L1012 Skérmarbete 0-tid kund korr 1760, 00
tim L1013 Skarmarbete O-tid egen korr &00. 00

Bild 20 Kalkyl: Alternativ artikelregistrering, angivande av 2 st "Exart 2 (skrivs ut)"

Flytta markdren till nasta, aktuella artikelrad och ange dnskat antal av denna.

Néar Du fyllt i 6nskade uppgifter i artikellistan trycker Du F12=godkann, for att l&gga in
artiklarnai kalkylen:

Kalkyl 1054 EALEYLREGISTRERING KUNDER DATUM 13/04 2000
Eiet Exempelkund Eiet Exempel AB Rahatt 5.00 %

Disp iLokth 45, 50 Acktg 16.00 bokpris I 286,90

Fya th -0.60 ty -0.25 Radpris | 239,40

Monz Z5.00 %
2 Artnr Benamning intal Rah Pris
100 Hempelartikel 1.00 a3t | 5.00 50.00
= [rz00 wart 2 [skriws ut) z.00 st 126. 00

Bild 21 Kalkyl: Alternativ artikelregistrering, godkannande av de markerade artiklarna
1.3.2 Textregistrering

Né Du godkanner kalkylregistreringens andra skarmbild kommer Du till nésta bild, dér
kakylradernaregistreras:

Jalkwl 1083 KALEYLREGISTRERING KUNDER DATUM 13704 zooo
3iet Exenmpelkund Eiet Exenpel AR

Jisp Ackth Ackty MmEe [ o |
Fys th ol Radpris I—

Moms 0.00 %
1l Artnr Benamning idntal Rah Pris

= | | (5 [EsEE

Bild 22 Kalkyl: Kalkylregistrering, registrering av kalkylrader

Du aternerar mellan artikel- och textradsregistrering m h a funktionstangent F9, vilken star
for "text" eller "artikel", beroende pa aktuell instdlning av skarmbilden. N&r Du trycker
FO=text andrar bilden utseende:

Kalkyl 1054 KALEYLREEGISTRERING KUNDER DATUM 13704 2000
Eiet Exempelkund Eiet Exempel AR Rahatt 5.00 %

Disp ALokth boktg Aokpris I .
Fys th tg Radpris I :

Moms o.o0 %
1l Artnr Benauning Antal Fab Pris

= G |
Bild 23 Kalkyl: Kalkylregistrering, registrering av textrader
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Biet Kalkyl

Enrad, "AOF . visasistdlet for artikelinmatningsfaltet. "A", "O" resp "F" anger att
textraden kommer att skrivas ut pa arbetsorder(A), offert(O) resp faktura(F). Langst ner i
skarmbilden &ndras ocksa funktionstangentalternativen.

Nu kan Du skrivain texten.

Kalkyl 1054 FALEYLREGISTRERING KINDER DATUM 13704 2000
Eiet Exempelkund Eiet Exempel AR Rahatt 5.00 %
Disp Ackthb Aokt Ackpris [""""T'_
Fya th ol Radpris I—
Moms o.o0 %
1l Artnr Benauning Antal Fab Pris

* EEE |H'E'lr skriver Du in aktuell text.
Bild 24 Kalkyl: Registrering av ytterligare textrader

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 kommer Du tillbakartill forstasidan i kalkylregistreringen.

¢ F4=fast text
M h afunktionstangent F4 har Du mgjlighet att lagga in en av de fasta textraderna i kalkylen.
Du kan skrivain valfritt antal fastatextrader i en kalkyl, dock endast en i taget.

Nér Du trycker F4 visas en ruta med de olika textradsalternativen pa skarmen:

Harmed har vi ndjet att offerera
FTEEEFEF BDRDEH PLACERADE I U_FDRI.I o o e o e o o e
*%%%%% BORDEN PLACERADE T RING ##% 55555 aadLssssss

Bild 25 Kalkyl: Registrering av fasta textrader

¢ F5=tidning
M h a funktionstangent F5 har Du mgjlighet att lagga in informationstext fran den s k
annonstaxan i kalkylen.

Hanteringen av annonstaxan sker i mediainformationsfunktionen, vilken innehdler ett utdrag
av uppgifter ur parmarna med mediainformation fran TS/RS. Disketter for uppdatering av
annonstaxan kan bestéllas for valfriaintervall (varje ar, varje halvar, varje kvartal etc).

Aven egen annonsinformation kan laggas in i registret. Du har dels mgjlighet att 14gga in
tidningar, vilka inte finns med i uppgifterna fran TS/RS, dels ytterligare annonser for
existerande tidningar.
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Biet Kalkyl

Nér Du trycker F5 visas namnen pa de olikatidningarnai en ruta pa skarmen:

Tidning Nr

4 WHEEL DERIYVE

Ql:aN 400
ACCENT 40zn
AFFARSVARLDEN 4025
AFTONELADET S0NDAG 41
AFTONELADET VARDAG 40
AGENT X9 3110
AGRIFACE an30/=

Bild 26 Kalkyl: Registrering av textrader fran annonstaxan

Tidning

LFFARSVARLDEN Offset e 120 TF
AFFARSVARLDEN Offzet NEG 188x274 120 37
AFFARSVARLDEN Offzet NEG 188x274 133 37
AFFARSVARLDEN Offzet NEG 43x274 120 1 N
AFFARSVARLDEN Offset NEG 43x274 133 1 N

Bild 27 Kalkyl: Val bland en tidnings olika annonstyper

Hér ser Du de olika annonstyper som finns registrerade i annonstaxan for den valda tidningen
(i det hér falet "Affarsvarlden”).

kalkyl 1054 EALEYLANDRING EUNDER DATUM 13704 2000
Eiet Exempelkund Eiet Exempel AE Rahatt 5.00 %
Disp Ackth Aoktg Ackpris |—
Fys th ol | Radpris I—
Moms a.00 %
1 Artnr Benamning Antal Rah Pris=s
) EbF [rrirsvirioEn Offser MNEG 188274 120 5¥  13/04-00

Bild 28 Kalkyl: Val av annonstext

En av de annonstexter som fanns inlagd pa tidningen "Affarsvarlden" har skrivits in i
kalkylen.

¢ F7=ord

Funktionstangent F7 ger Dig tillgang till systemets inbyggda ordbehandlingsfunktion, vilken
ar anvandbar om Du ska lagga in en storre mangd text i kalkylen eller om Du vill skriva ett
enklare dokument.

Nér Du trycker F7 visas féljande ruta pa skarmen:

Edit

Bild 29 Kalkyl: Ordbehandlingsfunktionen
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Biet Kalkyl

Markdren befinner sig i den forsta positionen pad den forsta raden i
ordbehandlingsdokumentet. Genom att trycka pa tangentbordets hjalp-tangent far Du
information om de olika funktioner som finns att tillgai ordbehandlaren.

Om Du trycker F12=godkénn sparas uppgifternai den aktuella sk&rmbilden och Du kommer
vidaretill skarmbild fyra.

¢ FO=artikel
Ifall Du vill avbryta textradsregistreringen och istélet registrera artiklar trycker Du F9. Raden
"AOF__.." forsvinner ur bilden, istéllet visas inmatningsfaltet for artikelnummer (se 1.3.1

Artikelregistrering).

¢ F12=godkann

M h aF12 godkanner Du aktuell skarmbild och gér vidare till skarmbild fyra. Markéren maste
befinna sig pa en tom artikel- eller textrad, for att Du ska kunna godkanna bilden (se 1.6
Skarmbild 4).

1.4 Kommandokolumnen

Efter godkdnnande av kalkylregistreringens andra skarmbild kommer Du till nasta bild, dér
kalkylraderna registreras. Nar markoren befinner sig pa en textrad eller i fatet for angivande
av artikelnummer kan Du trycka <Home>. Markéren placeras i kommandokolumnen, den
tomma kolumnen till vanster om artikelnummer eller textrad:

Kalkyl 1054 KALKVLANDRING KUNDEE DATUM 13704 zZ0od
Eiet Exempelkund Eiet Exempel AR Rabatt 5.00 %
Disp Ackthb Acktg Lckpris |—
Fys th T Radpris I—
Honsz 0.00 %
2 Artnr Benauning intal Rah Fris

EEE k(ommandokolumen
Bild 30 Kalkyl: Kommandokolumnen

Né&r markdren befinner sig i kommandokolumnen har Du mgjlighet att redigera kalkylen.
En ny uppséttning funktionstangenter finns definierad.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 kommer Du tillbakartill forstasidan i kalkylregistreringen.

¢ F3=paket
F3 anvands for att registrera ndgon av de paketartiklar som Du tidigare lagt upp i
Registervarden.

En paketartikel utgdrs av ett antal artikel- och textrader, vilka samlats under ett
paketartikelnamn.
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Biet Kalkyl

¢ Fi=flyttarader
Nér Du trycker F4 markeras den kalkylrad, vid vilken markéren befinner sig.

¢ Fb5=kopiera
F5 anvands for att kopiera kalkylrader, fran aktuell eller annan kalkyl.

Om Du vill kopiera kalkylrader fran den aktuella kalkylen véljer Du "Rad(er)". Placeringen
gbrs m h aF8=kopieratill.

For kopiering fran en annan kalkyl véljs "Annan kalkyl". En ruta, "Kopiera fran kalkyl nr",
visas pa skarmen. Har fyller Du i numret pa den kalkyl Du vill kopieraifran.

¢ F6=spec

Né& Du vill anvénda en av de egna arbetsorderbilder som finns inlagda i Ditt Biet system
trycker Du F6. Funktionstangenten finns bara definierad om Ditt system innefattar funktionen
"egna arbetsorderbilder".

En egen arbetsorderbild & en ifylinadshild, vilken innehdller uppgifter for att beskriva ett
jobb i detalj. Informationen skrivs ut pa arbetsordern.

¢ F8=kopierartill
F8 anvands for att placera kopierade rader (jfr FS5=kopiera).

¢ Fll=matris
Nér Du vill anvanda en av de matriser som finnsinlagdai Ditt Biet system trycker Du F11.

En matris ser ut som ett rutmonster med valfri rubrik vid varje rad och kolumn. "Bakom"
varje ruta, inmatningsfat, finns ett artikelnummer. | inmatningsfélten skriver Du in det antal
av varje artikel, som ska tas med i kalkylen. Artikelnummer och artikelantal skrivs efter
godkannande av matrisinformationen in i kalkylen.

¢ F12=godkann

Funktionstangent F12 anvands for att godkanna bilden. N&ar Du &r fardig med kalkylen trycker
Du F12, darmed godkéanns och sparas det Du har skrivit och Du gar vidare till den fjarde och
sistaskarmbilden i kalkylregistreringen (se 1.5 Skéarmbild 4).

1.4.1 Artikelregistrering m h a paketartiklar

En paketartikel utgdrs av ett antal artikel- och textrader, vilka samlats under ett
paketartikelnamn. Om Du vill kan Du ocksa sitta andra priser an artikelprisistans pa de
artiklar som ingar i paketartikeln.

Det & lampligt att registera en vanligt férekommande kombination av artiklar som en
paketartikel, bade for att spara tid vid kalkylregistreringen och nér en viss kombination av
artiklar ska betinga ett |agre pris.
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Biet Kalkyl

Né&r Du trycker F3 visas en ruta med de registrerade paketartiklarnas nummer, namn och pris
pa skarmen:

Paket Namn Pris

o Bokbinderi
a9 Dekaler sméd en Farg 130.00

Bild 31 Kalkyl: Paketartiklar, val ur listan

Né&r en paketartikel valts visas en ny ruta pa skarmen. Har véljer Du antalet av artikeln som
skalaggasini kalkylen, samt vilket pris som ska anvandas:

] |

Paketartikel

Antal I i

Faketpris [
Bild 32 Kalkyl: Paketartiklar, val av antal och pris

"Paketpris' satt till "Tom"(ngj) medfor att artikelpriserna for de i paketartikeln ingdende
artiklarna hamtas fran kundens ordinarie prislista. "Paketpris' satt till "V"(ja) medfor att det
pris som satts vid registrering av paketartikeln i Registervarden géler. Det forinskrivna
utgors av en paketartikel, till ordinarie kundpridlista.

Falkyl 1054 FALEVLANDRING KUNDER DATUM 13704 Z000
Eiet Exempelkund Eiet Exempel AR Rabatt 5.00 %
Disp Ackth 46. 50 Acktg  97.83 Ahokpriz [ 47.50
Fys th 46. 50 tg 97.89 Radpriz [ 47.50
Mons 25.00 %
1 Artnr Eenduning intal Rah Fris=s
e Exenpelarrikel 1.00 st | 5.00 | 50.00

IEHF Il'e:-:trad 1 paketartikeln.

Bild 33 Kalkyl: De artiklar somingar i paketartikeln skrivsini kalkylen
1.4.2 Artikelregistrering m h a matriser

Nér Du trycker F11 visas foljande ruta pa skarmen:

Nr Matrisnamn

31 Tta
32 Volym
33 Milanka

Bild 34 Kalkyl: Matriser, val ur listan

| rutan ser Du de upplagda matrisernas nummer och namn.
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Biet Kalkyl

Matrisen visasi forgrunden av kalkylregistreringsbilden:

Bild 35 Kalkyl: Registrering av artikelantal i matrisen

Ifall artiklarnas priser kan andras i matrisen, vilket bestdms vid matrisuppléggningen,
placeras markoren i prisféltet ndr ett antal av artikeln har registrerats.

Bild 36 Kalkyl: Aktuella uppgifter ifyllda

M h aF1=&terga g&r Du ur matrisfunktionen, utan att laggain nagra artiklar i kalkylen.
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Biet Kalkyl

Nér matrisen fylltsi pa onskat sétt trycker Du F12=godkéann. Artiklarna skrivsin:

Ealkyl 1055 FALEYLREGISTRERING KUNLER DATTH 13/04 =000
Eiet Exempelkund Eiet Exempel AR Rahatt 5.00 %
Ackth -33.50 Acktyg Ackpris r""EEETEE
th ol Radpris I—
Moms 0.01 %
1l Arthnr Benanning Antal Rab Pris
* Ill ISca.n.ning
|lDDl |Startavgift scanning m it Im
11z1 4-F frén PAsikt 45 [ 1.oo0 st [ 1zs.00
1151 Swiw LrAm Sv/T AS [ Loo st [ s&s.o0
Jizs1 Puplex a5 [ 1o st [ &0
[izer [ftreck a5 [ 100 st [ 1zs.ma
|lDDl |Startavgift acanning m it Im

Bild 37 Kalkyl: Artiklarna fran matrisen skrivsini kalkylen

Om Du trycker F11 ndr markoren befinner sig vid en artikel som tidigare lagtsin m h amatris
visas den aktuella matrisen pa skarmen.

Ifall Du tar bort eller lagger till artiklar i matrisen forandras kalkylraderna pa motsvarande
sitt, vid godkéannande av de nya uppgifterna. Detta gédller &en om Du féréndrar
kakylraderna. Motsvarande forandring gérs automatiskt i matrisen.

Nér en artikelmatris visas pa skarmen finns en funktionstangent F11=utskrift definierad. Om
Du trycker F11 kommer Du till en sk&rmbild dér utskrift av offert och arbetskalkyl kan goras
(se 1.7 Utskrifter direkt vid kalkylregistrering). Aktuell kakyl sparas och
registreringen/andringen avslutas.

1.4.3 Egna arbetsorderbilder vid kalkylregistrering
Foljande ruta visas pa skarmen:

Fubrik

L1lmanna Instruktioner
Scanner

DTF

Fippning

Provtryck

KEontroll Film

Frakt

Lego

Bild 38 Kalkyl: Egna arbetsorderbilder, val ur listan

| rutan ser Du namnen pa de arbetsorderbilder som finns upplagdai systemet.
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IfylInadshilden visas pa skarmen:

E%Bietﬁystem
Instéllningar  [ierioystern  Direktvalsmeny  Hjalp

Biet Kalkyl

M= ES

r

Orginallikt

Ol
.

Eildfdrbatcring

intal 4-f
Antal 2Z-f
Antal 1-f

—
—
—

Storlek och instruktion enligt skiss

Bestruket
Obestruket

Dagspress
Jcreentryck

Djuptryck

Ving Tppldsning

Dig ldsbhild

—
5

Raster
CHVE
RGE

Dig ldsh. + proveryck
Till DTF [

-

—

—
O
-

Lagring pa CD

Annan storl/instr: |
Dipning av bild enligt kund

Arman dépning |

4-f fr dia

4-f fr plsikt
Sv/v fr 4-f
Swiw £r Swiv
Strecksc/l000dpi ..

ATERGA

A4 - A3 - 50X70 70X100
Duplex

Digital

Bildfdrh

GODEANH

Bild 39 Kalkyl: Vald ifyllnadshild visas pa skarmen

Inmatningsfalten kan ocksa vara upplagda pa olika sétt, d v s for inmatning av text, for
inmatning av decimal- eller heltal, for inmatning av "J'(ja) eller "N"(ngj) o s v. Storleken pa
inmatningsfalten kan angestill valfritt antal positioner.

Andring av inskrivna arbetsorderuppgifter kan goéras nar som helst. Du gér in pa
kalkylen/ordern igen och tar upp rutan for val av arbetsorderbild m h a funktionstangent

F6=spec.

Du kan ta bort all bildinformation ur kalkylen/ordern, genom att flytta markdren till
bildrubriken i rutan och trycka F9=markera.
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1.5 Skarmbild 4

Biet Kalkyl

Nér den tredje bilden i kalkylregistreringen godkants kommer Du till nedanstdende skarmbild.
Hér registreras kalkylens administrativa uppgifter, samt en del uppgifter som har betydelse for

statistiken.

E%Bielﬁyslem
Instéllwingar [iergioystem  Divektvalsmeny Hialp

=S

KALEYLREGISTRERING KUNDER

Biet Exempel AB

DATTM 13/04 z000

Kund 2 Biet Exenpelkund Telefon 05 ¢ 606d Za 63
Organisationsnr 012-1Z23456 Telefax 05 ¢ 664 Z6 55
Var referens Aszsar Puandlund E-post infofbiet. se
Offertdatum Offertens giltighet Leweranssatc Leveransvillkor
frz70a-00 - [t3705-00 - Fi1 B [Frite saljaren
Betalningsvillkor Var saljare

I 30 dagar necto IStefan Edberg J
Er referens Ealkylkategori

|Ivar Nilzzon J I 24

Avdelning

IS canner J

Arhetsnann

FOREGLENDE SIDA | | | | | ARBETSEILD |
| | | | UTSKERIFT | GODEALNN |

Bild 40 Kalkyl: Kalkylregistrering, registrering av administrativa uppgifter

| den Gvre delen av skarmbilden visas kundnummer, organisationsnummer, var referens,
telefon- och telefaxnummer. Dessa uppgifter & hamtade fran kundregistret och de kan inte
forandrasi den hér skarmbilden.

| den nedre delen av skérmbilden finns de falt som gar att andra.
Rubrikerna utgors av:

- "Offertdatum™: d v s det datum kalkylen gjordes/offerten |dmnades. Vid kalkylregistreringen
foreslas dagens datum. Du kan skriva dver foreslagen uppgift med ett annat datum.

-"Offertens giltighet": d v s offertens sista giltighetsdag. Vid kalkylregistreringen foreslas det
datum som blir foljden av den giltighetstid som angivits i foretagsupplaggningen.
Giltighetsdatumet visas pa offertutskriften, uttryckt som "Offerten gdler t o m...". Du kan
skriva 6ver foreslagen uppgift med ett annat datum.

System Biet 24

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Kalkyl

- "Leveranssétt": d v s hur leveransen ska goras. Det leveranssatt som angivits i kundregistret
foredas i forsta hand. Om Du vill ange ett annat leveranssétt skriver Du in motsvarande
nummer.

- "Leveransvillkor": d v s vad som ska gélla betréffande ansvaret for leveransen. Det
leveransvillkor som angivitsi kundregistret foreslas i forsta hand.

- "Betalningsvillkor": d v s hur manga dagar kunden har pasig att betala fakturan. Har foreslas
det villkor som angivits. Om Du vill anvéanda ett annat betalningsvillkor skriver Du Over
foreslagen uppgift.

Om betalningsvillkoret "0 dagar" anges, gors en kontantkalkyl/kontantfaktura. Hanteringen av
denna skiljer sig fran den hantering som &r aktuell vid betalningsvillkor "10 dagar”, " 20 dagar"
0 dyl.

- "Var sdjare": d v s den person som & kundens referens for aktuell kalkyl. Har forslas den
person pa Ditt foretag som finns upplagd som sdljare nummer ett, alternativt den séljare som
kopplatstill Ditt anvandarnamn i anvéandaruppl &ggningen.

Vid fakturering anges sdljaren som referens for ordern. Det &r altsd inte "Var referens’ fran
kundupplaggningen (huvudreferensen) som anvands vid det tillfallet

Till "Vér sdljare" kan en avdelning och ett arbetskategorinummer kopplas. Kopplad avdelning
och kategori foreslds da under rubriken "Avdelning" resp "Kalkylkategori" i Bild 39. Om
ingen koppling till avdelning och arbetskategori gors, foreslas avdelning ett och kategoriféltet
|&mnas tomt.

- "Er referens’: d v svem som &r kontaktperson hos kunden.

Ifall Du har lagt upp en lista med kundens referenser i kundregistret kan Du anvanda den.
Rensa féltet (setill att inget star dar) och tryck <ENTER>, sa visas referendlistan pa skarmen.
Hér &r listfunktionen inte gjord pa samma sétt som for t ex leveransvillkor, beroende pa att Du
latt ska kunna skriva in ett valfritt namn, utan att forst behdva lagga in namnet i listan dver
kundens referenser i Registervarden.

Nér referendlistan visas pa skarmen véljer Du kontaktperson enligt samma férfarande som for
leveransséttet (se ovan).

- "Kalkylkategori": hér har Du mojlighet att sortera Dina kalkyler pa ett begrepp (frén nummer
1t o m nummer 9999), som Du gélv definierar. T ex sétts kategori 1=stora kunder, kategori
2=medelstora kunder, kategori 3=sma kunder. Du kan férstas aven anvanda olika positioner i
numret for olika definitioner, t ex pos 1 definierar storleken pa kunden, position 2 var kunden
ar beldgen, position 3 vilken produkt Du offererar till kunden etc.

Kategorinumret ger bl ai kalkylplaneringsfunktionen mgjlighet till selektering, d v s Du kan
ange att Du baravill se kalkyler som tillhdr en viss kategori, t ex kategori 1 (stora kunder).
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Ett kategorinummer kan kopplas till "Var sdjare". Det arbetskategorinummer som kopplats
till angiven sdljare foreslas da under rubriken "Kalkylkategori" i Bild 39. Om ingen koppling
finns [&mnas kategoriféltet tomt.

- "Avdelning": d v s den avdelning vilken kalkylen hor till. Har fordas avdelning ett,
aternativt den avdelning som kopplats till angiven sdljare. Du forandrar foreslagen uppgift
enligt samma forfarande som for leveransséttet (se ovan).

- "Arbetsnamn": har ger Du kalkylen ett namn, vilket underléttar identifiering av denna.

Nér aktuella uppgifter lagts in trycker Du F12=godkann. Eftersom detta & kalkylens sista sida
avslutas aktuell kalkylregistrering och Du kommer tillbaka till kalkylregistreringens forsta
skarmbild (se 1.1 Skarmbild 1).

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
F1 anvands for att gatillbakatill foregadende skarmbild (se 1.3 Skarmbild 3).

¢ F6=spec
Né& Du vill anvanda en av de egna arbetsorderbilderna trycker Du F6. Funktionstangenten
finns bara definierad om Ditt system innefattar funktionen "egna arbetsorderbilder".

En egen arbetsorderbild & en ifylinadshild, vilken innehdller uppgifter for att beskriva ett
jobb i detalj. Informationen skrivs ut pa arbetsordern.

¢ Fll=utskrift

M h a F11 kan Du direkt vid kalkylregistreringen gora olika utskrifter (se 1.6 Utskrifter
direkt vid kalkylregistrering). Aktuell kalkyl sparas och
kalkylregistreringen/ka kylandringen avslutas.

¢ F12=godkann

Nér Du trycker F12 godkanns uppgifterna i den fjarde skarmbilden. Eftersom detta &r
kalkylens sista sida avslutas aktuell kalkylregistrering och Du kommer tillbaka till
kakylregistreringens forsta skarmbild (se 1.1 Skarmbild 1).
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1.6 Utskrifter direkt vid kalkylregistrering

Funktionstangent F11=utskrift finns definierad i kalkylregistreringens fjarde och sista
skarmbild. Funktionen medfor att Du direkt vid kalkylregistreringen kan gora vissa utskrifter,
d v s Du behover inte g omvéagen via kalkylsystemmenyn.

Nér Du trycker F11 kommer Du till foljande skarmbild:

UTSERIFTER Ealkyl 1085

J/H Antal exemplar
Offert K
Ealkyl M |I

Bild 41 Kalkyl: Val av utskrifter direkt vid kalkylregistrering
Utskriftsalternativen & som synes "Offert” och "Kalkyl".

| kolumnen till hoger, "Antal exemplar®, véljer Du m h a funktionstangent F8=antal ex hur
manga utskrifter som ska goras av varje sort (se avsnittet om funktionstangenter nedan).

Till en borjan foresl s att ett visst antal utskrifter ska goras av en eller flera utskriftsalternativ.
Foreslagna uppgifter & kopplade till Ditt anvandarnamn och galler foljaktligen bara just dig
som anvandare (andra anvandare kan ha andra instaliningar). Du kan andra Din personliga
forinstdllning m h a funktionstangent F4=férinstélining (se avsnittet om funktionstangenter
nedan).

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
F1 anvands for att ga ur skarmbilden, utan att gora nagra utskrifter. Kalkylregistreringen
avslutas och godkanns. Inga utskrifter gors.

¢ F3=andratext
F3 anvands for att ersétta ledtexten "Offert" med en annan text, exempelvis "Prisforfragan”.
Dessutom forsvinner uppgiften "Offerten giltigt o m".

Du kan gdv avgora vilken ledtext som ska ersdtta "Offert”, m h a Biet systemets fria
layoutuppl &ggning.
¢ F4=foérinstélining

Genom att trycka F4 kommer Du till en skarmbild, i vilken Du kan 8ndra de forinstédllda valen
av utskriftsalternativ i Bild 41 ovan:
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PFERSONLIG FORINSTALLNING - UTSERIFTER DATITM 13704 2000
Eiet Exempel AR

Anvandare root
TN Atital exemplar
Ealkyl Offert i
Ealkvl O II
Order Arbetsorder [¥ II
Filjesedel O II
Orderbhekraftel=e |_ II
Arbetskalkyl O II

Bild 42 Kalkyl: Forinstallning av direktutskrifter vid kalkyl- och orderregistrering

Har kan Du andra instéllningarna, sa att de alternativ Du oftast valjer kommer upp i forsta
hand.

Nér Du &r klar trycker Du F12=godkénn, for att spara den nya forinstallningen. Du kan &ven
gatillbakatill foregdende bild m h a F1=aterga. Eventuellaforandringar sparas inte.

Nésta gang Du kommer ini en utskriftsskarmbild, som paverkas av gjorda andringar, kommer
uppgifterna att vara férinstdllda enligt det Du anger hdr. Na Du kommer tillbaka till
utskriftsskarmbilden, efter att ha tryckt F12, & det daremot de gamla uppgifterna som
fortfarande gdler.

¢ F8=antal ex
F8 anvéands for att &ndra det forinstéllda antalet av varje utskrift.

Placera markoren pa aktuell och tryck F8=antal ex. Markdren flyttas till htgra kolumnen och
Du kan forandra antal et.

¢ Fll=skarm
Né&r Du trycker F11 gors en skarmutskrift av den utskrift, vid vars rad markdren befinner sig.

¢ Fl2=skrivare
Nér Du trycker F12 gors beordrade utskrifter. Déarefter kommer Du tillbaka till forsta
skarmbilden i kalkylregistreringen. Kalkylen &r uppdaterad och klar.
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1.7 Kopiering av en tidigare gjord order eller kalkyl

| kalkylregistreringens forsta skarmbild finns en funktionstangent F5=kopiera definierad. Om
Du tidigare har gjort en likadan (eller liknande) kalkyl/order kan Du m h a funktionstangent
F5 kopiera fran Kakyl, Order eler Orderarkiv. Du redigerar sedan den nya kalkylen tills
den har det utseende Du 6nskar. Om Du trycker F5 visas foljande ruta pa skarmen:

Eopiera fran

i Falkyl

' order

 Arkiv

Bild 43 Kalkyl: Kopiering av tidigare gjord kalkyl eller order, val av kopieringskalla

For att avbryta och inte géra nagon kopiering trycker Du Fl=dtergd. | annat fall vajer Du
aktuellt alternativ ("Kalkyl","Order" eler "Arkiv”).

1.8.1 Kopiera en kalkyl

Om Du vill kopiera en kalkyl véljer Du svarsalternativ ”Kalkyl”. Tva inmatningsfalt visas pa
skarmen, "Kopierakalkyl nr" resp "Till kund nr":

E:gg BietSystem MmEE
Instéllwingar [iengoyster  Divektvalsmeny Hialp
KALEYLREGISTRERING KUNDER DATTM 13/04 z000

Biet Exempel AB

Senaste kalkylnr 10585

Kopiera kalkyl nr I J
Till kund nr I J

Zenast gjordasandrade kalkyler av anvandaren root

Kalkvl Arbetsnamnn Eundnr Kundnann

1085 2 Eiet Exempelkund

1054 Z Eiet Exempelkund

1083 2 Biet Exempelkund

ATERGE | | GIORDA KALEYLER | | KOFIERA | |
| | KEUNDAMNE | | | KALEYLIANDRA |

Bild 44 Kalkyl: Kopiering av entidigare gjord kalkyl
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Markdren befinner sig vid "Kopierakalkyl nr. Har skriver Du in numret pa den kalkyl Du vill
kopiera. Vid "Till kund nr" anger Du numret pa den kund, som den nya kakylen ska
registreras pa,.

Nér ett kundnummer har angivits kommer Du till kalkylregistreringens andra sk&rmbild, dér
uppgift om leveransadress och underlag for prisséttning 1&ggs in (se 1.2 Skéarmbild 2). Det &r
forst i den tredje registreringsbilden som Du ser att nagot hander, da det & dar kopieringen av
kalkylraderna fran kéllkalkylen sker.

Néar skarmbild tva godkanns och Du kommer vidare till den tredje ské&rmbilden ser Du att
kalkylraderna har kopierats.

Observera att kopieringen har gjorts med den prislista och de rabatter som fanns registrerade i
kalkalkylen. Ifall detta avviker fran vad som ska géllai den nya kalkylen maste en manuell
justering goras. Uppgift om ifall generell rabatt ska galla eller ¢ och/eller ifall kalkylen ska
vara momsbefriad eller g fors dock inte Over vid kopiering, utan de villkor som angetts |
kundregistret for den nya kunden géller automatiskt.

Du kan redigera den nya kalkylen pa vanligt sétt, varpa Du godkanner skarmbilden och gar
vidaretill den fjarde och sista kalkylregistreringsbilden (se 1.5 Skarmbild 4).

Sa lange inte kalkylens tredje sida har godkants kan Du avbryta registreringen och ga tillbaka
till kalkylregistreringens forsta skarmbild, m h a F1=&terga

1.8.2 Kopiera en order
For att kopieraen aktiv order, d v sen order under arbete, véljer Du svarsalternativ "Order".

Tre inmatningsfalt visas pa skarmen, "Kopiera kalkyl nr", "Till kund nr* resp "Uppdatering av
priser (JN)":

Kopiera order nr I J
Till kund nr | J

Uppdaterihg av prisetna (J/N)? |_
Bild 45 Kalkyl: Kopiering av tidigare gjord order

Markoren befinner sig vid "Kopiera order nr. Har skriver Du in numret pa den order Du vill
kopiera. Vid "Till kund nr" anges numret pa den kund som den nya kalkylen ska registreras

pa

Nér ett kundnummer har angivits placeras markdren pa nasta rad, vid "Uppdatering av priser
(JN)". Har anger Du om priserna ska uppdateras €eller g. De priser som géllde ndr ordern
gjordes kan eventuellt ha @ndrats sedan dess. Om Du vill att de aktuella priserna ska gdla
anger Du "V"(ja) vid fragan om prisuppdatering ska goras. | annat fall svarar Du "Tom"(ngj).
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Aven nér den aktuella kunden handlar frén en annan prislista dn den som galler for kallordern
maste prisuppdatering goras. | annat fall kommer priserna att hamtas fran den prislista som
anvandes vid registrering av kallordern. Eventuella (6 generella) rabatter overfors ocksa.
1.8.3 Kopiering fran orderarkivet

For att kopiera en fakturerad order, d v s en order fran orderarkivet, vajer Du svarsalternativ
" Arkiv”. En arkiverad order, vilken innehdller en annullerad artikel, kan inte kopieras.

Du kommer till f6ljande skarmbild:

E%Bielﬁyslem HmEE
Instéllwingar [iengioyster  Divektvalsmeny  Hjalp
KOPIERING FRAN ORDERARKIV TILL EALKYL DATTM 13/04 z000

Biet Exempel AB

ENSTAKA EUND EOPIERA FRAN
1 Orderrmimmer
Arhetsnann
Fak turanunmer

Fakturadatum

O0000
LR T SR ]

Eeztdllningsnuunner

ALLL FUNDER

0 &  Ordernunmer
(» 7 Arbetsnann

[ O Fak turamimmer KOPIERA TILL
0 9 Fakturadatum

Eund nr

[l

Uppdatering av priserna (J/N)

ATERGE | | | | | |

| | I | | I
Bild 46 Kalkyl: Kopiering fran orderarkivet

Markoren befinner sig vid "Val". Har skriver Du in numret pa aktuellt sokbegrepp (1-9). Nar
ett sokbegrepp valts fyller Du i aktuella uppgifter under rubriken "KOPIERA FRAN". Dérpa
placeras markoren vid "Kund nr" under rubriken "K OPIERA TILL". Har anger Du numret pa
den kund som den nya kalkylen ska registreras pa.

Nar ett kundnummer har angivits placeras markoren pa nasta rad, vid "Uppdatering av
priserna (JN)". Har anger Du om priserna ska uppdateras eller g. De priser som géllde nar
ordern gjordes kan eventuellt ha éndrats sedan dess. Om Du vill att de aktuella priserna ska
gdla anger Du "V"(ja), vid frdgan om prisuppdatering ska goras. | annat fall svarar Du
"Tom"(ng).
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2. Utskrifter

Hér kan Du gora de utskrifter, som & kopplade till kalkylsystemet. Nar Du véljer "Utskrift" i
kalkylsystemmenyn kommer Du till en meny for val av utskriftsalternativ:

EALEYLAYATEM UTSERIFTER Datum 20000413
Text & Bild AR 13:45

—} 1=lefer1|

2 = brhetskalkyl

3= Ka]kglstnckl
Val Il

Bild 47 Kalkyl: Kalkylutskriftsmenyn
Du kan skriva ut offerter, arbetskalkyler och aktuell kalkylstock.

¢ Offert

Offerten innehdller information om utskriftsdatum, offert-/kalkylnummer, leveransadress, Din
och kundens referens, offertens giltighetsdatum, betalningsvillkor och kalkylens arbetsnamn.
Dérefter visas kakylraderna, foljda av plats for underskrift. Observera att offertens layout ar
helt fri i System Biet. Samtliga Onskade uppgifter kan placerasi valfri position.

¢ Arbetskalkyl
Tva olika typer av arbetskalkylutskrifter kan goras. Du kan antingen skriva ut en detaljerad
arbetskalkyl eller en arbetskalkylversikt.

| den detaljerade arbetskalkylens 6vre del visas diverse kakylinformation, som kalkylnummer
och arbetsnamn, samt aktuella kunduppgifter (kundnamn, referens m m). Dérefter ser Du
kalkylraderna. Tackningsgrad och téckningsbidrag specificeras for resp artikel.

Kalkyloversikten kan goras fr o m valfritt kalkyldatum och visar kundnummer och -namn,
tackningsgrad och tackningsbidrag for resp kalkyl, samt kalkylernas pris.

¢ Kalkylstock
Har har Du mdjlighet att titta pa den aktuella kalkylstocken, d v s ala kalkyler som finns
registrerade i systemet. Du far fram den stock Du &r intresserad av m h aolikakriterier.

System Biet 32

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Kalkyl

2.1 Offert

Det forsta alternativet i utskriftsmenyn ar utskrift av offert:

Fr om Ekalkyl nr I 1|:n35j
Tomn kalkyl nr I 1|:|E55J

Endast nya O

Bild 48 Kalkyl: Utskrift av offert, val av kalkyl

Markoéren befinner sig vid "Fr o m kalkylnummer", det féreslagna numret & numret pa den
senast gjorda kalkylen. Panastarad, "T o m kalkylnummer", foresl s samma nummer.

Nér kriterierna fyllts i pd Onskat sétt kan Du gora offertutskriften mot ské&rmen, m h a
F11=skarm, eller skriva ut den pa skrivaren, m h a F12=skrivare.

Datum Offert nr 2 1085
153/04-2000 53id 1
Kund
Eiet Exempelkund
Admin
Box 123
123 45 Bistad
SWEDEN
Ert el Ert fax
o5 / 664 26 0g v o6d 26
Er referens Offerten giller WEr referen: Eetalningswillhkor
Ivar Nilason t.o.m 13/05-00 Ztefan Edberg 30 dagar netto
Scanning 636,50
Varuvarde exkl moms B36. 50

Med wanlig halsning

Biet Exempel AE
Stefan Edberg

Bild 49 Kalkyl: Offertutskrift

Offerten innehdller information om utskriftsdatum, offert-/kalkylnummer (féreganget av
kundnumret), leveransadress, Din och kundens referens, offertens giltighetsdatum,
betalningsvillkor och kalkylens arbetsnamn. Dérefter visas kalkylraderna, foljda av plats for
underskrift.

Observera att offertens layout & helt fri i Biet systemet. Samtliga dnskade uppgifter kan
placerasi valfri position.
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 kommer Du tillbakatill utskriftsmenyn.

¢ Fll=skarm
Néar Du har fyllt i uppgifterna pa 6nskat sétt kan Du véja mellan att gora utskriften mot
skarmen, m h a F11=skarm, eller att skriva ut den pa skrivare, m h a F12=skrivare.

¢ Fl2=skrivare
Om Du trycker F12 goérs den vada offertutskriften. Dérefter kommer Du tillbaka till
utskriftsmenyn.

2.2 Arbetskalkyl

Det andra alternativet i utskriftsmenyn ar utskrift av arbetskalkyl:

Fr o n kalkvlnummer I lDBSJ
T o m kalkylnunmer I lDBSj
Fr o n kalkyldatum O

Bild 50 Kalkyl: Val vid utskrift av arbetskalkyl

Markdren befinner sig vid "Fr o m kalkylnummer". Numret pa den senast gjorda kalkylen
foresdds. Panastarad, "T o m kalkylnummer", foresl&s samma nummer.

Det tredje kriteriet & "Fr o m kalkyldatum”. Har anger Du "V"(ja) eller "Tom"(ng), beroende
paom Du vill gora en detaljerad arbetskalkylutskrift av angiven kalkyl/angivna kalkyler, eller
skriva ut en arbetskalkyldversikt, med kalkyler registrerade frén och med ett visst datum.

Om Du vill skriva ut en arbetskalkyloversikt anger Du "V"(ja) vid kriteriet "Fr o m
kalkyldatum". Markoren placeras vid en datumangivelse langre till hoger pa raden, dagens
datum foreslds. Om Du vill skriva ut dversikten fran och med ett annat kalkyldatum skriver
Du over det foreslagna datumet med onskat datum, foljt av.

Fr o n kalkvlnummer I lDBSJ
T o m kalkylnunmer I lDBSJ
Fr o u kalkyldatum [13/04-00 -

Bild 51 Kalkyl: Val vid utskrift av arbetskalkyl med kalkyldatum

Nér kriterierna fyllts i pa onskat satt kan Du gora utskriften mot skarmen, m h a F11=skarm,
eller skriva ut den pa skrivaren, m h a F12=skrivare.
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ARBETSKALKYL DATUM 13/04-2000
Eiet Exempel AR 3id 1
Kalkylinformation Kalkyl nr: 10385 Fundinformation
Arhetsnann B Fund : Biet Exempelkund
Kalkvyldatum : 13/04-00 Fundreferens: Ivar Nilsson
Kalkylwvarde : B36.50 Telefon r 05 /684 26 65
3aljare : Stefan Edberg Fund mmmer : 2
Prislista g d
Artikel antal & inpriz & utpriza| rabatt % Ty % TE kr totalpria
Scanning 1.00 =t
Startavgift scanning 1.00 =t 125.00 125.00 125.00
4-F fran Pazikt AS 1.00 =t 125.00 125.00 125.00
Sv/v fram Sv/v AS 1.00 st g5.00 g5.00 g§5.00
Duplex AS 1.00 st g5.00 g5.00 g§5.00
Streck AS 1.00 st 1Z5.00 125.00 125.00
Startavgift scanning 1.00 st 125.00 125.00 125.00

Bild 52 Kalkyl: Arbetskalkyl (detaljerad utskrift)

| den detaljerade arbetskalkylens 6vre del visas diverse kalkylinformation, som kalkylnummer
och arbetsnamn, samt aktuella kunduppgifter (kundnamn, referens m m). Dérefter ser Du
kalkylraderna. Tackningsgrad och téackningsbidrag specificeras for resp artikel.

| arbetskalkyloversikten, vilken tagits ut med samtliga kalkyler registrerade fr o m dagens
datum, visas kund- och kakylnummer, kundnamn, tackningsgrad och -bidrag (for resp
kakyl), samt kalkylpris.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 kommer Du tillbakatill utskriftsmenyn.

¢ Fll=skdrm
N&r Du har fyllt i uppgifterna pa 6nskat sitt kan Du véja mellan att gora utskriften mot
skarmen, m h a F11=skarm, eller att skriva ut den pa skrivare, m h a F12=skrivare.

¢ Fl2=skrivare
Om Du trycker F12 gors den valda arbetskalkylutskriften. Darefter kommer Du tillbaka till
utskriftsmenyn.
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2.3 Kalkylstock

Det fjarde aternativet i utskriftsmenyn ar utskrift av kalkylstock, d v s alla kalkyler som finns
registrerade i systemet. Du tar fram den stock Du & intresserad av m h a olikakriterier:

Fr o m kalkyl nr I—lj
T owm kalkyl nr Imj
FEund nr I_J Samtliga kunder
S4ljare nr I_J Jamtliga saljare
Med belopp angivna (J/H) [+
Inkluderat kalkylrader (J/H)z |_
Fundnr /Bokstavsordning (KE/B) E

Bild 53 Kalkyl: Val av kriterier for kalkylstock

Markdren befinner sig vid "Fr o m kalkyl nummer", kalkylnummer "1" foreslas. | nasta félt,
"T o m kalkyl nummer", foreslds numret pa den senast gjorda kalkylen.

Om Du vill ha ut stocken for alla kunder |ater Du det foreslagna "Samtliga kunder" sté kvar
vid "Kund nr". Ifall Du vill se stocken for en viss kund anger Du dennes nummer.

Om Du vill skriva ut kalkylstocken oavsett sdljare later Du det foreslagna " Samtliga séljare”
sta kvar vid "Sdljare nr". Ifall Du vill titta pa stocken fér en viss siljare anger Du dennes
nummer.

Nasta kriterium & "Med belopp angivna (JN)?'. Ha&r bestédmmer Du om Du vill ha ut
kalkylernas totalbelopp i listan, genom att ange "V"(ja) eler "Tom"(ng).

"Inkluderat kalkylrader (JN)?" ger mojlighet att fa med artikel- och textraderna som ingar i
kalkylernai listan. Om Du &r intresserad av dessa svarar Du "V"(ja) hér.

Vid det sista kriteriet i skarmbilden, "Kundnr/Bokstavsordning (K/B)?", bestdmmer Du om
listan ska vara sorterad efter kundernas nummer eller namn.

Nér kriterierna fyllts i pa onskat sétt kan Du gora utskriften av kalkylstocken mot skarmen, m
h aFl1=skarm, eller skriva ut den pa skrivaren, m h a F12=skrivare.
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DATTH 13/04-Z000

Eiet Exempel AE 3id 1
Kalkyl Datum Giltig Arbetsnant Kalkylbelopp
2 Biet Exempelkund
1071 11/03-00 31/03-00
1072 27/03-00 Z6/04-00
1073 07/04-00 07/05-00 20,00
1074 07/04-00 07/05-00 40,00
1075 07/04-00 07/05-00 260,00
1076 07/04-00 0%/05-00 20,00
1477 07/04-00 07/05-00
107s 07/04-00 07/05-00 20,00
la79 07/04-00 07/05-00 20,00
las0 07/04-00 0%/05-00 40,00
1051 13/04-00 13/05-00 150712.00
1052 13/04-00 13/05-00 300,00
10583 13/04-00 13/05-00 a0, 00
1054 13/04-00 13/05-00 47,50
1055 13/04-00 13/05-00 636,50
Summa kalkylbelopp pa kunden 152206.00
Summa kalkylvarde totalt 152206.00

Bild 54 Kalkyl: Kalkylstock

| Bild 54 har en kalkylstock, fr o m kalkyl 1, t o m kalkyl 1085 tagits fram. Vid ovriga kriterier
har de foreslagna uppgifterna behdllits, sa utskriften avser samtliga kalkyler, inom valt
kalkylnummerintervall (oavsett kund och séljare), med kalkylbelopp, samt utan kalkylrader
angivna. Informationen presenterasi kundnummerordning.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 kommer Du tillbakatill utskriftsmenyn.

¢ F8=giltighetstid

M h a funktionstangent F8 ges Du mdjlighet att anvanda kakylernas giltighetstid som
kriterium fOr kalkylstocksutskriften. N&r Du trycker F8 andras "Fr o m kalkyl nr" till "Fr om
giltighetsdatum™ och "T o m kalkyl nr* byts ut mot "T o m giltighetsdatum”. Har anger Du
datumen for det tidsintervall Du & intresserad av. Intervallet fr o m arets forsta dag, t o m
dagens datum fores! as.

¢ Fll=skarm

Néar Du har fyllt i uppgifterna pa 6nskat sétt kan Du véja mellan att gora utskriften mot
skarmen, m h a F11=skarm, eller att skriva ut den pa skrivare, m h a F12=skrivare. Listan
varierar i utseende, beroende pa angivna kriterier.

¢ Fl2=skrivare
Om Du trycker F12 gors den valda kalkylstocksutskriften. Darefter kommer Du tillbaka till
utskriftsmenyn.
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3. Kalkyl annullering

Under menyval "Kakyl annullering” finns funktionerna kalkylannullering och borttagning av
upptagetmarkering tillgangliga

Vid annullering raderas angiven kalkyl, d v s den forsvinner ur systemet och kan dérefter inte
tas fram igen. Du kan antingen radera en kalkyl i taget, m h a annulleringsfunktionen for
enstaka kalkyl, eller flera kalkyler samtidigt, m h a massannulleringsfunktionen.
Massannulleringen &r tidsbesparande, medan annullering av enstaka kalkyl mojliggor storre
kontroll av att rétt kalkyl annulleras.

Om Du forsoker ta upp en kalkyl i funktionen kalkylandring (se 1.1 Skarmbild 1) och far
meddelandet "Kalkylen upptagen” haller nagon annan med storsta sannolikhet just pa att
arbeta med denna. Forst n& Du har forvissat Dig om att sd inte &r fallet kan
upptagetmarkeringen tas bort. Borttagning av upptagetmarkering gors m h a
annulleringsfunktionen for enstaka kalkyl.

Nér Du véljer aternativ "Kakyl annullering” i kalkylsystemmenyn kommer Du till f6ljande
skarmbild:

E%Bietﬁystem M= E
Instillningar [ieroiovstern  Direktvalsmeny  Hjalp
EALEYL ANNULLERING EUNDER DATTM 13/04 z000

Biet Exempel AB

Ealkylnr

r r - r 4
A - r 4
r 4 r - r 4
r - r 4
r 4 r - r 4
A r .

Senast gjordasandrade kalkyler av anvandaren root

Falkyl Arbetsnamn Fundnr Eundnamn
1085 2 Eiet Exempelkund
1054 z Eiet Exempelkund
1083 2 Biet Exempelkund
ATERGE
TOMDATUM KEUNDAMHEN EHSTAES KEALKEYL GODEANH

Bild 55 Kalkyl: Kalkylannullering

Kalkylannulleringsfunktionen &r forinstélld pa massannullering, d v s Du har majlighet att
annullera flera kalkyler samtidigt. Ifall Du vill annullera en kalkyl i taget, alternativt ta bort
upptagetmarkeringen av en kalkyl trycker Du F11=enstaka kalkyl.
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h a funktionstangent F1 avbryter Du kalkylannulleringsfunktionen och gér tillbaka till
kalkylsystemmenyn.

¢ F8=t o m datum
M h aF8 kan Du annullera samtliga kalkyler t o m ett valfritt giltighetsdatum. N&r Du trycker
F8 visas foljande ruta pa skarmen:

Arrllera samntliga kalkyler

Fram t£ill giltighetzdatum

pr/1z-os -

Bild 56 Kalkyl: Annullering av samtliga kalkyler framt o m ett valfritt giltighetsdatum

Annullering av kalkyler giltigat o m sutet av féregdende &r foreslas. Ifall Du vill annullera
kakyler fram t o m ett annat datum skriver Du Over det foreslagna datumet med 6nskat datum.

Nér giltighetsdatumet bekréaftats visas en ny ruta pa skarmen:

Ta bort alla kalkyler

i Ja

i Heq

Bild 57 Kalkyl: Bekraftelse av annullering

Om Du vill ga vidare med annulleringen svarar Du "J'(ja). Annulleringen utférs och Du
kommer tillbakatill kalkylsystemmenyn.

For att avbryta annulleringen svarar Du "N"(ng). Annulleringen avbryts och markdren
placeras under rubriken "Kalkylnr".

¢ Fll=enstakakalkyl
Ifall Du vill annullera en kalkyl i taget, alternativt ta bort upptagetmarkeringen av en kalkyl
trycker Du Fl1=enstaka kalkyl.

¢ F12=godkann
Né&r Du har angivit numren pa samtliga kalkyler som ska annulleras trycker Du F12=godkann,
for att verkstalla massannulleringen.
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3.1 Massannullering av kalkyler

Kalkylannulleringsfunktionen & forinstalld pa massannullering, d v s Du har majlighet att
annulleraflera kalkyler samtidigt (se bild 54 sid 38).

Kalkylnr

I 1071 J Annullerad
I a7z J Annullerad
I 1073 J Annullerad
r

Bild 58 Kalkyl: Massannulleringen utférd
Annulleringen & klar. Du trycker F1=aterga, for att kommartillbakartill kalkylsystemmenyn.
3.2 Annullering av enstaka kalkyl

Om Du forsoker ta upp en kalkyl i funktionen kalkylandring (se 1.1 Skarmbild 1) och far
meddelandet "Kalkylen upptagen” haller nagon annan med storsta sannolikhet just pa att
arbeta med denna. Forst na Du har forvissat Dig om att sd inte &r fallet kan
upptagetmarkeringen tas bort. Borttagning av upptagetmarkering gors m h a
annulleringsfunktionen for enstaka kalkyl.

Ifall Du vill annullera en kalkyl i taget, aternativt ta bort upptagetmarkeringen av en kalkyl
trycker Du Fll=enstaka kalkyl.

Nér angiven kalkyl inte &r upptagen visas en dversiktsbild med kalkylens administrativa data
(se3.2.1 Annullering av kalkyl).

Ifall den valda kalkylen &r upptagetmarkerad kommer Du till en skarmbild fér borttagning av
upptagetmarkeringen (se 3.2.2 Borttagning av upptagetmarkering).
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3.2.1 Annullering av kalkyl

Néar angiven kalkyl inte &r upptagen visas en dversiktsbild med kalkylens administrativa data:

E:gg BietSyztem Z:- i = =1 B
Instéllwingar [iergioystern  Divektvalsmeny Hjalp
KALEYL ANNULLERING KIINDER DATTM 13/04 z000

Biet Exempel AB

Betaln.willkor 30 dagar netto Ereditgrans kkr 100
Kundreferens Ivar Nilsson Kundreskontrasaldo 191203
I order 34393
Képare Leveransadress
Biet Exempelkund IBiet Exeupe lioimd
Admin hdmj_n
Eox 123 ox 123
123 45 Bistad 123 45 Bistad
SWEDEN ISD]'EDEN
Offertdatun Offertens giltighet War saljare Er referens
13/04-00 13/05-00 Stefan Edberg Iwvar Nilsson
ATERGE | F2 | F3 | F4 | F5 | F& |
FI | F; | Fo | FLO | Fll | GODEANN |

Bild 59 Kalkyl: Kalkylannullering, administrativa uppgifter

For att g& vidare med annulleringen trycker Du F12=godkann:

FALEYL ANNULLERING FUNDER DATUM 13704 zZ0od
Eiet Exempel AF

FEund EBiet Exempelkund Ackty
Kalkyl 1085 Ackpris 636.50
Artnr Eenduning Antal Rabh  Moms Fris=s

# Ill ISca.nn:i.ng
JLooL |startavgift scanning [ l.o0 I 125.00
1121 |4-F £rén PAsikt A5 [ 1.00 I 125.00

1131 Swiv frén Sv/v AS 1.00 g5.00

1151 uplex A5 l.00 a5.00

Jii6L |streck as [ l.o0 I 125.00
Jroo1 |starcawgife scanning | 1.00 | 125,00

Bild 60 Kalkyl: Kalkylannullering, kalkylraderna visas

Nu kan Du se de olika artikel- och textraderna. Trycker Du F12=godkann igen annulleras
kakylen definitivt.
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3.2.2 Borttagning av upptagetmarkering

Ifall den valda kalkylen & upptagetmarkerad kommer Du till en skarmbild med fdljande
utseende:

KEALEYL ANNULLERING EUNDER DATOM 13704 2000
Eiet Exempel AE

Borttagning av upptagetmarkering

11l gBs 1111

Kontrollera att ingen
JOBBAR p& denna kalkyl

Kalkyl nr 1085

Ta bort upptagenmarkering? JAH EI

Bild 61 Kalkyl: Borttagning av upptagetmarkering

Markoren befinner sig vid "J/N". Om Du trycker F1=aterga avbryts avmarkeringen, varpa Du
kommer tillbakatill foregaende bild. Ifall Du svarar "V"(ja), tas upptagetmarkeringen bort.
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4. Planering

| kalkylplaneringsfunktionen skriver Du ut planeringdslistor, vilka ger en Oversikt over de
kalkyler som finns registrerade i systemet.

Du tar fram den listaDu &r intresserad av m h aolika kriterier:

Fr o m =saljare rE:j Stefan Edberg
Tomn 3éljare I_zj Stefan Edberg
Fr o n kategori I

Tomn kategori Eggg

Fr o m kund nr I l‘j

Town kund nr I ggzj

Offerter giltiga fr o m 500413_j

Offerter giltiga £t o m EDDSll_j

Bild 62 Kalkyl: Utskrift av planeringslistor

Pa de tvad Oversta raderna anger Du fran och med, respektive till och med, vilket
kalkylkategorinummer (se 1.5 Skarmbild 4) Du vill ha ut listan. De forinskrivna uppgifterna
utgors av "0" pa den forsta raden och "9999" pa den andra. Om Du vill ha med alla aktuella
kalkyler, oavsett kategori, 1ater Du de forinskrivna uppgifterna sta kvar.

Dérefter foljer "Fr o m kund nr", resp "T o m kund nr". Har foredlas "1" pa den forsta raden
och "9999" pa den andra. Om Du vill ta ut planeringslistan for alla aktuella kalkyler, oavsett
kund |&ter Du de forinskrivna numren sta kvar.

Dérefter foljer "Offerter giltiga fr o m" resp "Offerter giltigat o m". Har kan Du vélja ett
vafritt giltighetsdatumintervall. Om Du later det forinskrivna sta kvar kommer alla kalkyler,
oavsett giltighetsdatum, att tas med.

Nér kriterierna fyllts i pa onskat sétt kan Du gora utskriften av planeringslistan mot skarmen,
m h aF11=skarm, eller skriva ut den pa skrivaren, m h aF12=skrivare.

EALEYL PLANERING DATUM 13/04-2Z00C
Eiet Exempel AE 3id 1
Kalkvyl Giltig Eat 34ljare Arbhetsnamn
2 Biet Exempellkund Tel: 058 f 664 26 65 Fax: 05 / 664 26 55

1074 o7/05-00 94 Atefan Edbersg
1075 07/05-00 94 Atefan Edberg
107ea a7/05-00 94 Atefan Edbersg
o077 07 /05-00 94 Atefan Edberg

Bild 63 Kalkyl: Planeringslista

| Bild 63 visas en planeringslista med samtliga kalkyler/offerter (oavsett kategori och kund),
enligt installningarna bild 62. Listan sorteras efter kundernas nummer.
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 kommer Du tillbakatill kalkylsystemmenyn.

¢ Fll=skarm

N&r Du har fyllt i uppgifterna pa onskat sétt kan Du vélja mellan att gora utskriften mot
skéarmen, m h a Fll=sk&m, eller skriva ut den pa skrivare, m h a F12=skrivare. Listan
varierar i utseende, beroende pa angivna kriterier.

¢ Fl2=skrivare
Om Du trycker F12 skrivs planeringslistan ut pa skrivaren. Déarefter kommer Du tillbaka till
kalkylsystemmenyn.
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5. Kalkylhuvud

Har kan registrerade kalkylers s k huvud forandras. Kalkylhuvudet innehdler kalkylens
"administrativa' information, d v s all information utom kalkylraderna.

Nér Du angivit aktuellt kalkylnummer kommer Du till f6ljande skarmbild:

E%Bietﬁystem M= ER
Instillningar [ierooystern  Direktvalsmeny  Hjalp
ANDRING I KALKYLHUVUD EUNDER DATUM 13/04 2000
Biet Exempel AB
Kalkyl 10585
Kund 2 Telefon 08 / 664 26 65 Leveransadress
Biet Exempelkund biet Exenpelkund
Admin hdmj_n
Box 123 lBox 123
123 45 Bistad 125 45 Eistad
SWEDEN SWEDEN
Offertdatum Offertens giltighet Lewveranssitct Leweratsvillkor
[rz70a-00 -| [13705-00 - Fi1 b [Frite saljaren -
Eetalningswillkor Var z&ljare VAr referens
I 0 dagar netto |Stefa.n Edberg J F{ssar Fundlund J
Fundens referens
|Iwar Nilsson J Kategori [ e Reklamskatt (|
Avdelning I]{gnt,erj_ng J
Arbetsnamn |
ATERGE LNDRA ADRESS
GODEANN

Bild 64 Kalkyl: Andring av kalkylhuvudet
N& Du kommer ini bilden befinner sig markdren under rubriken "Leveransadress'.

Du kan andra samtliga falt och dven ta fram listor och vélja bland alternativen m m, pa samma
sétt som vid kalkylregistrering/andring (se 1.1 Sk&rmbild 1 samt 1.5 Skarmbild 4).

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 kommer Du tillbakatill foregdende bild, utan att spara eventuellaforandringar.

¢ F4=andra adress
M h aF4 har Du mgjlighet att andra den registrerade leveransadressen.
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6. Kalkyl till order

Néar en offert erhdlits kan Du Overfora kalkylen till ordersystemet. Kalkylen tilldelas ett
ordernummer och tas bort fran kalkylsystemet. Overforingen av kalkyler till ordersystemet
gbrs m hamenyval "Kalkyl till order".

Du har mgjlighet att spara kalkylen i kalkylsystemet, aven efter att den forts 6ver till order.
Detta gors m h afunktionstangent F5=spara kalkyl (se avsnittet om funktionstangenter nedan).

Nér Du véjer alternativ "Kalkyl till order” i kalkylsystemmenyn kommer Du till foljande
skarmbild:

E%Bietﬁystem M= E
Instillningar [ieroiovstern  Direktvalsmeny  Hjalp
EALEYL TILL ORDER EUNDEE DATTM 13/04 z000

Biet Exempel AB

Kalkylnr

- - -
r r r

[ j [
- - -
r r r

[ j [
- - -
I . .

Senast gjordasandrade kalkyler av anvandaren root

Kalkyl Arbetsnann Fundnr Eundnamn
1085 2 Biet Exenpelkund
1054 z Biet Exempelkund
1083 2 Biet Exempelkund
ATERGE SPARL EJ

GODEANH

Bild 65 Kalkyl: Overforing av kalkyl till order, val av kalkyl

Markoren befinner sig vid "Kalkylnr". Har skriver Du in numret pa den kalkyl som ska foras
over. Markoren placeras pa nasta rad, under rubriken "Kalkylnr", och Du anger numret pa
nasta kalkyl.

Néar samtliga kalkyler for 6verféring har angivits trycker Du F12=godkann, for att verkstélla
Overforingen.

Ifall en angiven kalkyl & upptagetmarkerad visas meddelandet "UPPTAGEN", till hoger om
kalkylnumret. Ingen Gverforing gors. Om Du angivit ett kalkylnummer, under vilket ingen
kalkyl finns registrerad far Du meddelandet "Fel kalkylnr". Ingen 6verforing &r aktuell. Vid de
kalkyler som forts dver visas det erhallna ordernumret.
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Kalkvlnr

| luszj Order nr 2z&l
mj Order nr Z2&2
mj UPPTLGEN

m J Fel kalkylnr

Bild 66 Kalkyl: Overforingen utford
Overforingen & klar. Du trycker valfri tangent, for att kommatillbakartill kalkylsystemmenyn.

Om det i kalkylen ingdr artiklar som kréver reservering av resurser, t ex en tryckpress, gors
dennareservering i samband med dverforingen av kalkyl till order.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
Om Du vill avbryta den pabdrjade 6verforingen trycker Du F1, vilket medfor att Du kommer
tillbakartill kalkylsystemmenyn.

¢ F5=gparakalkyl
Funktionstangent F5 anvands nér Du vill hakvar kalkylen i kalkylsystemet, &ven efter att den
forts Over till order.

Du skriver forst in numren pa samtliga kakyler, vilka & aktuella for éverforing. Déarefter
anvander Du piltangenterna, for att placera markoren vid numret pa en kalkyl som ska sparas.
Nér Du trycker F5 visas en stjarnatill hoger om kakylnumret.

Sedan samtliga kalkyler som ska sparas har stjarnmarkerats pa detta sétt, verkstdller Du
overforingen till order m h a F12=godkann. Aven de sparade kalkylerna tilldelas ett
ordernummer, vilket visas till hoger om kalkylnumret. Till skillnad fran 6vriga overférda
kalkyler finns dock de sparade kalkylerna dessutom kvar i kalkylsystemet.

Du kan &ven avbryta den paborjade 6verforingen, genom att trycka F1=atergd. Du kommer
tillbakactill kalkylsystemmenyn.

¢ F12=godkann
Néar samtliga kalkyler for Overforing har angivits trycker Du F12, for att verkstéla
Overforingen.
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