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Registervard

Registervarden i Biet systemet innehdler funktioner for permanent styrning av
programfunktioner. Har laggs grunden till just Ditt system. Genom uppléggning av foretagets
permanenta villkor, som foretagsnamn, villkor for statistik och bokforingsunderlag, kund- och
leverantorsregister, artikelregister m m, minimeras det fortsatta arbetet i systemet.

Beroende pa vilka delar och funktioner Du har kopt av systemet kan vissa av de
registervardsfunktioner som beskrivs hér, saknasi Ditt system.

Nér Du véljer "Registervard" i huvudsystemmenyn kommer Du till registervardsmenyn:

REGISTER‘.FE.RD Datum 20000414

Text & Bild AR 09:43
—} 1 = Féretaget

2 = Villkor

3 =K1mdupp1ﬁgrdng|

4 = Kund Lev-fart. till diskett |
5= I_m'emntﬁrsupplﬁgmng'gl

i

6 = Artiklar
1= T
8=Ma.rknad|

8= Menj,rsgrsteml

Val Il

Bild 1 Registervard: Registervardsmenyn

Héar ser Du de olika funktionsgrupper, i vilka Registervarden &r indelad. Varje menyval ger
tillgang till en eller flera underfunktioner.
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Foretag

Den forsta delen av Registervarden utgors av foretagsrelaterade uppgifter. Har 1agger Du upp
foretagets post- och besoksadress, post- och bankgiro och liknande. De olika momssatser som
a aktuella registreras har, samt vad som ska gdlla betréffande paminnelse- och
réntefaktureringshantering.

| Biet systemet har Du mojlighet att lagga upp tillaggstexter, vilka sedan skrivs ut pa olika
kunddokument (offert, orderbekréftelse, foljesedel, faktura). Dessa tilldggstexter |aggs upp |
den hér delen av Registervarden.

| foretagsdelen kan Du &en upprétta forsdljningsbudget och budgetmallar, goéra
timkostnadsberakningar och generera statistik m h a orderarkivet. Du bor inte generera
statistiken gélv, utan att forst radgora med Biet.

Vid satistikgenerering m h a orderarkivet baseras statistiken pad den arkiverade
orderinformationen. Detta gorst ex nér statistikfunktionen installeras vid ett senare tillfélle an
ovriga systemet eller da man vill bérja anvanda statistiken vid en annan tidpunkt an vid
igangsattning av Biet systemet. Normalt skapas statistikunderlaget vid faktureringen.

Villkor

Den andra delen av Registervarden utgors av Biet systemets villkorsregister. Har léagger Du
upp de listor med varugrupper, enheter, leveransséit, sdljare, fasta textrader m m, som sedan
anvands for statistik, orderregistrering, inkép m m.

Uppléggningen av kontoplanen och definition av vilka konton som ska anvéndas fér den fasta
konteringen sker i "Villkor".

Ifall Du vill lagga upp matriser for artikelregistrering eller egna arbetsorderbilder finner Du
dessa funktioner hér. Registrering av nya eller férandring av gamla anvandarnamn gors ocksa
i villkorsregistret.

Det & ocksa har Du forandrar systemparametrarna och systeminstéllningarna. M h a
systemparametrarna avgor Du t ex huruvida aktuell tid ska visas i menysystemet, om
kontrolljournal ska skrivas ut nér Du tar ut bokfdéringsunderlaget for fakturering, ifall ordrarna
ska kunna ges arbetsnamn, avrundnings- och omrakningsfaktorer vid prisuppdatering och
mycket annat.

| den har delen kan Du ocksa andra systemdatum, bestémma antal exemplar som ska skrivas ut
av olika utskrifter (fakturor, bokforingsorder m m), lagga upp abonnemangsorderkalendern,
samt gora arsbyte for abonnemangsordrarna.

Om Du betalar Dina leverantorsfakturor via modem finns mojlighet att skicka meddelanden
till leverantérerna pa leverantorsavierna fran Bankgirot. Detta meddelande och dvriga
uppgifter for modemoverforingen registrerasi villkorsregistret.
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Kund-, leverantors- och artikel upplaganing

De fdljande tre delarna av Registervarden utgors av uppléggningsfunktioner (och
annulleringsfunktioner) for kunder, leverantorer och artiklar (vanliga och s k paketartiklar).

Sakerhetskopiering

Ifall Du har en bandstation, for att ta backup pa systemdata, gors nedlasningen av data fran
huvuddatorns harddisk till kassett automatiskt, Du behover bara byta band i bandstationen.

Ifall Du daremot anvander Dig av diskettbackup laser Du ner backupen fran huvuddatorns
harddisk till diskett m h aett menyval i Registervarden. Det & naturligtvis mgjligt att anvanda
diskettbackup, &en om en bandstation finns ans uten.
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1. Féretag

Na Du vdjer "Foretag" i registervardsmenyn kommer Du till en undermeny, dar de
foretagsrel aterade funktionerna finns samlade:

REGISTERVLRD FORETAG Datum 20000414
Text & Bild AR 09:55

—’ 1= FfjretE|

2 = Férsiljningsbudget |

3 = Férsiljningsbudaet avdelningar |

4 =50 trnall

5 = Timkostnadsherikning |

6 = Statistik frin orderarkiv |

T =E:demaf'ﬂﬂr|
Val Il

Bild 2 Registervard: Foretagsmenyn

¢ FOretag

Hér lagger Du upp foretagets post- och besoksadress, post- och bankgiro och liknande. De
olika momssatser som & aktuella registreras hdr, samt vad som ska gélla betraffande
paminnelse- och rantefaktureringshantering.

Héar kan Du aven lagga upp olika till ggstexter, vilka sedan skrivs ut pa olika kunddokument
(offert, orderbekréftel se, foljesedel, fakturor).

¢ Forsdljningsbudget

Menyval "Forsdljningsbudget” anvands for att budgetera arets forvantade forsaljning.
Budgeten gors per varugrupp och anvands sedan for att under aret jamfora verkligt utfall mot
budget.

¢ Forsdljningsbudget avdelningar

Menyval "Forsdljningsbudget avdelningar" anvands for att budgetera arets forvantade
forsdljning per avdelning. Budgeten gors per avdelning och varugrupp och anvands sedan for
att under aret jamfora verkligt utfall mot budget.
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¢ Budgetmall

H&r kan Du lagga upp fordelningsmallar, vilka sedan anvands vid férsaljningsbudgetering
("Forsdjningsbudget" och "Foérsaljningsbudget avdelningar'). Mallarna anvands for att gora
den procentuellafoérdelningen av budgeterad totalforsaljning 6ver aret.

¢ Timkostnadsberakning

En modell for berékning av timkostnaden for arbetstiden inom féretagets olika avdelningar,
vid olika maskiner och liknande, finns i Biet systemets "Timkostnadsberdkning".
Timkostnadsberékningen anvands t ex for att berdkna ett pris pa efterkalkylfunktionens
tidsartiklar.

¢ Statistik fran orderarkiv

Den hér funktionen anvands for att aterskapa statistik, vilken da baseras pa information fran
orderarkivet. Normalt skapas statistiken vid fakturering. Funktionen & anvandbar da
statistikfunktionen installeras vid ett senare tillfédle &n dvriga systemet, eller da man vill borja
anvanda sig av statistiken vid en annan tidpunkt &n vid igangséttning av Biet systemet.

1.1 Foretag

Foretagsuppgifterna laggs upp i tre skarmbilder. N&r Du véljer "Foretag" i menyn kommer Du
till den forsta av dessa:

E‘% BietSystem il 3 : o =]

Instillningar [ieroioystern  Direktvalsmeny  Hjalp
FORETAGSUPPLAGGNING DATUM  14/04 2000
Systennann puvarande
Namn lBiet Exempel 4B Organizsationsnr lm
Monsregnr m
Ldreszs ng 100 00 Telefon W
[loo 00 mxEmPELSTAD Telefax fpe-g6a 26 55
l}ad 3 adress Mobiltelefon m
ad 4 Adress Hoden W
Bestks- xempelgatan 23 SR e W
adress [loo 00 mEmPELSTAD Telex feazess
E-mail linfo@hiet.se
Atyrelse ht.yrelsens sdte i Stockholm. Postyira W
Postgiro factoring 123-456-fact
Postkonto W
Bankgirao W
Bankgiro factoring Im
Barkkonto lllllT Rakenskapsdr fr o m MJ
Barknamn xempelhanken ton MJ
hutogiro — Momsperiod/manad I_z
ATERGE FORETAGSHAMN
HASTA SIDA GODEANN

Bild 3 Registervard: Foretagsuppgifter, skarmbild 1

Biet systemet 6

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Registervard

| foretagsupplaggningens forsta skarmbild registreras foretagets namn, postadress,
besbksadress, styrelsens site, E-mailadress, bankkontonummer och banknamn, autogiro,
organisationsnummer etc, i man respektive uppgift ar aktuell for Ditt foretag.

Post- och bankkonto anvénds vid betalning av utlandsfakturor. Rakenskapsarets start- och
slutdatum, samt momsredovisningsperiod anges ocksa.

Om rékenskapsaret t ex stracker sig fr o m 000101 t o m 001231 & bokslutsmanaden 12. Om
momsredovisning gors varannan manad sétts "Momsperiod/manad" lika med 2. Rakenskapsar
och bokslutsmanad har betydelse for manads- och arsstatistiken, samt for historiska kund- och
leverantorsreskontralistor, vilka kan tas ut i Biet systemet.

Foretagets namn, adress, organisationsnummer, telefon- och telefaxnummer, post- och
bankgironummer, platsen for styrelsens séte etc (eller vissa av dessa uppgifter) skrivs ut pa
fOretagets offerter, orderbekréftelser, arbetsordrar, fakturor m fl dokument, som skapas i Biet
systemet.

Forutsdttningarna for utskrift av samtliga eller vissa av dessa uppgifter pa de olika
dokumenten ges m h a systemparametrarna.

Nér uppgifternai Bild 3 fylltsi pa ett riktigt sétt trycker Du F11=néasta sida, for att ga vidare
till nastfoljande skarmbild i foretagsuppléggningen. Du har &en mgjlighet att avbryta
registreringen och gatillbakatill menyn, m h a Fl=adterga. Eventuellafoérandringar sparas inte.
Om Du trycker F12=godkann sparas eventuella andringar och Du kommer tillbakatill menyn.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h a F1 kommer Du tillbaka till menyn, utan att eventuella férandringar i négon av
foretagsuppl aggningens tva forsta skarmbilder sparas.

¢ FA=fOretagsnamn

M h a F4 andrar Du det féretagsnamn, som visas under Biet systemets menyrubriker. | Bild 2
& det foljaktligen foretagsnamnet "Text & Bild AB" under rubriken "REGISTERVARD
FORETAG", som forandras m h a denna funktion.

Under skarmbildsrubrikerna och pa utskrifter m m anvands daremot den uppgift som anges
vid "Namn" i Bild 3.

Biet systemet 7

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Registervard

Nér Du trycker F4 kommer Du till en skérmbild med nedanstaende utseende:

Text & Bild #B

ES-Service
SCREEH 1B

‘ |
[iext & Bild AB

I

£ lI(S—Service
E||sCREEN 4E
PARTI AR
FrePress AR
Gnabboffset AR
il & Buss 4B

Bild 4 Registervard: Andra foretagsnamn

Markoren befinner sigi rutan med "Text & Bild AB". Ifall Du har fleraforetag upplagdai Ditt
Biet systemet finns dessa sorterade i en lista i rutan. Du véljer foretag, genom ait m h a
piltangenterna placera markéren vid aktuellt namn.

¢ Fll=nastasida
Nér uppgifternai Bild 3 fylltsi pa onskat satt trycker Du F11, for att ga vidare till nastféljande
skarmbild i foretagsupplaggningen (se Bild 5).

¢ F12=godkann
Om Du trycker F12 kommer Du tillbaka till menyn. Eventuella andringar i nagon av
foretagsuppl aggningens tva forsta skarmbilder sparas.
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E%Bietﬁystem M= E
Instillningar [ieroiovstern  Direktvalsmeny  Hjalp
FORETAGSUPPLAGGNING DATUM 14/04 z000

Moms 1 - % Moms 2 I g4 % Moms 3 IlDEI %
I 12,00 I Z1.00 I 25.00

Betalningsvillkor I 10 dagar Senaste fakturanr I 1216

Kreditgrans I g kkr Kundnr bankgiro |1254_3

Dag £ér poatging I z  dagar andnr postgiro Ig355_3

Mows pd avgifter ﬁ

Drijsmalsrénta I 10.00 5

intal piminnelser E RBénteavgiftc I 35.00

Férsta plminnelsen I 7 dagar Minréntebelopp ourd I 50,00

Andra piAminmelsen | 7 dagar

Tredje piminnelsen I 7 dagar

Inkasso I 7 dagar efter zizta piminnelaze

Péminnel zeavgiftc A0, 00

Offertgiltighet I 30 dagar

Reklamskatt 11.00 %

ATERGE
FOREGAENDE SIDA HASTA SIDA GODEANN

Bild 5 Registervard: Foretagsuppgifter, skarmbild 2

| foretagsuppldggningens andra skarmbild definieras bl a vad som ska gélla vid fakturering.
Upp till tre olika procentsatser (moms 1, moms 2, moms 3) kan registreras. Beroende pa hur
Ditt system & upplagt kan Du ha ett farre antal momssatser att ta hénsyn till. Aven
ledtexterna, "48%", "84%" resp "100%" kan forandras.

Vid kakyl och orderregistrering pafors kalkyl-/orderraderna antingen moms enligt den
momssats som definierats for artikeln eller ingen moms alls, i de fall kunden och/eller artikeln
a momsbefriad. De momssatser som anges i foéretagsuppléggningen anvands sedan i
artikelupplaggningen.

Vid "Betalningsvillkor" skriver Du in det betalningsvillkor som vanligtvis géller for Dina
kunder. Olika kunder kan givetvis ha olika betalningsvillkor, betalningsvillkoret "0 dagar"
skapar kontantfakturor. Det betalningsvillkor som anges har, foresas vid upplaggning av en
ny kund och vid rantefakturering.

Det belopp som anges vid rubriken "Kreditgrans' kommer att foreslds som kreditgrans vid
uppléaggning av en ny kund.

Vid "Dag for postgang" anger Du det antal dagar som, beroende pa tid for postgang, ska
l&ggas till betalningsvillkoret vid berdkning av forfallodatum vid fakturering.

Beroende pa om moms ska tas ut pa avgifter (paminnelse- och rantefaktureringsavgifter) eller
g, anger Du"J'(ja) eller "N"(ngj) vid "Moms pa avgifter".
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Sedan kommer Du till de uppgifter som galler for paminnelsehanteringen. Vid rubrikerna
"Forsta paminnelsen”, "Andra paminnelsen” resp "Tredje paminnelsen” skriver Du in det antal
dagar som ska passera efter forfallodagen, innan ett underlag for resp paminnelse skapas.
Aven om underlag finns behdver givetvis ingen pdminnelse goras. Vid "Inkasso" anger Du pa
samma satt hur manga dagar som ska passera efter den sista pAminnelsen, innan underlag for
inkassopaminnel se skapas.

Biet systemet hanterar upp till tre pdminnelser, samt en inkassopaminnelse. Vid "Antal
paminnelser" véljer Du ett av aternativen 1-3, beroende pa hur manga paminnelser som
normalt ska skickas, innan kundfakturor blir foremd for inkassopaminnelse. Detta antal
kommer sedan att féreslas vid upplaggning av en ny kund. Olika antal paminnelser kan laggas
upp for olika kunder.

De sista uppgifterna som gédler paminnelsehanteringen & "Paminnelseavgift’ och
"Benamning pa paminnelseavgift”. Vid "Paminnelseavgift" skriver Du den avgift som ska tas
ut av kunden per utskriven paminnelse. Paminnelseavgifterna debiteras sedan kunden pa
rantefakturan, dar ocksa antalet gjorda paminnelser anges. Vid "Benamning pa
paminnelseavgift” skriver Du in den text som ska foregd paminnelseavgiftsbeloppet pa
paminnel seutskriften.

Nasta uppgift & "Offertgiltighet”. Har anger Du det antal dagar som en avlamnad offert
normalt ska gdla Offertens sista giltighetsdatum visas pa offertutskriften, uttryckt som
"Offerten géller t o m...". Efter "t o m" visas det datum som rdknats ut, genom att antalet
giltighetsdagar lagts till kalkylregistreringsdatum.

Offertens giltighetstid kan andras vid registrering av en kakyl, ifal offerten ska gélla langre
eller kortare tid &n normalt.

Dérefter kommer Du till rubriken "Betalningssétt leverantorsfakturor”. Har anger Du numret
pa det utbetalningssdtt som Du oftast anvander vid betalning av leverantorsfakturor. Detta
utbetal ningssatt foreslas vid frisldppning av fakturorna.

Nésta rubrik & "Senaste fakturanr". Har star fakturanumret pa den senast gjorda fakturan i
Biet systemet. Vid igangséttning av systemet anges det fakturanummer som den forsta
fakturan ska ha.

Foljande rubriker utgdrs av "Kundnr bankgiro" och "Kundnr postgiro". Har anger Du Era
kundnummer hos bank- resp postgirocentralen. Aktuellt kundnummer skrivs ut pa
bank/postgirolistan i leveranttrsreskontrans utbetal ningsfunktion.

Vid "Drojsmdsranta’ anger Du den &sranta, som ska anvandas for berdkning av
rantebel oppet vid forsenade inbetalningar. Denna réantesats kan skrivas ut pa fakturorna, t ex
"Efter forfallodagen 950527 deb. 24% drojsmalsranta per ar".
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De sista uppgifterna i Bild 5 utgdrs av "Rénteavgift", "Minrantebelopp/kund”, samt
"Minrantebel opp/faktura’. Rénteavgiften & den avgift som kommer att debiteras kunden for
rantefaktureringen. Vid "Minrantebelopp/faktura’ resp "Minrantebelopp/kund” anger Du de
lagsta rantebelopp, som kunden normalt ska uppnad innan rantefakturering gors. Angivna
minimibel opp foreslas sedan vid rantefaktureringen.

Nér uppgifternai Bild 5 fyllts i pa ett riktigt sétt trycker Du Fl1=néasta sida, for att ga vidare
till nastfoljande skarmbild i foretagsuppléggningen. Du har &en mgjlighet att avbryta
registreringen och gatillbakatill menyn, m h a Fl=adterga. Eventuellafoérandringar sparas inte.
Om Du trycker F12=godkann sparas eventuella andringar och Du kommer tillbakatill menyn.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h a F1 kommer Du tillbaka till menyn, utan att eventuella férandringar i ndgon av
foretagsuppl aggningens forsta tva skarmbilder sparas.

¢ F10=foregdende sida
Om Du vill gatillbaka till forsta sidan i foretagsupplaggningen trycker Du F10. Du kommer
darmed tillbakatill Bild 3, dér Du kan goraytterligare forandringar.

¢ Fll=nastasida
Nér uppgifternai Bild 5 fylltsi pa onskat sétt trycker Du F11, for att ga vidare till nastféljande
skarmbild i foretagsuppléggningen (se Bild 6).

¢ F12=godkann
Om Du trycker F12 kommer Du tillbaka till menyn, eventuella éndringar i nagon av
foretagsuppl aggningens forsta tva skarmbilder sparas.

FORETAGSUPPLAGGHNING DATUTM 14/04 2000

I Tillaggstexter pd kunddokument

OBSFE Text

#rrﬂ?r IVér fordran enligt denna faktura &r dwerldten till Nordbanken Finans
I_l-l_lﬂ- IAB [publ). Betalning med befriande werkan kan endast ske t£ill NEF

[TTF[ [sencn inbetalning till dess by 5151-5645 eller py 6409394-1.

|-|-|-|F|- Invéndningar ska omedelbart meddelas till NEF pd tfn 05-787 65 00.

Bild 6 Registervard: Foretagsuppgifter, skarmbild 3

| foretagsupplaggningens tredje skarmbild har Du mdgjlighet att l&gga upp textrader, vilka
sedan skrivs ut pa olika kunddokument. Motsvarande funktion for att 1agga upp texter, vilka
endast skrivs ut till resp kund, finnsi kundupplaggningen. Aktuell text skrivs ut med liten stil
i en ruta langst ner pa berérda dokument. Varje textrad foregas av en bokstavskod (OBSFK),
vilken tolkas enligt foljande:

- O, utskrift gors pa offerter

- B, utskrift gors pa orderbekr aftel ser

- S, utskrift gors pa foljesedlar

- F, utskrift gors pafakturor

- K, utskrift gors pa kreditfakturor

Biet systemet 11
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Bokstavskoderna skrivs in pa avsedd plats framfor den aktuella textraden. En och samma
textrad kan markeras for utskrift pa ett eller flera olika dokument.

Ifall en bokstavskod, t ex "O", inte & ifylld framfor en textrad kommer texten foljaktligen inte
att skrivas ut pa motsvarande dokument, i det har fallet offerten.

N& ingen bokstavskod & ifylld framfér en textrad kommer texten inte att skrivas ut
nagonstans. Ifall Du vill spara en tidigare inskriven text [amnar Du faltet for angivande av
bokstavskod tomt. Pa detta sétt kan Du ha texterna "vilande" for senare anvandning. Ifall Du
vill skrivain egna kommentarer i Bild 6 gors det med samma forfarande.

Observera att raderna skrivs ut i den ordning som de lagts upp i Bild 6. Det kan darfor bli
nodvandigt att |agga upp samma textrad flera ganger, for utskrift pa olika dokument.

Ifall Ditt foretag anvander sig av factoring géller att de textrader som skrivs ut pa fakturor (F)
och kreditfakturor (K) reserverats for detta andamd. De ska endast anvandas for
informationstext relaterad till factoring och inte till diverse andra meddelanden. | detta fall
skrivs textraderna ut pa fakturor och kreditfakturor endast till kunder som markerats for
factoring. Pa 6vriga fakturor och kreditfakturor skrivs texten inte ut.

Funktionstangenter

Nér markoren befinner sig i marginalen har Du tillgang till nedanstéende funktionstangenter:

¢ Fl=dterga
M h aF1 kommer Du tillbaka till foretagsupplaggningens forsta skarmbild, utan att eventuella
textforandringar sparas.

¢ FA=flytta
F4 anvands for att "klippa ut" textrader och placera dessa pa en annan plats. Den rad markéren
befinner sig vid nér Du trycker F4 markerasi en avvikande farg.

¢ F7=kopiera
F7 fungerar pd samma sétt som F4, forutom att det som markerats aven star kvar i
ursprungligt lage.

¢ F8=placera
F8 anvands for att placera rader som forst kopierats mh aF7.

¢ F12=godkann
M h a F12 kommer Du tillbaka till férsta sidan med féretagsuppgifter. Eventuella
textforandringar sparas.

Néar markoren befinner sig inne pa en textrad eller i faltet for angivande av bokstavskod har
Du forutom Fl=dergd och F12=godkann &ven tillgang till Biet systemets inbyggda
ordbehandlingsfunktion. Denna funktion kommer Du & m h a funktionstangent
F7=ordbehandling.
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1.2 Forsaljningsbudget

Héar har Du majlighet att budgetera arets forvantade forsajning. Budgeten gors per varugrupp
och anvéands sedan for att under aret jamfora verkligt utfall mot budget.

Nér Du véljer "Forsdjningsbudget” i menyn kommer Du till nedanstéende skarmbild:

24 BietSystem i T i = =1 B
Instéllwingar [iergioystern  Divektvalsmeny Hjalp

BUDGET DATUM 14704 2000
Biet Exempel AB

Varugrupp I_J Mall I_J
Eelopp att fardela I .

UTFALL BUDGETERAT

insmim PER BELOPP TG % ACKE BELOPP % DER BELOPP TG %  ACK  BELOPP
| | |
| I I
| | |
| I I
| | |
| I I

ATERGE | £z | F3 | ¥4 | PER EELOPR | MALL |
FORDELAT BELOPE | TG | o | F10 | Fi1 |

15

Bild 7 Registervard: Forsaljningsbudget, val av varugrupp
Hér anger Du varugrupp, for vilken forsaljningen ska budgeteras.

BUDGET DATUM 14704 2000
Biet Exeupel AB

Varugrupp I lJ Systen Mall I J
Eelopp att fordela I R

UTFALL EUDGETERAT

LR /MAN PER  EELOPP TG % ACK EBELOPP % PER  EBELOPP TG % ACK EELOPP
200001 | R | |

200002 | B | |

200003 1&30 55.63 160437

200004 153307 93,15 158657

Bild 8 Registervard: Forsaljningsbudget for varugrupp "Ovrigt"
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Markoren befinner sig under rubriken "PER BELOPP", for perioden 0001. Hér fyller Du i den
budgeterade forsaljningen i januari 2000. Markoren placeras vid nésta period, 0002. Pa detta
sétt fyller Du i den budgeterade forsaljningen for hela aret. Allteftersom uppgifternafyllsi ser
Du den procentuella fordelningen 6ver aret, samt det ackumulerade forséljningsbel oppet:

EUDGET DATTM 14/04 z000
Biet Exempel AB
Varugrupp I lJSystem Mall I J
Belopp att férdela I L0500, 00
UTFALL BULGETERAT

iR;’HﬂN FEF.  EELOFP T: % ACK  BELOFFP % PFER EELOFP TG % ACK  BELOFP
200001 [ 13,80 | 1ooo0 I 10000
200002 [ za.70 | 1so00 I 25000
200003 1330 55.63 1560487 59,60 0000 . 45000
Z00004 153307 95.15 158657 10.89 5500 . L0500

Bild 9 Registervard: Forsaljningsbudget, budgeterade belopp ifyllda

Istallet for att fylla i budgeterade forsaljningsbelopp pa detta sitt kan Du anvanda en
fordelningsmall. Budgetmallarna gors under menyva "Budgetmall” i foretagsmenyn (se 1.4
Budgetmall). Ifall Du lagt upp en mall fér den budgeterade férsaljningen trycker Du F6=mall,
istallet for att fylla i det forsta beloppet under rubriken "PER BELOPP". F5=per belopp
anvands for att alterneratillbakatill manuell registrering.

Den procentuella fordelningen enligt den valda mallen visas. Markdren placeras sedan vid
"Belopp att fordela'. Har anger Du den totala, budgeterade forsdjningen for &ret.
Forsaljningsbel oppet fordel as 6ver aret:

BUDGET DATUM l4/04 2000
Eiet Exempel AB

Varugrupp I ]_J Svsten Mall I sj Férzalining Systen
Belopp att firdela I E0500.00
UTFALL BULGETERAT
iR;’HﬂN PEER EBELOPP e % ACE  EELOPP % PER. BELOPP TG % ACK  BELOPP
200001 | 5.00 | 2525 | B 2525
200002 7.00 5535 R 6060
200003 15830 55.63 160457 5.00 4040 R 10100
200004 153307 98.15 158657 | 15.00 | 7575 | B 17675

Bild 10 Registervard: Forsaljningsbudget, budgeterade belopp baserade pa en mall

Om Du for en eller flera perioder vill registrera andra belopp @ de som berdknats m h a
mallen, skriver Du in det Onskade beloppet. "Belopp att fordela’ och de berdknade
procentsatserna justeras i Overensstammelse med detta. M h a funktionstangent F7=fordel at
belopp kan Du andra det fordelade bel oppet. Markéren placeras vid "Belopp att fordela’ och
Du anger en ny uppgift. Det nyatotal beloppet fordelas enligt aktuella procentsatser.

Om Du vill budgetera téackningsgraden vid forséljning anvander Du funktionstangent F8=tg,
varpa markoren placeras under rubriken "TG %". Vid aktuell period skriver Du in den
Onskade tackningsgraden.
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Nér budgeten &r klar trycker Du F12=godkann, for att spara uppgifterna. F1=aterga avbryter
pagéende budgetering. Aktuell varugrupps budget forsvinner fran skarmen och markoren
placeras vid "Varugrupp" (se Bild 7). Om Du vill budgetera forsdljningen for ytterligare
varugrupper anger Du nasta varugruppsnummer har. | annat fall gér Du tillbakatill menyn m h
a Fl=a&erga Ifall Du anger numret pa en varugrupp, for vilken Du tidigare gjort en budget
Over planerad forsdljning, visas de registrerade uppgifterna pa skarmen.

| bildens véanstra del finns rubriken "UTFALL". Har ser Du allteftersom aret gar och verklig
forsdjning registreras, hur utfallet ser ut i forndllande till budget:

BUDGET DATTM 14/04 z000
Eiet Exempel AE

Varugrupp I ]_J Systen Mall I sj Forsalining Jvsten
Belopp att fordela I 51000.00
UTFALL EUDGETERAT
AR /miN PER  EELOPP TG ACE  BELOPP % PER EBELOPP TG % ACK  BELOPP
200001 5.00 f 2550 2550

| I .
200002 | 7.00 | 3570 | B 6120
200003 1830 55.63 160487 [ .00 [ 4080 | . 10z00
200004 153307 95.15 155657 | 15.00 | 7650 | 17850

Bild 11 Registervard: Budgeterad forsaljning for varugruppen "Owrigt" jamfors med utfall

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h a F1 ga Du ur aktuell varugruppsbudget, utan aftt spara eventuella
andringar/registreringar.

¢ F5=per belopp
Funktionstangent F5 anvands for att placera markéren vid "PER BELOPP". | det 1&8get kan
budgetuppgifterna registreras manuellt, d v s utan férdelningsmall.

¢ F6=mall

Ifall Du lagt upp en mall for den budgeterade forséljningen trycker Du F6=mall, istéllet for att
manuellt fylla i beloppen under rubriken "PER BELOPP'. N& Du trycker F6 placeras
markdren vid "Mall" och 6nskad mall kan hamtasin.

¢ F7=férdelat belopp
Om Du trycker F7 placeras markoren vid "Belopp att fordela’, dar Du skriver in det aktuella,
totala forsaljningsbel oppet . Totalbeloppet fordelas enligt aktuella procentsatser.

¢ F8=tg

Om Du vill budgetera forsaljningens tackningsgrad trycker Du F8. Markéren placeras under
rubriken "TG %". Du anvander piltangenterna, for att flytta markdren mellan perioderna,
skriver in 6nskade téackningsgrader och bekréftar varje registrering med <ENTER>

¢ F12=godkann
Nér budgeten ar klar trycker Du F12, for att spara uppgifterna.
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1.3 Forsaljningsbudget avdelningar

Héar har Du mdjlighet att budgetera arets forvantade forsaljning per avdelning. Budgeten gors
per avdelning och anvands sedan for att under aret jamfora verkligt utfall mot budget. Nar Du
véljer "Forsajningsbudget avdelningar" i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

BEUDGET DATTHM 14s04 2000
Eiet Exempel AB
Lvdelning | J Mall | J
Varugrupp | J Belopp att firdela | R
UTFALL BUDGETERAT
ﬁRﬁHﬂN PER EELOPP e S ACE  EELOPP % PEE. EBELOPP TG % ACE  EBELOPP

— |
Bild 12 Registervard: Forsaljningsbudget per avdelning

Hér anger den " Avdelning” och ”Varugrupp” for vilken forséljningen ska budgeteras.

BULDGET DATTH 14s04 2000
Eiet Exempel AB
Ayvdelning I 2JSystem Mall I J
Varugrupp I lJSystem Eelopp att fordela I R
UTFALL EULGETERAT
AR /mEN PER  EELOPP TG =% ACE  EBELOPP % PER EBELOPP TG % ACK  BELOPP
200001
Z0000z . .
200003 | B | | R

Bild 13 Registervard: Forsaljningsbudget for avdelning 2, varugrupp " System'’

Markoren befinner sig under rubriken "PER BELOPP", for perioden 0001. Hér fyller Du i den
budgeterade forsaljningen i januari 2000. Markoren placeras vid nésta period, 0002. Pa detta
sétt fyller Du i den budgeterade forsaljningen for hela aret. Allteftersom uppgifternafyllsi ser
Du den procentuellafordelningen 6ver aret, samt det ackumulerade forséljningsbel oppet:

BUDGET DATUM 14704 zZ00d
Biet Exempel AB
Avdelning I 2J5ystem Mall I J
Varugrupp I lJSYstem Eelopp att fdrdela I 50500.00
UTFALL EULGETERAT
AR /MEN PEE  EELOPP TG % ACE  BELOPP % PER EELOPP TG % ACE  BELOPP
200001 [ 13,80 | 1oo00 I 10000
200002 | 29,70 | 15000 | R 25000
200003 39,60 Z000n . 45000
200004 10.89 5500 =0s00

Bild 14 Registervard: Forsaljningsbudget for avdelning 5, budgeterade belopp ifyllda
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Istéllet for att fylla i budgeterade forsaljningsbelopp pa detta sétt kan Du anvanda en
fordelningsmall. Budgetmallarna gors under menyval "Budgetmall” i foretagsmenyn (se 1.4
Budgetmall). Ifall Du lagt upp en mall f6r den budgeterade forsaljningen trycker Du F6=mall,
istédllet for att fylla i det forsta beloppet under rubriken "PER BELOPP'. F5=per belopp
anvands for att alterneratillbakatill manuell registrering.

Den procentuella fordelningen enligt den valda mallen visas. Markdren placeras sedan vid
"Belopp att fordela'. Har anger Du den totala, budgeterade forsdljningen for aret, foljt av.
Forséljningsbel oppet fordelas 6ver aret:

BUDGET DATTM 14/04 z000
Eiet Exempel AE

Avdelning I 2J Systen Mall I lDJExempelmall forsalining
Varugrupp I ]_J Gystem Belopp att firdela I L0500.00
UTFALL BUDGETERAT
AR /miN PER EELOPP e B ACE  BELOPP % PER EBELOPP TG % ACK  EBELOPP
Z00001 | 7.00 f 3535 | 3535
200002 | a.00 | 040 | B 7575
200005 | a.00 | 4545 | B 1z1z0
z00004 | =.00 [ 4545 . 16665

Bild 15 Registervard: Forsaljningsbudget for avdelning 5, baserad pa en mall

Om Du for en eller flera perioder vill registrera andra belopp @n de som beréknats m h a
mallen, skriver Du in det o6nskade beloppet. "Belopp att férdela’ och de beréknade
procentsatsernajusterasi dverensstdmmelse med detta.

M h a funktionstangent F7=férdelat belopp kan Du andra det férdelade beloppet. Markdren
placeras vid "Belopp att fordela® och Du anger en ny uppgift. Det nya totalbel oppet fordelas
enligt aktuella procentsatser.

Om Du vill budgetera téackningsgraden vid forséljning anvander Du funktionstangent F8=tg,
varpa markoren placeras under rubriken "TG %" och Du skriver in den onskade
téckningsgraden.

Né&r budgeten &r klar trycker Du F12=godkann, for att spara uppgifterna. F1=aterga avbryter
pagaende budgetering. Aktuell avdelnings budget forsvinner fran skarmen och markdren
placeras panytt vid "Avdelning" (se Bild 12).

Om Du vill budgetera forsaljningen for ytterligare varugrupper eller fér en annan avdelning
anger Du aktuella uppgifter vid "Avdelning" resp "Varugrupp'. | annat fall kan Du ga tillbaka
till menyn m h aFl1=&terga.

Ifall Du anger avdelning och varugrupp, for vilka Du tidigare gjort en budget dver planerad
forsdljning, visas de registrerade uppgifterna.
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| bildens véanstra del finns rubriken "UTFALL". Har ser Du allteftersom aret gar och verklig
forsaljning registreras, hur utfallet ser ut i forhdlande till budget:

BUDGET DATTM 14/04 z000
Biet Exempel AB

Avdelning | 1Jl‘Iontering‘ Mall I 1DJExempelmall férsalining
Varugrupp I lJSystem Belopp att fordela I 50500, 00
UTFALL BEUDGETERAT
AR /MAN PEE  EELOPP TG % ACE  BELOPP % PER EELOPP TG % ACE  EBELOPP
Zooool | .00 | 3535 | R 3535
200002 &5.00 4040 . 7575
200003 1830 55.63 160317 9,00 4545 . 12120
200004 153137 98.26 155487 | Q.00 | 4545 | R 16665

Bild 16 Registervard: Budgeterad forsaljning jamfors med utfall

Funkti onstangenter

¢ Fl=dterga
M h a F1 ga Du ur aktuell varugruppsbudget, utan aftt spara eventuella
andringar/registreringar.

¢ F5=per belopp
Funktionstangent F5 anvands for att placera markéren vid "PER BELOPP". | det 1&8get kan
budgetuppgifterna registreras manuellt, d v s utan férdelningsmall.

¢ F6=mall

Ifall Du lagt upp en mall for den budgeterade forséljningen trycker Du F6=mall, istéllet for att
manuellt fylla i beloppen under rubriken "PER BELOPP'. N& Du trycker F6 placeras
markdren vid "Mall" och 6énskad mall kan hamtasin.

¢ F7=férdelat belopp

Om Du trycker F7 placeras markoren vid "Belopp att fordela’, dar Du skriver in det aktuella,
totala forsdljningsbeloppet for avdelningen av angiven varugrupp. Totalbeloppet fordelas
enligt aktuella procentsatser.

¢ F8=tg
Om Du vill budgetera forsaljningens tackningsgrad trycker Du F8. Markéren placeras under
rubriken "TG %", skriv in 6nskade tackningsgraden.

¢ F12=godkann
Nér budgeten ar klar trycker Du F12, for att spara uppgifterna.
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1.4 Budgetmall

| foretagsmenyns budgetmallfunktion kan Du lagga upp olika mallar, vilka sedan anvands vid
forsdljningsbudgetering  ("Forsdjningsbudget” och "Forsdjningsbudget avdelningar”).
Mallarna anvands for att gora den procentuella fordelningen av budgeterat forsaljningsbel opp
over dret.

Nér Du véljer "Budgetmall" i menyn kommer Du till nedanstaende bild:

BUDGETMALL
Eiet Exempel AE

EUDGETMALL NE |_J HAMN

1 %

z %

3 %

4 %

5 %

& %

7 %

g %

a %

10 %

11 %

12 %
STIMMA %

Bild 17 Registervard: Budgetmall, val av mall

Markdren befinner sig vid "Budgetmall nr'. Har anger Du aktuellt mallnummer. Om Du
trycker F1=dtergd kommer Du tillbakatill foretagsmenyn.
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1.4.1 Uppléaggnig av en ny budgetmal

Om Du vill gora en ny mall skriver Du in ett ledigt nummer vid "Budgetmall nr*. Markoren
placersi ett nytt inmatningsfalt till hbger om numret:

BUDGETMALL DATITH 14/04 Zooo
Eiet Exempel AR

BUDGETMALL HE 99 MAMH

W 1 hon s L) D

L T

[ (= (2
L = O

STTMMA 5

Bild 18 Registervard: Upplaggning av en ny mall

Hér skriver Du in den nya mallens namn. Markdren placeras darefter i den forsta periodens
inmatningsfalt. Nar den forsta procentsatsen angivits borjar "SUMMA™" réknas upp. Ifall det
finns nagot kvar att fordela nar Du kommer till period 12, foresl as restbel oppet dar.

BUDGETMALL NR 99 NAMN  fxempelnallen
il | 25 noff
2 [ 20,00 =
3 | 15 ooff-
4 [[1o.o0 s
5 | 5 ooff-
6 [s00 s
7 | 1 ooff
8 [0 s
9 | 1 ooff-
10 [0 s
11 | 1 ooff-
i [[15.00 =
STMMA 100.00 %
Bild 19 Registervard: Den nya mallen &r klar
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Nar mallen ser ut pa 6nskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara den nya mallen.
Godkéannande kan inte goras forran "SUMMA" &r lika med 100.00%. Markdren placeras pa
nytt vid "Budgetmall nr".

Du kan aven trycka F1=atergd, vilket medfor eventuella registreringar inte sparas.
1.4.2 Redigering av en upplagd mall
Ifall Du vill férandra eller annullera en tidigare gjord mall anger Du den aktuella mallens

nummer vid "Budgetmall nr'. Du har d&ven mojlighet att skriva "0", var pa en lista med
tidigare registrerade mallar visas pa skarmen:

Hr Mallnamn Period 1 P 2 B & oo P 12
1l Repro 5.
2 Hyra 25.00 500
3 Firsdlining Annons 4,00 7.00 10,30 ... L. oG
L PER EVARTAL 25.00 ... 25.00
& Forzaljning 3ystenm 5.0n T.00 g.00 ... &.00
10 Exempelmall forsalining 7.00 g.0n Q.00 ... 14.00
99 Exempelmallen 25.00 20.00 15.00 ... 15.00

Bild 20 Registervard: Tidigare gjorda mallar

| listan ser Du mallarnas nummer och namn, samt de aktuella procentsatserna for period 1, 2,
3och 12.

Den valda mallen visas pa skarmen:

EUDGETMALL NE 2 NAMN hyra

i | 25, ool

2 N -

3 N -

4 BEEn -

5 N -

& |— 5

7 Iﬁ &

g N -

2 N -

10 | 25. oo

i N

1z |— 5
SUMMA 100,00 %

Bild 21 Registervard: Budgetmallen "Hyra"

Markoren befinner sig vid "Hyra'. Om Du vill andra en uppgift skriver Du 6ver aktuell
registrering med en ny.
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Ifal malen ska annulleras trycker Du F8=annullera (se beskrivningen av
funktionstangenterna nedan).

Né&r mallen ser ut pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara de nya uppgifterna.
Godkéannande kan inte goras forran "SUMMA" &r lika med 100.00%. Markdren placeras pa
nytt vid "Budgetmall nr".

Du kan aven trycka F1=atergd, vilket medfor eventuella registreringar inte sparas.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
Né&r Du trycker F1 avbryts pagaende redigering och markoren placeras vid "Budgetmall nr".
Eventuella forandringar sparas inte.

¢ F8=annullera

F8 anvands vid annullering av en tidigare upplagd budgetmall. N&r Du trycker F8 férsvinner
mallinformationen fran skéarmen och markoren placeras vid "Budgetmall nr*. Annulleringen &ar
déarmed klar.

¢ F12=godkann
Na Du trycker F12 godkdnns pagdende mallredigering och markoren placeras vid
"Budgetmall nr". Eventuellaregistreringar sparas.

1.5 Timkostnadsberékning
En modell for berdkning av timkostnaden for arbetstiden inom foretagets olika avdelningar,
vid olika maskiner och liknande, finns i Biet systemets "Timkostnadsberdkning”. Underlaget

kan t ex vara en budget baserad pa foregdende ars specificerade resultatrakning.

Timkostnadsfunktionen kan t ex anvandas for berékning av ett pris pa efterkalkylens
tidsartiklar.

Nér Du vdjer alternativet "Timkostnadsberékning” i foretagsmenyn visas foljande undermeny
pa skarmen:

TIMEOSTHAD SEERAENING
Text & Bild AR

mm | = Timkostnadsherikning |

2 = Utsknift kostradsherikning |

Val Il

Bild 22 Registervard: Timkostnadsber dkningsmenyn
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¢ Timkostnadsberakning
Hér gors berdkningen av timkostnaden for arbetstiden.

¢ Utskrift kostnadsberakning

M h a funktionen "Utskrift kostnadsberdkning" har Du mgjlighet att skriva ut de olika
berdkningar som gjorts. Informationen & densamma som den som visas vid berdkningen. Den
ar dock mer |attoverskadligt presenterad.

1.5.1 Timkostnadsberakning

Under menyva "Timkostnadsberdkning” gors berdkningen av timkostnaden for arbetstiden.
Du kommer forst till nedanstaende skarmbild:

TIMEOSTNADSEERAENING
Biet Exempel AR

Arbhetsplats I_

Artikel

Bild 23 Registervard: Timkostnadsberakning, val av arbetsplats

Markoren befinner sig vid rubriken "Arbetsplats’. Har anger Du aktuellt platsnummer,
alternativt trycker F1=aterga, for att gatillbakartill foretagsmenyn.

En ny timkostnadsberdkning

Om Du vill géra en ny timkostnadsberdkning skriver Du in ett ledigt nummer vid
"Arbetsplats’. Markdren placers till hoger om angivet nummer. Har skriver Du in namnet pa
arbetsplatsen.

Dérefter placeras markoren vid nasta rubrik, "Artikel". Varje timkostnadsberékning maste
kopplas till en artikel i Biet systemets artikelregister. Du kan gora uppléaggningen av artikeln
direkt vid timkostnadsberakningen, genom att har ange namnet/numret pa den nya artikeln.
Namnet/numret & valfritt, t ex "Avd 1", "Tryckpr Heidelberg" e dyl.
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Né&r Du lagt upp den nya artikeln, aternativt nar Du bekréftar artikelnamnet/numret pa den
tidigare upplagda artikeln, kommer Du till nésta sk&rmbild for timkostnadsberakning:

E%Bietﬁystem MEE
Instillningar [ieroioystern  Direktvalsmeny  Hjalp
TIMEOSTHAD 99  Tryckpr Heidelberg DATTM 14/04 z000
Bemamnning lén

aociala kostnader (I 0.00 %)
Arhetsledare lén

o INPRIS
UTFRIS 2000.00

|

sociala kostnader [| o.o0 %)
procent denna awvdelning (l—. %)
Inskaffningsvarde: produktionsutr.
tillbehér

Avzkrivming |14_3 % pd anskaffningsvéardet.

NN

Nuvarde pa produktionsutr. Ranta

T

Servicekosthader I .0 % pa
Forbrukningsmaterial

Lokalkostnader (hyra, varme, stidning, el)

[ wma [ krmow ]
Tillwverkningskostnad Er/tim
Adwinistration |_ 5 0
3jélvkostnad
Riskpdlagg |_ 5 o

Arskostnad a

Debiterbar tid I

Timkostnad 0.00

ATERGA

GODEANH

Bild 24 Registervard: Timkostnadsber&kning, angivande av indata

| den hédr sk&rmbilden ska Du nu fylla i de nddvéndiga uppgifterna for berékning av
timkostnaden.

Markdren befinner sig vid det forsta inmatningsfaltet, "Bemanning 16n". Har anger Du det
|6nebelopp, som arligen utbetalas till avdelningens personal. Ifall en person arbetar pa flera
avdelningar ska bara motsvarande procentuella andel av dennes arslon tas med i berékningen.
N& Du gor en timkostnadsberdkning for en maskin eller en tryckpress anger Du
|6nekostnaden fér bemanning av maskinen/pressen.

Nésta inmatningsfélt utgors av procentsatsen for "sociala kostnader”. Har fyller Du i den
aktuella (genomsnittliga) procentsatsen for arbetsgivaravgifter, socialaavgifter o dyl.

Dérefter foljer "Arbetsledare 10n", de "sociada kostnader” som &r att héanfora till denne och
"procent denna avdelning”, d v s hur stor del av arbetsledarens tid som upptas av den aktuella
avdel ningen/maskinen/tryckpressen.

Loner och sociala kostnader beréknas i allmanhet med utgangspunkt fran géllande |6neniva,
uppraknad med arets forvantade |6nedkning.
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Sedan ska Du fyllai anskaffningsvéardet pa produktionsutrustningen (for maskiner och évriga
tillbehor). Avskrivningen har i exemplet ovan foredagits till 14.3%, d v s avskrivningen gors
pa 7 &. Ifal Du vill gora berékningen med en annan avskrivningstid skriver Du Gver den
fOresl agna procentsatsen.

Dérefter kommer Du till "Réanta". | exemplet ovan foreslas en kalkylranta pa 13%. Ifal Du vill
gora berakningen med en annan rantesats skriver Du bara 6ver den foresdlagna. Kalkylrantan
bor minst motsvara marknadsrantan.

Naésta uppgift utgors av "Servicekostnader”, vilka baseras pa det totala anskaffningsvardet av
produktionsutrustningen. | exemplet ovan foreslas en servicekostnad motsvarande 2% av
anskaffningsvérdet. Ifall Du vill gora ber&kningen med en annan procentsats skriver Du Over
det foreslagna. Du kan aven hoppa Over detta inmatningsfat och istédlet fylla i kostnaden
direkt i nasta falt. Aven kostnaden for forbrukningsmaterial till produktionen anges. Detta
fyllsi vid nasta rubrik, "Forbrukningsmaterial”.

Service-/forbrukningskostnaderna innefattar kostnader for service, underhdll, reparationer,
forsakringar, krediterade tillverkningsfel m m. Aven hyra av maskiner och annan
produktionsutrustning, energi, vatten, bilomkostnader och liknande tas upp hér.

Sedan kommer Du till kostnaderna fér lokalerna. Du anger forst hur stor yta féretagets lokaer
utgors av och darefter kostnaden for hyra (marknadspris om fastigheten ar &gd), varme,
stadning m m, per kvadratmeter och &r. Du kan &ven hoppa dver dessa inmatningsfalt och
istallet fylla i é&rskostnaden direkt i det tredje inmatningsfaltet under rubriken
"Lokakostnader”. N&r Du timkostnadsberaknar en maskin eller en tryckpress anger Du aktuell
lokalkostnadsandel for maskinen/pressen.

Storre ombyggnader bor i timkostnadskalkylen skrivas av under en langre tid, &ven om de
bokforingsméssigt kostnadsforts direkt.

Néasta uppgift géller kostnaden for administration. Den berdknas som en procentuell andel av
de hittills angivna kostnaderna. Ingen procentsats foreslas hér, utan Du anger sav en rimlig
siffra. 3,5% av tillverkningskostnaden é&r ett brariktvarde.

Aven riskpalagget beraknas som en procentuell andel av de hittills angivna kostnaderna
(inklusive berdknad administrationskostnad). 5% av galvkostnaden &r en bra approximation.

Sedan kommer Du till den sista uppgiften for timskostnadsberékningen, "Debiterbar tid". Har
anger Du den totala arbetstiden for de personer som arbetar pa avdelningen. Ledning till ett
rimligg antal timmar kan fd& m h a hjdptexten till "Debiterbar tid". Om
timkostnadsberdkningen avser en maskin/tryckpress, anges maskinens effektiva
produktionstid per ar.

Markoren placeras dérefter vid "Timkostnad". Har ser Du den timkostnad som blir foljden av
de uppgifter som angivits vid berdkningen. Ifall Du skriver dver berdknad timkostnad med en
annan siffraforandras det tidigare riskpalégget. Du ser istdllet vilket riskpaldgg som motsvarar
den nu angivna timkostnaden.
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Vid "INPRIS' foredas ett pris lika med timkostnaden. Om Du vill avrunda inpriset till ett
jamnt tal e dyl skriver Du bara 6ver det féreslagna priset med det som ska gdlaistéllet.

Dérefter anger Du vilka utpriser som ska gélla. Du har majlighet att ange atta olika utpriser.
Ifall utpriset sétts l&gre &n inpriset markeras det med en stjérna, vilken skrivs ut till vanster
om prisangivelsen.

E%Bietﬁystem == ER
Instillningar [ieroiovstern  Direktvalsmeny  Hjalp
TIMEOSTHAD 99  Tryckpr Heidelberg DATTM 14/04 z000
Bemamnning lén Im
sociala kostnader :[ﬁ %) 197300 £37500 INPRIS m
Arhetsledare lén Im UTFRIS §40. 00
gociala kostnader [|1.21 %) S2420 J00.00
procent derma avdelning (lm %1 141210 Im
Inskaffningsvarde: produktionsutr. IM Im
tillbehér [ 1z0000 1100.00
Avzkrivming m 5 pd anskaffningsvéardet. 164450 1200.00
Muwarde 575000 pA produktionsutr. Rénta m g, 74750 m
[e0.00
Servicekostnader [z0 =pd 1150000 [ zzo00
Forbrukningsmaterial m
Lokalkostnader (hyra, varme, stadning, el)
W kvw & m kr/kvm m
Tillwverkningskostnad 291. 458 Er/tim 1505210
Administration m 5 56182
3jélvkostnad 1661392
Riskpdlagg m 5 53069
Arskostnad 1744461
Debiterbar tid m
Timkostnad m
ATERGA
GODELHH

Bild 25 Registervard: Timkostnadsberakning, exempel

| exemplet ovan har en timkostnad pa 317.17 SEK beréknats. For att godkanna berakningen
trycker Du F12=godkann, varpa berdkningen sparas och Du kommer tillbaka till Bild 23.
F1=2terga medfor att berékningen avbryts och Du kommer tillbakartill Bild 23.

Redigering av en berdkning

Ifall Du vill féréandra eller annullera en tidigare gjord timkostnadsberékning anger Du den
aktuella arbetsplatsens nummer vid "Arbetsplats’.

Namnet pa arbetsplatsen skrivs ut pa skarmen. Du trycker <ENTER>, for att bekréfta namnet,
varpa markoren placeras vid "Artikel". Har ser Du den artikel, som Du angav vid den
ursprungliga timkostnadsberékningen. Né&r Du bekréftar artikeln med <ENTER> kommer Du
till skérmbilden for timkostnadsberakning.

Du har &ven mgjlighet att skriva"0", nar markéren befinner sig vid "Arbetplats’. En ruta med
tidigare gjorda berékningar visas pa skarmen:
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Nr Namn Artnr Timmarfﬂr Pris/Tim
3 Avdelningskostnad (exemnpel) avd 1 5500 317.17
1 Monteringsbord al 2520 296. 66

99 Tryckpr Heidelberqg LAl
7 Trycksnurra az 1260 712,589

Bild 26 Registervard: Tidigare gjorda timkostnadsber akningar

| listan ser Du berdkningarnas nummer och namn, artikelkoppling, debiterbara tid, samt
timpris.

Den valda kostnadsbergkningens nummer, namn och artikelkoppling visas pa skarmen. Nar
ber&kningens namn och artikel bekréftats kommer Du till skarmbilden for
timkostnadsberakning.

V) vilken/vilka uppgifter som ska andras, skriver over med det som ska gélla istéllet. Nar
bilden ser ut pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, varpa Du kommer tillbaka till Bild 23.
Eventuella forandringar sparas. Om Du trycker Fl=dergd gdler den tidigare
timkostnadsberdkningen fortfarande.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
N&ar Du trycker F1 avbryts pagdende berdkning, varpd Du kommer tillbaka till Bild 23.
Eventuellaregistreringar sparas inte.

¢ F8=annullera

F8 anvander Du for att annullera en tidigare gjord timkostnadsberdkning. Nér Du trycker F8
forsvinner berakningsinformationen fran skarmen och Du kommer tillbaka till Bild 23.
Annulleringen & darmed Kklar.

¢ F12=godkann
Né&r Du trycker F12 godkanns pagaende berakning, varpa Du kommer tillbaka till Bild 23.
Eventuellaregistreringar sparas.

1.5.2 Utskrift av timkostnadsberékning
Under menyval "Utskrift kostnadsberdkning” har Du mgjlighet att skriva ut de olika

timkostnadsberakningar som gjorts. Informationen & densamma, som den som kan ses vid
sjdlva berdkningen, men den & mer l&ttoverskadligt presenterad.
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Om Du vdjer "Utskrift kostnadsberakning” i menyn kommer Du till nedanstéende bild:

UTSERIFT 4V TIMEOQSTHADSEERAFNING
Biet Exempel AE

Fr o m nr I 1

T o m nr =1=]=1
Bild 27 Registervard: Utskrift av timkostnadsberakning, val av berakning for utskrift

Markoren befinner sig vid "Fr om nr", dar "1" foreslas. Vid "T o m nr" féredas "999". Om Du
vill skriva ut en annan timkostnadsberakning eller ett annat berékningsintervall placerar Du
markoren i inmatningsfaltet och skriver in onskat alternativ. Nar kriterierna fyllts i pa 6nskat
sétt kan Du gora utskriften mot skarmen, m h a F11=skarm, eller skriva ut den pa skrivaren,
m h aF12=skrivare.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 kommer Du tillbakatill menyn, utan att ndgon timkostnadsberakning skrivs ut.

¢ Fll=skdrm
Du kan antingen gora utskriften mot skarmen, m h a Fll=skarm, eller skriva ut den pa
skrivaren, m h a F12=skrivare.

¢ Fl2=skrivare
Nér Du trycker F12 gors den valda utskriften. Darefter kommer Du tillbakatill menyn.
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[E3 Timkostnadsberdkning Sida 4/4
Arkiv - ¥isa  Installningar
1] (<] ] D] [&] =] =]
TIMEOSTHAD SEERAFNING DATUM 14/04-2000 <)
Biet Exenpel AR 5id 4
99 Tryckpr Heidelberg
Debiterbar arhetstid G500 tim & 317.17 kr/tim
Artikel 999999 MNamn Test Artikel.
Tillw.pris Admin kr Admin Inpris
291.86 28.14 9,64 320.00
Utpris 1 Utpriz 2 Ttpris 3 Utpriz 4
640, 00 Ta0. 00 o0, a0 laoo, oo
Utpris & Utpriz & Ttpris 7 Utpriz &
1100, 00 1z00.00 1z250.00 320,00
Bemanning lin 500000
Sociala kostnader [ 39.56% ) 197800 697500 |—
Arhetsledare lén 200000
Sociala kostnader [ 41.21% ) 82420
Procent denna avdelning {  50.00% ) 141210
Anskaffningsvarde: Produktionsutrusthing loooona
Tillbehdr 150000
Ayskriwvning 14.30% pd anskaffningswéardet 164450
MNuvéarde 575000 pa produktionsutrustning
inklusiwve tillbehdr. Eéanta 13.00%. 74750
Serwvicekostnader 2.00% p&a 1150000, 00 23000
Farbrukningsmaterial 4000
Lokalkosthader (Hyra, wirme, stédning, 1)
500 kvm & 1000 kr/kvm Looooo ;I
A )

Bild 28 Registervard: Utskrift av timkostnadsberdkning, " Avdel ningskostnad (exempel)"

Som Du ser innehdller utskriften samma information som Bild 25. Den & dock mer
lattoverskadlig.

1.6 Statistik fran orderarkiv

M h a menyval "Statistik fran orderarkiv" dterskapas statistiken, baserad pa orderarkivets
information. Normalt skapas statistikunderlaget vid fakturering. Funktionen &r anvandbar da
statistikfunktionen installeras vid ett senare tillfale &n 6vriga systemet eller da man vill borja
anvanda statistiken vid en annan tidpunkt an vid igangséttning av Biet systemet. Du bor inte
anvanda funktionen galv, utan att forst radgora med Biet.

Ingen fér arbeta i orderarkivet eller fakturera under tiden aterskapandet pagar. Eventuella
tidigare statistikregister téms, nér den nya statistiken byggs upp. Aterskapande av statistik frén
arkivet tar |ang tid, ca 3-6 timmar. Nar processen har startats gér den inte att avbryta.
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2. Villkor

Den andra delen av Registervarden utgors av Biet systemets villkor. Villkor bendmns de
grunduppgifter, vilka utgor basen for 6vriga funktioner. Som exempel kan ndmnas namnen pa
foretagets sdljare, enheterna som foretagets produkter uttrycks i, kontoplanen, antal exemplar
som ska skrivas ut av olika utskrifter (fakturor, bokforingsorder m m) etc.

Om Du vill lagga upp/férandra matriserna for artikelregistrering, de egna arbetsorderbilderna
eller anvandarnamnen, finner Du dessa funktioner i systemfunktionsdelen av villkoren.

Nér Du véljer "Villkor" i registervardsmenyn kommer Du till f6ljande undermeny:

FEGISTERVARD VILLEOR
Text & Bild AR

mep | = Artiklar { kunder |

2 = Leveranser | personal |

3 = Konton
4 = Inksp / planeting |
5 = System |
6 = Villkor |

T = Systernpararnetrar |

Val

1

Bild 29 Registervard: Villkorsmenyn

¢ Artiklar/kunder

H& namnger Du de varugrupper och artikelvarugrupper som ska anvandas i Ditt system.
Dessa anvands bl a for styrning av statistik och vid selekterad sokning. Prisomrékning kan
ocksa goras m h a varugrupp- och artikelvarugruppstillhorighet.

Enheterna, d v s olika sorter for artiklar och tjanster namnges i enhetsfunktionen. Exempel pa
enheter ar "st", "pkt", "pal", "tim" etc.

Kundkategorier, (forsdljnings-)distrikt och kundreferenskategorier namnges under det har
menyvalet. | kund- resp kundreferensupplaggningen registreras aktuella uppgifter for varje
kund. Begreppen anvands for styrning av statistik och vid selektering av olikalistor.
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¢ Leveranser/personal

Under menyval "Leveranser/persona” lagger Du in de leveranssétt och leveransvillkor, som
tillampas av Ert foretag. | kunduppléggningen registreras det leveranssétt och -villkor som
vanligtvis anvands av varje kund. Dessa uppgifter foreslas vid kalkyl- och orderregistrering i
kundens namn.

Personalen som arbetar inom foretaget ska laggas upp i listorna "Vér referens’ och "Var
sdjare". "Var referens’ & kopplad till kunduppléaggningsfunktionen och "Var sdjare" till
kalkyl- och orderregistreringen.

Ifall Du anvander Biet systemets efterkalkyleringsfunktion ska @en en personalista for
tidsrapportering l&ggas upp.

Vid attestering av foretagets leveranttrsfakturor definieras attestkoderna, for de personer som
ar behoriga att attestera fakturor, i Registervardens behorighetslista.

+ Konton

Under menyval "Konton" lagger Du upp/foréndrar foretagets kontoplan och anger konton for
den fasta konteringen. Fasta konton kravs bl a for fakturerad forsdljning, utgdende och
ingdende moms, kundfordringar och leverantorsskulder. Nya konton, vilka annu inte finns
med i kontoplanen, kan dessutom laggas in direkt vid registrering av leverantorsfakturor.

¢ Inkop/planering

Héar finns bl a valutaregistret, i vilket valutor namnges och kurser faststdls. Vautorna
forekommer vid fakturering av utlandskund, samt vid registrering och betalning av
leverantorsfakturor fran utlandet.

Under menyval "Sprak" 1agger Du upp de sprak som bl a anvands vid utlandsfakturering och i
inkdpsfunktionen.

Personalen som arbetar med inkop 1aggs upp i listan med "Inkopare”. "Inkdpare” a kopplad
till bestalningsregistreringen i inkdpsfunktionen.

¢ System
Nér Du vill l&gga upp/forandra matriserna for artikelregistrering, de egna arbetsorderbilderna
eller anvandarnamnen, finner Du dessa funktioner i systemfunktionsdelen av villkoren.

¢ Efterkalkyl
Efterkalkylfunktionens 6verforings- och artikelkontroll finns tillgéngliga under menyval
"Efterkalkyl".

¢ Systemparametrar

Biet systemets systemparametrar definieras under menyval "Systemparametrar”.
Parametrarnas instdllning avgdr t ex huruvida aktuell tid ska visas i menyerna, om
kontrolljournal ska skrivas ut nér Du tar ut bokforingsunderlaget for fakturering, ifall man ska
kunna ge ordrarna arbetsnamn, avrundnings- och omrakningsfaktorer vid prisuppdatering och
mycket annat.
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Héar kan Du ocksa andra systemdatum, bestamma antal exemplar som ska skrivas ut av olika
utskrifter (fakturor, bokféringsorder m m), l&gga upp den s k abonnemangsor derkalendern,
samt gora arsbyte for abonnemangsordrarna.

Om Du betalar Dina leverantorsfakturor via modem finns mojlighet att skicka meddelanden
till leverantérerna pa leverantrsavierna fran Bankgirot. Detta meddelande och dvriga
uppgifter for modemaoverforingen registreras hér.

2.1 Artiklar och kunder

Nér Du véjer "Artiklar och kunder" i villkorsmenyn kommer Du till en undermeny. Hér finns
namnen pa de olika listorna angivna under resp menyval:

VILLEQOE ARTIELAR /EUNDEE
Text & Bild AR

2 = Artikelvarzpp & |

3 = Artikelvargrpp B |

4 = Enheter

5 = Kundkatezoner I

6 = Fundreferenshatesoner I

7 = Distrikt |

2 = Eundtexter

Val Il

Bild 30 Registervard: Villkorsmenyn, artiklar och kunder
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2.1.1 Varugrupper

H& namnger Du de varugrupper som ska anvandas i Ditt system. Dessa anvands bl a foér
styrning av statistik och vid selekterad sokning.

Né&r Du védjer aternativet "Varugrupper" i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

E@
Hamnt
ISystem

IPthD CD scanning

ILagring av bhild- och textfiler

bildretuschfmanipulatiu n
IPthD CD-YCC till CHMYE (konwv)

him—DEhiering. pris per timme

hipp Fotosdttare ([(papper, text)

Pipp fotosdttare [(£arg)

ILathundprislista tidskriftsprod

ILathundprislista broschyrprod
hipp diakamera (E-6-, C-41-fil)
Pippfkupiering Canon CLC 500 4-f
hipp CalComp storformats 4-f£

ISuppDrttjﬁnster prepress (tryck)

ISuppDrttjﬁnster skvlt / farg-kop

II-I-:untering j
31 Registervard: Upplaggning av varugrupper

slalzlslslElal ol ololal ol ool o] g

vy}
o

N&r varugrupperna lagts in pa onskat sitt trycker Du Fl12=godkann, for att spara
upplaggningen. Du kommer tillbakatill menyn i Bild 30, uppgifterna har sparats.

For att g& ur varugruppsupplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller
forandringar, trycker Du Fl=dtergd. Du kommer tillbaka till menyn i Bild 30, de gamla
uppgifterna géller fortfarande.

Om Du vill redigera varugruppslistan finns ett antal funktioner som férenklar detta. Nar Du
kommer ini Bild 31 befinner sig markoren under rubriken "Nr" paforstaraden i listan. For att
sbka Dig fram till en viss varugrupp kan Du anvanda funktionstangent F8=sokning.

Om Du vill laggatill en ny varugrupp placerar Du markoren pa den sista, tommaraden i listan
och skriver in varugruppens nummer och benamning pa vanligt sitt. Du kan &aven trycka
<Insert>, oavsett var i listan markoren befinner sig. En ny, tom rad fér varugruppsregistrering
skapas och Du skriver in varugruppens nummer och namn. Nummerordningen har ingen
betydelse, eftersom varugrupperna sorteras automatiskt nasta gang Du tar upp listan pa
skarmen.

Ifall Du vill ta bort en varugrupp ur listan trycker Du <Delete>, nar markoren befinner sig pa
aktuell rad. Om Du vill andra en varugrupps nummer eller bendmning skriver Du bara over
nuvarande uppgift.
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GIom inte att godkanna eventuella forandringar m h a F12=godkann, nér Du & klar med
redigeringen. | annat fall géller den gamla varugruppslistan.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga

For att ga ur varugruppsupplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller
forandringar, trycker Du Fl=a&ergd Du kommer déarmed tillbaka till menyn, de gamla
uppgifterna géller fortfarande.

¢ F8=s0kning

Nér ett stort antal varugrupper har lagts upp kan funktionen "sokning" vara till hjdp. Placera
markdren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr" eller "Namn", vilken Du vill anvénda for
sokning. Nar Du trycker F8 visas stkrutan pa skarmen. Forfarandet & sedan detsamma, som
vid annan sokning i Biet systemet.

¢ Fll=utskrift
Om Du vill gora en utskrift av de upplagda varugrupperna anvander Du funktionstangent F11.
Du kommer till nedanstaende skarmbild:

Fr o m warugrupp nr I 1
T o m warugrupp hr I 22

Bild 32 Registervard: Utskrift av varugrupper

Utskrift av varugruppslistan fr o m det lagstat o m det hogsta upplagda varugruppsnumret
foreslas. Om Du vill forandraintervallet, skriver Du in det nummer som ska gélla.

Ifall Du vill skriva ut listan mot skarmen vajer Du F11=skarm, for att f ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan aven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga.

¢ F12=godkann
N&r varugrupperna lagts in pa onskat sitt trycker Du Fl12=godkann, for att spara
upplaggningen. Du kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.

2.1.2 Artikelvarugrupp A och B
Artikelvarugrupperna anvands precis som varugrupperna for styrning av statistik och for

selektering. Selekteringen &r bl a anvandbar vid utskrift av listor, exempelvis artikellistan.
Uppl&ggningen gors ocksa pa samma sétt (se 2.1.1 Varugrupper).
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2.1.3 Enheter

Nér Du véljer alternativet "Enheter" i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

L] .

Nr Nann Tid X ¥isa pd faktura X
B . 4
|_2 Itim v I
|_3 Itim |_ |7
|_4 |tusen v/ Iv!
I_E Ipieu:es |7 |7
I_E Inriginal |7 |7
[7 Jeia 7 v v
[& feor v v
[9 [rta vl [
Iﬁ IWIDl v/ Il
[~ r r
[~ r r
[ r r
[~ r r
[ r r
[~ r r

L

|
|
|
|
|
|
3

o9)

ild 33 Registervard: Upplaggning av enheter

| rubrik "Tid", anger Du "V"(ja) eller "Tom"(ngj), beroende pa om enheten ska registreras som
en tidsenhet eller g. En artikel, som uttrycks i en enhet av tidstyp, registreras i timmar och
minuter. "1.5 Tim" motsvaras da inte av en och en halv timme, istéllet avses en timme och
femtio minuter. | rubriken "Visa pa faktura' anger Du "V"(ja) eller "Tom"(ngj), beroende pa
om enheten ska skrivas ut pa fakturan eller g.

Né&r enheterna lagts in pa 6nskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara uppléggningen.
Du kommer tillbakatill menyn i Bild 30, uppgifterna har sparats.

For att ga ur enhetsuppléggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar,
trycker Du Fl1=adtergd. Du kommer tillbaka till menyn i Bild 30, de gamla uppgifterna géller
fortfarande.

Om Du vill redigera enhetdistan, fungerar det pa likande sitt som varugruppslistan (se
redigera varugruppslistan 2.1.1 sid 33).

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
For att ga ur enhetsuppléggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar,
trycker Du F1=&terga. Du kommer tillbakatill menyn, de gamla uppgifterna géler fortfarande.
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¢ F8=s0kning

Nér ett stort antal enheter har lagts upp kan funktionen "stkning" vara till hjdlp. Placera
markdren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr", "Namn", "Tid" eler "Visa pa utskrift" ,
vilken Du vill anvanda for sokning. N&r Du trycker F8 visas sokrutan pa skarmen. Forfarandet
ar sedan detsamma, som vid annan sokning i Biet.

¢ Fll=utskrift
Om Du vill gora en utskrift av upplagda enheter anvander Du funktionstangent F11. Du
kommer till nedanstéende skarmbild:

Fr o m enhet nr I 1
T onm enhet nr I_]_|:|

Bild 34 Registervard: Utskrift av upplagda enheter

Utskrift av enhetslistan fr o m det lagstat o m det hogsta upplagda enhetsnumret foreslas. Om
Du vill férandraintervallet, skriver Du in det nummer som ska gélla.

Ifall Du vill skriva ut listan mot skarmen vajer Du F11=skarm, for att f ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan aven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga.

¢ F12=godkann
Né&r enheterna lagts in pa 6nskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara uppléggningen.
Du kommer tillbaka till menyn, uppgifterna har sparats.

2.1.4 Kundkategorier

Under menyval "Kundkategorier" namnger Du de kundkategorier, som Du vill anvéanda for for
styrning av statistik och for selektering av olika listor. Varje kund kopplas till en lamplig
kundkategori i kundupplaggningen.

En kundkategori kan kopplas till Ditt anvandarnamn. N&r koppling gjorts foreslas kopplad
kundkategori vid upplaggning av en ny kund, i annat fall foreslas kategori nummer ett.
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Nér Du véljer alternativet "Kundkategorier" i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

UPPLLGGNING EUNDEATEGORIER
Biet Exenpel AR

Namnrn

IF:’:’: retag

Il"ryckerier
IREpr-:u

IBYI aér

lDiv

ITE gtrad

IE:-: enpelkund

AT sl ]

M|
Bild 35 Registervard: Upplaggning av kundkategorier

N&r kundkategorierna lagts in pa onskat sétt trycker Du Fl12=godkann, for att spara
upplaggningen. Du kommer tillbakatill menyn i Bild 30, uppgifterna har sparats.

For att ga ur kundkategoriupplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller
forandringar, trycker Du Fl=dtergd. Du kommer tillbaka till menyn i Bild 30, de gamla
uppgifterna géller fortfarande.

Om Du vill redigera kundkategorilistan, fungerar det pa likande sitt som varugruppslistan (se
redigera varugruppslistan 2.1.1 sid 33).

Funkti onstangenter

¢ Fl=dterga

For att ga ur kundkategoriupplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller
forandringar, trycker Du Fl=&tergd. Du kommer tillbaka till menyn, de gamla uppgifterna
gdller fortfarande.

¢ F8=sokning

Nér ett stort antal kundkategorier har lagts upp kan funktionen "sokning" vara till hjalp.
Placera markdren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr" eller "Namn", vilken Du vill
anvanda for sokning. Nar Du trycker F8 visas sokrutan pa skarmen. Forfarandet & sedan
detsamma, som vid annan sbkning i Biet systemet.
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¢ Fll=utskrift
Om Du vill gora en utskrift av de upplagda kundkategorierna anvénder Du funktionstangent
F11. Du kommer till nedanstéende skarmbild:

Fr o m kundkategori nr I 1
T on kundkategori nr I 20

Bild 36 Registervard: Utskrift av kundkategorier

Utskrift av kundkategorilistan fr o m det l&gsta t o m det hogsta upplagda kategorinumret
foreslds. Om Du vill forandraintervallet, skriver Du in det nummer som ska gélla

Ifall Du vill skriva ut listan mot skarmen véljer Du F11=skarm, for att fa ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan &ven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga.

¢ F12=godkann
Nér kategorierna lagts in pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara uppléggningen.
Du kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.

2.1.5 Kundreferenskategorier

Under menyval "Kundreferenskategorier” namnger Du de referenskategorier, som Du vill
anvanda for for styrning av statistik och for selektering av olika listor. Varje kundreferens
kopplastill en lamplig kategori i kundreferensupplaggningen.

Upplaggningen gors pa samma sitt som beskrivits for kundkategorierna (se 2.1.4
Kundkategorier).

2.1.6 Distrikt

Under menyval "Distrikt" namnger Du de forsdljningsdistrikt, som Du vill anvéanda for for
styrning av statistik och for selektering av olika listor. Varje kund kopplas till ett 1ampligt
distrikt i kunduppléaggningen.

Ett distrikt kan kopplas till Ditt anvandarnamn. Nar koppling gjorts foreslas kopplat distrikt
vid uppléaggning av en ny kund, i annat fall foreslas distrikt nummer ett.

Distrikten léggs upp pa samma sétt som beskrivits for kundkategorierna (se 2.1.4
Kundkategorier).

2.2 Leveranser/personal

Under menyval "Leveranser/personal™ l&gger Du in de leveranssétt och leveransvillkor som
tillampas av Ditt foretag. | kundupplaggningen registreras det leveranssétt och -villkor som
vanligtvis anvands av varje kund. Dessa uppgifter foreslas vid kalkyl- och orderregistrering i
kundens namn
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Personalen som arbetar inom foretaget ska laggas upp i listorna "Vér referens’ och "Var
sdjare". "Var referens’ & kopplad till kunduppléaggningsfunktionen och "Var sdjare" till
kalkyl- och orderregistreringen.

Ifall Du anvander Biet systemets efterkalkyleringsfunktion ska @en en personalista for
tidsrapportering laggas upp.

Menyvalet "Behorigheter” i Bild 37 hér samman med attestering av leveranttrsfakturor.
Attestkoderna for de personer som & behOriga att attestera fakturor laggs upp |
behorighetdlistan.

Nér Du véljer "Leveranser/personal” i villkorsmenyn kommer Du till en undermeny. Hér finns
namnen pa de olika listorna angivna under resp undermenyval:

VILLEQOE LEVERANS /PERSONAL
Text & Bild AB

w1 = Leveranssit
2 = Leveransvillkor |
3 = Var referens |
4 = Vir siljare |
S= Persu:unall
fi = Postpaket avgifter |
7 = A5G avgf Ierl
& = Behdrighe terl
vau L ]

Bild 37 Registervard: Villkorsmenyn, leveranser och personal
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2.2.1 Leveranssétt

Under menyval "Leveranssétt” 1&gger Du in de leveranssétt, som tillampas av Ditt foretag. |
kundupplggningen registreras det leveranssétt, vilket vanligtvis anvands. Detta foreslas vid
kalkyl- och orderregistrering i kundens namn.

Nér Du véljer aternativet "Leveranssétt” i menyn kommer Du till nedanstéende skarmbild:

|Frakt debiteras

Bild 38 Registervard: Upplaggning av leveranssétt

Nr Nann Artikelnr
1 i [ -

[z Jrost [1111

|_3 lHémtas

[[a |so

I_E IBilspEditinn

I_E IF:'ertagspakEt

=

&

Fss

I_

M|

Vid rubrik "Artikelnr". Har Du mgjlighet att koppla levereransséttet till en artikel (for
debitering).

| orderregistreringens fjarde ské&rmbild, finns rubriken "Leveransséit”. Om Du anger ett
leveranssitt, till vilket en artikel har kopplats finns en rubrik "Frakt antal” definierad till hoger
om leveransséttet. Har anger Du aktuellt antal (av den kopplade artikeln). Debitering av
frakten kommer darmed att goras vid fakturering, pd samma sitt som om Du registrerat
artikeln pa vanligt sitt. Kopplingen av leveranssitt till ett artikelnummer garanterar att
fraktdebiteringen inte gléms bort.

Ifall Du inte kommer ihdg numret pa den artikel, vilken Du vill koppla till leveransséttet, har
Du mdjlighet att anvanda funktionstangent F5=artikel sokning.

Néar samtliga leveranssétt lagts in trycker Du F12=godkann, for att spara upplaggningen. Du
kommer tillbakatill menyn i Bild 37, uppgifterna har sparats.

For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du Fl=dergd. Du kommer tillbaka till menyn i Bild 37, de gamla uppgifterna gdler
fortfarande.

Om Du vill redigera listan med leveranssétt, fungerar det palikande sitt som varugruppslistan
(seredigera varugruppslistan 2.1.1 sid 33).
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du F1=éterga. Du kommer tillbaka till menyn, de gamla uppgifterna géler fortfarande.

¢ F5=artikelsokning
Funktionstangent F5 anvander Du nér en artikel for debitering ska kopplastill leveransséttet.

Om Du vill koppla en artikel till ett leveranssétt placerar Du markoren i valfri kolumn pa
aktuell rad och trycker F5. FOrst visas nedanstaende ruta pa skarmen:

Artikelnummerordning
Eendmning i bokstavsordning
Varugrupp

Artikelwvarugrupp &
Artikelvarugrupp B
Leverantdrer

Eundartiklar

Bild 39 Registervard: Artikelstkning, val av lista
Om Du intevill valjanagon artikel ur listan trycker Du F1=&terga.

-"Artikelnummerordning” ger en lista med samtliga registrerade artiklar, sorterade |
nummerordning.

-"Benamning i bokstavsordning” ger en lista med samtliga registrerade artiklar, sorterade i
bokstavsordning.

-"Varugrupp" ger en artikellista med alla artiklar som ingar i en viss varugrupp. Forst visas en
ruta med de varugrupper som finns registrerade i systemet.

-"Artikelvarugrupp A" ger en artikellista med alla artiklar som ingér i en viss artikelvarugrupp
A. Forst visas en ruta med de artikelvarugrupper A som finns registrerade i systemet.

-"Artikelvarugrupp B" ger en artikellista med alla artiklar som ingér i en viss artikelvarugrupp
B. Forst visas en ruta med de artikelvarugrupper B som finns registrerade i systemet.

-"LeverantOrer" ger en artikellista med de artiklar som lagts upp for bestallning ifrén en viss
leverantor.

¢ F8=sokning

Nér ett stort antal leveranssdtt har lagts upp kan funktionen "sokning” vara till hjép. Placera
markoren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr", "Namn" eller "Artikelnr", vilken Du vill
anvanda for sokning. Nar Du trycker F8 visas sokrutan pa skarmen. Forfarandet & sedan
detsamma, som vid annan sokning i Biet systemet.
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¢ Fll=utskrift
Om Du vill gora en utskrift av de upplagda leveranssétten anvander Du funktionstangent F11.
Du kommer till nedanstéende skarmbild:

Fr o m lewveranssatt nr I 1
T o m lewveranssatt nr Egg

Bild 40 Registervard: Utskrift av |everanssatt

Utskrift av listan fr o m det lagstat o m det hogsta upplagda leveransséttet foreslds. Om Du
vill férandraintervallet, skriver Du in det nummer som ska gélla.

Ifall Du vill skriva ut listan mot skarmen védjer Du F11=skarm, for att fa ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan &ven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga.

¢ F12=godkann
N&r leveranssitten lagts in pa onskat st trycker Du F12=godkann, for att spara
upplaggningen. Du kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.

2.2.2 Leveransvillkor

Under menyva "Leveransvillkor" l&gger Du in de leveransvillkor, som tillampas av Ditt
foretag. | kunduppléggningen registreras sedan det leveransvillkor, vilket vanligtvis anvands.
Detta foreslas sedan vid kalkyl- och orderregistrering i kundens namn.

Nér Du véljer alternativet "Leveransvillkor" i menyn kommer Du till nedanstdende skarmbild:
UPPLAGGNING LEVERANSVILLEOR
Biet Exenpel AR

Namnn

IFritt géljaren -
IFritt kdparen

[Fritt fabrik

[FoE

IFri vecka

(L 1 U Y

-

M|
Bild 41 Registervard: Upplaggning av leveransvillkor
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Néar samtliga leveransvillkor lagts in trycker Du F12=godkann, for att spara uppléggningen.
Du kommer tillbakatill menyn i Bild 37, uppgifterna har sparats.

For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du Fl=&erga. Du kommer tillbaka till menyn i Bild 37, de gamla uppgifterna galler
fortfarande.

Om Du vill redigera listan med leveransvillkor, fungerar det pa likande sitt som
varugruppslistan (se redigera varugruppslistan 2.1.1 sid 33).

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du F1=éterga. Du kommer tillbaka till menyn, de gamla uppgifterna géler fortfarande.

¢ F8=s0kning

Nér ett stort antal leveransvillkor har lagts upp kan funktionen "sbkning" vara till hjalp.
Placera markdren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr" eller "Namn" , vilken Du vill
anvanda for sokning. Nar Du trycker F8 visas sokrutan pa skarmen. Forfarandet & sedan
detsamma, som vid annan sbkning i Biet systemet.

¢ Fll=utskrift
Om Du vill gbra en utskrift av de upplagda leveransvillkoren anvander Du funktionstangent
F11. Du kommer till nedanstéende skarmbild:

Fr om leveranswillkor nr I 1

Tomwm leweransvillkor nr I_E
Bild 42 Registervard: Utskrift av leveransvillkor

Utskrift av leveransvillkordistan fr o m det lagsta t o m det hogsta upplagda
leveransvillkornumret foreslds. Om Du vill forandra intervallet, skriver Du in det nummer
som skagélla

Ifall Du vill skriva ut listan mot sk&rmen védjer Du F11=skarm, for att fa ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan &ven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga.

¢ F12=godkann
Nar leveransvillkoren lagts in pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara
upplaggningen. Du kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.
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2.2.3Var referens

Personalen som arbetar inom foretaget ska laggas upp i olika listor. Den férsta av dessa ar
"Vér referens'. Denna anvands vid kunduppléggning, d v s den person som & kundens
"huvudreferens' ska laggas upp som "Var referens' i kundupplaggningen. "Var referens' kan
kopplas till Ditt anvandarnamn. N&r koppling gjorts foreslas kopplat referensnamn vid
upplaggning av en ny kund, i annat fall foreslas referens nummer ett.

Nér Du véljer aternativet "Var referens’ i menyn kommer Du till nedanstédende skarmbild:

UPPLAGGNING VAR REFERENS
Biet Exempel AE

Nr Namn

EEﬂFld Flygare

IStEfa.n Edberqg

lKennEth Ericzzon

I_
I_
I_
I_ lﬁ.ssar Fundlund
I_
I_
I_

lAnders Anderason

ILennart Eorg

-1

lKarl Karl=son

I_ IBE]:T: Ericzson

o

[
[
[
[
[
[
[
[

M|
Bild 43 Registervard: Upplaggning av var referens

Nér samtliga berdrda personer lagts in trycker Du F12=godkann, for att spara uppléggningen.
Du kommer tillbakatill menyn i Bild 37, uppgifterna har sparats.

For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du Fl=dergd. Du kommer tillbaka till menyn i Bild 37, de gamla uppgifterna gdler
fortfarande.

Om Du vill redigera listan med referenspersoner, fungerar det pa likande sitt som
varugruppslistan (se redigera varugruppslistan 2.1.1 sid 33).

Funkti onstangenter

¢ Fl=dterga
For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du F1=&terga. Du kommer tillbakatill menyn, de gamla uppgifterna géller fortfarande.

Biet systemet 44

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Registervard

¢ F8=s0kning

Nér ett stort antal referenspersoner har lagts upp kan funktionen "sokning" vara till hjalp.
Placera markéren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr" eller "Namn", vilken Du vill
anvanda for sokning. Nar Du trycker F8 visas sokrutan pa skarmen. Forfarandet & sedan
detsamma, som vid annan sbkning i Biet systemet.

¢ Fll=utskrift
Om Du vill gora en utskrift av de upplagda referenspersonerna anvéander Du funktionstangent
F11. Du kommer till nedanstéende skarmbild:

Fr o n war referens nr I 1

Tom war referens nr I_a
Bild 44 Registervard: Utskrift av referenslistan

Utskrift av listan fr o m det lagstat o m det hogsta upplagda referensnumret féreslds. Om Du
vill férandraintervallet, skriver Du in det nummer som ska gélla.

Ifall Du vill skriva ut listan mot skarmen vajer Du F11=skarm, for att f ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan aven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga.

¢ F12=godkann
Nar referenspersonerna lagts in pa Onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara
upplaggningen. Du kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.

224 Var sdjare

Personalen som arbetar inom foretaget ska laggas upp i olika listor. Den forsta av dessa var
"Var referens’, darefter foljer "Var sdljare’. Denna anvands vid kalkyl- och orderregistrering,
d v s den person som registrerar kalkylen/ordern och som déarmed & kundens referens vid det
tillfallet, registreras som "Var sdljare”.

"Var sdjare’ kan kopplas till Ditt anvandarnamn. Nar koppling gjorts foreslds kopplad
sdljares namn vid kalkyl- och orderregistrering, i annat fall foresas siljaren med det hogsta
numret.

Vid fakturering anges sdljaren som referens, d v s det & inte "V& referens’ fran
kunduppl dggningen (huvudreferensen) som anvands (jfr 2.2.3 Var referens), utan siljaren av
den aktuella ordern.

Till "Vé& sdjare" kan en avdelning (se 2.3.3 Avdelning) och ett arbetskategorinummer
kopplas. Kopplad avdelning och kategori foreslas vid kalkyl- och orderregistrering i séljarens
namn. Om ingen koppling till avdelning och arbetskategori gors, foreslas avdelning ett och
arbetskategorifaltet |amnas tomt.
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Nér Du véljer aternativet "Var séljare" i menyn kommer Du till nedanstéende skarmbild:

Nr HNamn Arbetskateqori Avd nr Bild T/N F E Bredd Hiajd
I_l lDavid Flygare I—Z I_ |_ I— I— I I d
ad | POS i X T
|_2 |St.efan Edberg m I_ |_ I_ I_
ad | POS i X T
|_3 |Ken.neth Ericzzon m |_5 [ I_ I_
ad | P03 1 X | Y|

Bild 45 Registervard: Uppléaggning av vara séljare

Nér samtliga berdrda personer lagts in trycker Du F12=godkann, fOr att spara uppl&ggningen.
Du kommer tillbakatill menyn i Bild 37, uppgifterna har sparats.

For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du Fl=&erga. Du kommer tillbaka till menyn i Bild 37, de gamla uppgifterna galler
fortfarande.

Om Du vill redigera listan med sdljare, fungerar det pa likande sitt som varugruppslistan (se
redigera varugruppslistan 2.1.1 sid 33).

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du F1=éterga. Du kommer tillbaka till menyn, de gamla uppgifterna géller fortfarande.

¢ F8=s0kning

Nér ett stort antal sdljare har lagts upp kan funktionen "sbkning" vara till hjdp. Placera
markoren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr", "Namn", "Arbetskategori" eller
"Avdelning nr", vilken Du vill anvanda fér sokning. Nar Du trycker F8 visas stkrutan pa
skarmen. Forfarandet & sedan detsamma, som vid annan sokning i Biet systemet.

¢ Fll=utskrift
Om Du vill goéra en utskrift av de upplagda sdljarna anvander Du funktionstangent F11. Du
kommer till nedanstéende skarmbild:

Fr om =4ljare nr I 1

T om z4ljare nr I_a
Bild 46 Registervard: Utskrift av séljarna

Utskrift av listan fr o m det lagstat o m det hogsta upplagda sdljarnumret foreslds. Om Du vill
forandraintervallet, skriver Du in det nummer som ska gélla.

Ifall Du vill skriva ut listan mot skarmen vajer Du F11=skarm, for att f ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan aven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga.

Biet systemet 46

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Registervard

¢ F12=godkann

Nér sdljarna lagts in pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara upplaggningen. Du
kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.

2.2.5 Personal

Personalen som arbetar inom foretaget ska ldggas upp i olika listor. En av dessa &r "Persona”,
vilken anvands for efterkal kylfunktionens tidsrapportering.

Personallistan laggs upp pa samma sétt som beskrivits for referenserna (se 2.2.3 Var
referens).

2.2.6 Behdrigheter

Menyvalet "Behdrigheter" hdr samman med attestering av leveranttrsfakturor. Attestkoderna
for de personer som & behdriga att attestera fakturor laggs upp i behdrighetslistan.

Né&r Du vdjer aternativet "Behorigheter" i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

UPPLAGGNING ATTESTRATTIGHETER
Biet Exempel AR

& |
Nr Signatur Leverantorsfakturor
Registrering Uthetalning

1 k= W O B
) CR— v n

[ peE v v

I — £ E

r [ -

I — £ E

r [] -

I — £ E

r 1 -

I — - E

r L] ~

I — £ E

r [ -

I — - E

[ [l -

[ = ~ M|
Bild 47 Registervard: Upplaggning av attestkoder

Vid rubriken "Registrering” anges "V"(ja), for att godkdnna personen for attestering av
leverantdrsfakturor (vid registrering).

Nér samtlig bertrd personal lagts in trycker Du F12=godkéann, for att spara upplaggningen. Du
kommer tillbakatill menyni Bild 37, uppgifterna har sparats.
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Om Du vill redigera behdrighetsiistan fungerar det pa liknande sétt som varugruppslistan (se
redigera varugruppslistan 2.1.1 sid 33).

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du F1=éterga. Du kommer tillbaka till menyn, de gamla uppgifterna géller fortfarande.

¢ F8=s0kning

Né&r ett stort antal personer lagts upp i behérighetdistan kan funktionen "sbkning” vara till
hjép. Placera markéren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr" eler "Signatur”, vilken Du
vill anvanda for sokning. Nér Du trycker F8 visas sokrutan pa skarmen. Forfarandet & sedan
detsamma, som vid annan sokning i Biet systemet (se 5. Sokningi listor i avsnittet Allmant).

¢ Fll=utskrift
Om Du vill géra en utskrift av behdrighetdistan anvander Du funktionstangent F11. Du
kommer till nedanstaende skarmbild:

Fr om person nr I 1

T om person nr |_3
Bild 48 Registervard: Utskrift av behtrighetslistan

Utskrift av behorighetslistan fr o m det ldgsta t o0 m det hogsta upplagda personnumret
foreslas. Om Du vill forandraintervallet skriver Du in det nummer som ska gélla.

Ifall Du vill skriva ut listan mot skarmen vajer Du F11=skarm, for att f ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan aven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga.

¢ F12=godkann
N&r behorighetsistan lagts upp pa onskat sitt trycker Du F12=godkann, for att spara
upplaggningen. Du kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.

2.3 Konton

Under menyva "Konton" i villkorsmenyn lagger Du upp/forandrar foretagets kontoplan. Vid
installation av Biet systemet finns kontoplanen BAS 95 upplagd. Har anges &ven kontona for
den fasta konteringen. Fasta konton kravs bl a for fakturerad forsdljning, utgdende och
ingéende moms, kundfordringar och leveranttrsskul der.

Under menyva "Avdelningar" registreras foretagets avdelningar. Om ordrarna registreras per
avdelning kan Du ta fram forsdjningsstatistik, baserad pa forsdjningen i de olika
avdelningarna

| Biet systemet kan Du anvanda kostnadsstallen pa bokforingsordrarna. Uppléggningen av
listan med kostnadsstallen gors under menyval "Kostnadsstalle'".
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Nér Du véljer aternativet "Konton" i menyn kommer Du till nedanstédende skarmbild:

WILLEOQE EONTON
Text & Bild AR

mep | = Kontoplan bokfring

2 = Fasta konton resknntranl

3 = Avdelningar |

4 = Kostnadsstalle |

5 = Konto till kostnadsstalle |
i = Tjéi.nstekndl
Wal Il

Bild 49 Registervard: Villkorsmenyn, konton

¢ Kontoplan bokfdring
Hér lagger Du upp/forandrar den kontoplan, vilken anvands for foretagets bokforing. Vid
installation av Biet systemet finns kontoplanen BAS 95 upplagd.

¢ Fasta konton reskontran

Hér anger Du vilka konton, som ska anvandas for de nédvandiga, fasta konteringarna. Fasta
konton krévs bl a for fakturerad forséljning, utgdende och ingdende moms, kundfordringar och
leverantOrsskulder.

¢ Avdelningar

Under menyval "Avdelningar” registreras foretagets avdelningar. Aktuell avdelning anges i
den fjarde skarmbilden vid kalkyl- och orderregistrering. Déarmed kan Du aven ta fram
forsajningsstatistik, baserad pa forsdjningen i de olika avdelningarna.

¢ Kostnadsstélle

| Biet systemet har Du mojlighet att anvanda kostnadsstallen pa bokforingsordrarna
Kostnadsstéllena kopplas till faktureringen via artiklar, avdelningar eller kunder. Dessutom
kan de kopplas till leverantorerna i leverantdrsreskontra. Biet levererar 6nskad variant vid
installation av kostnadsstéllefunktionen.

Under menyval "Kostnadsstalle" gors uppléaggningen av listan med kostnadsstéllen.
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2.3.1 Kontoplanen

M h a menyva "Kontoplan bokforing" lagger Du upp/féréandrar den kontoplan, vilken
anvands for foretagets bokforing. Vid installation av Biet systemet finns kontoplanen BAS 95
upplagd.

Du kommer forst till nedanstaende skarmbild:

EONTOPLAN Bas 95
Eiet Exempel AE

Eonto Nann

Avgdttning till skogskonto

oo | oo
oo | oo
o | o

iterfﬁring frén skogskonto

fwriga bokslutsdispositioner

o
i)
]

Férdndring skillnad mellan bok£d

o
Lo
=

Nedskr konsolideringskaraktar

Erhdllna koncernbidrag

o | oo
W
LR o]

o
]
=

Lamnade koncernbidrag
Férdndring av walutakursreserv

Firdndring av lagerrezerwv

oo co
W oo
o | on

iterfﬁring av skatteutjimhing

o
o
-1

fwriga bokslutsdispositioner

Skatt pad Arets beskattningsbara

w| oo
= | W
o | o

Skatt pa grund av andrad taxerin

i)
2
]

Festituerad skatt
Latent skatt

= | o
[

dvriga skatter

W oo
W oo
o 2

Resultat

* Iaggg Arets resultat

Bild 50 Registervard: Kontoplanen

Pa skarmen visas aktuella kontonummer och -namn. Om Du vill |&gga upp en ny kontoplan

raderar Du denna och légger sedan upp en ny. Du kan &ven redigera den befintliga
kontoplanen.

Hela kontoplanen har listats i Bild 50 och markéren befinner sig i marginalen vid det sista

kontot, "8999 Arets resultat". Kontonamnet redigeras pa samma sitt som vid vanlig
ordbehandling,

M h a funktionstangent F8=bas 95, vilken finns definierad nar marktren befinner sig inne pa
en kontorad, d v s under rubriken "Konto" eller "Namn", kan konton hamtas fran kontoplanen
BAS 95.
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga

M h aF1 kommer Du tillbakatill foregaende skarmbild. Om Du haller pa att skrivain en ny
kontoplan eller har andrat nagonting i en gammal, far Du forst fragan "Vill Du verkligen
atergd utan att spara (JN)?'. Genom att svara"J'(ja), kommer Du tillbaka till menyn. Svarar
Du "N"(ngj), ligger kontoplanen kvar i redigeringsfunktionen.

¢ F8=bas 95
M h a funktionstangent F8 kan konton hamtas fran kontoplanen BAS 95. Né&r Du trycker F8

visasBAS 95 en ruta pa skarmen.

¢ Fll=utskrift
For att skriva ut kontoplanen (med kontonas nummer och namn angivna), pa skrivare eller
mot skarmen, trycker Du F11. Du kommer till nedanstéende skarmbild:

Fr om Ekonto nr I ooo
T om Ekonto nr ES'EIEI

Bild 51 Registervard: Val av kontonummerintervall for utskrift

Markdren befinner sig vid "Fr o m konto nr", déar "1000" foredas. Vid "T o m konto nr"
foreslds "9999". Ifal Du later de foreslagna uppgifterna sta kvar skrivs hela kontoplanen ut.
Om Du baravill skriva ut en del av kontoplanen skriver Du in det nummer som ska gélla.

Nér kriterierna fyllts i pa onskat sétt kan Du gora utskriften mot skarmen, m h a F11=skarm,
eller skriva ut den pa skrivaren, m h a F12=skrivare.

¢ F12=godkann
Nér foretagets kontoplan ser ut pa onskat sétt trycker Du F12. Dina registreringar sparas och
Du kommer tillbakatill foregaende skarmbild.
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2.3.2 Fasta konton

Under menyvalet "Fasta konton" anger Du vilka konton, som ska anvandas for de nddvandiga,
fasta konteringarna. Fasta konton krévs bl a for fakturerad forsdjning, utgaende och ingaende
moms, kundfordringar och leverantdrsskulder.

Du kommer forst till nedanstéende skarmbild:

E%Bietﬁystem M= E
Instillningar [ieroioystern  Direktvalsmeny  Hjalp
FASTA KONTON I S¥STEM EIET DATTM 17/04 z000

Biet Exempel AB

Kundfordran J Lewerantdrsskuld mj Férezlds wid artikelupplagmming
Koncern MJ ET av
Ingaende moms Mj Mj Forsaljning Foretag Eoncern
Momshelagd MJ MJ
Hassa MJ Eursvinst ﬁj Momsbefriad MJ MJ
Pozt MJ Eursfirlust WJ Momsbelagd ET MJ MJ
Bark [raa0 -| Momshefriad ET poz1 - poz1 -
fveigrn MJ Eankgirolista MJ fvriga utlandet MJ MJ
Bankgiroawvier MJ
Limmade rabatter 730 | vUtlandsbet. bank [roao -| Reklauskatt foiz foiz
Rénteintdkter ﬁj
Postgirolista MJ
Oresutyémning mj Postgiroawier MJ
ET g
Moms 3 mj MJ bygifter (utland) mj
Moms 2 ﬁj MJ Kostnadsstéalle Irj
Moms 1 ﬁj ﬁj
Ranteavgifter WJ
Reklamskatt ﬁj
ATERGE
GODEANN

Bild 52 Registervard: Fasta konton

| bildens vanstra del visas de konton som ber6r kundreskontra, kontona i bildens mitt géller
leverantorsreskontra och de till hdger avser forsaljningen.

Ifall Du anger ett konto, vilket inte finns med i kontoplanen, kommer Du automatiskt till
kontoplansupplaggningen (se 2.3.1 Kontoplanen). Har l&gger Du upp det nya kontot och
godkanner sedan m h a F12. Da&med kommer Du tillbaka till Bild 52, det nya kontot &r
registrerat och markéren befinner sig i nastainmatningsfélt.

Néar kontona i Bild 52 ser ut pa tnskat sétt godkanner Du upplaggningen genom att trycka
F12=godké&nn. Du kommer tillbaka till menyn, eventuella forandringar sparas. Om Du istéllet
trycker Fl=dtergd kommer Du ocksa tillbaka till menyn, utan att spara eventuella
forandringar.
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Konton for kundreskontra

Né&r Du kommer in i Bild 52 befinner sig markéren vid det forsta av kundreskontrakontona,
"Kundfordran". Har anges det konto, vilket ska anvandas for bokféring av kundfordringar vid
extern forsdljning. Vid rubriken "Koncern" anges Onskat konto for bokforing av
kundfordringar internt inom koncernen.

Nasta grupp av konton & "Kassa', "Post", "Bank" och "Ovrigt". Har anger Du vilka konton
som ska anvandas vid inbetalningsbokforing, beroende pa vilket betaningssétt som
registrerats. Det kontonummer som anges vid "Kassa" anvands ocksa vid kontantbetalning av
leverantorsfakturor.

Dérefter foljer "Lamnade rabatter" och "Ranteintékter”. Vid "Lamnade rabatter" anger Du det
kontonummer, da eventuella rabatter ska bokforas. Héa avses rabattering vid
inbetalningsregistrering. Ifall en kund erhaller generell rabatt eller rabatt pa vissa varor, vilket
anges vid kalkyl- eller orderregistrering, dras rabatten av vid forsaljningen.

Vid "Réanteintékter" fyller Du i numret pa det konto, vilket anvands for bokforing av
debiterade rantor.

Vid "Oresutjamning" anges det konto, som ska anvandas vid eventuell avrundning av
fakturabelopp. Utjamningen gors mot momsen. Vanligtvis avrundas fakturornas belopp till
jamna kronor, men aven andra alternativ finns. Ta kontakt med Biet f6r information.

Nasta grupp av konton & momsredovisningskontona, "Moms 3", "Moms 2" och "Moms 1"
(beroende pa vilka momssatser Ditt foretag tillampar kan det finnas ett farre antal momssatser
att tahansyn till). Aktuella procentsatser registrerasi foretagsupplaggningen (se 1.1 For etag).

Huruvida moms ska berdknas anges for varje artikel, genom att aktuell momssats registreras i
artikelupplaggningen. | kunduppléggningen definieras dessutom huruvida kunden &r belagen
inom Sverige, inom EU éller i utlandet, samt ifall momsplikt foreligger.

De momsredovisningskonton som l&ggs upp i Bild 52 avgor vilka konton som de olika
typerna av moms redovisas pa. Till skattemyndigheten redovisas varje moms separat.

Vid "Ranteavgifter" anges det konto, vilket anvands fér bokforing av debiterade paminnelse-
och rantefaktureringsavgifter.

Konton for leverantorsreskontra

Det forsta av kontona som géller leverantorsreskontra & "Leverantorsskuld”. Har anges det
konto, vilket ska anvéndas for bokféring av leverantdrsskulder.

Naésta konto &r "Ingéende moms'. Har anger Du kontonumret for bokforing av ingaende moms
(till svenska leverantorer).
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Dérefter foljer tva kontoangivelser, vilka &r aktuella vid utlandshandel. Vid "Kursvinst" anger
Du numret pa det konto, dar eventuella kursvinster hanforbara till kop fréan en
utlandsleveranttr ska redovisas. Vid "Kursforlust” anger Du kontonumret fOr redovisning av
motsvarande forluster.

Foljande fem rubriker utgors av "Bankgirolista’, "Bankgiroavier", "Utlandsbet bank” (d v s
betalning av utlandsleverantdrer), "Postgirolista’ och "Postgiroavier”. Har anger Du vilka
konton som ska anvandas vid utbetalningsbokforing, beroende pa vilket betalningssétt som
registrerats. Vid eventuell kontant betalning anvands det konto som angivits vid "Kassa' i den
vanstra delen av Bild 52.

Det sista av kontona for leverantorsreskontrahanteringen &r "Avgifter (utland)". Pa detta konto
bokfdrs bankens avgifter for administration av utlandsbetalningar.

Forsaljningskonton

Kontona till hdger i Bild 52 avser forsaljningsbokforingen. Du fyller i de forséljningskonton
som &r aktuellafor de flesta av artiklarna i artikelregistret. De artiklar som avviker fran detta
forandras manuellt vid artikel upplaggningen.

2.3.3 Avdelning

Under menyva "Avdelningar” registreras foretagets avdelningar. Aktuell avdelning anges |
den fjarde ské&rmbilden vid kalkyl- och orderregistrering. Darmed kan Du &ven ta fram
forsaljningsstatistik, baserad paforsajningeni de olika avdelningarna.

Avdelning (och arbetskategori) kan kopplas till varje sdljare (se 2.2.4 Véar séljare). Kopplad
avdelning och kategori fordas vid kalkyl- och orderregistrering i séljarens namn. Om ingen
koppling till avdelning och arbetskategori gors, foredas avdelning ett och arbetskategoriféltet
[&mnas tomt.
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Nér Du véljer aternativet "Avdelningar" i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

UPPLAGGNING AV AVDELNINGAR
Biet Exempel AR

Namn

Ennter ing

ISYS Ten

[pT

ISca.rmer

R
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Iﬁvrigt
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| =
ild 53 Registervard: Upplaggning av avdelningar

el o] =

[o9)

Néar samtliga avdelningar registrerats trycker Du F12=godkann, for att spara uppléggningen.
Du kommer tillbaka till menyn, uppgifterna har sparats.

For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du F1=&terga. Du kommer tillbakatill menyn, de gamla uppgifterna géller fortfarande.

Om Du vill redigera avdelningdlistan, fungerar det pa liknande satt som varugruppslistan (se
redigera varugruppslistan 2.1.1 sid 33).

Funkti onstangenter

¢ Fl=dterga
For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar eller forandringar, trycker
Du F1=&terga. Du kommer tillbakatill menyn, de gamla uppgifterna géller fortfarande.

¢ F8=sokning

Nér ett stort antal avdelningar har lagts upp kan funktionen "sokning” vara till hjélp. Placera
markoren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr" eller "Namn", vilken Du vill anvénda for
sokning. N&r Du trycker F8 visas sokrutan pa skarmen. Forfarandet & sedan detsamma, som
vid annan sokning i Biet systemet.

¢ Fll=utskrift
Om Du vill géraen utskrift av de upplagda avdel ningarna anvander Du funktionstangent F11.
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Du kommer till nedanstéende skarmbild:

Fr o m avdelning nr I 1

T o m avdelning nr I_E
Bild 54 Registervard: Utskrift av avdelningarna

Utskrift av listan fr o m det lagstat o m det hogsta upplagda avdelningsnumret foreslds. Om
Du vill férandraintervallet, skriver Du in det nummer som ska gélla.

Ifall Du vill skriva ut listan mot skarmen vajer Du F11=skarm, for att f ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan aven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga.

¢ F12=godkann
N& avdelningarna lagts in pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara
upplaggningen. Du kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.

2.3.4 Kostnadsstéllen

| Biet systemet har Du mojlighet att anvanda kostnadsstallen pa bokforingsordrarna
Kostnadsstéllena kopplas till faktureringen via artiklar, avdelningar eller kunder. Dessutom
kan de kopplas till leverantorerna i leverantdrsreskontra. Biet levererar 6nskad variant vid
installation av kostnadsstéllefunktionen.

Under menyval "Kostnadsstalle" gors uppléaggningen av listan med kostnadsstéllen.

Kostnadsstélle artiklar

Ifall Du védjer att gora kostnadsstélleregistreringen via artiklarna ska aktuellt kostnadsstélle
kopplas till berorda artiklar i artikelregistret. Detta gors m h a F9=kontering, vilken finns
tillganglig i artikel uppléggningens andra skarmbild. Under rubriken
"KOSTNADSSTALLEN" anger Du den aktuella artikelns kostnadsstal | etilIhdrighet.

Du kan @ven registrera kostnadsstéllena m h a funktionstangent F8=kostnadsstéllen, vilken
finns tillganglig i den forsta skarmbilden for artikelregistrering. Nar Du trycker F8 visas
artikellistan, med varje artikels nummer och namn angivet, pa skarmen. Till hoger om
artikelnamnen finns en kolumn med rubriken "Kostnadsstélle®. Har registrerar Du varje
artikels kostnadsstéllekoppling, genom att ange kostnadsstallets nummer (eller bendmning).

Nér samtliga berdrda artiklar kopplats till sina respektive kostnadsstéllen trycker Du
F12=godkann, varpa Du kommer tillbaka till foregdende bild. Kostnadsstéllekopplingarna
sparas. Om Du trycker F1=terga kommer Du tillbakartill foregdende skarmbild, utan att spara
eventuellaregistreringar.

Efter fakturering kommer forsaljningsbel oppen pa bokforingsordern att foregas av uppgift om
kostnadsstélle, beroende pa vilka artiklar som sdlts. Nedanstaende bild visar hur detta kan se
ut:

Biet systemet 56

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Registervard

BOEFORINGSORDER FARTUROR DATUM 20000417

Eiet Exemnpel AR 3id 1

Lipnr 421
Fonto Benimning Debet Fredit
1500 Bundfordringar [gruppkonto) 155915.00

2610 Uty moms, oreducerad 37783.00
3010 Férsalining 15111z, 00
10 3010 Férsalining a0, 00
Summa totalt: 155915.00  185915.00

Bild 55 Registervard: Bokforingsorder med kostnadsstéllen

Kostnadsstélle avdel ningar

Ifall Du véljer att gora kostnadsstélleregistreringen via avdelningarna kan ett kostnadsstélle
kopplas till de olika avdelningarna. Detta gors under menyval "Avdelningar" (se 2.3.3
Avdelning). N&r kostnadsstéllefunktionen &r installerad i Ditt Biet systemet finns en kolumen
med rubriken "K-stélle" till hoger 1 rutan. H& anger Du varje avdelnings
kostnadsstélletillhorighet, med samma forfarande som f6r avdel ningarnas nummer och namn.

Ifall ett kostnadsstalle kopplats till den avdelning som kalkylen/ordern registreras pa foreslas
detta kostnadsstélle vid rubriken "Kostnadsstélle" i den fjarde skéarmbilden. Om ett annat
kostnadsstélle ska anvandas i den aktuella kalkylen/ordern (t ex nér flera olika kostnadsstéllen
hor till samma avdelning) har Du mdjlighet att &ndra den foreslagna uppgiften.

Efter fakturering kommer férsaljningsbel oppen pa bokforingsordern att foregas av uppgift om
kostnadsstélle. Bild 55 visar hur detta kan se ut.

K ostnadsstélle kunder

Ifall Du véjer att gora kostnadsstélleregistreringen via kunderna kan ett kostnadsstélle
kopplas till varje kund. Detta gors vid rubriken "Kostnadsstélle" i kunduppléggningens tredje
skarmbild. Angivet kostnadsstélle foreslas vid kalkyl- och orderregistrering kundens namn,
vid rubriken "Kostnadsstalle" i den fjarde skérmbilden.

Efter fakturering kommer férsaljningsbel oppen pa bokforingsordern att foregas av uppgift om
kostnadsstélle. Bild 55 visar hur detta kan se ut.

Kostnadsstélle leverantorer

Ifall Du vdjer att gora kostnadsstélleregistrering via leverantdrerna kan ett kostnadsstélle
kopplastill varje leverantor. Detta gors vid rubriken "Kst" i leverantdrsupplaggningens andra
skarmbild.

Vid fakturaregistrering kommer det i leverantrsupplaggningen angivna kostnadsstéllet att
foredas. Ifall ett annat kostnadsstédlle & aktuellt for hela eller delar av fakturan har Du
mojlighet att andra den foreslagna uppgiften.
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Pa bokforingsordern for registreringen foregads motkontona av uppgift om kostnadsstélle.
Nedanstadende bild visar hur detta kan se ut:

LEVERANTORSEESEONTREL EOEFORINGSORDER REGISTRERING DATUM Z0000417
Eiet Exemnpel AR 3id 1

Lépnr 455

K=t Konto EKontonamn Debet Kredit
2440 Lewerantdrsskulder 100,00

2640 Ingfende moms 300.00

200 4010 Inkép av waror och material 1000, 00

300 4010 Inkdp av waror och material Z0a. 0o
Total summa 1500, 00 500,00

Bild 56 Registervard: Bokforingsorder med kostnadsstéllen
2.3.4.1 Uppléaggning av kostnadsstéllen

Under menyval "Kostnadsstélle” registreras kostnadsstéllenas nummer och benamning. Du
kommer forst till nedanstdende skarmbild:

E0STNADSSTALLEPLAN
Eiet Exempel AE

Kostnadsstalle Nann

I_m— Hontering
Izn— Syaten
o DT
I.am— Gcanner
I5|:|— Ovrigt
100 Byra
Iznn— Tryckeri
# |3|:||:|— dvriga

Bild 57 Registervard: Kostnadsstéllen

Né&r kostnadsstédllena lagts upp pa onskat sétt trycker Du F12=godkann. Dina registreringar
gparas och Du komer tillbakatill menyn.

Funkti onstangenter

¢ Fl=dterga
M h a F1=aterga kommer Du tillbakatill menyn, utan att spara eventuellaforandringar.

¢ Fll=utskrift
For att skriva ut kostnadsstéllena pa skrivare eller mot skarmen trycker Du F11.
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Du kommer forst till nedanstéende skarmbild:

Fr o m kostnadsstalle I

T o m kogtnadsstdlle

Bild 58 Registervard: Val av kostnadsstalleintervall for utskrift

Markoren befinner sig vid "Fr o m kostnadsstélle”, inmatningsféaltet & tomt. Vid "T o m
kostnadsstalle" foreslds "OO0O0...". Ifal Du l&er de foreslagna uppgifterna st kvar skrivs
samtliga kostnadsstéllen ut. Om Du vill forandra intervallet, skriver Du in det nummer som
skagdla

Nér kriterierna fyllts i pa 6nskat satt kan Du gora utskriften mot skarmen, m h a F11=skarm,
eller skriva ut den pa skrivaren, m h a F12=skrivare.

¢ F12=godkann
M h a F12 kommer Du tillbaka till foregaende skarmbild. Eventuella forandringar av
kostnadsstal | euppl &ggningen sparas.

2.4 Inkop/planering
| inkdp- och planeringsdelen i Registervarden finns bl a vautaregistret, i vilket valutor
namnges och kurser faststélls. Valutorna forekommer vid fakturering av utlandskund, samt

vid registrering och betalning av leverantorsfakturor fran utlandet.

Under menyval "Sprak" 1agger Du upp de sprak som bl a anvands vid utlandsfakturering och i
inkdpsfunktionen.

Personalen som arbetar med inkop 1aggs upp i listan med "Inkopare”. "Inkdpare” a kopplad
till bestdlningsregistreringen i inkdpsfunktionen.

Ifall Du anvander Dig av s k fasta textrader vid kalkyl- och orderregistrering laggs dessa upp
under menyval "Fasta textrader”.

Vid kalkyl- och orderregistreringen kan Du aven anvénda s k fasta adresser. Dessa 1&ggs upp
under menyval "Fastaleveransadresser”.

Planeringsfunktionens ledtexter och bel aggningsfunktionens resurser 1aggs ocksa upp har. Nér
Du véjer "Inkdp/planering” i villkorsmenyn kommer Du till f6ljande undermeny:

Biet systemet 59

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Registervard

VILLEOR INEQF/PLANERING
Text & Bild AR

* 1= Bestﬁ]hﬁngssﬁttl
2 = Valutor |

3 = Inkdpare
4 = Sprik

5 = Fasta textrader |

A = Fasta Mrmwadlesserl

7 = Beld

2 = Ledtexter planering |

9 = Eftertbehandlingsplanering |

Val I_]_

Bild 59 Registervard: Villkorsmenyn, inkdp och planering

2.4.1 Vautor

| valutaregistret namnges valutor och aktuella kurserna faststélls. Vautorna férekommer vid
fakturering av utlandskund, samt vid registrering och betalning av leverantorsfakturor fran
utlandet.

Nér Du véljer aternativet "Valutor" i menyn kommer Du till nedanstdende skarmbild:

Nr  Neun Furs  Kod  Land  Datum

[1 [sverige | 1.00 frr Jzve [s50504 - B
[z [Finland [ 1.s0 fure [rn [panzz1 -

[5 [England [ 1120 T [s0312 -

[4 [rvssiand [ 0.0 fueL frus [7110z -

[5 [pollar [ &0 [ Josa [er111 -

ro r - r —

o r - r —

1 r r -
Bild 60 Registervard: Upplaggning av valutor

Nér valutorna lagts in pa 6nskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara upplaggningen. Du
kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.
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For att ga ur valutaupplaggningen, utan att spara eventuella registreringar, trycker Du
Fl1=atergd. Du kommer tillbakatill menyn, de gamla uppgifterna galler fortfarande.

Om Du vill redigera valutalistan, fungerar det pa liknande sitt som varugruppslistan (se
redigera varugruppslistan 2.1.1. sid 33).

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
For att ga ur valutaupplaggningen, utan att spara eventuella registreringar, trycker Du
Fl1=atergd. Du kommer tillbakatill menyn, de gamla uppgifterna galler fortfarande.

¢ F8=s0kning

Nér ett stort antal valutor har lagts upp kan funktionen "sokning" vara till hjdlp. Placera
markdren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr", "Namn", "Kurs', "Kod", "Land" eller
"Datum", vilken Du vill anvanda for sokning. Nér Du trycker F8 visas sokrutan pa skarmen.
Forfarandet &r sedan detsamma, som vid annan sokning i Biet systemet.

¢ Fll=utskrift
Om Du vill gora en utskrift av de upplagda valutorna anvander Du funktionstangent F11. Du
kommer till nedanstéende skarmbild:

Fr om waluta nr I 1

T om waluta nr |_5
Bild 61 Registervard: Utskrift av valutor

Utskrift av valutalistan fr o m det lagstat o m det hogsta upplagda valutanumret foreslas. Om
Du vill férandraintervallet, skriver Du in det nummer som ska gélla.

Ifall Du vill skriva ut listan mot skarmen véjer Du F11=skarm, for att fa ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan &ven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga

¢ F12=godkann
Nér valutorna lagts in pa 6nskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara uppléggningen. Du
kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.

2.4.2 Inkopare

Foretagets personal |aggs upp i olika listor. En av dessa & "Inkopare'. Denna anvands vid
bestéliningsregistrering i 1nkép, d v s den person som registrerar bestéliningen registreras
som "Inkopare”.

"InkOpare" kan kopplas till Ditt anvandarnamn. Né&r koppling gjorts foreslds kopplad
inkdpares namn vid bestdllningsregistrering, i annat fall foreslas inkoparen med det hogsta
numret.

Ink&parna laggs upp pa samma sétt som beskrivits for "Var referens’ (se2.2.3 Var referens).
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2.4.3 Sprék

Under menyval "Sprak" lagger Du upp de sprék som bla a anvands vid utlandsfakturering och
I inkodpsfunktionen.

Vid installation av Biet systemet levereras f n en standardsprakuppsattning.
Sprakuppléaggningen beskrivs i en senare version av manuaen till Biet systemet, eftersom
funktionen & under utveckling. Detta har samband med utvecklingen av de kundspecifika
utskriftslayouterna.

Aktuellt sprak anges vid leverantérs- och kunduppléggning. Inkdpsorder (bestallningar) i
inkdpsfunktionen och samtliga kunddokument skrivs sedan ut pa begért sprak.

For att artiklarnas bendmning ska anges pa rétt sprak kréavs att artikelbenamningen registreras
uttryckt pa de olika spraken vid artikel uppl ggningen.

2.4.4 Fasta textrader

Ifall Du anvander Dig av s k fasta textrader vid kalkyl- och orderregistrering, 1&ggs dessa upp
under menyval "Fasta textrader”.

Nér Du véljer alternativet "Fasta textrader" i menyn kommer Du till nedanstdende skarmbild:

UPPLAGGNING FA4STA TEXTRADER DATTM 17704 z00o
Biet Exempel AB

Text

Nr
I_l IHé'lrmed har vi nojet att offerera

I_z s%%%%% BEORDEN PLACERADE T T-FORM ###*##sssdsssaaass
35

el

*x*%*%% BORDEN PLACERADE I BING *#FF#¥dFa&XaXTTLXXLTEL
In—wn-mrw EONTAETA THOMAS VID ANEQMST #+###assssxassss

Bild 62 Registervard: Upplaggning av fasta textrader

Nér textraderna lagts upp pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara upplaggningen.
Du kommer tillbaka till menyn, uppgifterna har sparats.

For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar, trycker Du F1=4terga Du
kommer tillbakatill menyn, de gamla uppgifterna géller fortfarande.

Om Du vill redigera listan med fasta textrader, fungerar det pa likande sit som
varugruppslistan (se redigera varugruppslistan 2.1.1. sid 33).

Funkti onstangenter

¢ Fl=dterga
For att ga ur upplaggningen, utan att spara eventuella registreringar, trycker Du F1=&terga. Du
kommer tillbakatill menyn, de gamla uppgifterna géller fortfarande.
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¢ F8=s0kning

Nér ett stort antal fasta textrader har lagts upp kan funktionen "sokning" varatill hjdlp. Placera
markoren m h a piltangenterna i den kolumn, "Nr" eller "Text", vilken Du vill anvanda for
sokning. Nar Du trycker F8 visas stkrutan pa skarmen. Forfarandet & sedan detsamma, som
vid annan sokning i Biet systemet.

¢ Fll=utskrift
Om Du vill gora en utskrift av de upplagda fasta textraderna anvander Du funktionstangent
F11. Du kommer till nedanstaende skarmbild:

Fr o m textrad nr I 1
T omwm textrad nr I 17

Bild 63 Registervard: Utskrift av fasta textrader

Utskrift av listan fr o m den forstat o m den sista textraden foresas. Om Du vill forandra
intervallet skriver Du in det nummer som skagdla

Ifall Du vill skriva ut listan mot skarmen véljer Du F11=skarm, for att fa ut den pa skrivaren
véljer Du F12=skrivare. Du kan &ven gatillbakatill menyn, genom att trycka F1=aterga.

¢ F12=godkann

Nar de fasta textraderna lagts in pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara
upplaggningen. Du kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.

2.4.5 Fasta leveransadresser

Vid kalkyl- och orderregistrering kan Du anvénda Dig av s k fasta adresser. Dessa laggs upp
under menyval "Fastaleveransadresser".
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Nér Du véljer dternativet "Fasta leveransadresser" i menyn kommer Du till nedanstdende
skérmbild:

E%Bietﬁystem M= E
Instillningar [ieroiovstern  Direktvalsmeny  Hjalp
FASTA LEVERANSADEESSER DATTM 17/04 z000

Biet Exempel AB

Adress nr I J

Namt Telefon
Telefax

Avdelning Mobiltelefon
Telex

hdress Personsdkare

EBeszdk

E-mail

ATERGE

Bild 64 Registervard: Upplaggning av fasta leveransadresser, val av nummer

Markoren befinner sig vid "Adress nr. Har skriver Du in numret pa den forsta adress som ska
l&ggas upp foljt av namn, avdelning etc.:

Adress nr 10
Namn | Telefon |
Telefax |
Avrde lning | Mohiltelefon |
Telex |
Adress | Personsikare |
|
|
|
Eesdk |
|
E-mail |

Bild 65 Registervard: Adressens nummer har angivits

Né&r adressen lagts in pa onskat st trycker Du F12=godkann. Ifall Du trycker F1=&terga,
under en pagaende adressupplaggning avbryts uppl &ggningen.
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Om Du lagt upp listan med fasta leveransadresser sedan tidigare har Du mgjlighet att skriva
"0", varpa de tidigare upplagda adressernavisas i en ruta pa skarmen:

Hamn Adress Besdksadress
Eokhindare Lasse Box 45 Bokgatan &
Eokbindare Eosse Eox &5 Vegegatan 55
Find bokbinderi AR Box 85 Hornsgatan 78

Bild 66 Registervard: De upplagda adresserna visas pa skarmen

Du har de vanliga sokmgjligheternai listan. Néar en adress har angivits visas aktuella uppgifter
pa skarmen:

Adress nr 1

Naun [Bokbindare Lasse Telefon JLzas7s
Telefax Jas1z200

Avdelning |In Mobiltelefon |
Telex |

hdress IB.;x a5 Personsikare |

123 45 3tockholu

Besdk IBn}:gatan &
ﬁrsta

E-mail |

Bild 67 Registervard: Den valda adressens uppgifter visas pa skarmen

Ifall Du trycker Fl=dtergd, under en pagdende adressiandring avbryts redigeringen och
markoren placeras panytt vid "Adress nr'. Eventuellaregistreringar sparas inte.

For att ta bort en tidigare upplagd adress ur registret anvénder Du funktionstangent
F8=annullera. Nar de aktuella adressuppgifterna visas pa skarmen trycker Du F8=annullera,
varpa markoren placeras vid "Adress nr". Adressen & darmed annullerad.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
For att avbryta en pagaende adressupplaggning eller -redigering trycker Du F1. Eventuella
registreringar sparas inte.

¢ F8=annullera

For att ta bort en tidigare upplagd adress ur registret anvander Du funktionstangent F8. Nér de
aktuella adressuppgifterna visas pa skarmen trycker Du F8, varpa markoren placeras vid
"Adress nr'. Adressen & darmed annullerad.

¢ F12=godkann
M h a F12 godkanner Du pagéende adressupplaggning eller -redigering. Eventuella
registreringar sparas.
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2.4.6 Ledtexter planering

| Biet systemet har Du mgjlighet att 18gga upp olika planeringsmoment, vilka sedan anvands
for att fa en béttre 6verblick Gver nar ett jobbs olika delar ska vara. Varje planeringsmoment
ges ett namn (t ex "Reproarbete") och rubrikerna for de ingéende arbetsmomenten specificeras
("Scanner", "Fotao", "Montering" €etc).

Nér planeringen av en order gors valjs ett planeringsmoment i taget och Du fyller i datumen
da de olika arbetsmomenten ska vara avklarade.

Planeringsinformationen visas pa arbetsordern.

Planeringsmomenten, med respektive ledtexter, l&ggs upp under menyval "Ledtexter
planering".

Néa Du véjer aternativet "Ledtexter planering” i menyn kommer Du till nedanstéende
skarmbild:

UPPLAGGNING FASTA LEDTEXTER TILL PLANERINGEN
Biet Exempel AB

[ |

Ledtext datum

T

1
2
3
4
5
f

Ledtext antal
7
g

]

Bild 68 Registervard: Upplaggning av planeringsmomentens ledtexter, val av nummer

Markoren befinner sig vid "Nr". Har anger Du aktuellt planeringsmomentnummer, alternativt
trycker F1=atergd, for att gatillbakatill menyn.
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Né&r planeringsmomentets nummer bekréftats placeras markdren vid rubriken "Namn:
Hr Mamt
oo |

Ledtext datum

T

1
2
3
4
3
f

Ledtext antal
7
g

]

Bild 69 Registervard: Planeringsmomentets nummer har angivits

Vid "Namn" skriver Du in det namn som planeringsmomentet ska ha, t ex "Reproarbete”,
Markoren placeras vid den forsta raden under rubriken "Ledtext datum®:

MNann

Hr
EJ hepruarhete

Ledtext datum

T

1
2
3
4
3
&

Ledtext antal
7
3

1]

Bild 70 Registervard: Planeringsmomentets namn har angivits

Under rubriken "Ledtext antal" finns plats for ytterligare tva ledtexter. Dessa & reserverade
for antalsuppgifter. Du kan t ex l&gga upp ledtexterna "Format" och "Material" och anvénda
olika sifferkoder, for att specificera aktuellt format och material.
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Nann

Nr
lﬁj hepruarhete

Ledtext datum

Canrer

ot

Ll

I

ryckeri

oo s W M

Ledtext antal

7 ormat

i

g aterial

Bild 71 Registervard: Samtliga uppgifter fér planeringsmomentet " Reproarbete" har angivits
Néar planeringsmomentet lags upp pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara
uppléaggningen. Planeringsmomentets ledtexter forsvinner fran skarmen och uppléaggningen &ar
dérmed sparad.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h a F1 avbryts den pagaende planeringsuppléaggningen och markdren placeras vid "Nr".
Eventuellaregistreringar sparasinte.

¢ Fd=kopiera

Funktionstangent F4 anvands vid uppléaggning av flera, likartade planeringsmoment. Néar ett
planeringsmoment lagts upp, eller redigerats, och godkants m h a F12 placeras markoren pa
nytt vid "Nr". Har anges numret pa nasta planeringsmoment for upplaggning. Om Du i det
laget trycker F4=kopiera kommer det foregaende planeringsmomentets uppgifter att kopieras
till det nya.

¢ F6=ledigt nr

Om Du ska lagga upp ett nytt planeringsmoment och vill ha hjdp med att hitta ett ledigt
nummer kan Du anvanda Dig av funktionstangent F6. N&r Du trycker F6 visas foljande ruta
pa skarmen:

Firsta lediga nummer

Sista lediga nummer

Lista alla lediga nummer [(tar ca 0 minut)

Bild 72 Registervard: Hjalp med att hitta ett ledigt nummer

Ifall Du véjer "Forsta lediga nummer" eler "Sista lediga nummer" forsvinner rutan fran
skérmen och aktuellt nummer skrivsin vid "Nr".
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Alternativet "Lista allalediga nummer" medfér att de lediga nummeralternativen visasi en ny
ruta pa skarmen. Nar Du déacker ner rutan m h a F1=aterga placeras markoren vid "Nr". Har
anger Du 6nskat nummer.

¢ F8=annullera
Om Du trycker F8 annulleras aktuellt planeringsmoment.

¢ Fll=utskrift
Om Du trycker Fl1l=utskrift skrivs en "planeringdista’ med samtliga upplagda
planeringsmoment ut pa skrivaren.

¢ F12=godkann
M h a F12 godkanner Du den pagaende planeringsupplaggningen och markoren placeras vid
"Nr". Eventuellaregistreringar sparas.

2.4.7 Beléggning

| Biet systemet finns en funktion for planering av nér olika resurser/maskiner ska anvandas for
produktion av en viss order. Belaggningsfunktionens resurser/maskiner l&ggs upp under
menyval "Beldggning" i menyn.

En resurs/maskin kan t ex utgbras av en tryckpress. Denna l&ggs upp som en
belaggningsresurs, t ex under namnet "Tryckpress 1", med aktuellt antal produktionstimmar, t
ex 10 timmar per dag mandag t o m 16rdag. En artikel, t ex "Trycktimmar", laggs upp som en
belaggningsartikel, med det pris Du vill ta ut av kunden per timme av resursen. Om inget pris
skatas ut specidllt for trycktimmarna léter Du priset for artikeln vara 0.

Nér en order kraver anvandning av resursen "Tryckpress 1" |aggs det antal produktionstimmar
som bor ga & ini ordern, m h a artikeln "Trycktimmar". Nér artikelraden registreras visas en
ruta, for planering av vilken vecka och dag som arbetet ska belégga resursen, pa skarmen.

Né&r Du vdjer adternativet "Belaggning” i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

UPPLAGGNING AV RESURSER DATTIM 17/04 z0ooo
Biet Exempel AB

Resurs nr I_J

BEendmning

dtandardarbetstid

Mandarg Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lardag Sondag

Bild 73 Registervard: Upplaggning av resurs, val av resursnummer

Markdren befinner sig vid "Resurs nr'. Har anger Du aktuellt resursnummer, alternativt
trycker F1=dtergd, for att gatillbakatill menyn.
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Upplaggnig av en ny resurs

Om Du vill 18gga upp en ny resurs skriver Du in ett ledigt nummer vid "Resurs nr". Markoren
placars vid rubriken "Benamning":

Resurs nr 10

Benamning

Gtandardarbetstid

Mandag Tizdag Onadag

Bild 74 Registervard: Resursens nummer har angivits

Hé&r skriver Du in resursens namn, t ex "Tryckpress 1". Nar bendmningen bekréaftats placeras
markoren vid " Standardarbetstid”:

Resurs nr 10

Bendmning ITryckpress 1
Standardarhetstid I—
Méndag Tizdag Dnsdag

Bild 75 Registervard: Resursens benamning har angivits

Héar anger Du resursens normala produktionstid (antal timmar per vardag), t ex "10". Den
angivna standardarbetstiden visas under rubrikerna "Mandag" t o m "Fredag" och markoren
placeras under "Mandag".

Resurs nr 10

Bendmning Il'ryckpress 1

Standardarbetstid Iﬁ

Mandag Tizdag Onsdag Torsdag Fredag Lardag Sendag

Bild 76 Registervard: Samtliga uppgifter for resursen "Tryckpress 1" har fylltsi

Né&r produktionstiden lags upp pa oOnskat sétt trycker Du F12=godkann, for att spara
resursupplaggningen. Informationen forsvinner fran skarmen och uppléggningen & déarmed
Sparad.

For att avbryta en pagaende resursupplaggning trycker Du F1=&terga, varpa markoren placeras
vid "Resurs nr". Eventuellaregistreringar sparas inte.
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
N&ar Du trycker F1 avbryts pagaende redigering och markoren placeras vid "Resurs nr".
Eventuellaforandringar sparasinte.

¢ F8=annullera

F8 anvands vid annullering av en tidigare upplagd resurs. Na Du trycker F8 fdrsvinner
resursinformationen fran skarmen och markoren placeras vid "Resurs nr'. Annulleringen ar
darmed klar.

¢ F12=godkann
Nér Du trycker F12 godkéanns pagaende resursuppl aggning och markoren placeras vid "Resurs
nr'. Eventuellaregistreringar sparas.

2.5 System

Néar Du vill lagga upp/forandra matriserna for artikelregistrering, de egna arbetsorderbilderna
eller anvandarnamnen, finner Du dessa funktioner i systemfunktionsdelen av villkoren.

Nér Du véljer aternativet "System” i menyn kommer Du till f6ljande undermeny:

VILLEQOE 2¥3TEM
Text & Bild AR

# 1 = hlatriser |
2 = Egna athetsorderhilder
Val I 1

Bild 77 Registervard: Villkorsmenyn, systemfunktionerna

¢ Matriser

| Biet systemet har Du mgjlighet att |agga upp matriser, for att underldtta artikelregistreringen.
Forst definierar Du vilka artiklar som lampar sig for matrisuppléggning. Dérefter bygger Du
upp artikelmatriser, med fér anvandaren lampliga rubriker. Matrisen & upplagd som ett
rutmonster, med olikarubriker i x- och y-led. "Bakom" varje rutafinns en artikel.

¢ Egnaarbetsorderbilder

| Biet systemet finns mojlighet att bygga upp arbetsordrar, skréaddarsydda fér den egna
produktionen, istdlet for att anvanda den standardarbetsorder som finns i systemet.
Funktionen kallas "egna arbetsorderbilder". Forst definierar Du vilka uppgifter som ska finnas
med pa arbetsordern. Dérefter bygger Du upp skarmbilder, dar dessa uppgifter smidigt kan
registreras. Inskrivna uppgifter kommer att skrivas ut pa arbetsordrarna.
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2.6 Efterkalkyl

Ifal Du anvander Biet systemets funktion "Efterkakyl" finns tva sarskilda
registervardsfunktioner kopplade till detta. Nar Du valjer "Efterkalkyl" i villkorsmenyn
kommer Du till féljande undermeny:

EFTERELLEYL
Text & BEild AR

mmp | = Antalsiverftiring |

2 = Antikelkontrall |

Val I_]_

Bild 78 Registervard: Villkorsmenyn, efterkalkyl

¢ Antalsoverforing

M h a funktionen "Antalsoverforing” kan Du definiera huruvida antalet av artikeln i ordern
aven ska foreslas som verkligt antal i efterkalkylen eller om faltet for verkligt antal skalamnas
tomt. Overforingen géller bara de vanliga artiklarna, eftersom tidsartiklarna inte finns med i
géavaordern.

¢ Artikelkontroll

Funktionen "Artikelkontroll" anvands fér att ta fram olika typer av artikellistor. M h a dessa
kan Du kontrollera att alla artiklar som &r aktuella for efterkalkylfunktionen verkligen lagts
upp parétt sétt i artikelregistret.

2.6.1 Antalsoverforing

M h a funktionen "Antalsoverforing” kan Du definiera huruvida antalet av artikeln i ordern
aven ska foreslas som verkligt antal i efterkalkylen eller om faltet for verkligt antal skalamnas
tomt. Detta kan anges individuellt per artikel och/eller for hela artikelvarugrupper.
Antalsoverforingen ar bara aktuell for de vanliga artiklarna, eftersom tidsartiklarna inte finns
med i gélvaordern.

Nér Du véljer "Antalsoverforing” i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

UPPLAGGNING FOR ANTALSOVERFORING DATUH 17/04 2000
Eiet Exempel AB

T ——————

Owerfdr EJ uppgift om antal till efterkalkyl enligt fdljande:
. d‘
| |
| |
Bild 79 Registervard: Antalsoverforing

Biet systemet 72

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Registervard

Hér kan Du "peka ut" de artiklar for vilka uppgift om antal g ska féras dver till efterkakylen,
dels genom att ange de aktuella artiklarnas artikelnummer, dels genom att ange aktuella
artikelvarugrupper A och/eller B. Dessa metoder anvands enskilt eller i kombination, pa det
sétt som bast stammer 6verens med foretagets arbetssétt.

Antalsdverforing for enskilda artiklar

Om Du vill "pekaut" en individuell artikel anger Du artikelnumret, i ovanstaende ruta. Nér ett
artikelnummer angivits placeras markéren pa nastarad och ytterligare artiklar kan anges.

Nér de aktuella artiklarna registrerats sparar Du uppléaggningen m h a F12=godkann. Om Du
trycker F1=aterga avbryts funktionen, eventuella registreringar sparas inte.

N& de hd& angivnha artiklarna registreras i en order, vilken sedan overfors till
efterkalkylfunktionen, foreslas inte det registrerade antalet som verkligt antal i efterkalkylen.
Faltet for verkligt antal kommer istéllet att |amnas ton.

Antalsbverforing for hela artikel varugrupper

Du har &en mgjlighet att gora Overforingsupplaggningen m h a artiklarnas
artikelvarugruppstillhorighet. Tryck F7=Avg A eller F8=Avg B, beroende pa vilken
artikelvarugrupp Du vill anvanda. En ruta med de upplagda artikelvarugrupperna visas pa
skarmen:

Markera rader med [FETUEN].

Namn

Videoscanner -
Autokon s/v scanner

Strecktagming i reprokamera
Soreen 747 trumscanner

Anvands e

Scanming till dia/0H

Appl Photofhop kurvor & montage
Attonde budordet.

Profhota CD sScanner

10 Owrigt

11 Lagring p& media hos oss

12 Lagring pa kundmedia/kundansvar

13 DaVinci-systemet

14 FatrMacs

15 Separationer

16 Owrig timdebitering -

Bild 80 Registervard: Antalsoverforing mh a artikelvarugrupp A

o =1 o s L0 ol

Lo

Biet systemet 73

O Copyright Biet Konsult AB



Biet Registervard

2.6.2 Artikelkontroll

Funktionen "Artikelkontroll" anvands for att ta fram olika typer av artikellistor. M h a dessa
kan Du kontrollera att alla artiklar som &r aktuella for efterkalkylfunktionen verkligen lagts
upp paratt sitt i artikelregistret.

Nér Du véljer "Artikelkontroll" i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

ARTIEELEONTROLL FOR EFTEREALEYL
Biet Exempel AB

Fr o m artikelnuammer rj
T o n artikelnummer rJ

Varugrupp I_ J

Artikelwarugrupp & I J
Artikelwvarugrupp E I J
Leverantér I J
Artikeltyp |'
Artikel och tidsartikel [w!
Artikel utan tidsartikel O
Endast tidsartiklar |_

Bild 81 Registervard: Artikelkontroll, val av kriterier

Markoren befinner sig vid "Fr o m artikelnummer", det foreslagna numret & "0". Pa nasta rad,
"T o m artikelnummer", foresds "O". Om Du later de foreslagna uppgifterna st kvar tas
santliga, registrerade artiklar med i listan.

Vid "Varugrupp', "Artikelvarugrupp A" och "Artikelvarugrupp B" har Du mgjlighet att ange
att endast artiklar, som tillhér de angivna varugruppen/grupperna, skatas med i kontrollistan.
Om Du léter falten forbli tommatas samtliga, registrerade artiklar i systemet med.

Vid "Leverantor" har Du pa samma sétt méjlighet att ange att endast artiklar, vilka bestélls
fran angiven leverantor, skatas med i listan.

Vid "Artikeltyp" bestammer Du om alla artiklar, oavsett typ, €ller om endast artiklar av en
Vviss typ, ska varamed i listan. Ifall féltet |amnas tomt tas samtliga artiklar med. | annat fall
anges 6nskad typ "1", "2" eller "3".

De sistatre kriterierna & beroende av vilken kontroll Du vill géra. Om Du sétter "Artikel och
tidsartikel" likamed "V"(ja), far Du fram en artikellista med de artiklar, vilka har kopplats till
en tidsartikel. Aktuell tidsartikelkoppling, samt beréknad arbetstid visas.
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"Artikel utan tidsartikel" satt till "V"(ja) ger en lista med de artiklar, vilka saknar
tidsartikelkoppling.

"Endast tidsartiklar” satt till "V"(ja) ger en lista med de artiklar, vilka lagts upp uttrycktai en
tidsenhet. Med tidsenhet avses en enhet av tidstyp, d v si enhetsupplaggningen har "Tid" satts
likamed "J'(ja) (se 2.1.3 Enheter).

Nér kriterierna fyllts i pa onskat sétt kan Du gora utskriften mot skarmen, m h a F11=skarm,
eller skrivaut den pa skrivaren, m h a F12=godkann.

[3 Efterkalkylskopplingar Sida 1/16 _ (O] =]
Arkiv Wisa  Installningar
W] [«] ] 1] [E] [E] |=
EFTERKALEYLIKOPPLINGAR DATIM 20000417 |4
Biet Exempel AR
Lytnr Namn Tid Inpris Utpris
1111 Foto mnini 0.o7% 9.00 20.00
Fast -15.42 -41.25
4021 Fotao 0-tid Rérlig 27.42 61.25
1112 Foto 13 X 18 0.o7% 1.00 100.00
Fast -26. 42 358.75
4021 Fotao 0-tid Rérlig 27.42 61.25
1113 Foto 18 X 24 0.o7% 1.00 1o.00
Fast -26. 42 -5l.25
4021 Fotao 0-tid Rérlig 27.42 61.25
1115 Foto 30 X 40 0.0%
Fast -27.42 -61.25
4021 Foto 0-tid Rérlig 27.42 6l.25
1116 Foto 40 X 50 0.0%
Fast -27.42 -61.25
4021 Foto 0-tid Rérlig 27.42 6l.25
1117 Foto 50 X &0 0.0%
Fast -27.42 -61.25
4021 Foto 0-tid Rérlig 27.42 6l.25
1118 Foto 50 X 70 0.1a0
Fast -39.17 -87.50
4021 Foto 0-tid Rérlig 39.17 g87.50
11149 Foto 70 X 100 0.15
Fast -55.75 -131.25
4021 Foto 0-tid Rérlig 58.75 131.25
1121 1-F bildscamnning nini 0.08 ;I
Faat -8R R -18Ar AT
A )

Bild 82 Registervard: "Artikel och tidsartikel"-lista

| Bild 82 har en artikellista "Artikel och tidsartikel" tagits fram, for artikel 1111t o m 1121.
Hér ser Du vilken tidsartikel, som har kopplats till resp grundartikel. | ovanstaende exempel
har ".4021 Foto O-tid" (fotoarbete, ordinarie arbetstid) kopplats till samtliga artiklar 1111t o
m 1119, men den beréknade tidsatgangen skiljer sig at.

Till hoger i bilden visas in- och utpriserna. Priserna delas upp i en fast och en rorlig del. Den
rérliga delen utgors av arbetskostnaden.
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2.7 Systemparametrar

Under menyval "Systemparametrar® forandrar Du de systemparametrarna och
systeminstallningarna.

Héar kan Du andra systemdatum, bestdmma antal exemplar som ska skrivas ut av olika
utskrifter (fakturor, bokféringsorder m m), léagga upp den s k abonnemangsorderkalendern,
samt gora arsbyte for abonnemangsordrarna.

Om Du betalar Dina leverantorsfakturor via modem finns mojlighet att skicka meddelanden
till leverantérerna pa leverantdrsavierna fran Bankgirot. Detta meddelande och Gvriga
uppgifter for modemoverforingen registreras hér.

Nér Du véljer "Systemparametrar” i villkorsmenyn kommer Du till f6ljande undermeny:

VILLEQOE S¥3TEMPARAMETEAR
Text & Bild AR

# 1 =Dagensdatum|

2 = Lntal ex av utsknft I

3 = Bt skarvare

4 = Uppligening fonter I

5 = Systemparametrar aredndare |

6 = Ahonnermangsorder |

7 = Leverantirshetalningar BGC |

& = Utzkniftslayouter |

o = Bists fimktiomer |

Val I_]_

Bild 83 Registervard: Villkorsmenyn, systemparametrarna

¢ Dagens datum

M h a funktionen "Dagens datum™ kan Du tillfélligt andra systemdatum. Glém inte att
informera samtliga anvandare i Biet systemet, sa att ingen gor ndgot arbete vid vilket
datumet har betydelse, forran det riktiga datumet har aterstallts.
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¢ Antal ex av utskrift

Under menyval "Antal ex av utskrift" bestammer Du antalet exemplar av olika utskrifter
(fakturor, bokféringsorder m m). Du kan &ven styra utskrifter till en viss skrivare. Dessutom
kan Du "flyttaner" utskriften pa papperet, d v s nar utskriften ska ha en hogre toppmargina &n
standard flyttar Du ner utskriftens borjan valfritt antal rader.

¢ Systemparametrar anvandare

Systemparametrarna avgor t ex huruvida aktuell tid ska visas i menysystemet, om
kontrolljournal ska skrivas ut nér Du tar ut bokfdéringsunderlaget for fakturering, ifall ordrarna
ska kunna ges arbetsnamn, avrundnings- och omrékningsfaktorer vid prisuppdatering och
mycket annat.

¢ Abonnemangsorder
Under  menyval " Abonnemangsorder” finns de  funktioner ~som  bertr
abonnemangsorderhanteringen samlade.

Héar gors uppléggningen av den kalender som ligger till grund for ndr abonnemangsordrarna
ska aktiveras, d v s Du anger vilka dagar som &r helgdagar, inarbetade "klamdagar” o dyl.

Dessutom finns majlighet att gora arsbyte for abonnemangsordrarna.

¢ Leverantorsbetalningar BGC
Med Biet systemets funktion for bankgiroutbetalningar via modem & det mgjligt att
kommunicera med Bankgirot via telenétet.

Under menyval "Leverantdrsbetalningar BGC" registreras eventuella meddelanden for utskrift
paleverantorsavierna, kundnummer och rutinkod.

2.7.1 Dagens datum

Systemdatum &r det datum som visas pa alla skarmar i Biet systemet. Systemdatum anvands
ocksa som "Dagens datum” i systemets olika funktioner. | menyerna visas dock altid det
verkliga datumet.

Né&r Du védjer aternativet "Dagens datum" i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

Nytt datum [17/0a-00 -

Bild 84 Registervard: Forandring av systemdatum

Markoren befinner sig vid "Nytt datum”, dér aktuellt datum visas. Du skriver 6ver uppgiften
med det datum Du tillfalligt vill anvanda. Déarefter trycker Du F12=godkénn, for att utféra
forandringen. Ifall Du trycker F1=dterga gar Du ur funktionen, utan att forandra systemdatum.

Detta nya systemdatum géller tills Du, med samma forfarande, &ndrar tillbaka till det riktiga
datumet. Av sakerhetsskd sétts systemdatum automatiskt lika med "verkligt" datum vid
overgang till nytt datum under natten.
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Funktionstangenter

¢ Fl=dterga
M h aF1 gar Du ur datumfunktionen, utan att forandra systemdatum.

¢ F9=sdtt klockan

M h afunktionstangent F9 stéller Du systemets klocka. Om Du vill se aktuell tid pa skéarmen
kan Biet systemet stéllas in for detta. Tiden visasi safal i skarmens 6vre, hogra horn. T ex
vid sommartids-/vintertidsskifte & det nddvandigt att stalla om klockan.

Nér Du trycker F9 andrar bilden utseende:

Nytt datum h7/0a-00 -

Timme Minut
i Ls

Bild 85 Registervard: Sélla klockan

N&r datum och klockslag angivits pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att utfora
forandringen. M h a F1=&terga g& Du ur funktionen, utan att utféra eventuell forandring av
datum eller tid.

¢ F12=godkann
M h aF12 utfér Du forandringen av systemdatum.

2.7.2 Antal exemplar av utskrift

Under menyval "Antal ex av utskrift" bestdmmer Du antalet exemplar av olika utskrifter
(fakturor, bokfoéringsorder m m). Du kan aven styra utskrifter till en viss skrivare. Dessutom
kan Du "flyttaner" utskriften pa papperet, d v s nar utskriften ska ha en hogre toppmarginal &n
standard flyttar Du ner utskriftens bérjan valfritt antal rader.
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Nér Du véljer "Antal ex av utskrift" i menyn kommer Du till nedanstaende skarmbild:

T T E iz

Bild 86 Registervard: Antal exemplar av utskrift

De olika utskrifterna & grupperade efter resp delsystem, kalkyl , order, fakturering,
kundreskontra, leverantdrsreskontra, orderarkiv och inkép. Du anvénder piltangenterna, for att
forflytta mark6ren mellan inmatningfalten.

Under rubriken "Ex" skriver Du in det 6nskade antalet av resp utskrift. Inmatningsfélten under
rubriken "Ner" anvands om utskriften ska ha en hogre toppmarginal @n standard. Utskriftens
borjan kan flyttas ner vafritt antal rader.

Nér antal utskrifter och hojden pa toppmarginalerna angivits trycker Du F12=godkann, for att
gpara uppléggningen. Du kommer tillbaka till menyn, uppgifterna har sparats. M h a
F1=aterga gar Du ur funktionen "Antal ex av utskrift", utan att spara eventuella registreringar.

Om vissa utskrifter dltid ska goras pa samma skrivare styrs utskrifterna mot aktuell skrivare
m h a funktionstangent F8=fasta utskrifter (se beskrivningen av funktionstangenterna nedan).
Detta kan t ex vara aktuelt for fakturorna, ifall dessa ska skrivas ut pa fortryckta
faktureringspapper, vilka finns i en av skrivarna. Om Du vill skriva ut etiketter och har
etikettpapper i en av skrivarna kan Du anvanda Dig av mgjligheten att koppla etikettutskriften
till en fast skrivare.

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga

M h a F1 gar Du ur funktionen "Antal ex av utskrift", utan att spara eventuella andringar.
Eventuella forandringar i kopplingen till fasta skrivare, m h a F8=fasta utskrifter, sparas inte
heller.

¢ F8=fasta utskrifter

Om vissa utskrifter dltid ska goras pa samma skrivare styrs utskrifterna mot aktuell skrivare
m h afunktionstangent F8. Detta kan t ex vara aktuellt for fakturorna, ifall dessa ska skrivas ut
pa fortryckta faktureringspapper, vilka finns i en av skrivarna. Om Du vill skriva ut etiketter
och har etikettpapper i en av skrivarna kan Du anvanda Dig av mgjligheten att koppla
etikettutskriften till en fast skrivare.

Om en utskrift kopplats till en fast skrivare pa detta sétt gar foljaktligen den fasta kopplingen
fore anvandarens val av skrivare.
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Né&r Du trycker F8 kommer Du till

nedanstaende skarmbild:

Biet Registervard

E%Bietﬁystem M= E
Instillningar [ieroiovstern  Direktvalsmeny  Hjalp
UTSERIFTEE MOT FASTA SERIVARE DATUM 17/04 z000
Biet Exempel AB
Skrivare nr Tvp Skriwvare nr Tvp
Offert I_ Faktura I_
Orderbekraftelse I_ Rantefaktura I_
Arbhetzorder |_ Eetalningspiuinnelze |_
Flocksedel I_
Filjesedel |_
Bankogiroawi I_ F
Leveransetikett I_ Il- Postgiroavi I_ F
Matrisetiketter I_
Postens Firetagspaket I_ Marknad I_
Bilspedition |_ |'
Prislista I_
EOEFORINGSORDER
Faktura I_
Kundreskontra Inhet I_ Lewverantdrsreskontran Registrering I_
Rante I_ Anmallering I_
Man I_ Eetalning I_
ATERGE

FOREGLENDE SIDA

GODEANH

Bild 87 Registervard: Utskrifter mot fasta skrivare

| bilden ovan ser Du namnen pa de olika utskrifter, vilka kan kopplas till fasta skrivare. Under
rubriken "Skrivare nr' anges numret pa den skrivare, till vilken varje utskrift ska kopplas. Om

ingen skrivare anges, gors utskriften pa den skrivare som anvandaren valt.

SJkrivarenr 3Skriwvarenamn

CanonsSIII, Anna-Karin [(1p0)
Fundbesdk, ibm3lel-C terminal

23 HpJdetIIT, Natskriware
24 Fundbesdk, 0kiS10Ex
25 Modem Canon 1pIIT

Z6 MNEC z0

27 Paralell 0kiSZ0

28 FAarg-skriwvare

4|

Bild 88 Registervard: Skrivarlistan

Nér utskrifterna kopplats till fasta skrivare pa onskat sétt trycker Du F12=godkann, for att

spara uppldggningen.

Ifall Du trycker Fl=dtergd kommer Du tillbaka till menyn, utan att spara eventuella

forandringar i skarmbilderna.
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¢ F12=godkann

Néar antal utskrifter och storleken pa toppmarginalerna fyllts i pa énskat sétt trycker Du F12,
for att godkanna upplaggningen. Du kommer tillbaka till menyn, uppgifterna har sparats.
Eventuella forandringar i kopplingen till fasta skrivare, m h a F8=fasta utskrifter, sparas
ocksa.

2.7.3 Abonnemangsorder

Under  menyval " Abonnemangsorder” finns de  funktioner som  bertr
abonnemangsorderhanteringen samlade.

Héar gors uppléggningen av den kalender som ligger till grund for ndr abonnemangsordrarna
ska aktiveras, d v s Du anger vilka dagar som &r helgdagar, inarbetade "klamdagar” o dyl.

Dessutom finns majlighet att gora arsbyte for abonnemangsordrarna.

Nér Du véjer "Abonnemangsorder” i menyn kommer Du till f6ljande meny:

UPPLAGGHING ARONNEMANGSORDER
Text & Bild AR

# 1 = Kalender abu:unnemangsnrdﬂrl

2 = hrshyte shonmemangsorder |

Val I]_

Bild 89 Registervard: Abonnemangsordermenyn

¢ Kalender abonnemangorder
Héar gors uppléggningen av den kalender som ligger till grund for ndr abonnemangsordrarna
ska aktiveras, d v s Du anger vilka dagar som &r helgdagar, inarbetade "klamdagar” o dyl.

+ Arsbyte abonnemangsorder

Nér Du lagger upp en abonnemangsorder registreras bara aktiveringsdatum for innevarande
ar, ett ar i taget. Efter arsskifte kan Du gora en ny periodiceringsregistrering pa samma sétt
som vid vanlig é&ndring av periodiciteten

Ett smidigare alternativ, séarskilt ifall manga abonnemangsordrar anvands i Ditt Biet systemet,
& at gora arsbyte for abonnemangsordrarna. Detta gors under menyval "Arsbyte
abonnemangsorder”.

2.7.3.1 Abonnemangsorderkalendern
Under menyval "Kaender abonnemangsorder” gors uppléggningen av den kalender som
ligger till grund for né&r abonnemangsordrarna ska aktiveras, d v s Du anger vilka dagar som

ar helgdagar, inarbetade "kldmdagar” o dyl.
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Du kommer till foljande skarmbild:

UPPLLGGHING KEALENDER Di
Biet Exenpel AE

E.ga
Datum Dagtyp Kommentarer
[ laseoior 1 fwiroasgen
IM I_l ITrEttl:undagen
IM |_2 IS}: drtoradag
IM I_l IL angfredadg
IM I_l lﬂlmandag pask
IM I_l |F|':'u rzta maj
IM I_l lKristi Himmelsfardadag
IM I_l lﬂlmandag pingst
IM |_2 II-Ii dsommaraftaon
IM I_Z lﬁ.l lhelgonaafton
IM I_l IJ ulafton
IM I_l IJ uldagen
IM I_l lﬂlmandag Jul
IM I_l II-IYar zafton
IM I_l llﬂyﬁrsdagen
IW I_l ITrEttl:undagen j

Bild 90 Registervard: Upplaggning av kalender for abonnemangsor der

Markoren befinner sig under rubriken "Datum" pa den forsta raden i listan. Har anger Du
aktuellt datum. For att kopplingen mellan datum och datum ska fungera maste ett datum
anges. | annat fall far Du meddelandet "Datumet far g varanoll".

Varje datum kan bara tilldelas en dagtyp. Ifall Du anger ett tidigare registrerat datum far Du
meddelandet "Numret existerar redan”. Markoren placeras sedan under "Datum” for ett nytt
forsok.

Nér datumuppgiften bekréftas placeras markoren under rubriken "Dagtyp”. Har anger Dum h
aen kodsiffrain vilken dagtyp som & aktuell. Dagtypalternativen utgors av "1" (réd dag, t ex
annandag jul), "2" (dag fore rod dag, som hanger samman med en helg, t ex skértorsdag), "3"
(dag fére rod dag som ligger mitt i veckan, t ex dagen fére Kristi Himmelsfardsdag). En
inarbetad s k klamdag kan anges som "r6d dag’, @&en om den bara & "rod" ur det egna
foretagets synvinkel.

Nér dagtypen har har registrerats placeras markéren under rubriken "Kommentar”. Hér skriver
Du in eventuella kommentarer till angivet datum, t ex "julafton”, "inarbetad klamdag" och
liknande. N&r kommentaren bekréaftats placeras markoren under rubriken "Datum” pa nasta
rad och Du skriver in nésta datum, med samma forfarande.

Néar samtliga datum lagts in i kalendern i Bild 90 sparar Du upplaggningen m h a
F12=godkann, varpa Du kommer tillbaka till menyn. Abonnemangsorderkalendern sparas.
Ifall Du trycker Fl=dtergd kommer Du tillbaka till menyn, utan att spara eventuella
registreringar.
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Om Du vill redigera kalendern finns ett antal funktioner som forenklar detta, fungerar pa
liknande sétt som varugruppslistan ( seredigera varugruppslistan 2.1.1. se sid 33).

Funktionstangenter

¢ Fl=dterga

For att ga ur abonnemangsorderkalendern, utan att spara eventuella registreringar eller
forandringar, trycker Du Fl=a&ergd Du kommer déarmed tillbaka till menyn, de gamla
uppgifterna géller fortfarande.

¢ F8=s0kning

Nér ett |ang kalender lagts upp kan funktionen "sokning" varatill hjalp. Placera markéren m h
apiltangenternai den kolumn, "Datum”, "Dagtyp" eler "Kommentar”, vilken Du vill anvanda
for sokning. N&r Du trycker F8 visas sokrutan pa skarmen. Forfarandet & sedan detsamma,
som vid annan sokning i Biet systemet.

¢ Fll=utskrift
Om Du vill goéra en utskrift av abonnemangsorderkalendern anvander Du funktionstangent
F11. Du kommer till nedanstaende skarmbild:

Fr om datum MJ
Tomwm datum IMJ

Bild 91 Registervard: Utskrift av kalenderuppgifter

Utskrift fr o m det tidigaste t o m det senaste kalenderdatumet féreslas. Om Du vill forandra
intervallet, skriver Du in det nummer som ska gélla.

Ifall Du vill skriva ut kalendern mot skarmen véjer Du Fll=skarm, for att fa ut den pa
skrivaren véjer Du F12=skrivare. Du kan &ven ga tillbaka till menyn, genom att trycka
Fl=&terga

¢ F12=godkann

Né&r abonnemangsorderkalendern lagts upp pa onskat satt trycker Du F12=godkann, for att
spara upplaggningen. Du kommer tillbakatill menyn, uppgifterna har sparats.

2.7.3.2 Arsbyte fér abonnemangsorder

Nér Du lagger upp en abonnemangsorder registreras bara aktiveringsdatum fér innevarande
ar, ett & i taget. Efter &rsskifte kan Du gora en ny periodiceringsregistrering pa samma satt
som vid vanlig éandring av periodiciteten.

Ett smidigare alternativ, sarskilt ifall manga abonnemangsordrar anvands i Ditt Biet systemet,
& att gora arsbyte for abonnemangsordrarna. Detta gors under menyval "Arsbyte

abonnemangsorder”.

Du kommer till foljande skarmbild:
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ir orso1-00

Bild 92 Registervéard: Arsbyte

Nar Du kommer in i bilden befinner sig markoren vid "Ar", innevarande &rs forsta dag
fores as.

Du avbryter funktionen genom att trycka F1=aterga, varpa Du kommer tillbakatill menyn.

Om Du trycker F12=godkann kommer foljande frégeruta upp pa skarmen:

¥ill I werkligen ARSUPPDATERA zamtliga abonnemahgsorder [(J7N) 2

Ja Meg

Bild 93 Registervard: Bekraftelse av arsbyte

Om Du svarar "N"(nej), placeras markoren vid "Ar" i Bild 92.

Om Du svarar "J'(ja), utfors arsuppdateringen och nya listor med aktiveringsdatum for
angivet ar skapas.

Aktiveringsdatumen utgdr fran det datum som angivits i Bild 92. Om Du anger "000701"
skapas bara datum for det andra halvéaret av 2000, om Du anger "000101" skapas nya datum
for hela 2000, etc.

Nér uppdateringen &r klar far Du ett meddelande om detta. Du gér tillbaka till menyn genom
att tryckavalfri tangent.

Observera att Du inte ska gora arsbytet fore arsskiftet, om det finns @nnu ¢ utforda
aktiveringsdatum pa aktuella abonnemangsordrar. | s fall forsvinner dessa aktiveringsdatum,
eftersom de skrivs 6ver med datumen for nasta ar. Detta beror pa att aktiveringsdatum bara
kan registreras for ett ar i taget.

2.7.4 Leverantorsbetalningar via modem

Med Biet systemets funktion for bankgiroutbetalningar via modem & det mgjligt att
kommunicera med Bankgirot via telenétet. For modemdverforing kravs:

- att avtal tecknats med Bankgirot om att Ni far vara asynkron kommunikationskund for LB-
rutinen (LeverantdrsBetal ningsrutin).

- att kundnummer erhdllits hos Bankgirot.

- att en godkand testséandning har gjortstill Bankgirot.

- att bankgirot har tilldelat Dig det |6senord som ska anvandas fér Dina modemaoverforingar.
Om foretaget avser att anvanda s k forandringsskydd krévs dessutom:
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- att avtal om forandringsskydd med programmet MAA ingar i avtalet med Bankgirot.

Forandringsskyddet, vilket i princip ar obligatoriskt och ett krav fran Bankgirot, garanterar att
Overforda betal ningsuppdrag kommer fram till BGC i ursprungligt skick.

Under menyval "Leverantdrsbetalningar BGC" registreras eventuella meddelanden for utskrift
paleverantérsavierna, kundnummer och rutinkod. Du kommer till f6ljande skarmbild:

E%Bietﬁystem i o =]
Instillnngar  [ietooystenn  Direkd
ELEKTRONISE BANEGIRDOVERFORING DATUM 17/04 z000
Biet Exempel AR

Filnamn fippningspost Modemrimmer

GCDATL. IN |LEVERAN TORSEETALNINGAR GO02932

Meddelande t£ill samtliga betalningsmottagare Gidller © 0 m datum

|'\T5.RT TEL HAR ANDRATS TILL 664 26 &5 I 971231
FKundnunmer Rutinkod

fr1117 Ez

Pubrik |FAR'I‘U'RA VERIF Fubrik netto NETTO

Modemport Driwrutin

I,-’dev,-’ttyu lBankgiro.Hayes.Eléll&D(

Protokoll ﬁ Liésenordseditering E

Jamma port utsin |_

'Port Monitor Tag' = SO

'Service Tag' trya

Modemet finns pd annan dator pd nétet (J/M) O

ATERGE
GODEANN

Bild 94 Registervard: Leverantorsbetalningar via modem

Vid rubriken "Meddelande till samtliga betalningsmottagare” har Du mogjlighet att ange
vafritt meddelande till Dina leverantorer. Angivet meddelande skrivs ut pa
leverantorsavierna.

Vid néasta rubrik, "Géller t o m datum”, anger Du t 0 m vilket datum meddelandet ska skrivas
ut.

Déarefter foljer "Kundnr'. Kundnumret erhdlls av Bankgirot nar ett avtal tecknats om
anvandande av leverantdrsbetal ningstjansten via modem.

Den sista rubriken & "Rutinkod". Koden & normalt instélld for leverantorsbetalningar (LB).
Om Du ska gora en testsandning maste rutinkoden andrastill "Z2z".

Néar uppgifterna i Bild 94 fyllts i pa ett riktigt sitt trycker Du F12=godkann. Dina
registreringar sparas och Du kommer tillbaka till menyn. Du har &ven mgjlighet att avbryta
funktionen och gatillbakatill menyn, m h a F1=atergd. Eventuellaregistreringar sparasinte.
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