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1.0 INLEDNING

Denna skrift & avsedd att ge en kort introduktion till olika funktioner och mdgjligheter i Biet
systemet. For de foretag som star i begrepp att skaffa sitt forsta administrativa datorsystem vill
vi pa de foljande sidorna ge en uppfattning om vad datorisering av administrationen innebér
och for de foretag som redan idag arbetar med dator i administrationen hoppas vi att kunna ge
tips och idéer vilkaleder till en férhoppningsvis annu effektivare administration.

Vi har inriktat oss pa att beskriva funktioner, rutiner och maéjligheter i programmet och g gatt
narmare in pa amnet hardvara (datorer, skrivare, nat, kommunikation med mera). Véagen till en
effektiv administration hos foretaget gar genom fungerande rutiner och en programvara som
stoder dessa. En aldrig sa kraftfull processor kan inte avhjalpa icke fungerande rutiner
och/eller en dalig programvara.

Biet systemet spanner Gver ett stort omrade inte bara nér det galler urvalet av funktioner utan
dven vad gdller storleken pa de foretag som nyttjar programmet. Samma grundprogram kan
kostnadseffektivt anvandas av sdvdl sma som stora foretag, fran enmansforetaget till foretaget
med flera hundra anvéndare. Detta astadkoms huvudsakligen genom att hardvaran
dimensioneras efter foretagets storlek.

Nedan visas ett exempel pa hur Biet systemet’s huvudmeny kan byggas upp. Denna meny &ar
normalt det férsta som anvéndaren ser efter inloggning. Har kan sedan ytterligare val goras
vilkaleder vidare in i Biet systemet’s menysystem till de olika funktionernas undermenyer.

Egji BietSystem ==
Instéllningar DenySwystern  Direktvalsmeryr  Hijalp

BETVWUDSYSTE W Datum 20000509
TryckJawa 4B 05:038

4 = Efferkalkyl I
5= Ord.era.rkivl

fi = nggtervgxﬂl
7 = Administration

8 = Awsluta I

| | Order per kund | Sekming | Order per artikel | Tskrift frin arder |
7 | s | | Lewpisinee | | |
Skarmbild 1: Biet systemet”s huvudmeny

Menyernas utseende beror pa vilka funktioner som installerats och vilken anvandare som
arbetar i systemet. Varje anvandare har ett unikt anvandarnamn vilket styr dtkomsten av
menyval och funktioner.
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2.0 MARKNAD

| marknadssystemet aterfinns funktioner for att kontinuerligt folja upp och halla kontakten
med sdval kunder som kundamnen. Det finns méjlighet att i systemet lagga in uppgifter och
selekteringsparametrar rorande dessa. For den I6pande marknadsbearbetningen kan séjare
fora dagbok 6ver kundamnen och befintliga kunder och olika typer av utskrifter kan erhdllas.
Det finns aven funktioner for att skapa, genomféra och folja upp kampanjer och utskick
genom selektering av saval kundamnen som befintliga kunder.

Egji BietSystem ==
Instéllningar DenySwystern  Direktvalsmeryr  Hijalp

MARENADSSTSTEM Datum 20000509
TryckJawa 4R 05:13

mup 1 = Daghok|
2= Utskn'ﬁerl
3 = Annullera daghok |
4 = KamEa.njerI
5= Utskickl

6 = Uppliggning ku.ndé.mmnl

7 = Crverfiring till bund |

Val I_]_

Fl | | Order per kund | Sekming | Order per artikel | Tskrift frin arder |

7 | s | | tesmissins | | |
Skarmbild 2: Marknadssystemets huvudmeny

Biet systemet Tryck



2.1 Dagbok

Under menyval dagbok laggs dagbocker upp for saval kunder som kunddamnen och
uppdateringar av dagbockerna gors I0pande. Man anger nummer for kund, kundamne eller
dagboksnummer och Biet systemet hamtar in den sokta dagboken. Det gér bra att arbeta med
flera dagbocker rérande samma kund, alternativt kunddmne och pa sa sétt & det majligt att
l&gga upp olika dagbdcker for olika sdljare eller olika projekt. Presentationen av en dagbok
sker patre skarmbilder.

[%_#', BietSystem ==
Instéllmingar [erySostern  Diebbvalsmeny  Hjalp
ANDRA DAGEOE NR 18 D& TITH 09/05-2000

Tryckdawa LB

Kundkategori Kreditgrans 45
Eetalningsvillkor 30 dagar netto Kundreskontrasaldo

FKundreferens I order

Faktureringsadress Leveransadress

Exempeltryckeriet Exenpelcryckeriet

Box 1 Box 1
111 11 Exempelstad |lll 11 Exempelstad
ATERGA ANDRA ADRESS

GODEANH

Séarmbild 3: Bild | i en dagbok

| ovanstéende skarmbild visas allman information om kunden/kundamnet och det finns
mojlighet att &ndra leveransadress och kontaktperson om sa 6nskas.

ANDRA DAGEOE NR 18 DATITH 0%/05-2000
Tryckdawa AR

Eund 264 Exempeltryckeriet Kontakt:
Antal anstallda Telefon: 0§ - 111 111 11
Datum Aktivitetsheskrivning Har ru:

*IBBDSllJ Il"ﬁrsta kontakten per telefon. Verkar wara intressant son Kund.
IBQDSZSJ I‘Ia]: pa besik hos Exempeltryckeriet. Pratade med Hans och han sa att

| J |vi gkulle &terkomma infér nésta atora jobb i aucusti.

Séarmbild 4: Bild 11 i en dagbok

Det &r i denna skarmbild dagboken uppdateras. For stora textmassor finns har Biet systemet’s
ordbehandlingsfunktion inlagd for att underltta textbehandlingen.
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LNDRA DAGEOQE HE 18
TryckJawva 4B

DATUM 09/05-2000

Eund Exempeltryckeriet Telefon 0§ - 111 111 11
Telefax 08 = il Ll 22
Organisationsnr

Var referens JTan War saljare Jan

Begistreringsdatum Nista kontaktdatum Tid Tvp

paosos - pooso7 - [fo.an [felefon -

Kategori Produkt Kalkyl Belaopp

Iiryckerier J F J I J

Kipocykel F8ljcykel Avslut dekretess [(J/N)

o o S z

Arbetsnann fiyre tryckobieke

Skarmbild 5: Bild I11 i en dagbok

Hér registreras olika karakteristiska om kunden/kundamnet. Registreringsdatum & det datum
da dagboken skapades och i féltet nasta kontaktdatum fyller man i antingen vad man kommit
overens med kunden/kundamnet om eller ett datum da man pa eget bevég ska ta nasta kontakt.
Typ av kontaktsatt, kategori, produkt, kopcykel, séljcykel och avslut registreras forsta gangen
dagboken anvands och gar déarefter att forandra vid behov. Om en kalkyl uppréttats i Biet
systemet”s kalkylsystem finns méjlighet att koppla den till dagboken for respektive kund eller
kunddmne. Detta underléttar forfarandet vid |6pande kontakter med kunder och kundémnen.
Det finns aen madjlighet att byta séljare, skriva ut dagboken och erhdla foljebrev fran
dagboken som referensi ett brev till kunden/kundamnet.

2.2 Utskrifter

Under detta menyval kan utskrifter relaterade till marknadsbearbetningen erhdllas. Det finns
mojlighet att skriva ut dagbocker, aktivitetslistor, kampanjlistor, kundamneslistor, etiketter
och listor for néra forestdende avslut.

Vid utskrift av dagbocker erhdlls den kompletta dagboken for vald kund respektive valt
kundamne. Aktivitetdlistor selekteras genom villkoren séljare, dagboksnummer och datum.
Listan bygger pa information registrerad i dagbokshanteringen och informerar om vilka
kontakter vald sdljare ska ta, vilka datum kontakterna ska tas, foretag och kontaktpersoner
samt telefonnummer.

Utskrifter av kampanjlistor baseras pa registrerade kampanjer, se nedan under menyval
kampanjer. Det & mgjligt att skriva ut en lista Over de deltagande foretagen i en kampanj och
listan kan &ven goras snavare med hjdlp av andra selekteringsvillkor an de som angavs vid
registreringen av kampanjen. Det gar &ven att skriva ut de som svarat pa kampanjen respektive
de som inte svarat for vidare bearbetning.

| nedanstdende skarmbild registreras forutséttningarna for den kundamneslista alternativt de
etiketter man vill skriva ut.
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Egji BietSystem

Instéllmingar [vienysystern  Divektwalsmeny  Hjalp

|- 3] %]

UTSERIFT AV KUNDAMNESLISTOR/ETIEETTER DATITH 03,/05-2000

TryckJawa 4R

Fr o m kundamne nr I—_]_J Fr o m wuppdateringsdatum I—J
T o n kundimne nr mj T o n uppdateringsdatum IMJ
TYP 4V LISTA SELEETERING
Telefonlista (J/H) |7 Eategori nummer I_J Samtliga kundkategor
Adresslista (J/M) O Distrikt nummer |_J Samtliga kunddistrik
Uppgiftslizta (J/M) ] 5&4ljare nummer |_J Samtliga =z&ljare
Etiketter [T/N) O kamp AfE |_J
Eanp Bro I_J
Val r-J
SORTERING Val D r J
Munmerordning (TSN [l Wal E I_J
Alfabetisk ordning (J/N) O ¥al F |_J
Postrmummerordning  (J/N) O Val G |_J
Val H r-j
SPECIELLL ONSEEMAL
Med telefaxnr (J/N) O
Med referenser [(J/N) |_ Spérrade/E] sparrade/dlla [S5/EFA) E
ATERGA | | ALFABETISKT Vil | | | |
| | | | SELARM | SKRIVARE |

Sarmbild 6: Villkor for kundamneslista/etiketter

Forst anges vilket intervall av kundamnen som ska finnas med i listan och dérefter bestdms
inom vilket tidsintervall kundamnena ska vara uppdaterade. Det finns tre olika typer av listor
att véljamellan och det gar aven att skriva ut etiketter avsedda for utskick. Efter val av listtyp
eller etiketter anges Onskad sorteringsordning och om man onskar nagot av de speciella
onskemadlen. Vidare finns majlighet att ange om listan skainnehalla sparrade, € sparrade eller
ala kundamnen och om man vill selektera pa ndgot eller nagra av de selekteringsvillkor man
géalv skapat, se under rubriken upplaggning kundamnen.

Listan Over forestdende avslut, vilken selekteras pa sdljare, informerar om inom vilken
tidsperiod avsluten berdknas ske for respektive foretag, vilken produkt avslutet galler, vilken
kop- respektive sdjcykel som registrerats i dagbokshanteringen, datum fér nasta kontakt och
eventuel It kalkylbelopp som registrerats pa kundamnet.

AVSLUTSLISTR DATOM 09/05-00
TryckJava AR
Nasta
Produkt Ec 3c kontakt 3&ljare Eelopp
Avzlut inom -
EBEAtnisse AR non417 Jan 4000. 00

Exenpeltryckeriet = - |- (000507 Jarn

MOMSFRI EUND - - |- |991203 Jan

Find bokbinderi AB - - |- |590412 Tffe

Jegelszdm HE - - |- [2910Z2a Hikael

Eftar AE - - 97101z Jarn

Evgogwaruhmset AR - - |- [290Z15 Hikael

Sumna grupp avslut inom - 4000, 00
Total =uma alla grupper 4000. 00

Skarmbild 7: Lista 6ver forestdende avslut

Biet systemet Tryck



2.3 Annullera dagbok

Mgjligheten finns att en dagbok av en eller annan anledning inte ska finnas kvar, till exempel
da ett kundamne blivit kund eller om ett sddant avskrivits som kundamne. | funktionen
annullering tas de dagbocker bort som inte skafinnas kvar i systemet.

2.4 Kampanjer

Under detta menyval registreras kampanjer for bearbetning av kundéamnen och kunder. Forst
registreras kampanjnamn och dérefter bestammer man vilka som ska delta i kampanjen. Det
finns majlighet att selektera bland kundamnen och kunder pa alla de villkor som registreras
under menyval upplaggning kundamnen, se nedan. Da selekteringen &r utford kan det finnas
kundamnen och kunder som av en eller annan anledning @nda inte ska vara med i kampanjen
och det & da mojligt att redigeralistan 6ver de deltagande foretagen.

Under den tid kampanjen pagar registreras |6pande de foretag som svarar och en lista 6ver de
som inte svarat gar att skriva ut under menyval kampanjlista. Listan kan anvandas for att se
vilka foretag som behdver bearbetas ytterligare. Det & aven mojligt att nollstélla
svarsregistreringen om man vill registrera svar pa ndgon annan grund &n den man valt tidigare.

2.5 Utskick

Ett utskick kan till exempel besta av ett erbjudande eller ndgot annat foretaget vill formedia
till sinakunder eller de kundamnen man bearbetar. Under detta menyval finns flera funktionen
for att gora utskick. Forst dops utskicket och dérefter selekterar man ut de kunder, kundamnen
och leverantorer som ska erhalla utskicket. Darefter ska brevet skrivas och det finns flera olika
sitt att gora det pa. Antingen skriver man en text i Biet systemet’s ordbehandlingsfunktion
som finns tillganglig hér eller sa kopierar man ett gammalt utskick eller en offert och gor
erforderliga forandringar. Oavsett om ordbehandlingsfunktionen anvénds eller om kopiering
sker finns mojlighet att anvanda sig av en funktion vilken tillter att man istéllet for att skriva
till exemped ett foretagsnamn |ater systemet hamta det ur listan éver de i kampanjen ingdende
foretagen. Vid utskrift av utskicken hédmtas respektive foretagsnamn ur listan 6ver de
deltagande foretagen och utskicken kan pa sa sitt goras individuella.
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2.6 Upplaggning av kundamnen

Under detta menyval registreras nya kundamnen som skaingai systemet.

UPPLAGGHING AV KUNDAMNEN DA TITH 0%9/05-2000
TryckJawa AR

Senaste Andringsdatum

Kundimne nr -J Daghok
Faretag
Avdelning 5 mEE
Postadress
Orgnr
Bokslut
Distrikt
Besdkzadress
Kategori
Ant, anst
Telefon Konkprod
Faw
Mobiltel Omsittning MSEE ir

Email

Var ref

Skarmbild 8: Upplaggning av nya kundamnen

Alla de uppgifter man har om kundamnet registreras. Finns inte alla uppgifter tillgangliga gar
det bra att komplettera med nya allteftersom sadana erhdlls. Langst ner pa skarmbilden finns
mojlighet att 18gga in valfria selekteringsparametrar for att efter eget behov kunna urskilja
kundamnen till exempel vid skapande av olika typer av listor for marknadsbearbetning. Varje
gang ett kundamne bearbetas i funktionen upplaggning av kundamnen &ndras
uppdateringsdatum och pa sa sétt gar det att halla koll pa vilka kundamnen som bearbetats
under en viss tidsperiod.

Har finns ocksa majlighet att annullera kundamnen. Genom att vélja det kundamne man vill
annullera visas uppgifter om kundadmnet vilket minimerar risken att annullera fel kundémne.
Aven om funktionen annullering pabdrjats finns det alltid mdjlighet att avbryta den sa lange
annulleringen inte godkants.

Kundamnen som inte léngre ska bearbetas men som ska finnas kvar i systemet kan sparras. Ett
sparrat kundamne forses men en varningstext, sparrad och datum da det sparrades samt en
valfri text vilken beskriver anledningen till att kundamnet inte langre ska bearbetas.

2.7 Overforing till kund

Under detta menyval Overférs kundamnen till kunder. Numret pa det kundamne som ska
Overforas anges och déarefter tilldelas kundamnet ett kundnummer. For att valja kundnummer
finns tre olika funktioner for att lista lediga sadana och det & aven majligt att erhdlla en lista
innehallande nuvarande kunder med kundnummer.
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3.0 KALKYL

| kalkylsystemet registreras kalkyler och gamla kan éndras €eller kopieras for att skapa nya. Det
finns &ven funktioner for annullering av kalkyler och utskrifter av saval arbetskalkyler,
offerter, kalkylstockar som kalkylplanering. Vidare finns mgjlighet att andra uppgifter i
kalkylhuvuden samt att Gverfora kalkyler till order.

Egji BietSystem ==
Instéllningar DenySwystern  Direktvalsmeryr  Hijalp

HKALKTYTHhSRYSETE W Datum 20000509
TryckJawa 4B 05:49

mmp | = Kalkyl

2= Utskn'ﬁerl

3 = Arnllerirg |

4 = Kalkyl stock |

5 = Planer

8 = Kalkyl till ordsrl
val [T

Fl | | Order per kund | Sekming | Order per artikel | Tskrift frin arder |
7 | s | | Lewpisinee | | |
Skarmbild 9: Kalkylsystemets huvudmeny

Ovanstédende menyval och funktioner handhas pa samma sétt som de i ordersystemet och
arbetssdttet och majligheterna & i stora drag identiska med dessa. For en beskrivning av
kalkylsystemet hanvisas darfor till nasta avsnitt i exempelsamlingen, order.

Pa foljande sida presenteras ett utskriftsexempel av en offert.
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Offert nr 2 5266

Caturn 09/05-00

EY refarans
Felle Petterson

vitackar fir Er forfragan ach har harmed nijet att offerera enligt nedan:

Offartan gaifer I¥&r rafarans Betainingsviliior
to.maving-oo Jan 10dagar netto

Arbetsnamn Bief Broschyr

Trycksakstyp

Tpplaga
Omf Any

Format
Farger

Papper

Broschyr + Inlaga

s000 ex
12 + 4 zidor

A4

4 + 1, 4-farg + svart

2+ 0, swvart, pms 485 (brun)
115g G-PRINT

180y ELFENBENSEARTONG OPAL

Efterbehandling falsas,klanmerhaftas,renskares

Priz exklusiwve moms
Filjandepris / 1000

Med vanlig halsning

Trycklava AB

Skarmbild 10: Exempel offert
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4.0 ORDER

| Biet systemet”s ordersystem registreras foretagets order och gors, nér s erfordras, andringar
i dessa. Befintliga order, sava direktregisterade som de som forts Gver fran kalkylsystemet,
kan andras anda fram till dess att fakturering sker. Olika mdjligheter finns till orderrelaterade
utskrifter som till exempel arbetsorder, foljesedlar orderstockslistor och olika typer av
bestdllningar. | ordersystemet dterfinns dven ett antal funktioner som ber6r den dagliga
hanteringen av order sasom annullering och frislappning for fakturering.

For att forenkla och snabba upp orderregistreringen kan de flesta uppgifter som kravs vid
registrering av order laggas in i systemet och vid behov hamtas in snabbt och enkelt till
orderregistreringen. Biet systemet erbjuder ett antal funktioner for att forenkla
jobbplaneringen, bland annat en funktion for resursplanering. Denna ger mgjlighet att dels
utnyttja foretagets utrustning optimalt, dels planera in de olika jobben effektivt eftersom den
direkt visar nar det finns lediga resurser till exempel for en viss offsetpress.

En order registrerad i Biet systemet utgor efter registrering underlag for bland annat
arbetsorder, arbetskalkyler, bestédlningar till underleverantbrer och andra avdelningar,
foljesedlar, orderbekréftelser, fraktsedlar, fakturor, efterkalkyler, kundreskontra samt olika
typer av planering och statistik vilket medfor att ontdigt dubbel arbete undviks.

Egji BietSystem ==
Instéllningar DenySwystern  Direktvalsmeryr  Hijalp

DRDERNRSTESTE Datum 20000509
TryckJawa 4R 09:02

—’ 1 =Order|
2= Utskn'ﬁerl
3 = Annullering |

4 = Postladal
5 = Planening I

f = Ar’oetsbildl
7= Orderhm"udl

& = Order till svropslager |
P = Frislipp order mot lager I

10=0CER fnslaEE% I
11 = Opder fﬂslﬁEE I
Wal I_]_—
Fl | | Order per kund | Sekming | Order per artikel | Tskrift frin arder |
7 | s | | tesmissins | | |

Skarmbild 11: Ordersystemets huvudmeny
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4.1 Registrering/Andring

En order i Biet systemet byggs upp av olika artiklar och forklarade informationstext dér de sa
kallade artiklarna utgors av saval tjanster som varor som foretaget sdjer. | en order kan
anvandas sava for kunden synliga som osynliga artiklar déar de synliga & information till
kunden om bestadlningen och de osynliga & intern information till foretaget for bland annat
arbetsorder, planering och statistik. Aven orderns informationstext kan besta av delar som &r
synliga eller osynliga for kunden. Synliga delar kan till exempel vara en beskrivning av jobbet
till kunden medan de osynliga kan utgora interna instruktioner for att fortydliga arbetsordern.

Oberoende av vilka maskiner foretaget har ger Biet systemet réttvisande berdkningar om alla
maskinforutséttningar finns inlagda i registervarden. Det & majligt att gora berékningar
utgdende ifrén sdval rull- och arkpressar som kopieringsmaskiner och det gér bra att i en och
samma order blanda olika maskintyper for produktionen.

Orderregistreringen underléttas betydligt av att manga av de uppgifter som behovs vid
registreringen automatiskt hamtas in fran kundregistret direkt efter angivande av kund. Om
uppgifter saknas, till exempel rorande en referens eller en adress, kan kundregistret direkt
kompletteras med dessa utan att orderregistreringen |amnas. Vidare finns det mojlighet att
soka efter olika uppgifter sa som kundnummer, referenser och sa vidare i de falt déar dessa
uppgifter skaregistreras.

Forutom att registrera och andra tidigare registrerade order finns det i Biet systemet’s
orderregistreringsfunktion méjlighet att erhdla en lista 6ver pagaende jobb. Jobben som
presenteras ar sadana som inte klarmarkerats och saledes finns har en majlighet att halla koll
paolikajobb och setill att de blir klarai tid.

Eund 0Order Arbhetsnann Er referens Levdatum Orderbhelopp

& 4890 Folder Sommar & sol Hans Alfredson
154 L2836 Broschyr Vinter & Hést Pelle Andersson onodgls
Skarmbild 12: Lista 6ver pagaende jobb

Listan presenterar de pagaende jobben med kund- och ordernummer, arbetsnamn, er referens,
begart leveransdatum och orderbelopp. Férutom den ovan ndmnda informationen om
respektive order finns mojlighet att ur listan valja ut en order och fa den presenterad for sig. |
ordern gar det sedan att gora forandringar av orderrader och 6vriga uppgifter, se nedan.

Det finns ytterligare en anvandbar funktion i orderregistreringen vilken presenterar
orderingangen for manaden eller fran arets borjan.

Datum Orderbelopp Inpris TE
ooosos E41z20.00 19382, 50 34737, 50
oonso4g 40610, 00 G300, 00 34310.00
ooos0s Land. 99 4202, 24 1102.75
ooos0s 20600, 00 13412, 449 7187.51

SUMMA: 122934, 99 A53295, 23 TI9636. 76

Skarmbild: Lista 6ver orderingang

Orderingangen presenteras dag for dag for den valda perioden och dven den totala summan for
perioden visas. | samband med att en ny order registreras eller en tidigare registrerad andras
presenterar Biet systemet de tre senaste nyregistrerade och/eller éndrade ordrarna, se
skarmbild ovan. Detta medfor att anvandaren l&tt hittar ordernummer pa de ordrar som
han/hon registrerat eller forandrat senast och anvandaren far ocksa en majlighet att se om
n&gon annan varit inne och andrat i ordrarna.
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Registrering av en order i Biet systemet sker pa tre skarmbilder. Ordern kan i huvudsak skapas
patre sétt. | de fall ordern &r ett resultat av en tidigare offert kan uppgifterna i denna direkt
foras over, i annat fall skapas ordern antingen som en helt ny order eller genom kopiering av
en kalkyl, annan order eller en order frén orderarkivet. Andringar i registrerade order kan
enkelt goras anda fram till dess att de faktureras. Mgjligheten att direkt kopierain artikel- och
textinformation frén andra ordrar eller kalkyler sparar vardefull tid liksom méjligheten att
skrivain stora textmangder med hjap av Biet systemet”s inbyggda ordbehandlingsfunktion.

ORDERREGISTRERING DATUM 09/05-2000
TryckJawva 4B
Ligg pa ordentligt.

Fundkategori Faretag Ereditgrans kkr 50
Kundreferens Pelle Petterson Medelbetalningstid 14 dagar
Var referens Anki Kundreskontrasaldo 96117
Betalningswillkor 10 dagar netto I order 2066122

Eredityransen overstigen 211223928
Faktureringsadress Leveransadress
Biet Exempelfirecayg AB lBiet Exenpelféretag AB
Deno Fakturanr Fakturadatum Fdrfallodatum Fakturabelopp
EBox 45 000413 ooogza

Summa: 3125.00

100 55 Stockholu T

Skarmbild 14: Bild | i orderregistreringen

P4 den forsta skarmbilden visas forutom faktureringsadress &ven kundens kategori,
kundreferens, var referens, kundens betalningsvillkor, kreditgréns, saldo i kundreskontra,
saldo i order och om kundens kreditgrans ar overskriden. | de fall kunden inte har betalt sina
tidigare fakturor presenteras fakturanummer, fakturadatum, forfallodatum och belopp for
fakturorna som en varning till den som ska registrera en ny order pa kunden. Slutligen finns
det mgjlighet att andra kundens leveransadress.

Manga av de uppgifter som & noédvandigai orderregistreringen hamtasin till den fran tidigare
inlagda forutsattningar i registervarden. Alla uppgifter som hamtas in &r létta att forandra om
de inte passar en speciell order. Detta underléttar och snabbar upp orderregistreringen
betydligt.

| nedanstdende skarmbild registreras ordern. Skarmbilden utseende forandras i takt med att
ordern byggs upp och &ven da orderrelaterade funktioner for att underlatta orderregistreringen
hémtasin.

- Fundnr 2 Order Lang ORDERREGISTRERING DATITM 09/05-2000
Biet Exempelfdretag AB Moms %

Fya I a Ackinpris I LekTG I : % AckTE I Ackpris I
Disp I . Radinpris I RadT: I i % RadTE I Radpris I

1 Artnr Bendmning antal Rah Moms & pris

# Benaumn. tBiet Erozchyr
Skarmbild 15: Bild 11 i orderregistreringen

Pa orderregistreringens andra sida byggs galva ordern upp. Det forsta som registreras ar ett for
ordern unikt arbetsnamn. Detta namn medfor att det i ett senare skede & &t att hitta och
kannaigen en speciell order. Arbetsnamnet gar att forandra om det skulle visa sig att ett annat
namn & mer passande.
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Nér arbetsnamnet &r ifyllt véljs trycksakstyp.

Nr Trycksakstyp Eonmehtar
1 Broschyr
3 Om=lag klanmmerha&ftning
2 Inlaga klammerh&ftning [
4 Folder
5 Folder korsveck
& Blad

Skarmbild 16: Val av trycksakstyp

| listan Over trycksakstyper presenteras de olika val som finns tillgangliga i systemet. Listan
byggs upp efter det enskilda foretagets behov och onskemdl. Det &r l&tt att i registervarden
lagga till nya trycksakstyper efter hand som forutséttningar forandras och nya typer av jobb
blir aktuella.

# Benamrn. IBiet broschyr
Broschyr I lj
Upplaga 5000 ex
Ouwfang 12 sidor

Format

Jaa
Farg B + [ Jararg

Papper Artnr I 115 g G-PRINT J
Eokbind Ifalsas,klam.merhéftas,renskéres J
Omslag I 3J klammerhafthing

Upplaga | 5000 ex

DmfAn I 4 sidor

Format Jna

Farg E P I- |svart, pms 355 (gron)

Papper artnr - [T [Ie0 ¢ [ELFENBENSKARTONG OFAL K

Eokbind |Ealsas, klaunerhaftas, renskares J

STUMLA: Falgmms || ; A 1000 e Urpris | :

Skarmbild 17: Registrering av forutsattningar for trycksaken

Efter val av trycksakstyp registreras de forutsdttningar for trycksaken som inte &r
forutbestdmda. | extremfall kan alla uppgifter som krévs vara registrerade for trycksaken och
da & ordern fardigregistrerad s nar som pa uppgifter om maskinval, produktionsdag och
leveransvillkor.

Om forutsattningar for en trycksakstyp saknas eller inte stammer dverens med den order som
skaregistreras kompletteras eller forandras uppgifterna. Det férsta som anges & upplagan och
darefter omfanget. Stammer inte exemplar- eller omfangstyp med de Onskade ar det 14t att
byta ut dem. For trycksaker som bestar av en sida, till exempel visitkort och brevpapper, kan
omfanget utelamnas.

For att registrera format finns det en mangd olika mojligheter. Det vanligaste & att
fardigformatet registreras men det gar bra att ange ett planoformat. De format som foretaget
vanligtvis arbetar med l&ggs in i registervarden och hamtas enkelt och snabbt in till
orderregistreringen da man anger formatets benamning. Det finns inga begransningar vad
gdler vilka format som systemet kan hantera. Det gar utmérkt att anvanda sig av olika
blankett- och tabloidformat och det ar 1&tt att |aggatill nyaformat till de redan befintliga.

For A-serien racker det med att ange storleken pa arket s hamtar systemet in komplett
information om formatet, till exempel en registrerad 4 blir A4 och A4B blir A4 liggande.
Finns inte ett format inlagt i systemet g&r det bra att skriva in det direkt vid
orderregistreringen. Formatet kan vara av vilken typ som helst sa lange enheterna tum, "', mm,
cm och m anvéands och det & aven mgjligt att blanda olika enheter nér ett format anges.
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Efter det att formatet bestdmts ska antal farger registreras. Forst anges antal pa prima
respektive sekundasidan. Om en eller fyra farger valts foreslar Biet systemet svart respektive
fyrfarg, svart, cyan, magenta och gul. Om tvaeller tre farger angetts eller om man inte & nojd
med systemets foreslagna farger finns en funktion for att ange férger.

FiRGEER Omslac

P/ 5 Farg Namt Tackning Fargklass J/ N
v ] IS SWArt | 5,00 % ark [v
¥ [ |55 grén [ zs.00 = rulle [

Skarmbild 18: Registrering av farger

| ovanstédende skarmbild registreras farger. Forst anges pms-nummer for de farger som ska
registreras. Darefter véljs om fargerna ska finnas pa prima- eller sekundasidan eller pa bada
sidorna. Det finns mgjlighet att andra fargtackningen om den forvalda inte stammer Gverens
med vad som gédller i det enskilda fallet. Om foretaget anvander sig av olika typer av férger,
med till exempel med olika priser, & det mgjligt att ange vilken fargklass som systemet ska
rékna med. Det finns &en en funktion dar det & mgjligt att styra hur presentationen av
fargerna ska se ut pa olika utskrifter.

Om en kund ofta koOper trycksaker med samma férger finns det mdjlighet att |
kundregistreringen l&gga in dem som kundférger. Dessa farger & sedan l&tta att plocka fram
vid registrering av en order pa kunden.

| Biet systemet finns alla Svenskt Pappers, Grafiskt Pappers och Pappersgruppens papper
inlagda vilket underléttar orderregistreringen. Det finns tva alternativ for att registrera vilket
papper som ska anvandas. Om artikelnumret & kant gar det bra att ange det men om man inte
kan artikelnumret finns magjlighet att fylla i ytvikten och déarefter sbka upp papperet i
artikelregistret. Det & mycket 1&tt att hitta det papper man soker da det endast ar de papper |
den ytvikt man valt som presenteras. Genom att ange de forsta bokstdverna i papperets
bendmning hittar man sedan rétt papper i listan.

Papper wikt 115g

MIUNEEN LYNx

LRCTIC ART i
ARCTIC SILE

ARCTIC VOLUME

CANZON SATIN

CHATRMAN FODEL VIT

CHATRMAN FUETH VIT

CHARTA l

Skarmbild 19: Utdrag ur papperslistan fér papper med ytvikten 115 gram

Det kan tankas att tryckmaterialet ska vara blanks eller nagot annat material som till exempel
plast. Om sa & fallet andras tryckmaterial fran arkpapper till ndgot annat mycket |4t i Biet
systemet”s orderregistrering.

Biet systemet raknar altid pa det billigaste alternativet om man inte 1aser systemet till att
utfora berakningar pa vissa grunder. Vid pappersregistrering finns en sddan m6jlighet till
l&sning. Det gar att bestdmma sdval grundformat som tryckformat pa papper som systemet ska
rékna med. Om man vid ett visst tillfalle far ett annat pris pa papper an det som finns i
prislistan gar det att ange ett inkOpspris, inpris och ett forsaljningspris, utpris, vilket medfor
att systemet anvander dessa priser i berdkningarnaistéllet for listpriserna.
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Beroende pa foretagets maskinpark & systemet instéllt pa ark-, rullpapper eller inget papper
som huvudpapper, det vill siga berdkningar gors utgdende ifran installt alternativ. Om en
trycksak skatryckas i rullpress men instélningen & arkpapper andras grundinstallningen |&tt
for den enskilda trycksaken. Ponera att en trycksak ska tryckas men det spelar ingen roll om
det sker i rull- éller arkpress. Det finns da en funktion, papp, i Biet systemet vilken tillater att
man registrerar bade rull- och arkpapper och systemet raknar i dessa fall pa bada alternativen.
Pa detta sétt har man snabbt och enkelt skapat sig en exakt bild av vad de olika alternativen
kostar och kan utifran den informationen valja det tryckforfarande som passar bast.

Oavsett om det egna foretaget utfor ndgon efterbehandling eller g finns madjlighet att |ata
systemet rékna pa efterbehandlingsmoment. Om  foretaget utfor ndgon form av
efterbehandling l4ggs en pridlistain for dessa moment. Om foretaget inte utfor nagra typer av
efterbehandlingsmoment men uteslutande anvander sig av en leverantor for dessa laggs
leverantorens pridista in i systemet och i berdkningen tas hansyn till kostnader for
efterbehandling. Kostnaderna belastas med ett valfritt fast palagg vilket ger kundpris. Om
foretaget anvander sig av olika leverantorer for efterbehandlingsmoment finns éen en
funktion for att snabbt och enkelt registrera offerter fran leverantdrerna, se nedan.

Om de férvalda efterbehandlingsmomenten for trycksakstypen inte stammer dverens med de
som i den enskilda trycksaken &r aktuella & det mycket l&tt att forandra dem. Mgjligheter
finns att byta, 1aggatill ock ta bort efterbehandlingsmoment och det gér dven att byta antal pa
de moment dér antal anges.

Ega

Yald efterbehandling

falsas

Flammerhﬁftas
henskﬁres

r

Skarmbild 20: Presentation av forvalda efterbehandlingsmoment

For att forandra efterbehandlingsmoment anvéands funktionen bokbinderi i orderregistreringen.
Listan o6ver forvalda efterbehandlingsmoment presenteras och man véljer den funktion man
vill utféra

Ordernr Efterbehandling

Falsning
Bindning
Renskérning

2
3
4 Bigning
S5 EBlindpragling
& Stansning
7 Formaliner
& Paginering
9 Hilning
10 Postweck
11l Bunthing
12 HManuellt arhete
13 EKopiering
14 Elockning
15 Paketering/adressering
le Alpha =
Skarmbild 21: Utdrag ur listan 6ver i systemet inlagda efterbehandlingsmoment
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Om man valt att lagga till nytt moment eller att byta moment presenteras ala de i systemet
inlagda efterbehandlingsmomenten. Ur listan valjs det moment som 6nskas och ytterligare en
skarmbild presenteras.

Ordernr Efterbehandling g

falzsas
paralellfalzning
falsas 1 weck
falsas 2 weck
falsas 3 veck stdende
falzas 3 weck liggande
falsas 4 weck

9 falsas 12 =zidor

10 falsas 24 sidor

11l falsas 1 twarveck

12z falsas korswveck
Skarmbild 22: Utdrag ur lista dver i systemet inlagda falsningar

00 =1 T on s L [

| ovanstéende skarmbild gors det slutgiltiga valet av efterbehandlingsmoment varvid det
hamtas in till orderregistreringen.

| orderregistreringen finns &ven funktioner for att styra systemet vad géller intag och tryck. For
savé intag som tryck &r forinstallningen "normal” men denna gar att andra. Ett intag kan vara
antingen latt, normalt eller svart. Beroende pa vad som véljs anvander systemet olika
intagningstider vid berékningen. Tryck kan forutom normalt vara krdvande och systemet
anvander olika antal genomgangar per timme for de olika aternativen. Bade intagstider och
antal genomgangar per timme & vérden som registreras for respektive tryckpress i
maskinuppl aggningen under menyval registervard.

Biet systemet anvander sig av olika kalkylférutsdttningar vid berékningen. Om dessa inte &r
rétt for en viss trycksak finns méjlighet att forandra dessa utan att |dmna orderregistreringen.

& |
EALLEYLFORUTSATTHINGAR : Omslag
Griptag : J /N
Skérsman : [? mm
Skarsmén runt om rE’ o
SEArningstyp : hormalskar
Eokbhinderilapp : r_' I
Frésmén : rE' mm
Eyggbredd [omzlag) : ruf I
Fargstrip 3 rE' o
Max antal upp :r_"w
Antal upp i x- och y-led 3 [ asm
Fiberrikthing langs ryggen : ﬁ§ JSNL2
Onkast 3 Ef I/N/77
Schin & Wieder S P
Forskarning av ark 3 E? JANS 7
Eedjeproduktion (rulle) : ham
stialpning S PR

Skarmbild 23: Kalkylforutsattningar som gar att andra for en enskild trycksakstyp
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For att underlétta forandringar av kalkylforutsdttningar finns ett antal funktioner for att
derstélla och andra olika varden. Exempel pa detta & dterstéllande av grundvérden och
tidigare varden och férandring av skértyper.

Biet systemet raknar ut kundpriset for att trycka en trycksak pa ala de i systemet inlagda
pressarna dér trycksakens forutséttningar ar tilldmpbara. Om trycksaken av en eler annan
anledning ska tryckas pa en i forvag bestamd tryckpress finns majlighet att 13sa systemet i den
bemérkel sen att det endast réknar pa den 6nskade tryckpressen.

| Biet systemet finns &en en funktion for att ange avvikande forutséttningar for berékningar.

E] |

INSTALLNINGAE

Flat
Intag
Rengdring
Tryck

Farg
Papper
Eokbinderi

Huvudrad

L - - - - e e e e

Teskjutning
Skarmbild 24: Awikande férutsattningar for berakning

Antingen sker berdkningar enligt systemets huvudinstdliningar eller sa finns mojlighet att
bestdmma om en eller flera orderrader ska utelamnas vid berdkning eller om utpriset for en
rad ska séttas till noll.

Nar ala delar av en trycksak eller alla i ordern ingdende trycksaker ar registrerade ska
berékningen utforas. For att komma vidare anvands funktionen fortsétt och skarmbilden byter
utseende.

# STIMMA: Faljpris I B J-’| 1000 ex Ttpriz I—
Juster.
Ealkyl. I— Ealkylerat pris I—
Upplaga 5000 |— +-lew ikt 65 /at 327, 44

Skarmbild 25: Berakningen utférs och offerter och matriser registreras

| Biet systemet finns funktioner for att enkelt kunna registrera offerter fran leverantorer av till
exempel reproarbete, séttning och bokbinderi som det egna féretaget koper av andra foretag.
Det finns dven majlighet att anvanda sig av en funktion, funktionsmatriser, vilken tillater en
snabb registrering av arbeten som funktionellt sett hanger ihop. Bada dessa funktionerna kan
valfritt anvandas fore eller efter det att berakningen utférts men nedan presenteras de innan
berakningsfunktionen.
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For att registrera offerter fran leverantorer till det egna foretaget anges ett artikelnummer, ett S
for sittning, ett R for repro och sa vidare och en beskrivande text skrivsin foljt av priset.

Artikel  Text Pris
scen. ] | —

Repro [ o] .

Eokh. [ - | . | . /] 1000
Extra 1 | o | [ /| 1000
Extra 2 | o I . | . /[ 1looo
Extra 3 | o | . | . /| 1000
Frav. [ I |— 5

Skarmbild 26: Registrering av offerter

Nér systemet hdmtar in de registrerade offerterna till orderregistreringen l&ggs ett i férvag
bestamt péslag pa det registrerade priset for utfort arbete. Ar paslaget inte rétt for en enskild
order gar det naturligtvis l&tt att andra.

| Biet systemet kan ett flertal olika funktionsmatriser laggas upp. Ur listan over
funktionsmatriser véajer man sedan den som innehaller de artiklar som skaregistrerasi ordern.
| vald matris anges sedan endast antal av de artiklar man vill registrerai ordern och systemet
presenterar registreringen som en eller flera orderrader beroende pa hur manga olika artiklar
som valts ur matrisen.

Scanner AL Ad A S0x70 T0=x100
Startavgift | | | | | -
1Z5.00 1Z5.00 125.00 125.00 125.00
4-F fran Dia | | | | |
a5.00 170,00 335.00 &70.00 1345.00
4-F frén PAsikt | | | | |
125.00 195,00 335.00 &70.00 1345.00
Sw/w fran Sw/w | | | | |
a5L.00 105,00 1a0.00 3eL.00 730,00
Sv/v fran farg | | | | |
a5L.00 105,00 1a0.00 3eL.00 730,00
| | | | |
a5L.00 170,00 335.00 &70.00 1345.00
Streck | | | | |
125.00 195,00 335.00 &70.00 1345.00 jJ

Skarmbild 27: Exempel pa funktionsmatris

Genom att registrera antal av de artiklar i funktionsmatrisen som ska ingd i ordern hamtas
savé artiklarna, antalet som prisernain till orderregistreringen.
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Nér alla forutsdttningar for ordern &r registrerade ska berdkningen utforas. | Biet systemet
finns det tre olika berakningsalternativ, berakning med val av maskin, omrékning pa samma
maskin och berakning med bibehallet pris. Forsta gangen berakning ska goras for en order
anvands alltid valet berdkning men val av maskin. De andra alternativen anvands om man
forandrat forutséttningar efter det att en berdkning utforts och om man da vill bibehdla
maskin eller pris.

Eiet brozchyr
Eroschyr 5000ex lZszidor Ad &40 115y G-PRINT

N namn prisz fdlj.prisz p-spill tid EE
20 Heidelberg 440,2+2 11666 1539 G.5% 2.87 J;I
1z Faworit 12606 1529 G 0% 4,39 J

Skarmbild 28: Presentation av de berakningar som Biet systemet utfort for ordern gallande BIET BROSCHYR

Systemet presenterar alla de maskiner i vilka trycksaken eller den forst registrerade delen av
trycksaken gar att trycka. Pressarna &r rangordnade med den billigaste hdgst upp. De uppgifter
som presenteras for respektive tryckpress & tryckkostnaden, foljandepriset per tusen,
pappersspill, trycktid och om systemet kunnat rakna ut nagot bokbinderipris.

For exemplet med BIET BROSCHYR far man vélja tryckpress och beldgga en gang till da
ordern bestar bade en inlaga och ett omslag.

Néar maskin for allade i ordern registrerade trycksakerna eller delarna av trycksaker valts och
jobben & belagda kommer man tillbaka till orderregistreringen. Nu har ordern kompletterats
med en mangd uppgifter fran berakningen.

- Fundnr 2 Order 206 ORDERANDRING DA TITH 0%9/05-2000
Biet Exempelfidretag AR Moms %

Fys I : Ackinpris I 12541 LoKTG 44,9 % Aok TE I 10459 Ackpris I 23300
Diszp I . Fadinpris I RadTG | . 5 RadTE | Radpris I

17 Artnr Benamning intal Rabh  Mows a pris
# Omslayg 5000ex 4sidor A4 2+0 180y ELFEHBEMNSKARTOHG OPAL
IFavoritplat. I 2 3o 1.00
|P, 2 upp, = sidorsupp, 1 ark, 46xed
12.Favorit 1 intg 1.0& tim 1170.00
12.Favorit 2500 grmy 0.23 tim 1170.00
|12.Fav-:rit 1 reng I 0.05 tim I 1170, 00
wart 0.5 :ds)
PM5-Farg o.5 kg 160. 00
IlSDg 4fx64 ELFENBENZEARTONG OPAL I 3000 ark I 1833. 60
Hetto I 2500 ark
Ifals 1w, fals lZs,klanras,sk I 15870 kr I 1.00
[Provision | 2333 kr 1.00
SUMMA: Faljpris | 3200.00 f’l 1000 ex Urpris 23300. 00

Skarmbild 29: Orderns utseende efter berékning

De uppgifter som presenteras géler plétar, utskjutning, intag, genomgangar, rengoring, farg,
pappersdtgang och efterbehandlingsmoment. For ala uppgifter utom utskjutning och
efterbehandlingsmoment visas antal, den enhet som &r relevant for respektive orderrad och
enhetspriset. For efterbehandlingsmoment visas i stéllet foretagets inpris och det paslag som
ger kundpris.
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For ordern som helhet presenteras utpriset exklusive moms, fdljande pris per tusen,
avrundningar, om ordern ska belastas med moms, upplagan och trycksakens vikt i gram och
den totala vikten for hela jobbet.

| skéarmbildens 6vre del presenteras hela orderns inpris, tackningsgrad, téackningsbidrag och
utpris. Beroende pa vilken orderrad markdren &r placerad pa presenteras de ovan namndatalen
for aktuell orderrad. Det fysiska och disponibla lagret av artikel visas ocksa om sa onskas. De
ovan ndmnda uppgifterna underléttar om man vill gora forandringar i ordern. For varje
orderrad & det m6jligt att férandrai princip alla uppgifter som presenteras och det finns ocksa
en mojlighet att ge en procentuell rabatt for respektive orderrad. Vid varje forandring
uppdateras uppgifterna om lager, priser, tackningsbidrag och tackningsgrad for savél
orderraden som for hela ordern.

Om man inte vill ga in och &ndra de enskilda orderraderna gér det bra att forandra orderns
totala pris och pa sa sitt gora justeringar. Om priset sanks ger systemet en lika stor procentuel|
rabatt pa alladei ordern ingdende artiklarna och om det & s att det finns artiklar som man
inte kan tanka sig att rabattera tas rabatten bort pa dessa orderrader.

For efterbehandlingsmomenten finns mojlighet att forandra sdval priset som det paslag som
belastar dem for att erhdlla kundpris.

Forutom att andra priser finns mojlighet att foréndra forutsattningarna fér ordern och rékna
om den. Antingen kan berakningen utforas som tidigare beskrivits eller sa kan man utféra en
ny med bibehdllet pris eller pa samma maskin som tidigare valts.

Utdver de majligheter som beskrivits ovan finns ytterligare ett antal funktioner for att anpassa
en order efter olika krav och nya forutsétningar som kan uppsta. Om foljandepriset ska
baseras pa nagon annan bas an tusen anges denna och foljandepriset réknas om. Ska ordern
belastas med reklamskatt i stéllet for med moms andras detta |&tt och orderregistreringen
presenterar reklamskattebeloppet. Det samma géler om ordern ska vara momsfri. | de fall
kunden vill ha en storre eller mindre upplaga an den ursprungliga anges detta och de i ordern
ingdende uppgifterna uppdateras automatiskt. Det finns dven en funktion for att sitta ny
upplaga lika med ursprunglig upplaga adderad med férandringar i upplaga.

Slutligen kan namnas att Biet systemet’s ordbehandlare ocksa finns tillganglig i
orderregistrering for att underlé&tta inskrivning av text i en order.

Som beskrivits ovan finns det i Biet systemet oandliga mojligheter att féréandra en orders pris,
priset pa de i ordern ingdende orderraderna och forutséttningarna for ordern sa att den blir
precis som man vill haden. Flexibiliteten &r total!

Nu &r ordern fardigregistrerad sa nar som pa de administrativa uppgifterna som registreras pa
den tredje och sista skarmbilden i orderregistreringen.
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ORDERANDRING
TryckJawva 4B

DATUM

Fund 7 Biet Exempelfdretay AB Telefon 05/111 222

Var referens Anki Telefax 08/333 444

E-post

Eestiallningsdatum Leverans begard Leveranssatt

poosos poosos - o[ Frice var ka3 |

Leveransvillkor Eetalningsvillkor

Erakt ingar J I 10 dagar netto

Kundreferens Eestidllningsnr S4ljare Kategori
|Pelle Petterson J II23—4 J I 1
Efcerkalkyl (Ja) Projektledare Sran J

F 7/ Hop/5ta

Arbetsnann biet broachyr

Order mot lager antal

Artikelnr |

| 5000

09/05-2000

Skarmbild 30: Bild 111 i orderregistreringen

Overst pa skarmbilden presenteras allman information om kunden. For att snabba upp
orderregistreringen foreslds vid nyregistrering av order, sd langt det & mojligt, vilka
administrativa data som ska galla utgaende fran vad som angivits i registervarden. Dessa kan
sedan, for individuella order, andras eller kompletteras. Exempel pa sadan data & uppgifter
om sdjare, leveransdatum, leveranssétt, leveransvillkor, foretagets respektive kundens
kontaktpersoner och betalningsvillkor. Som bestallningsdatum foreslds dagens datum och det
finns hér en mgjlighet att &ndra arbetsnamnet.

Slutligen finns majlighet att ange om de i ordern ingaende trycksakerna har producerats for att
laggas palager. Det ar aven mojligt att direktfakturera en order om sa 6nskas.

Direkt efter registrering av order finns mojlighet att skriva ut olika dokument som hor till den

aktuella ordern till exempel arbetsorder, foljesedel, orderbekréftelse, arbetskalkyl och
bokbinderi-, repro- och pappersbestaliningar.
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4.2 Utskrifter

Forutom den mgjlighet till utskrift av olika dokument direkt i samband med registrering av
order finns &ven en speciell orderutskriftsmeny dar motsvarande dokument kan skrivas ut. Hér
finns &ven majlighet att beordra ytterligare en typ av utskrift samt samtidiga utskrifter for flera
ordrar & gangen. Genom att ange vilka ordrar man vill ha utskrifter for finns méjlighet att
selekterai orderstocken.

Forutom de utskrifter som kan géras i samband med registrering av order finns hér aven
mojlighet att skriva ut listor dver maskinbel &ggningen.

Alla utskrifter kan erhdllas pa bade skrivare och bildskarm.

4.3 Postlada

Postlddan & en funktion som med fordel kan anvandas av foretag som samarbetar eller
tryckerier som utfor sdval tryck, repro som bokbinderiarbeten pa olika avdelningar. Under
detta menyval finns tva alternativ, skicka order till postlada och ta emot order fran postlada.

| systemet kan flera féretag kopplas ihop och i artikelregistret finns mdjlighet att bestémma
vilka artiklar som ska skickas till vilket foretag. Under menyval skicka order till postlada
registreras den/de ordrar som man vill skicka och systemet sander ivég rétt artiklar/delar av
ordrar till rétt foretag respektive avdelning.

Menyvalet ta emot order frén postlada innebér att de artiklar/delar av ordrar som har skickats
till foretaget/avdelningen hamtas in till ordersystemet och en arbetsorder skrivs ut.

Postl&dan innebér sdledes att inga papper behtver skickas fran en avdelning till en annan da
ett jobb ska utforas pa olika stéllen. Vidare elimineras risken for att information ska forsvinna
eller missforstas.

Det ovan beskrivna forfarandet innebér inte att olika féretag som samarbetar och &r kopplade
till en postlada har tillgang till varandras orderregister. Foretagen arbetar helt savstandigt
med sina egna datorsystem och den enda kopplingen som finns & postladan vilken endast
till&ter skickande och mottagande av ordrar.

4.4 Orderannullering

Maojlighet finns att en registrerad order av en eller annan anledning inte ska finnas med i
systemets orderstock. | funktionen orderannullering kan dessa ordrar tas bort. Vid angivande
av numret pa den order som ska annulleras visas ordern i sin helhet vilket minimerar risken
for annullering av fel order. Det finns altid majlighet att avbryta en annullering sa léange den
inte slutgiltigt godkants

4.5 Orderstock

Under detta menyval skrivs orderstocken ut. Orderstocken skrivs ut for onskad kund. Det
finns mgjlighet att valja om endast frisldppta, g frisldppta eller alla ordrar ska skrivas ut.
Listan presenterar ordernummer, bestéliningsdatum, bestéliningsnummer, arbetsnamn och
orderbelopp for varje i listan ingaende order. Det totala orderbel oppet pa kunder visas ocksa.
Orderstocken kan skrivas ut pa bade bildskarm och skrivare.
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4.6 Orderplanering

Under menyval orderplanering finns mojlighet att erhdla en lista 6ver néar olika jobb &r
bestdllda och nar de ska levereras. Listan kan selekteras pa villkoren sdjare, kategori,
kundnummer, leverans- och bestéliningsdatum. Forutom bestdlinings- och leveransdatum
presenteras for varje order kunden och dess telefon och telefaxnummer, ordernummer,
kundreferens och eventuellt bestdllningsnummer. Det finns &ven mdgjlighet att inkludera
uppgifter om respektive orders/trycksaks upplaga och utskjutning. Listan kan erhallas pa savél
bildskérm som pa skrivare.

4.7 Maskinbelaggning

Under detta menyval presenteras maskin for maskin bel&ggningen for énskad period. For varje
belagd maskin och dag finns mgjlighet att se vilka ordrar som belégger maskinen, for vilka
kunder ordrarna gdler, leveransdatum, belagd tid och arbetsnamn. Vidare finns i funktionen
dven mojlighet att planera om, det vill saga det gar att flyttajobb fran en dag till en annan.

4.8 Orderhuvud

Under menyval orderhuvud i ordersystemet kan en orders orderhuvud andras (sk&rmbild | i
orderregistreringen). Denna funktion anvénds i de fall man endast vill &ndra i orderhuvudet
men inte i orderraderna. Har finns utdver ovan namnda mgjligheter &en en funktion for att
sparrafakturering av en order.

4.9 Frislappning av order mot kund eller lager

For att forenkla foretagets orderhantering finns det en funktion som kallas frisl&ppning av
order. Friddppning innebar att ordern klarmarkeras for fakturering. Detta & speciellt
vardefullt i de fall faktureringsfunktionen inom foretaget & separerad fran orderhanteringen i
ovrigt. Den som ansvarar for jobbet kan frisléppa detta nér det &r klart och den som fakturerar
kan gora detta utan att behdvataredapaifall jobben & klaraeller g.

| frisldppningsfunktionen finns, for att underlétta arbetet, mojlighet att se vilka ordrar som
redan & respektive inte &r frisldppta. En frisldppt order kan inte langre éndras pa grund av att
den &r fardig for fakturering. For att gora forandringar i en frislappt order maste frisldppningen
upphévas och dérefter frislappas pa nytt.

Det finns dven majlighet att pa ovan beskrivna sétt frisldppa en order mot eget lager om
produktion mot sadant férekommer.
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5.0 ORDERARKIV

| orderarkivet sparas automatiskt ala ordrar som fakturerats i Biet systemet. Har finns
funktioner for att selektera ut en eller flera ordrar for att senare kunna kopiera dem till kalkyl-
eller orderregistreringen. Vidare finns magjlighet att annullera ordrar och att skriva ut tva olika
typer av utskrifter. Allaordrar i orderarkivet ligger till grund for statistik i Biet systemet.

ORDEERALABREIV Datun 20000509
Tryckdava AE 10:43

o 4 1 = Sikning |

2 = tsknfter

3 = Arnnullenng |

Val 1
Skarmbild 31: Orderarkivets huvudmeny

5.1 S6kning/Andring

| orderarkivet finns en mangd olika selekteringsparametrar for att underldtta sokning av
ordrar.

ENSTAKA KUND

1 Ordermummer

ooz Arbetanamn:

' 3  Fakturanummer

4 Fakturadatum

i© 5 Bestdllhingsnunmmer

ALLA EUNDER

[ Ordernummer

" 7 Arbetsnamn:
(O Fak turaminme r
9 Fakturadatum
Skarmbild 32: Selekteringsmdjligheter i orderarkivet

Med hjdp av selekteringsparametrarna &r det |&tt att hitta den order man &r intresserad av. En
order presenteras med de tre skarmbilder som anvands i orderregistreringen och ala
mojligheter som finns att forandra en order i orderregistreringen aterfinns &ven har.
Mdjligheten att kopiera en order fran orderarkivet till order- och/eller kalkylregistrering
underléttar vid till exempel ofta &erkommande jobb och kreditfakturering.

For jobb som ofta aterkommer och &r snarlika kopieras en order fran orderarkivet till kalkyl-
eller orderregistrering dar eventuella forandringar gors. Tillvagagangsséttet &r detsamma for
en order som ska kreditfaktureras. Nar man kopierat ordern andras, med hjdlp av en
funktionstangent, endast antal artiklar fran positiva tal till lika stora negativa tal och en
kreditfaktura som &r identisk med debetfakturan har skapats. Vill man bara krediteraen del av
en tidigare order suddas de orderrader bort som inte ska krediteras.
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5.2 Utskrifter

Det finns tva olika utskriftsalternativen som finns att tillga i orderarkivet. | den forsta listan,
orderarkiv, kan man vélja for vilket tidsintervall listan ska gélla och om den ska innehdlla en
eller flera kunders ordrar. Beroende pa vilka selekteringsparametrar som valts kan utskriften
orderarkiv fa olika utseende. Oavsett valda selekteringsparametrar presenteras diverse
information om kunden, ordernummer, faktura- och bestéllningsdatum, bestéllningsnummer
och orderbelopp.

Den andra utskriften, arbetskalkyl, selekteras med hjdp av villkoren order- och
fakturanummer. Denna arbetskalkyl &r identisk med den som beskrevs under rubriken order
men galler for en order som aterfinns i orderarkivet. Tanken &r att det ska vara méjligt att se
kalkylforutsdttningarna for en gammal order innan en ny liknande order registreras. Vissa
forandringar kanske kan goras for att foretaget ska erhalla ett béttre resultat.

5.3 Annullering

Det kan tankas att ordrar av en eller annan anledning inte ska finnas kvar i orderarkivet, till
exempel da man vill spara minnesutrymme pa harddisken. | funktionen annullering tas de
ordrar bort som inte ska finnas kvar i orderarkivet. N&r man valt en order som ska annulleras
visas den i sin helhet vilket minimerar risken att annullera fel order. Aven om funktionen
annullering paborjats finns alltid mojlighet att avbryta den sa lange annulleringen inte
godkants.
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6.0 EFTERKALKYL

Efterkalkyler i Biet systemet redovisar pa ett 6verskadligt séitt de verkliga resultatet av ett jobb
med hénsyn tagen till sdvdl tidss som materiaddtgang. Under menyva efterkalkyl finns

forutom produktionsrapporteringen och sjalva efterkalkylen ndgra olika utskriftsalternativ att
tillga

EFTEREALALETYL Datum 20000509

Tryckdava AB 11:01
map | = Efferkalkyl

2 =Utskﬂ.ﬂer|

3 = Produktionsrapportering I

4 = Frislippning av efterkalkyl |

Wal
Skarmbild 33: Menyval i efterkalkylshanteringen

6.1 Efterkalkyl

En efterkalkyl bygger pa en registrerad order och de uppgifter som registrerats under menyval
produktionsrapportering.

8 [fueEme Benamning I E-antal KE-inpris W-antal W-inpris

L JBroschyr 5000ex 12sidor Ad 4+0 115y G-PRINT

IPULYC Polycrome 770x1500 2 I
|P 6 sidorsupp, 1 ark, 47=92
Z0INTG Z0.Heidelberg 440,2 1.45 | 1.45 I
ZO0TRCE Z0.Heidelberg 4+0,2 0.4z I 0.4z I
SVART Swart 1.0 1.0 .
4-T 4-Farg 2.0 100, 00 2.0 100. 00
IPllE4El 115g 47292 G-FRINT &000 10z0.00 | A000 | 10Z0.00

Skarmbild 34: Efterkalkyl

Pa skarmbilden presenteras sava efterkalkylen. Under "huvudet" presenteras de uppgifter
som ligger till grund for efterkalkylen. Forst visas de data som ordern bygger pa foljt av
artiklarna som forbrukats vid produktionen. For varje artikel finns en kolumn for det i ordern
registrerade antalet, det berdknade antalet, en for det beraknade inpriset och tva kolumner med
verkligt antal respektive verkligt inpris. Uppgifterna i kolumnen verkligt antal hamtas fran
produktionsrapporteringen, se nedan, och inprisernatas fran artikelregistret.

Om det verkliga antalet enligt produktionsrapporteringen skulle behtva forandras finns det

har mojlighet att ga in och korrigera antalet av de forbrukade artiklarna. For de fall da
foretaget fétt ett annat inpris pa de i ordern ingaende artiklarna finns &ven majligheten att
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forandra det verkliga inpriset. Dessa tva mojligheter medfor att efterkalkylen kan justeras sa
att den s langt det & majligt speglar det verkliga utfallet av jobbet.

| huvudet pa skarmbilden presenteras utfallen av efterkalkylen. Den Gversta raden, verkligt
utfall for hela ordern, presenterar det totala inpriset for artiklarna, téckningsgrad och
tackningsbidrag for ordern som helhet och priset. Denna rad ska jamféras med den tredje
raden, beréknat utfall for hela ordern, vilken visar samma uppgifter som den forsta raden men
med de berdknade vardena.

De tva dterstéende raderna, verkligt och beréknat utfall for rad, presenterar samma uppgifter
som ovan beskrivits men endast for en artikel i taget. Beroende pa vilken artikel som &r
markerad visas saledes det verkliga och det berdknade utfallet.

Ovanstéende information & mycket vardefull for att foretaget ska kunna arbeta sa effektivt
som majligt. Efter en tids anvandning av Biet systemet’s efterkalkylfunktion vet foretaget hur
lang tid olika moment tar i verkligheten och vad foretaget tjanar pa respektive moment. Detta
innebdr att man i framtiden kan offerera mer ekonomiskt férdelaktigt for foretaget.

6.2 Utskrifter

Under detta menyval kan efterkalkylsrelaterade utskrifter erhdllas. Det gar att skriva ut
efterkalkylen, en efterkalkylstock och olika listor 6ver produkter i arbete. Alla utskrifter gar
braatt faut pasava skrivare som bildskarm

| utskriften av efterkalkylen presenteras i princip samma information som i den tidigare
presenterade skarmbilden dver efterkalkylen men pa ett mer 6verskadligt sétt. Utifran denna
utskrift & det mycket |&tt att gora jamforelser och dra slutsatser.

Utskriften efterkalkylstock presenterar de efterkalkyler som finns i efterkalkylsystemet med
kund- och ordernummer, arbetsnamn och eventuellt fakturanummer. Vidare visas beraknat
och verkligt inpris, bestdlnings- och leveransdatum och eventuel It fakturadatum.

De tva listorna dver produkter i arbete presenterar palite olika sétt hur mycket av en eller flera
ordrar som upparbetats jamfért med det berdknade vérdet enligt orderregistreringen.
Skillnaden mellan utskrifterna &r att den ena & uppdelad pa kostnadsstallen men det &r inte
den andra.

6.3 Produktionsrapportering

Under detta menyval rapporteras tid och material&tgang vid produktionen av en order.

For de valda delarna anges verklig tid, kostnad eller verkligt antal. Det &r viktigt att korrekta
varden anges da de registrerade uppgifter ligger till grund for efterkalkylen vilken presenterats
tidigare.

6.4 Frislappning av efterkalkyl

Da produktionsrapporteringen for en efterkalkyl &r fardig och rétt inpriser &r registrerade finns
det ingen anledning att forandra vardena ytterligare. Funktionen frisléppning av efterkalkyl
innebér att man stanger den for ytterligare korrigeringar och en uppdatering av statistiken sker.
Efterkalkylen finns dock fortfarande kvar i systemet och sdledes finns mojlighet att skriva ut
den och anvanda den som underlag vid liknande jobb i framtiden.

Biet systemet Tryck



7.0 LAGER

| lagersystemet finns en enkel funktion for bestalning och inventering av artiklar. Lagerlistor,
lagervardelistor, artikel- och artikelstatuslistor kan skrivas ut och det finns funktioner for
prisforandringar. Det gér ven att skriva ut intern- och kundprislistor.

LAGERSYTYTSTEMN Datun 20000509
TryckJava AB 11:15

mp | = Bestallning & [ventering |

2= %rﬁsta |

3 = Lagervirde lista |

4 = Lrtikel ]jstal

5 = Artikel status |

6 = Prisandring kr |
7 = Pristindring % |

&= Intempn's]jstal
9 = Prislista kund |

Val Il

Skarmbild 35: Lager systemets huvudmeny

7.1 Bestallning och inventering

Har aerfinns funktioner for bestdllning, registrering av inleveranser, utskrift av
inventeringslistor och registrering av inventeringar.

LAGERIYTYTSTEHN Datum 20000509

TryckJdawa LB 11:17
# 1 =Eest%" i |

2 = Inleverans

3= Im'enterings]istal
4 = Inwentering I
Val Il

Skarmbild 36: Menyval under bestéllning och inventering
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7.1.1 Bestallning

| funktionen bestalIning registreras bestdlningar av artiklar.

BESTALLNING DATITHM 09/05-2000
Tryckdava AE

Artikelrnummer I J

Bendmning
iAntal 1 lager Lagervarde Bestallt datum Bestallt antal
poosos - | )

Skarmbild 37: Registrering av bestallning

Artikelnumret pa den artikel man onskar registrera en bestallning pa anges. Information om
antal artiklar i lager och lagervarde presenteras for den aktuella artikeln och man registrerar
onskat antal att bestdlla. Na bestdllningen & bekraftad erhdlls utskrift av en
bestéllningsbekraftelse. Information om bestéllt antal samt datum for leverans presenteras i
samband med orderregistreringen om sa 6nskas.

7.1.2 Inleverans

Under detta menyval registreras inleveranser.

INLEVERANS DATITH a%/05-2000
Tryckdawva 4B

Artikelnummer -J

Benamming
Antal 1 lager Lagervarde Eestallt datum Eestallt antal
Inleverans wvarde Nyttt levpris Nwtt lager Nyttt lagerwvirde

Inleverans antal I .
Leverantdrspris I .

Skarmbild 38: Registrering av inleverans
For att uppdatera lagerstatus registreras inkomna leveranser. Artikelnumret pa den levererade

artikeln anges och benamning, antal i lager, lagervarde, bestéllningsdatum och bestéllt antal
presenteras.
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Inlevererat antal registreras och vid behov registreras dven artikelns nya leverantorspris.
Vérdet av inleveransen berdknas och nytt antal av artikeln i lager samt nytt lagervérde
uppdateras vid godkand inleverans.

7.1.3 Inventeringslista
Under detta menyval kan inventeringslistor skrivas ut. Det finns en mangd olika

selekteringsparametrar for att vélja ut de artiklar som ska inventeras. Inventeringslistan kan
skrivas ut pasavéa skrivare som bildskarm.

INVENTERINGSLISTA DATUM 03 /05-00
TryckJava AE 3id 1
Artikelnr Bendmning Antal Antal
1-831ID1 Utskrift pa papper 44, 1-§ =idoer
1-831ID:2 Utskrift pa papper 43, 1-§ =idoer
1-331D3 Utskrift pd film 44, 1-5 zidor
1-3351ID4 Utskrift pd film 43, 1-5 zidor
10 Tillkommer utdver offert -1.00
11 Reproarbete
1111 testartikel alZ345678h -22.00

Skarmbild 39: Inventeringdista

Inventeringslistan presenterar artikelns nummer, benamning, antal i lager av artikeln samt ett
streck dar inventerat lager kan ifyllas.

7.1.4 Inventering

Under detta menyval registreras gjorda inventeringar.

INVENTERINGSFEGISTRERING DATUM 08/05-2000
TryckJdawa AE

Artikelmummer I J
Benduning

Firegiende inwventeringsdatum

Antal i lager Differans antal Differans krohor

Inventeringsdatum EDDSDQ J
Inventerat antal I 0.00

Skarmbild 40: Inventeringsregistrering

Artikelnumret for den artikel man vill registrera en inventering pa anges och benamning,
foregdende inventeringsdatum och antal i lager presenteras. Inventeringsdatum och inventerat
antal anges och differerat antal och belopp uppdateras vid godkand inventeringsregistrering.

Biet systemet Tryck



7.2 Lagerlista

Generellt for alatyper av listor &r att de kan selekteras med hjélp av en mangd olika villkor.
Lagerlistan informerar om artikelnummer, benédmning, disponibelt och fysiskt lager, datum da
respektive artikel har bestéllts, bestdllt antal samt antal artiklar att bestélla. Antal att bestélla
baserar sig pa vad som angetts i artikelregistreringen. Dar finns méjlighet att ange en
bestalIningspunkt, det vill siga ett antal i lager av artikeln da en ny bestalining ska ske och i
samband med den det antal som ska bestéllas.

7.3 Lagervardelista

Lagervardelistan informerar om artikelnummer, benamning, antal i lager, vardet av lagret,
disponibelt antal och vérdet av det disponibla antalet artiklar.

7.4 Artikellista

Artikellistan informerar om respektive artikels artikelnummer, bendmning och typ. Vidare
presenteras information om vilken varugrupp och artikelvarugrupp A respektive B artikeln
tillhér och om den ska skrivas ut pa arbetsordern. Aven den enhet som géller for artikeln och
det bokforingskonto den bokfors pa vid fakturering visas.

7.5 Artikelstatuslista

Artikelstatuslistan informerar om artikelnummer, bendmning, senaste prisandringsdatum och
senaste inventeringsdatum. Vidare ges information om  bestallningspunkt och
bestdllningskvantitet att bestélla vid uppnadd bestallningspunkt, leverantdrsnummer och
leverantorens artikelnummer for artikeln. Aven artikelns vikt och leverantorspris presenteras.

7.6 Prisandring kr

Héar gors prisférandringar 1 kronor. Prisforandringarna kan goras artikel for artikel och man
kan vadja om man vill forandrainpriser, interna priser, utpriser eller kundpriser.

7.7 Prisandring %

Under detta menyval gors procentuella prisforandringar for alla eller ett urval av artiklar.
Prisandringar kan goras genom att forandra sava leverantorspris, palagg som for foretagets
prisistor. Innan man godkanner och uppdaterar de nya priserna finns det méjlighet att gora en
provutskrift for att kontrollera prisforandringarna. Det & &en mojligt att uppdatera
papperspriser i denna funktion men i registervarden, se nedan, finns en funktion for att lasain
priser fran de olika papperd everantorernas disketter.

Bada prisandringsfunktionerna medfor att det ar mycket 14t att forandra de olika prislistorna
och det gar helatiden att kontrollera utfallen av olika prigjusteringar.

7.8 Internprislista/Prislista kund
Internpriglistan informerar om artikelnummer, bendmning och om priset i respektive prislista

som foretaget anvander sig av. Kundprislistan presenterar samma information men foér den
kund man valt att skapa en lista Over.
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8.0 REGISTERVARD

Registervarden beskrivs endast summariskt da nagot storre och mer omfattande arbete inte
forekommer [6pande under detta menyval.

| registervarden anges de forutséttningar som systemet skall arbeta efter. Innan man borjar
anvanda systemet &r det viktigt att rétt parametrar, varden och villkor registreras.

DB ap e A Datun 20000509
TryckJava AB 11:34

—’ 1 = Férstag |

2 = Villknrsregister |

3 = Kuneuppligening |
4 = Le.fvemntﬁursupplﬁgrﬁngl

= T

5=ertiklar|
6 = Lager |

T = Ilarkrad

Q= Pu:ustlﬁdal

10 = Ienysystem I

Val Il

Skarmbild 41: Registervardens huvudmeny

Uppgifter som ska registreras under detta menyval gdler det egna foretaget, kunder,
leverantorer, artiklar, menyer, anvandare och dvriga villkor som systemet ska arbeta efter. Det
finns &en en funktion for kontinuerlig sakerhetskopiering av registrerad data.

Under menyval tryck 1&ggs alla forutséttningar in som & pa ett eller annat sétt & nddvandiga
for att réttvisande berakningar ska kunna utfoéras. Data om maskinparken, bokbinderimoment,
grundvérden, trycksakstyper, standardformat, egen pappersklyvning, huspapper och
fargupplaggning & exempel pa uppgifter som ska registreras. Det finns &ven en funktion for
att gora pappersprisuppdateringar med hjalp av disketter fran pappersleverantorer.
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9.0 ADMINISTRATION

Under menyval administration finns funktioner for att hantera fakturering och kund- och
leverantdrsreskontra. Vidare finns en mer avancerad inkdpsfunktion an den som beskrevs
under menyval lager. Har dterfinns ocksa statistik- och referensfunktioner.

LDMINISTEATION Datun 200005049
TryckJava AB I8 &7
—p 1 = Faktursring |

2 = Kundreskontra I

3 = Leverantdrsreshontra I

4=Eest%" 1 |

5= T

= %mﬁteml
7= Statisti.kl
B = Rﬁferenserl

9 = Jobb-barometer |

Val Il

Skarmbild 42: Menyval under administration

9.1 Fakturering/Kundreskontra/Leverantdrsreskontra

Funktionerna under dessa menyval skiljer sig inte namnvéart fran fristdende fakturerings-
program. Fordelen med att dessa funktioner finns integrerade i Biet systemet & att uppgifter
som till exempel kunder, leverantérer, belopp, konton med mera inte behdver registreras for
att funktionerna ska kunna utforas. Dessa uppgifter dverfors automatiskt av Biet systemet till
de funktioner d&r de behovs.

9.1.1 Fakturering

| denna funktion faktureras order som & friddppta. Det finns fyra olika varianter av
fakturering, samlingsfaktura, singelfaktura, faktura per kund och faktura per order. Efter
fakturering erhdlls bokforingsorder.

9.1.2 Kundreskontra

Hér finns funktioner for en effektiv hantering av kundfakturor. Inbetalningar registreras och
bokforingsorder erhdlls. Det finns &ven mojlighet att skriva ut reskontralistor och
inbetal ningsprognoser, behandla och skriva ut betalningspaminnelser samt rantefakturera. Det
finns ocksd funktioner for att andra forfallodatum, skriva ut kundlistor, etiketter,
fakturahistorik och reskontrahistorik.
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9.1.3 Leverantorsreskontra

Under detta menyval finns funktioner for effektiv hantering av leverantorsfakturor. Dessa
registreras och frisl&pps for betalning och bokforingsorder erhdlls. Betalning kan ske via bank-
och postgiro och betal ningsuppdragen kan erhdllas antingen pa avier, listor eller disketter. For
foretag som handlar med utlandska leverantdrer finns funktioner for bevakning av
utlandsfakturor med redovisning av kursvinster och forluster. | Biet systemet finns det &ven
mojlighet att skriva ut forestaende betalningsuppdrag, utbetalningsprognoser och att gora
avstamningar. Det finns ocksa funktioner for att andra forfallodatum, sparra och annullera
utbetalningar, skriva ut leverantordlistor, etiketter och faktura- och reskontrahistorik.

9.2 Inkop

Inkdpsfunktionen i Biet systemet ger de hjdpmedel som behovs for att i rétt tid bestdlla hem
rétt kvantitet av de artiklar som erfordras for verksamheten och det finns funktioner for att
hantera inleveranser. Genom att bestaliningsfunktionen & integrerad med Biet systemet’s
lager- och leverantorsreskontrafunktioner undviks onddigt dubbelarbete.

BESTLLLNINGSSYSTEM Datun 200005049
Tryckdava AB 11:42

q 1 =Eest%" 1 |
2= Utskﬂ.ﬁerl
3= Armu]lna%' I

4 = [nleverans

5 = Nytt leweransdatim I

6 = Bestillninzsarkiv |

7 = Armllering bestallningsarkiv |

Val I]_

Skarmbild 43: Inkdpsfunktionens huvudmeny
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9.2.1 Bestallning

En bestélining i Biet systemet registreras med hjap av tre olika sk&rmbilder.

BESTALLNING REGISTRERING DA TITH 09/05-2000
TryckJawa AR

VaArt kundnr 2-22 Ereditgréns kkr 50
Betalningswvillkor 14 dagar netto Leverantérssaldo 1500, 00
Leverantdr Leveransadress

Biet Leverantdr AR ryckdava AR

Admin

Bigatan Z3 ryckTavavagen 29

123 45 Bistad Jravastaa

Skarmbild 44: Bild | i en bestéllningsregistrering

| den férsta skarmbilden presenteras de egna foretagets kundnummer hos leverantdren,
betalningsvillkor, kreditgrans och saldo i leverantdrsreskontra. Det finns mojlighet att andra
leveransadress genom att antingen skrivain en ny eller hamtain en tidigare registrerad sadan.
Om leverantéren & kund hos det egna foretaget gar det att registrera leverantrens
kundnummer. Det & &ven mojligt att ange om bestéllningen avser en viss order och det gar att
lista foretagets fakturor hos leverantdren.

. VEnr 2-22 BESTALLNING REGISTRERING DATUH 08,/05-2000

Lev Eiet Leverantdr AR Tryckdava AR

Tel: 05 - 998377, 123 Radpris ut Ackpris ut

Fax: 05 - 757845 Radpris in Ackpris in

Bestallning nr 345 Fys Disp Best
Artnr Lewartnr Eenamning intal Pri=s

I
Skarmbild 45: Bild Il i en bestallningsregistrering

Det finns manga olika sétt att registrera en bestdllning pai Biet systemet. Man kan registrera
en bestdlning direkt i bestdllningsfunktionen eller kopiera en tidigare bestdllning fran
bestélIningsarkivet. Det & aven magjligt att kopiera en order till bestéliningsfunktionen och
komplettera den med fler artiklar och/eller text samt bestdmma om bestalIningen ska levereras
direkt till kund eller om den ska levereras till kund via det egna foretaget vilket da agerar
leverantOr.

Vid registrering av en bestdllning finns mojlighet att basera denna pa savéd netto- som
bruttopriser. Om inkop fran en viss leverantor gors utgaende ifran bruttopriser med en viss
Overenskommen rabatt anges rabatten i leverantérsregistret och hdmtas in nar bestallningar
fran leveranttren registreras. Det & aven majligt att gora prisuppdatering vid registrering av
bestdlIningar. Uppdatering kan goras av saval in- som utpriser.
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BESTALLNING REGISTRERING DT 09,/05-2000
TryckJawva 4B

Leverantdr 2 Biet Lewerantdr 4B Telefon 05 - 998877, 123
Organisationsnuumer 1254456 3574 Telefax 05 - 757845
E-post

Leverantirsreferens I_J EBankgiro 222-2
Bestallningssatt I]-'elefgn j Postgiro Z222222-2
Bestidllningsdatum Begard lewverans Lewveranssatt Leweranswillkor
poosos | poosoe | frice var ka3 fraxt ingir -
Betalningsvillkor Leverantdrens referensnummer Inkdpare

I 14 dagar netto |123—4 t{rs Moneypenny J
Arbetsnaun 'E:-:empel bestal lnineg

Skarmbild 46: Bild 111 i en bestéllningsregistrering

Pa den sista skarmbilden presenteras information om leverantéren. Som bestalIningsdatum
foredds dagens datum och begért leveransdatum registreras. Ovrig information om
leveranssétt, leveransvillkor och s vidare foreslas automatiskt med de uppgifter som angavs
nér leverantOren registrerades i leverantorsregistret men dessa uppgifter gar 14t att andra om
s& bnskas. Aven arbetsnamnet pé bestéllningen gér bra att andra.

Om leverantoren, vilken man registrerar en bestéllning pd, & utlandsk finns mojlighet att fa
bestallningen utskriven paleverantdrens sprak och med den for landet géllande valutan.

Nar bestéllningen &r registrerad g&r det bra att fa den utskriven med leverantdrens egna
artikelnummer, med eller utan egna priser och in- eller utpriser angivna.

9.2.2 Utskrift inkdpsorder

Under detta menyval finns majlighet att skriva ut inkopsordrar alternativt offertforfragningar.
Det gér att bestélla utskrifter av flera inkopsordrar/offertforfragningar samtidigt och samma
vamajligheter som beskrevs for utskrifter i bestallningsfunktionen finns har.

9.2.3 Annullering

Under menyval annullering gors annulleringar av bestélningar varvid dessa tas bort fran
systemet och motsvarande uppdateringar gors av bestélinings- och lagerinformation. Det &
maojligt att annullera flera bestéliningar samtidigt eller en i taget. Valjer man att annulleraen i
taget presenteras bestalIningen innan annulleringen utfors och pa sa sétt erhdlls en méjlighet
att kontrollera att det &r rétt bestallning som annulleras. Sa lange en annullering inte godkéants
gar det bra att avbryta funktionen och bibehalla bestéllningen i systemet.

9.2.4 Bestallningsoversikt

Har finns mojlighet att skriva ut en |&ttlast och dverskadlig lista med uppgifter om samtliga
uteliggande bestallningar. Bestéllningsoversikten kan tas ut for bestédllningar avseende en viss
leverantor och/eller en viss kund samt fran och med bestdlning till och med bestallning.
BestalIningsoversikten kan erhdllas med enbart dvergripande information eller med kompletta
bestdlIningar inklusive bestallningsrader. Den kan skrivas ut pa sava bildskarm som skrivare.
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9.2.5 Leveransplanering

Under detta menyval finns mojlighet att skriva ut en lattlast och overskadlig lista med
uppgifter om samtliga forestdende leveranser. Den kan skrivas ut pa sava bildskarm som
skrivare. Leveransplaneringen ger uppgifter om bestdliningss och leveransdatum,
artikelnummer och antal bestéllda artiklar, leverantor, bestallningsnummer och arbetsnamn pa
bestdlningen. Vidare gesinformation om varorna &r levererade eller om de &r restnoterade.

9.2.6 Inleverans

Under menyval inleverans registreras inleveranser och inleveranssedlar skrivs ut. Vid godkéand
inleverans gors uppdateringar av lager- och prisinformation automatiskt. Det gar att registrera
hela bestaliningar som levererade men &ven delleveranser av bestéliningar kan registreras.
Bestdllningsinformationen férs 6ver till bestaliningsarkivet och underlag for bokforingen
skapas.

9.2.7 Bokféringsorder inleverans
For godkanda inleveranser skrivs bokfdringsorder ut.
9.2.8 Nytt leveransdatum

Vid registrering av en bestallning anges begéart leveransdatum. Om detta under tiden innan
leverans andras, till exempel i leveransbesked fran leverantoren, kan det aktuella planerade
leveransdatumet successivt uppdateras under detta menyval.

9.2.9 Bestallningsarkiv

| bestédlningsarkivet lagras gjorda bestdllningar som inlevererats. Det finns en mangd olika
selekteringsparametrar for att det ska vara latt att finna den bestdlining man soker. Olika
funktioner finns for att redigera den sokta bestallningen.

9.3 Statistik

Det finnsi Biet systemet en mangd olika statistikfunktioner tillgangliga. Statistiken genereras
fran dei orderarkivet befintliga ordrarna och bygger sdledes pa de uppgifter som registrerats i
orderregistreringen alternativt efterkalkylregistreringen. For att fa en forstaelse for hur olika
typer av statistik byggs upp presenteras nedan olika parametrar man kan anvanda sig av i
artikel- och kundregistreringen och vilka som finns tillgangliga i orderregistreringen. En del
information kan tyckas vara upprepningar och annan helt ny. Den information som inte
presenterats tidigare & av mycket detaljerad karaktar men behdvs for att forsta hur statistik
byggs upp och den som repeteras ges endast for att det ska vara latt att folja men i
resonemangen kring de olika statistikfunktionerna.

Artiklar

Det finns tre typer av artiklar i Biet systemet. En typ kan betecknas som vanliga artiklar som
registreras en och en. En annan typ & underartiklar som om de registreras under den tredje
typen, rubrikartiklar, endast summeras. Det totala beloppet av underartiklarna presenteras som
en summa for rubrikartikeln. Betréffande varugrupper kan dess uppbyggnad liknas vid en
tredimensionell matris. De tre dimensionerna bestér av olika varugrupper, artikelvarugrupper
A och B. Varije artikel tillhor sdledes en varugrupp, en artikelvarugrupp A och en
artikelvarugrupp B.
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Varje artikel som laggs upp i artikelregistret tilldelas ett artikelnummer och en av ovan
namnda artikeltyper. Vidare bestams vilken varugrupp, artikelvarugrupp A och
artikelvarugrupp B artikeln skatillhora.

Kunder

Kunder som laggs upp i kundregistret delas in i olika kundkategorier. Vidare bestams vilket
kunddistrikt kunden skatillhora och véar och foretagets, referens och séljare registreras. Ofta &r
referens och sédljare samma person men vid hog belastning for referensen kan en annan séljare
vdljas vid orderregistreringen.

Kund

| orderregistreringen anges ett kundnummer och de olika artiklar som ingér i ordern genererar
ett totalt pris. | forsdjningsstatistik per kund presenteras en onskad periods forsaljning,
tackningsbidrag och tackningsgrad. Forutom verklig forsajning och tackningsgrad visas
ordinarie utpris, det vill séga periodens férsdjning nér givna rabatter g & bortraknade, och
ordinarie tackningsgrad. Alla de ovan presenterade nyckeltalen visas ocksa summerat Gver de
valda perioderna kund for kund och totalt for alla valda kunder. For att kunna gora jamforel ser
visas dven den valda periodens statistik fran foregdende ar och differenserna mellan aren
presenteras.

9.3.1 Artikel per kund

Hér presenteras salt antal och belopp for den kund och artikel man valt. Det gar dven se antal
sdlda artiklar och belopp for de datum da foérsaljning har skett.

9.3.2 Kundkategorier

| statistik 6ver kundkategorier presenteras den totala omséttningen for kategorin i respektive
varugrupp Over den valda perioden. Vidare visas hur mycket som & vinst, hur stor
tackningsgraden &r och hur stort inpriset &r. Den totala omséttningen, vinsten, tackningsgraden
och inpriset presenteras ocksa. All statistik presenteras daven summerad for varugrupperna.

9.3.3 Kunddistrikt

Samma typ av datistik som presenteras for kundkategorier presenteras aven for
kunddistrikten.

9.3.4 Artiklar

Det finns har tva olika majligheter att fa statistik presenterad. Antingen presenteras statistik
over fleraperioder eller s visas mer detaljerad statistik Gver en period.

Vid presentationen dver flera perioder visas den valda artikelns forsajning manad fér manad
over den valda perioden. Aven sdlt antal och tackningsgrad visas. Den ackumulerade
forsajningen, antalet och tackningsgraden presenteras ocksa.

Om statistik Gver en period Gnskas visas den valda periodens omséttning, inpris, sdlda antal,
palagg, givna rabatter och leverantorspris. Denna information visas ocksa ackumulerat fran
arets borjan. Det finns dven en kolumn for att se uppgifterna om den senaste forsajningen av
artikeln.
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9.3.5 Varugrupper

For de artiklar som ingédr i den varugrupp man valt att se statistik dver presenteras den totala
forsaljningen av artiklarna och tackningsgraden manad fér manad. Uppgjord budget visas
ocksa s att en jamforelse kan goras. Aven ackumulerad forsaljning och tackningsgrad raknas
upp manad for manad.

9.3.6 Artikelvarugrupp A och Artikelvarugrupp B

For den artikelvarugrupp, A respektive B, man onskar statistik 6ver presenteras de ingaende
artiklarnas totala forsajning och tackningsgrad for den period man valt. Aven ackumulerad
forsaljning och tackningsgrad visas.

9.3.7 Var referens

| statistik 6ver var referens presenteras den totala omséttningen for referensen i respektive
varugrupp over vald period. Vidare visas hur mycket som &r vinst, hur stor tackningsgraden &r
och hur stort inpriset &. Den totala omsattningen, vinsten, tackningsgraden och inpriset
presenteras ocksa. All statistik presenteras &ven summerad for varugrupperna.

9.3.8 Saljare

| statistik Over séljare presenteras den totala omséttningen for séljaren i respektive varugrupp
Over vald period. Vidare visas hur mycket som &r vinst, hur stor téackningsgraden &r och hur
stort inpriset &. Den totala omséttningen, vinsten, tackningsgraden och inpriset presenteras
ocksa. All statistik presenteras &ven summerad for varugrupperna.

9.3.9 Avdelningar

| statistik Over avdelningar presenteras den valda periodens omséttning, téackningsbidrag,
tackningsgrad, ordinarie utpris och ordinarie tackningsgrad for valda avdelningar. Samma
uppgifter visas ocksa ackumulerat fran érets borjan. Vidare presenteras foregdende ars
uppgifter for perioden ackumulerat och de differenser som finns mellan aren.

9.3.10 Forséljning totalt

Det finns tva olika mojligheter att fa statistik presenterad. Den ena visar drets omséttning
manad for manad och ackumulerad omséttning fran arets borjan specificerat pa varugrupper.
Aven den budgeterade omsittningen presenteras for att jamforelser ska kunna goras. Den
andra visar ocksa omséttning manad for manad och ackumulerad omséttning fran arets borjan
men inte uppdelat pa varugrupper. Istallet visas héar information om téckningsbidrag och
tackningsgrad. Vidare presenteras foregaende &rs alternativt budgeterad omséttning,
tackningsgrad och budgeterat tackningsbidrag for manaden och ackumulerat frén arets borjan
och de differenser som finns mellan aktuell periods uppgifter och de budgeterade.

9.4 Referenser/Kortlada

Har finns funktioner for att registrera savdl kund- och leverantorsreferenser som dvriga
referenser. Ovriga referenser kan till exempel vara personer som inte har ndgon anknytning till
kunder eller leverantorer men anda har betydelse for foretagets verksamhet. Vidare finns
funktioner, under menyval referenser, for att skriva ut kund- och leverantordlistor, etiketter
och utskick.

Biet systemet Tryck
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